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Załącznik nr 8 do SWZ BA.WZP.26.13.2024 
 

UMOWA NR BA.WZP.26.13.2024  
 O ŚWIADCZENIE USŁUG PRAWNYCH 

 
zawarta w dniu ……………………………. roku w Warszawie (zwana dalej „Umową”) pomiędzy: 
 
Skarbem Państwa – Urzędem Komunikacji Elektronicznej z siedzibą w Warszawie (01-211), przy  
ul. Giełdowej 7/9, NIP 527-23-67-496, zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez: 
 
………………………………………………………, na podstawie udzielonego przez 
………………………………………………………………………………... 

 
a 
 
Kancelarią …………………………………/ Adwokatem wpisanym na listę …………………………… prowadzoną 
przez ………………………………………………… pod numerem ……………………………………, z siedzibą w 
……………………. …………………………………………………, zwanym dalej „Wykonawcą”, reprezentowanym 
przez: 
 
………………………………………………………… 

 

łącznie zwanych dalej „Stronami”, 
 
o następującej treści: 

Definicje: 

tydzień – siedem kolejnych dni liczonych od poniedziałku do niedzieli; 

dzień roboczy – każdy dzień od poniedziałku do piątku, za wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy 
na terytorium RP; 

okres rozliczeniowy – miesięczny okres świadczenia usług objętych przedmiotem niniejszej umowy, 
po upływie którego Wykonawca sporządza rejestr godzin oraz wystawia i przekazuje Zamawiającemu 
fakturę VAT;  

Rejestr godzin – zestawienie godzin poświęconych na realizację usług prawnych będących 
przedmiotem niniejszej umowy; nie uwzględnia się w Rejestrze godzin czasu spędzonego w środkach 
transportu w celu dotarcia do miejsca świadczenia usług będących przedmiotem Umowy. 

§ 1 

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest określenie zasad współpracy w świadczeniu usług pomocy 
prawnej na rzecz Delegatury Urzędu Komunikacji Elektronicznej w ………………., zwanej dalej 
„Delegaturą”.  

2. Usługi prawne obejmować będą w szczególności:1 
3. Usługi będące przedmiotem Umowy świadczone będą przez osobę wykonującą zawód radcy 

prawnego, zgodnie z ustawą z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz.U. 2022 r. poz. 1166)  

                                                 
1 Pole zostanie uzupełnione zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia dla każdej z części po wyborze oferty 

najkorzystniejszej  
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lub adwokata, zgodnie z ustawą z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (Dz.U. z 2022 r.  
poz. 1184). 

4. Zgodnie z obowiązującymi przepisami oraz zasadami wykonywania zawodu, Wykonawca 
uprawniony jest do ustanowienia zastępstwa procesowego, na swój koszt i ryzyko. Wykonawca 
ponosi odpowiedzialność za działania i zaniechania ustanowionego przez siebie zastępcy jak 
za działania i zaniechania własne. 

§ 2 

1. Usługi prawne będą świadczone na podstawie dokumentacji i informacji posiadanych przez 
Zamawiającego i udostępnionych Wykonawcy.  

2. Zamawiający zapewni Wykonawcy w siedzibie Delegatury dostęp do ww. dokumentacji 
i informacji oraz jedno stanowisko pracy wyposażone w telefon i komputer z dostępem do  
poczty elektronicznej, programu legalis lub lex, niezbędnych zasobów dyskowych, drukarki oraz 
kserokopiarki oraz obsługę korespondencji.  

3. Wykonawca świadczyć będzie usługi w następujący sposób: 
1) usługi prawne będzie świadczył osobiście, z zastrzeżeniem § 1 ust. 4; 
2) Wykonawca zobowiązany jest świadczyć pomoc prawną, w wymiarze co najmniej jednego 

dnia roboczego w każdym tygodniu w przyjętym okresie rozliczeniowym w siedzibie 
delegatury, zgodnie z harmonogramem ustalonym przez Dyrektora Delegatury, chyba że 
Dyrektor Delegatury wyrazi potrzebę/zgodę na realizację rozkładu świadczonej pomocy 
prawnej w inny sposób w ww. okresie. 

3) usługi prawne świadczone będą w wymiarze 40 godzin miesięcznie; 
4) Wykonawca zobowiązany jest do bieżącego rejestrowania czasu poświęconego 

na świadczenie usług i sporządzania w tym celu Rejestru godzin oraz przekazywania go 
do zatwierdzenia Zamawiającemu na koniec każdego okresu rozliczeniowego. 

4. Wykonawca zobowiązany jest świadczyć usługi w siedzibie Delegatury UKE oraz wszędzie tam, 
gdzie to okaże się konieczne dla prawidłowego wykonania Umowy np.w sądach. 

5. Wykonawca zobowiązuje się w przypadkach niecierpiących zwłoki do udzielania wyjaśnień 
telefonicznie (numer telefonu ……………………………) lub pisemnie za pośrednictwem poczty 
elektronicznej (adres e-mail ………………………………………………..).  

6. Dyrektor Delegatury każdorazowo ustala harmonogram świadczenia usług prawnych w siedzibie 
Delegatury, w którym wskazuje które dni tygodnia w danym miesiącu są dniami 
świadczenia usług prawnych. Harmonogram może być zmieniany zgodnie z zapotrzebowaniem 
Zamawiającego oraz uzasadnionymi wnioskami Wykonawcy. 

7. Wykonawca reprezentując UKE w każdym postępowaniu, w którym zgodnie z obowiązującymi 
przepisami przewidziana jest taka możliwość, wnosić będzie o zasądzenie na rzecz UKE kosztów 
zastępstwa procesowego co najmniej w wysokości stawek minimalnych określonych 
we właściwych przepisach dotyczących opłat za czynności radców prawnych/czynności 
adwokackie. 

8. Świadczenie usług w zakresie prowadzenia spraw sądowych może wymagać podróży poza teren 
Delegatury w ………………... Rozliczenie kosztów z tego tytułu nastąpi zgodnie z § 3 ust.6 Umowy.  

 
 

§ 3 

1. Za świadczenie usług prawnych wykonywanych w związku z realizacją Umowy, Zamawiający 
zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy maksymalne wynagrodzenie ryczałtowe w kwocie netto 
………………… zł powiększonej o VAT w wysokości….. tj. kwota brutto ……………. zł  

2. Wynagrodzenie ryczałtowe płatne będzie w ….. równych miesięcznych ratach w kwotach 
wynoszących ………………………. złotych netto, powiększonych o VAT w wysokości…… tj. kwota 
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brutto……….. zł (w terminie do 14 dni od otrzymania i zatwierdzenia przez Zamawiającego 
prawidłowo wystawionej faktury VAT, zgodnej z aktualnie obowiązującymi w tym zakresie 
przepisami podatkowymi oraz postanowieniami Umowy. Wynagrodzenie płatne będzie na 
rachunek bankowy Wykonawcy nr …………………….. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do załączania miesięcznego Rejestru godzin, o którym mowa w § 2 
ust. 3 pkt 4, do każdej faktury VAT wystawianej po zakończeniu okresu rozliczeniowego.  

4. W przypadku zasądzenia na rzecz UKE kosztów zastępstwa procesowego w związku 
z reprezentowaniem UKE przez Wykonawcę w sprawach wskazanych przez Zamawiającego, 
Zamawiający wypłacać będzie Wykonawcy dodatkowe wynagrodzenie równe przyznanym w 
danym okresie rozliczeniowym kwotom kosztów zastępstwa procesowego, w przypadku gdy 
zostanie ono uwzględnione na odrębnej fakturze VAT za dany miesiąc kalendarzowy 
obowiązywania Umowy.  

5. Zamawiający może wstrzymać się z wypłatą Wykonawcy wynagrodzenia, jeśli Wykonawca nie 
dołączy do faktury VAT pisemnego potwierdzenia Rejestru godzin, zawierającego informację 
o terminowym wykonaniu zleconych zadań, a także o zatwierdzeniu przez Zamawiającego 
wynagrodzenia o którym mowa w ust. 4.   

6. W wypadku świadczenia usługi dla Urzędu Komunikacji Elektronicznych wymagających odbycia 
podróży służbowej Wykonawca będzie rozliczany zgodnie z zapisami zarządzenia nr 24 Dyrektora 
Urzędu Komunikacji z dnia 09 sierpnia 2021 r. w sprawie ustalenia zaleceń w sprawie krajowych 
podróży służbowych. W tym celu Wykonawca zobowiązuje się wystawiać odrębne faktury 
wykazujące faktycznie poniesione wydatki związane z udziałem w wydarzeniu, na które został 
delegowany. Zamawiający pokrywa te wydatki do ich faktycznej wysokości. Opisane wydatki nie 
stanowią wynagrodzenia Wykonawcy, o których mowa w ust. 1 oraz ust.2. 
 

§ 4 

1. W przypadku niewykonania przez Wykonawcę któregokolwiek z obowiązków wynikających 
z Umowy w terminach uzgodnionych przez Strony lub jego nienależytego wykonania, 
Zamawiający może naliczyć karę umowną w wysokości 10 % miesięcznej raty wynagrodzenia 
ryczałtowego, o którym mowa w § 3 ust. 1 Umowy – za każdy stwierdzony przypadek naruszenia. 

2. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od Umowy bez wyznaczania dodatkowego 
terminu w następujących przypadkach:  
1) zwłoki Wykonawcy z rozpoczęciem lub wykonaniem umowy przekraczającym 7 dni,  
2) naruszenia przez Wykonawcę obowiązku prowadzenia Rejestru godzin. 

3. Zamawiający może odstąpić od Umowy w przypadku zaistnienia istotnej zmiany okoliczności 
powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było 
przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, lub dalsze wykonywanie Umowy może zagrozić istotnemu 
interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, zamawiający może 
odstąpić od Umowy - w terminie 30 (trzydziestu) dni od dnia powzięcia wiadomości o tych 
okolicznościach. 

4. W przypadku odstąpienia od Umowy, o którym mowa w ust. 2, Zamawiający może naliczyć 
Wykonawcy karę umowną w wysokości 10 % wynagrodzenia ryczałtowego, o którym mowa w § 3 
ust. 1. 

5. W przypadku naruszenia któregokolwiek z obowiązków, o których mowa w § 7 Umowy oraz w 
załączniku nr 1 - Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych, Zamawiający może 
naliczyć Wykonawcy karę umowną w wysokości 10 % wynagrodzenia ryczałtowego, o którym 
mowa w § 3 ust. 1, za każde stwierdzone naruszenie. 

6. W przypadku odstąpienia od Umowy, zgodnie z ust. § 4 ust. 2 Umowy, Wykonawcy nie 
przysługuje roszczenie o wypłatę wynagrodzenia w pełnej kwocie, o którym mowa w § 3 ust. 1.  

7. W przypadku szkody wynikającej z niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy, 
przewyższającej wysokość zastrzeżonej kary umownej Zamawiającemu przysługuje prawo 
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do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych określonych w ustawie z dnia 23 kwietnia 
1964 Kodeks cywilny (tj. Dz.U. 2023 r. poz. 1610 ze zm.).  

8. Zamawiający uprawniony jest do potrącenia naliczonych i należnych mu kar umownych  
z płatności faktury VAT wystawionej przez Wykonawcę.  

9. Sumaryczny limit kar umownych, jakie mogą być naliczone na podstawie Umowy, nie przekroczy 
40 % wynagrodzenia ryczałtowego, o którym mowa w § 3 ust. 1. 
 

 

§ 5 

1. Wykonawca ma prawo do przerwy w świadczeniu usług po uprzednim poinformowaniu 
Zamawiającego i uzyskaniu jego akceptacji. W przypadku, o którym mowa w zdaniu 
poprzedzającym Zamawiający uprawniony jest do proporcjonalnego pomniejszenia 
wynagrodzenia za okres przerwy w świadczeniu usług.  

2. Zaprzestanie świadczenia usług bez dokonania uzgodnień, o których mowa w ustępie 
poprzedzającym, może stanowić podstawę do odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego 
i naliczenie kary umownej, o której mowa w § 4 ust. 4. 

§ 6 

1. Wykonawca zobowiązany jest do zachowania przy wykonywaniu przedmiotu Umowy należytej 
staranności, wymaganej w obrocie gospodarczym, ocenianej z uwzględnieniem zawodowego 
charakteru Wykonawcy i standardów ogólnie przyjętych w obrocie profesjonalnym oraz do 
dbałości o interesy Zamawiającego w zakresie objętym niniejszą Umową.  

2. W ramach współpracy, której zakres określa Umowa, Strony będą przestrzegać wzajemnie zasad 
lojalności, a w szczególności każda ze Stron będzie utrzymywać w poufności wszystkie sprawy, 
które dotyczą drugiej Strony. 

3. Zamawiający zobowiązuje się do respektowania zasad etyki, obowiązujących Wykonawcę 
ze względu na wykonywany zawód. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania i stosowania wewnętrznych procedur 
i regulaminów obowiązujących u Zamawiającego.  

5. W przypadku, gdy Wykonawca świadczy usługi objęte Umową na terenie Delegatury jest 
obowiązany respektować przestrzeganie przepisów i zasad bhp oraz ochrony przeciwpożarowej 
obowiązujących w siedzibie Delegatury oraz stosować się do poleceń usunięcia w tym zakresie 
ewentualnych uchybień. 

6. Każda ze Stron zobowiązuje się do przestrzegania przepisów o ochronie danych osobowych, w 
szczególności przepisów rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1, z późn. zm.).  

7. Strony oświadczają, że dane kontaktowe reprezentantów Stron udostępniane drugiej Stronie w 
jakikolwiek sposób w okresie obowiązywania Umowy, przekazywane są w celu zapewnienia 
prawidłowej realizacji umowy. Udostępniane dane kontaktowe obejmują: imię i nazwisko, 
służbowy adres e-mail i służbowy numer telefonu. Każda ze Stron będzie administratorem 
danych kontaktowych, które zostały jej udostępnione w ramach umowy. 

8. Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych osób fizycznych w zakresie 
niezbędnym do realizacji postanowień Umowy, w sposób i na zasadach wskazanych w Załączniku 
nr 1 - Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych. 
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§ 7 
1. Wykonawca zobowiązuje się do: 

1) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w trakcie realizacji Umowy 
niezależnie od formy przekazania tych informacji i ich źródła; 

2) wykorzystania informacji, o których mowa w pkt 1, jedynie w celach określonych w Umowie;  
3) podejmowania wszelkich niezbędnych działań zapewniających, że żadna z osób uzyskujących 

informacje, o których mowa w pkt 1, nie ujawni tych informacji ani ich źródła zarówno w 
całości jak i w części osobom trzecim bez uzyskania uprzedniego pisemnego upoważnienia 
Zamawiającego. 

2. Strony ustalają, że postanowienia ust. 1 nie mają zastosowania: 
1) do informacji ogólnie dostępnych oraz informacji, które stały się ogólnie dostępne nie za 

sprawą którejkolwiek ze Stron Umowy; 
2) w przypadku, gdy odbiorcą informacji jest organ uprawniony do ich uzyskania zgodnie  

z przepisami powszechnie obowiązującego prawa; 
3) w przypadku informacji, które udostępnia się na mocy przepisów powszechnie 

obowiązującego prawa, w tym ustawy o dostępie do informacji publicznej. 
3. Obowiązek zachowania tajemnicy będzie obowiązywał przez czas obowiązywania Umowy, a po 

jej rozwiązaniu bezterminowo. Zamawiający może wyrazić zgodę na skrócenie okresu obowiązku 
zachowania tajemnicy w sytuacji, gdy określone informacje straciły walory tajemnicy prawnie 
chronionej. 

4. Wykonawca zobowiązuje się w toku realizacji Umowy przestrzegać obowiązujących 
u Zamawiającego zasad bezpieczeństwa i ochrony informacji.   

5. Wykonawca jest zobowiązany do ustalenia ze Zamawiającym sposobu przekazywania 
korespondencji zawierającej informacje mogące mieć wpływ na bezpieczeństwo informacji u 
Zamawiającego. 

6. W razie wątpliwości, czy określona informacja stanowi tajemnicę Wykonawca zobowiązany jest 
zwrócić się w formie pisemnej do Zamawiającego o wyjaśnienie takiej wątpliwości. 

 
 

§ 8 
1. Zamawiający ma prawo do nieograniczonego wykorzystywania wyników świadczonej usługi 

pomocy prawnej zrealizowanej na podstawie Umowy. 
2. Wykonawca w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1 Umowy przenosi na 

Zamawiającego całość majątkowych praw autorskich do opinii, analiz, pism procesowych oraz 
innych opracowań sporządzonych przez Wykonawcę w ramach wykonywania Umowy, w 
zakresie w jakim stanowić będą one utwór w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie 
autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2022 r. poz. 2509). Przeniesienie praw autorskich 
nastąpi z chwilą przekazania Zamawiającemu utworu.  

3. Przejście majątkowych praw autorskich obejmuje w szczególności następujące pola eksploatacji: 
1) utrwalanie i zwielokrotnianie każdą możliwą techniką,  
2) wprowadzenie do obrotu, użyczenie lub najem oryginału albo egzemplarzy, 
3) korzystanie w całości lub części w tym poprzez łączenie z innymi utworami, opracowanie, 

uaktualnienie, modyfikację. 
 

 
§ 9 

 

1. Umowa zostaje zawarta na czas określony tj. od dnia …………………… do dnia …………………….. r. 
2. Zamawiający może wypowiedzieć niniejszą Umowę bez zachowania okresu wypowiedzenia 

w przypadku, gdy Wykonawca: 
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1) popełni przestępstwo, które uniemożliwia dalsze świadczenie przez Wykonawcę usługi, jeżeli 
przestępstwo jest oczywiste lub zostało stwierdzone prawomocnym wyrokiem sądu; 

2) utraci uprawnienie do wykonywania zawodu lub zostanie ono zawieszone; 
3) naruszy obowiązki określone w niniejszej Umowie, w tym: 

a)  nieusprawiedliwione niestawienie się na rozprawie przed sądem pracy, 
b)  w przypadku trzykrotnego naliczenia kary umownej. 

3. Wykonawca może wypowiedzieć Umowę bez zachowania okresu wypowiedzenia w przypadku: 
1) zwłoki w dokonywaniu płatności wynagrodzenia, przekraczającego 7 dni, po uprzednim 

pisemnym wezwaniu Zamawiającego do zapłaty zaległego wynagrodzenia; 
2) innego szczególnie istotnego naruszenia podstawowych obowiązków Zamawiającego 

określonych w niniejszej Umowie. 
4. Z chwilą rozwiązania niniejszej Umowy lub po upływie terminu jej obowiązywania, Wykonawca 

zobowiązuje się do: 
1) zwrotu Zamawiającemu wszelkich dokumentów, rejestrów, korespondencji lub innych 

nośników informacji i innych przedmiotów będących w posiadaniu lub pod kontrolą 
Wykonawcy, które związane są z interesami lub sprawami prowadzonymi przez Wykonawcę 
w imieniu Zamawiającemu wraz z wszelkimi istniejącymi kopiami, z wyjątkiem dokumentów 
określających wzajemne zobowiązania Stron; 

2) przekazania spraw bieżących i ich dokumentacji Zamawiającemu lub osobie przez niego 
wskazanej. 

5. Do dnia rozwiązania Umowy Wykonawca jest zobowiązany do świadczenia Usług prawnych na 
rzecz Zamawiającego, a Zamawiający do wypłacania Wykonawcy ustalonego wynagrodzenia na 
zasadach wskazanych w niniejszej umowie.  

 
§ 10 

Strony zgodnie postanawiają wyłączyć możliwość dokonania przelewu praw lub przejęcia 
obowiązków Wykonawcy wynikających z niniejszej umowy, z zastrzeżeniem §1 ust. 4 Umowy. 

§ 11 

1. Wynagrodzenie Wykonawcy, o którym mowa w § 3 Umowy zostanie odpowiednio zmienione 

(zmniejszone lub zwiększone) w wysokości wynikającej ze wskaźnika wzrostu (spadku) cen 

towarów i usług konsumpcyjnych publikowanego przez Główny Urząd Statystyczny (dalej jako 

wskaźnik GUS). 

2. Minimalny poziom zmiany wskaźnika GUS, w wyniku którego wynagrodzenie Wykonawcy 

zostanie zmienione wynosi 2% i jest to wskaźnik wzrostu (spadku) cen towarów i usług 

konsumpcyjnych (poziom zmiany ceny) publikowanego przez Główny Urząd Statystyczny za 

szósty miesiąc realizacji Umowy w porównaniu z analogicznym miesiącem poprzedniego roku 

kalendarzowego. 

3. Pierwsza zmiana wynagrodzenia na podstawie ust. 1 i 2 nastąpi po upływie 6 miesięcy od dnia 

zawarcia Umowy, począwszy od pierwszego pełnego miesiąca kalendarzowego następującego po 

tej dacie, na podstawie wskaźnika GUS opublikowanego w szóstym miesiącu realizacji Umowy w 

porównaniu z poprzednim miesiącem kalendarzowym. 

4. W następnych latach realizacji Umowy wynagrodzenie będzie podlegało zmianie co dwanaście 

miesięcy, licząc od dnia podpisania umowy, począwszy od pierwszego pełnego miesiąca 

kalendarzowego następującego po tej dacie w wysokości wynikającej ze wskaźnika wzrostu GUS 

za poprzedni miesiąc kalendarzowy w porównaniu z analogicznym miesiącem poprzedniego roku 

kalendarzowego.  
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5. Wykonawca zobowiązany jest do wykazania wpływu zmiany wskaźnika GUS na wykonanie 

Przedmiotu Umowy. Wykazanie wpływu następuje w formie pisemnej. Wykonawca składa 

wyczerpujące uzasadnienie faktyczne i prawne oraz dokładne wyliczenie kwoty cen materiałów i 

kosztów przed i po zmianie wynagrodzenia. 

6. Maksymalna wartość zmiany wynagrodzenia, o której mowa w ust. 1-4 wynosi łącznie (+/-) 10% 

wartości wynagrodzenia brutto Wykonawcy, określonego w § 3 Umowy z dnia podpisania 

Umowy. 

7. Wynagrodzenie Wykonawcy określone w § 3 Umowy ulegnie zmianie o poniesione przez 

wykonawcę koszty: 

1) w przypadku zmiany stawki podatku od towarów i usług, wprowadzonej odpowiednim 

aktem prawnym – zmianie ulegnie wyłącznie kwota VAT w stopniu wynikającym z 

wprowadzonej zmiany, przy zachowaniu stałej ceny netto;  

2) w przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu 

zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne; 

3) w przypadku zmiany zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów 

kapitałowych, o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych 

planach kapitałowych; 

-  jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę. 

8. Zmiana wysokości wynagrodzenia obowiązywać będzie od dnia wejścia w życie zmian,  

o których mowa w ust. 7. 

9. W przypadku zmian określonych w ust. 7 pkt 2-3 Wykonawca może wystąpić do Zamawiającego z 

wnioskiem o zmianę wynagrodzenia, przedkładając odpowiednie dokumenty potwierdzające 

zasadność złożenia takiego wniosku. Wykonawca winien wykazać ponad wszelką wątpliwość, że 

zaistniała zmiana ma bezpośredni wpływ na koszty wykonania zamówienia oraz określić stopień, 

w jakim wpłynie ona na wysokość wynagrodzenia. 

10. W wypadku zmiany, o której mowa w ust. 7 pkt 1 wartość netto wynagrodzenia Wykonawcy nie 

zmieni się, a określona w aneksie wartość brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona na podstawie 

nowych przepisów. 

11. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 7 pkt 2 wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o 

wartość wzrostu całkowitego kosztu Wykonawcy, jaką będzie on zobowiązany dodatkowo 

ponieść w celu uwzględnienia tej zmiany, przy zachowaniu dotychczasowej kwoty netto 

wynagrodzenia osób bezpośrednio wykonujących zamówienie na rzecz Zamawiającego. 

12. W przypadku zmiany, o której mowa ust. 7 pkt 3 wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o 

wartość wzrostu całkowitego kosztu Wykonawcy, jaką będzie on zobowiązany dodatkowo 

ponieść w celu uwzględnienia tej zmiany w odniesieniu do osób bezpośrednio wykonujących 

zamówienie na rzecz Zamawiającego. 

 

§ 12 

1. Wszelkie zmiany w treści Umowy wymagają sporządzenia i podpisania aneksu pod rygorem 
nieważności oraz mogą być dokonywane w zakresie i formie zgodnej z obowiązującymi 
przepisami. 

2. Umowę sporządzono w formie elektronicznej i została podpisana przez Strony kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym w rozumieniu art. 78¹ § 1 Kodeksu cywilnego co oznacza, że zawarcie 
Umowy nastąpi w momencie opatrzenia Umowy ostatnim wymaganym do jej zawarcia 
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kwalifikowanym podpisem elektronicznym/umowa została zawarta w formie papierowej. 
(zaznaczyć odpowiednie pole wyboru) 

3. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 
1964 r. Kodeks cywilny. 

4. Wszelkie spory powstałe na gruncie niniejszej umowy (w tym także w związku z ewentualnymi 
oświadczeniami o prawno-kształtującym charakterze), strony zgodnie poddają pod 
rozstrzygnięcie sądu właściwego ze względu na siedzibę UKE.  

5. Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowi integralną część Umowy 
(Załącznik nr 1). 

 
 
 
 
 
…………………………………………….      …………………………………………. 

Zamawiający        Wykonawca 
 

 
 
 
 

Załącznik nr 1 do Umowy o świadczenie  
usług prawnych nr BA.WZP.26.13.2024 

 
 

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych 
zawarta w dniu …………………………….., zwana dalej „Umową o powierzeniu przetwarzania” 

 
pomiędzy: 
 
Skarbem Państwa – Urzędem Komunikacji Elektronicznej, ul. Giełdowa 7/9, 01-211 Warszawa, NIP: 
527-236-74-96, zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez:  
 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………  
na podstawie udzielonego przez …………………………………………………………………………………….. 
 
 a  
 
Kancelarią ………………………………………/ Adwokatem wpisanym na listę ………………………………. 
prowadzoną przez …………………………………………. pod numerem ………………………, z siedzibą w 
………………………………….., zwanym dalej „Wykonawcą”, reprezentowanym przez: 
 
…………………………………….. 
 
 
zwane także dalej  „Stronami”. 
 
Zważywszy, że: 

1. Strony łączy umowa z dnia ………………………….. r., dalej „Umowa”, na podstawie której 
Wykonawca obowiązany jest do świadczenia pomocy prawnej dla Delegatury Urzędu 
Komunikacji Elektronicznej w ……………………….; 
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2. Powyższe wiąże się z migracją danych, dostępem do nich oraz z innymi operacjami 
dokonywanymi na danych, które mają być przetwarzane; 

3. Wśród danych, które mają być przetwarzane w związku z wykonaniem Umowy, są dane osobowe 
w rozumieniu art. 4 pkt 1/ Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych  
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L Nr 
119, str. 1), dalej „RODO”; 

4. Należyte wykonanie Umowy wymaga zatem powierzenia Zleceniobiorcy przetwarzania tych 
danych osobowych. 

 
Strony uzgodniły, co następuje: 
 

§ 1 
 
1. W związku z realizacją Umowy Wykonawca ma dostęp do danych osobowych będących w 

posiadaniu Zamawiającego, który jest ich administratorem w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, w 
zakresie danych osobowych osób fizycznych, w tym osób fizycznych prowadzących działalność 
gospodarczą, przetwarzanych na podstawie: ustawy Prawo telekomunikacyjne, ustawy Prawo 
pocztowe, Kodeksu postępowania administracyjnego, ustawy o systemach oceny zgodności i 
nadzoru rynku, ustawy o systemie oceny zgodności, ustawy o informowaniu o zużyciu energii 
przez produkty wykorzystujące energię oraz o kontroli realizacji programu znakowania urządzeń 
biurowych, ustawy o wspieraniu rozwoju usług i sieci telekomunikacyjnych, ustawy Prawo 
przedsiębiorców, ustawy o pozasądowym rozwiązywaniu sporów konsumenckich, ustawy o 
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, ustawy o dostępie do informacji publicznej, 
ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, Ordynacji podatkowej, ustawy o finansach 
publicznych, ustawy o gospodarce nieruchomościami, ustawy o postępowaniu egzekucyjnym  w 
administracji, ustawy Kodeks Spółek Handlowych, ustawy o petycjach, ustawy o rehabilitacji 
zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, ustawy o rachunkowości, 
ustawy Kodeks Karny Skarbowy, ustawy Prawo upadłościowe, a także innych przepisów prawa 
określających zakres właściwości Prezesa UKE. Zakres przetwarzanych danych osobowych 
obejmuje: imię i nazwisko, adres zamieszkania lub pobytu, numer ewidencyjny PESEL, numer 
telefonu, adres  
e-mail, inne informacje zawarte w aktach sprawy, przekazane przez podmioty danych w 
konkretnej sprawie z ich inicjatywy. 

2. Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych osób fizycznych w zakresie 
określonym w ust. 1 powyżej , zwanych dalej „Danymi Osobowymi”, w celach opisanych w ust. 3 
poniżej oraz w sposób wskazany w niniejszej Umowie o powierzeniu przetwarzania. 

3. Wykonawca będzie przetwarzał Dane Osobowe wyłącznie w celu realizacji umowy na 
świadczenie pomocy prawnej dla Delegatury UKE oraz wyłącznie przez czas obowiązywania tej 
umowy.  

4. Wykonawca jest uprawniony do przetwarzania Danych Osobowych poprzez wykonywanie 
wszelkich czynności uzasadnionych wykonywaniem umowy na świadczenie pomocy prawnej dla 
Delegatury UKE oraz poleceń i instrukcji Zamawiającego pozostających w związku z tą umową, 
w szczególności Wykonawca jest uprawniony do: utrwalania, zwielokrotniania, przechowywania i 
udostępniania Danych Osobowych w zakresie i na zasadach wynikających z Umowy oraz poleceń i 
instrukcji Zamawiającego. 

5. Wykonawca może korzystać z usług dalszego podmiotu przetwarzającego wyłącznie po uzyskaniu 
uprzedniej, szczegółowej, pisemnej zgody Zamawiającego  
na dalsze powierzenie przetwarzania Danych Osobowych wskazanemu dalszemu podmiotowi 
przetwarzającemu. 
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6. Wykonawca oświadcza, że znane mu są wszelkie obowiązki wynikające  
z przepisów RODO, które zobowiązany jest wykonywać podmiot przetwarzający dane osobowe. 

7. Wykonawca zobowiązuje się na bieżąco śledzić zmiany regulacji ochrony danych osobowych i 
dostosowywać sposób przetwarzania danych, w szczególności procedury wewnętrzne i sposoby 
zabezpieczenia Danych Osobowych, do aktualnych wymagań prawnych. 

8. Wykonawca oświadcza, że uwzględniając stan wiedzy technicznej, koszt wdrażania oraz 
charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw  
lub wolności osób fizycznych o różnym prawdopodobieństwie wystąpienia i wadze, wdrożył 
odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, aby zapewnić stopień bezpieczeństwa 
odpowiadający temu ryzyku, w szczególności ryzyku naruszenia ochrony danych osobowych, o 
którym mowa w art. 4 pkt 12 oraz art. 32 RODO.  

9. Przy przetwarzaniu Danych Osobowych Wykonawca zobowiązany jest  
do przestrzegania przepisów prawa, w tym RODO oraz postanowień niniejszej Umowy o 
powierzeniu przetwarzania. W szczególności Wykonawca jest zobowiązany do:  

a) zastosowania środków technicznych i organizacyjnych zapewniających ochronę  
przetwarzanych Danych Osobowych, w tym zabezpieczenie Danych Osobowych przed 
ich niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem  
oraz przypadkową utratą, zniszczeniem lub uszkodzeniem, 

b) przeszkolenia w zakresie ochrony danych osobowych osób, które będą przetwarzały 
Dane Osobowe, 

c) zapewnienia kontroli nad prawidłowością przetwarzania Danych Osobowych, 
d) prowadzenia ewidencji osób upoważnionych do przetwarzania Danych Osobowych, 
e) zapewnienia, aby osoby upoważnione do przetwarzania Danych Osobowych zachowały 

w tajemnicy te Dane Osobowe, również po zakończeniu realizacji Umowy, między 
innymi poprzez poinformowanie ich o prawnych konsekwencjach naruszenia poufności 
danych oraz odebranie od tych osób oświadczeń o odbytym przez nie szkoleniu z zakresu 
ochrony danych osobowych wraz z zobowiązaniem się do zachowania w tajemnicy tych 
danych. 

10. Wykonawca ponosi odpowiedzialność wobec osób trzecich i Zamawiającego  
za szkody wyrządzone w związku z nieprzestrzeganiem RODO, jak i za przetwarzanie Danych 
Osobowych niezgodnie z Umową o powierzeniu przetwarzania. 

11. Wykonawca obowiązany jest, uwzględniając charakter przetwarzania  
oraz dostępne mu informacje, pomagać Zamawiającemu wywiązać się z obowiązków określonych 
w art. 32–36 RODO.  

12. Wykonawca jest obowiązany, biorąc pod uwagę charakter przetwarzania,  
w miarę możliwości pomagać Zamawiającego poprzez odpowiednie środki techniczne i 
organizacyjne wywiązać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której Dane Osobowe 
dotyczą, w zakresie wykonywania jej praw określonych w rozdziale III RODO. 

13. Wykonawca jest obowiązany pomagać Zamawiającemu wywiązać się z obowiązku zgłoszenia 
organowi nadzorczemu naruszenia ochrony Danych Osobowych  
oraz z obowiązku zawiadomienia osób, których dane dotyczą, o naruszeniu ochrony Danych 
Osobowych, zgodnie z art. 33 i 34 RODO. 

14. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony Danych Osobowych lub naruszenia postanowień 
niniejszej Umowy o powierzeniu przetwarzania, Wykonawca obowiązany jest bez zbędnej zwłoki 
nie później niż w ciągu 24 godzin od stwierdzenia naruszenia zgłosić Zamawiającemu stwierdzone 
naruszenia Zgłoszenie powinno co najmniej: 

a) opisywać znane Wykonawcy okoliczności zdarzenia stanowiącego naruszenie oraz jego 
ustalonych lub podejrzewanych przyczyn, 

b) opisywać charakter naruszenia ochrony Danych Osobowych, w tym w miarę możliwości 
wskazywać kategorie i przybliżoną liczbę osób, których dane dotyczą, oraz kategorie i 
przybliżoną liczbę wpisów Danych Osobowych, których dotyczy naruszenie, 

c) opisywać możliwe konsekwencje naruszenia ochrony Danych Osobowych, 
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d) opisywać środki proponowane przez Wykonawcę w celu zaradzenia naruszeniu ochrony 
Danych Osobowych, w tym w celu zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych 
skutków. 

15. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony Danych Osobowych, o którym mowa w art. 4 pkt 
12 RODO Wykonawca: 

a) niezwłocznie podejmuje wszystkie konieczne środki techniczne i organizacyjne  
w celu zaradzenia naruszeniu ochrony Danych Osobowych, w tym w stosownych 
przypadkach środki w celu zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych skutków, 

b) w przypadku, gdyby zastosowanie określonych środków miało lub mogło wpłynąć na 
integralność lub dostępność Danych Osobowych, niezwłocznie zwraca się  
do Zleceniodawcy o zgodę na zastosowanie tych środków. 

16. Wykonawca obowiązany jest ponadto współpracować ze Zamawiającym w inny sposób niż 
określony powyżej w celu wykrycia naruszenia, wyjaśnienia jego charakteru oraz zaradzenia 
naruszeniu, w tym zminimalizowania jego negatywnych konsekwencji. 
W szczególności Wykonawca obowiązany jest stosować się do poleceń wydawanych przez 
Zamawiającego. 

17. Wykonawca obowiązany jest zachować wszelkie informacje o naruszeniach ochrony Danych 
Osobowych w tajemnicy i ujawniać je wyłącznie Zamawiającemu  
lub podmiotom uprawnionym do otrzymania tych informacji na podstawie przepisów prawa. 

18. Wykonawca obowiązany jest, na podstawie dostępnych informacji, dokumentować wszelkie 
naruszenia ochrony Danych Osobowych oraz naruszenia postanowień Umowy o powierzeniu 
przetwarzania i prowadzić rejestr naruszeń Danych Osobowych. 

19. Wykonawca udostępnia Zamawiającemu rejestr naruszeń, o którym mowa  
w ust. 18 powyżej, na każde żądanie Zleceniodawcy. 

20. Wykonawca obowiązany jest niezwłocznie poinformować Zamawiającego, jeżeli zdaniem 
Wykonawcy wydane mu polecenie stanowi naruszenie RODO  
lub innych przepisów Unii lub państwa członkowskiego o ochronie danych. 

21. Wykonawca obowiązany jest niezwłocznie informować Zleceniodawcę  
o żądaniach na podstawie art. 15-22 RODO, z którymi osoby, których Dane Osobowe dotyczą, 
zwróciły się bezpośrednio do Zleceniobiorcy. 

22. Wykonawca  obowiązany jest udostępnić Zleceniodawcy wszelkie informacje niezbędne do 
wykazania spełnienia obowiązków nałożonych na niego na mocy RODO lub Umowy o 
powierzeniu przetwarzania.  

23. Wykonawca  zobowiązany jest do umożliwienia przeprowadzenia przez właściwy organ nadzorczy 
kontroli zgodności przetwarzania Danych Osobowych z przepisami prawa. 

24. Wykonawca  obowiązany jest udostępnić Zamawiającemu wszelkie informacje niezbędne do 
wykazania spełnienia obowiązków nałożonych na niego na mocy RODO lub niniejszej Umowy 
oraz umożliwić Zamawiającemu lub audytorowi upoważnionemu przez Zamawiającego 
przeprowadzenie audytów, w tym inspekcji.  

25. Wykonawca  jest uprawniony do przeprowadzenia kontroli za pośrednictwem zewnętrznego 
audytora. 

26. Po przeprowadzeniu audytu Zamawiający przedkłada Wykonawcy protokół pokontrolny, 
w którym Zamawiający wskazuje na zakres ewentualnych niezgodności zakresu, celów i sposobu 
przetwarzania Danych Osobowych oraz może sformułować zalecenia pokontrolne. 

27. Zamawiający obowiązany jest zawiadomić Wykonawcę o zamiarze przeprowadzenia audytu co 
najmniej na 5 dni roboczych przed rozpoczęciem audytu. 

28. Wykonawca ma ponadto obowiązek poinformować Zamawiającego, na każde jego żądanie, w 
terminie 5 dni od otrzymania żądania o:  

a) wszelkich kwestiach związanych z przetwarzaniem powierzonych Danych Osobowych, w 
szczególności o środkach technicznych i organizacyjnych zastosowanych przez 
Wykonawcę, w celu zabezpieczenia powierzonych Danych Osobowych,  
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b) o osobach upoważnionych przez Wykonawcę do przetwarzania powierzonych Danych 
Osobowych,  

c) o wynikach kontroli organu nadzorczego dotyczących przetwarzania Danych Osobowych, 
w zakresie, w jakim dotyczą one powierzonych danych osobowych. 

29. W przypadku wygaśnięcia lub rozwiązania Umowy, Wykonawca zobowiązany  
jest do: 

a) natychmiastowego zaprzestania wszelkiego przetwarzania Danych Osobowych, 
b) zwrotu lub usunięcia, zgodnie z wyborem Zamawiającego, wszystkich posiadanych 

Danych Osobowych niezależnie od formy ich utrwalenia  
oraz usunięcia wszelkich ich istniejących kopii, 

c) przekazania Zamawiającemu pisemnego oświadczenia, w którym potwierdzi,  
że nie posiada już żadnych Danych Osobowych, których przetwarzanie zostało mu 
powierzone na podstawie Umowy o powierzeniu przetwarzania. 

30. Roszczenie o wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu przetwarzania Danych Osobowych zaspokojone 
jest w ramach wynagrodzenia wynikającego z Umowy. 

31. Wykonawca nie jest uprawniony do żądania od Zamawiającego jakiegokolwiek dodatkowego 
wynagrodzenia lub zwrotu kosztów poniesionych w związku z przetwarzaniem Danych 
Osobowych.  

 
§ 2 

Wszelkie zmiany Umowy o powierzeniu przetwarzania wymagają dla swej ważności formy pisemnej.  
 

§ 3 
Umowę o powierzeniu przetwarzania sporządzono w formie elektronicznej podpisanej 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.  
 
 
 
 

ZAMAWIAJĄCY:                                          WYKONAWCA: 
 


