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UMOWA NR BA.WZP.26.28.2023
Umowa zawarta w dniu ........... 2023 roku,
pomiedzy:
Zamawiajgcym Skarbem Panstwa - Urzedem Komunikacji Elektronicznej, ul. Gietdowa 7/9,

01-211 Warszawa, NIP 527-23-67-496, zwanym dalej ,Zamawiajgcym”, reprezentowanym
przez:

a

........................................ z siedzibg w ........................ (kod pocztowy..-......) przy
ul o , wpisang do Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego,
prowadzonego przez ....... Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego Sadu
Rejonowego dla ................ W POd NUMErEM: .....cccvviiieiiiiininianennn. , NIP:
........................... , REGON: ..............coccceeiviieeeeee..., zZwang dalej ,Wykonawcg”,

zwanym dalej ,Wykonawcg”,

zwane takze tgcznie w dalszej czesci Umowy: ,Stronami”,
0 nastepujgcej tresci:

Niniejsza umowa zwana dalej ,Umowg”, zawarta zostata po przeprowadzeniu postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego w trybie podstawowym — art. 275 pkt 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze
zm.), sprawa numer BA.WZP.26.28.2023, w wyniku ktérego za najkorzystniejszg uznano
Oferte przetargowag Wykonawcy.

§1
1. Przedmiotem zamdéwienia jest zapewnienie ustug hotelarskich (w tym zapewnienie
noclegdéw, miejsc parkingowych, jednej sali konferencyjnej i sprzetu) oraz gastronomiczno
-restauracyjnych w terminie 18-21 wrzesnia 2023 r., na potrzeby organizacji warsztatéw
doskonalgcych?! dla 20 osob, ktére majg zostaé przeprowadzone w terminie 19-21 wrzes$nia
2023 r.

! warsztaty doskonalgce rozumiane s3 jako forma podnoszenia kwalifikacji zawodowych
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Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby uczestnikédw warsztatéw
doskonalgcych do maksymalnie 16 oséb. Doktadna ilos¢ osob zgtoszonych przez
Zamawiajgcego zostanie przekazana po podpisaniu Umowy, najpdzniej do 5 dni
kalendarzowych przed rozpoczeciem korzystania z ustugi. Koszt ustugi za spotkanie
zostanie rozliczony proporcjonalnie do finalnej liczby uczestnikow warsztatow
doskonalgcych.
Przedmiot Umowy jest wspotfinansowany przez Centrum Projektow Polska Cyfrowa
w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 — 2020, Os Priorytetowa
nr 2 ,E-administracja i otwarty rzgd” Dziatanie nr 2.1 Wysoka dostepnosc i jako$¢ e-ustug
publicznych”.
Szczegotowy opis, zakres i warunki realizacji zamowienia okresla Zalgcznik nr 1
do Umowy — Opis przedmiotu Umowy.

§2
Wykonawca zobowigzuje sie do przygotowania, zapewnienia noclegdéw, miejsc
parkingowych i wyzywienia, oraz zapewnienia jednej sali konferencyjnej i sprzetu na
potrzeby przeprowadzenia warsztatéw doskonalgcych w terminie 18-21 wrzesnia 2023 r.
Miejsce realizacji UStUGI: ..o

§3

Wykonawca zobowigzany jest do:

1) zapewnienia ustug hotelarskich (w tym zapewnienia noclegdéw, miejsc parkingowych,
jednej sali konferencyjnej i sprzetu) oraz gastronomiczno-restauracyjnych dla
uczestnikow warsztatéw doskonalgcych wskazanych w Zalgczniku nr 1 — Opis
przedmiotu Umowy,

2) zachowania przy wykonywaniu przedmiotu Umowy nalezytej starannosci wymaganej
w obrocie gospodarczym, ocenianej z uwzglednieniem zawodowego charakteru
Wykonawcy i standardéw ogadlnie przyjetych w obrocie profesjonalnym.

Wykonawca oswiadcza, ze jest wyspecjalizowanym organizatorem i posiada odpowiednie

przygotowanie, dysponuje niezbedng wiedzg, doswiadczeniem, srodkami technicznymi

oraz personelem niezbednym do nalezytego wykonania niniejszej Umowy przy
zachowaniu najwyzszych standardow jakosci przy wykonywaniu tego typu ustug.
Zatrudnienia na podstawie umowy o prace, w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks Pracy (Dz.U. z 2022 r. poz. 1510 ze zm.), przez
Wykonawce osoby nadzorujgcej wykonanie Umowy (Koordynatora).

Kazdorazowo na zadanie Zamawiajgcego, w terminie przez niego wskazanym, nie
krétszym niz 2 dni robocze, Wykonawca zobowigzuje sie przedtozy¢ dowdd zatrudnienia
w postaci oswiadczenia o zatrudnieniu pracownika lub pracownikow petnigcych nadzor
nad realizacjg Umowy z powofaniem czasokresu zatrudnienia i jego wymiaru, a takze
poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce i zanonimizowanych kopii
uméw o prace, zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami o ochronie danych
osobowych, zawartych przez Wykonawce z ww. osobg lub osobami.

Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegolnosci do:

1) zadania o$wiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogow i dokonywania ich oceny;
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2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
Wwymogow.

W przypadku nieprzedstawienia wymaganych oswiadczen, dokumentéw lub wyjasnien,
o ktérych mowa w ust. 4-5 w terminie wymaganym przez Zamawiajgcego, Wykonawca
zostanie ponownie wezwany do ich ztozenia, wraz z wyznaczeniem dodatkowego terminu
na dokonanie ww. czynnosci. W przypadku niewywigzania sie Wykonawcy w dodatkowym
terminie z obowigzku ztozenia wymaganych oswiadczen, dokumentow lub wyjasnien, lub
w przypadku ziozenia oswiadczen, dokumentow bgdz wyjasnien nieczynigcych zados¢
wymaganiom okreslonym w niniejszej Umowie, Wykonawca bedzie zobowigzany
do zaptacenia Zamawiajgcemu kary umownej, o ktérej mowa w § 7 ust.1 lit. €) Umowy.
Nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie zgdanych
przez Zamawiajgcego dowoddéw w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane bedzie jako niespetnienie
przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace osob wskazanych
do realizacji przedmiotu Umowy.
W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez
Wykonawce, Zamawiajgcy moze zwrdcic sie o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowg
Inspekcje Pracy.

§4
Do bezposrednich kontaktéw z Wykonawcg podczas realizacji przedmiotu Umowy,
kontrolowania przebiegu prac objetych Umowg, a takze podpisania protokotu odbioru
ZamawiajgCy  WYZNAcCZaA  ..ieverersrsrsesesesasarass , tell ,  e-mail:
.................. 1 o O (= P < = o - ||
Do kontaktéw z Zamawiajgcym podczas realizacji przedmiotu Umowy, kontrolowania
i nadzorowania niniejszej Umowy oraz do podpisania protokotu odbioru Wykonawca
WYZNACZA «..vvveeeaeananaannnn. Jtel.+48 ..o se-mails o,
Zmiana os6b, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu Umowy nie wymaga
podpisania aneksu. Zmiana nastepuje poprzez pisemne o$wiadczenie ziozone drugiej
Stronie o dokonaniu zmiany i wskazaniu osoby lub oséb powotanych do realizacji
Czynnosci.

§5
Prawidiowe wykonanie przedmiotu Umowy zostanie potwierdzone podpisanym przez
strony Umowy protokotem odbiorczym, na podstawie ktérego Wykonawca wystawi fakture
VAT.
Odbidr bedzie polegat na stwierdzeniu wykonania wszystkich obowigzkéw zgodnie
z trescig niniejszej Umowy.
Protokot odbioru, o ktorym mowa w ust. 1 zostanie przygotowany zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatgcznik nr 3 do niniejszej Umowy.

§6
Zamawiajgcy zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy za realizacje przedmiotu Umowy
maksymalng kwote brutto za jedng osobe, ktdéra wyniesie ................. zt (stownie:
.......................... ), tj. Lkaczne Wynagrodzenie Brutto: ...
(stownie:.......coooviiiiiiii )- W przypadku skorzystania z ustugi mniejszej liczby osob,
zgodnie z § 1 ust. 2 Laczne Wynagrodzenie Brutto wynosi iloczyn maksymalnej kwoty
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brutto za jedng osobe i liczby osob faktycznie uczestniczacych w warsztatach

doskonalgcych.

Wynagrodzenie wymienione w ust. 1 niniejszego paragrafu obejmuje wszelkie koszty, jakie
poniesie Wykonawca z tytutu wykonania przedmiotu Umowy.

Wynagrodzenie zostanie wyptacone Wykonawcy po wykonaniu ustugi w terminie 21 dni od
dnia zlozenia w siedzibie Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT, do ktorej
dotgczony zostanie podpisany przez Strony protokét odbioru, o ktorym mowa w § 5 ust. 1
niniejszej Umowy. Protokdét odbioru bedzie zawierat date ustugi oraz liczbe jego
uczestnikow na podstawie, ktérej Wykonawca wystawi fakture.

Ptatnosc¢, o ktérej mowa w niniejszym paragrafie, dokonana bedzie w formie przelewu
bankowego na rachunek bankowy Wykonawcy prowadzony przez
Fakture VAT nalezy wystawi¢ i dostarczy¢ w formie pisemnej lub elektroniczne;.
W przypadku faktury pisemnej na adres: ul. Gietdowa 7/9 01-211 Warszawa, hatomiast
w przypadku faktury elektronicznej z adresu Wykonawey .............coooviiiiiiinienn. na
adres Zamawiajgcego: sekretariat.drp@uke.gov.pl.

W przypadku dostarczenia przez Wykonawce faktury w formie elektronicznej na inny adres
e-mail lub z innego adresu e-mail niz wskazany powyzej takg fakture uznaje sie za
niedostarczona.

Wykonawca moze wystawia¢ ustrukturyzowane faktury elektroniczne w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu
w zamoédwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane Ilub ustugi oraz
partnerstwie publiczno-prywatnym (tekst jedn. z 2020 Dz.U. z 2020r. poz. 1666 — ,Ustawa
o Fakturowaniu”).

W przypadku wystawienia ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, o ktérej mowa w ust.
7, Wykonawca jest obowigzany do wystania jej do Zamawiajgcego za posrednictwem
Platformy Elektronicznego Fakturowania (,PEF”). Wystawiona przez Wykonawce
ustrukturyzowana faktura elektroniczna winna zawiera¢ elementy, o ktérych mowa w art.
1 Ustawy o Fakturowaniu, a nadto faktura lub zatgcznik do niej musi zawiera¢ numer
Umowy, ktérych dotyczy.

Ustrukturyzowang fakture elektroniczng nalezy wysytaC na nastepujgcy adres
Zamawiajgcego na PEPPOL (NIP Zamawiajgcego).

Za chwile doreczenia ustrukturyzowanej faktury elektronicznej uznawac sie bedzie chwile
wprowadzenia prawidtowo wystawionej faktury, zawierajgcej wszystkie elementy,
o ktérych mowa w ust. 8 powyzej, do konta Zamawiajgcego na PEF, w sposéb
umozliwiajgcy Zamawiajgcemu zapoznanie sie z jej trescia.

Na fakturze nalezy umiesci¢ numer identyfikacji podatkowej Zamawiajgcego: 527-23-67-
496 oraz informacje, ze ustuga zrealizowana jest na podstawie Umowy wraz ze
wskazaniem jej numeru.

Zamawiajgcy moze wstrzymaé zaptate faktury VAT wystawionej niezgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami lub Umowa, do czasu otrzymania faktury korygujacej lub
odpowiednio do momentu ziszczenia sie wszystkich warunkow okreslonych w tresci
Umowy, ktorych spetnienie jest wymagane przed wystawieniem danej faktury.

Zmiana rachunku bankowego Wykonawcy nie wymaga zawarcia aneksu do Umowy.
Zmiana nastepuje na podstawie ztozonego przez Wykonawce oswiadczenia o zmianie
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i wskazaniu nowego numeru rachunku bankowego. Oswiadczenie musi zosta¢ podpisane
przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy i doreczone w formie
pisemnej do siedziby Zamawiajgcego.

§7
Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty Zamawiajgcemu nastepujgcych kar umownych
w ponizszych przypadkach:

a) stwierdzenia, ze Wykonawca realizuje przedmiot Umowy w sposéb wadliwy lub
sprzeczny z Umowa, w szczegolnosci w zakresie niezgodnosci sposobu zapewnienia
ustug hotelowych, gastronomiczno-restauracyjnych - kwote w wysokosci 5 %
tacznego Wynagrodzenia Brutto, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 niniejszej Umowy — za
kazde stwierdzone naruszenie warunkow realizacji przedmiotu Umowy;

b) naruszenia obowigzkoéw, o ktérych mowa w § 9 niniejszej Umowy - kwote w wysokosci
5 % tgcznego Wynagrodzenia Brutto, o ktorym mowa w § 6 ust. 1 Umowy za kazdy
przypadek naruszenia;

c) odstgpienia od Umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy — kwote w wysokoséci 20 % tagcznego Wynagrodzenia Brutto, o ktérym
mowa w § 6 ust. 1 niniejszej Umowy;

d) odstgpienia od Umowy przez Wykonawce z przyczyn lezgcych po jego stronie —
kwote w wysokosci 20 % t.gcznego Wynagrodzenia Brutto , o ktérym mowa w § 6 ust.
1 niniejszej Umowy;

e) naruszenia obowigzku, o ktérym mowa w § 3 ust. 3 Umowy — kwote w wysokosci
500,00 zt — za kazde stwierdzone naruszenie;

f) w przypadku naruszenia ktéregokolwiek z obowigzkéw, o ktérych mowa w § 11 ust.
3,4,5,7, 8 lub 9 Umowy, Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ Zamawiajgcemu
kare umowng w wysokosci 500,00 zt brutto — za kazde stwierdzone naruszenie.

W przypadku powstania szkody przekraczajgcej wysokosé kar umownych okreslonych
w niniejszej Umowie, Zamawiajgcy jest uprawniony do dochodzenia naprawienia szkody
na zasadach ogdlnych okreslonych w Kodeksie cywilnym.

Zamawiajgcy moze dokonac potrgcenia naliczonych i naleznych mu kar umownych
z ptatnosci faktury VAT wystawionej przez Wykonawce.

Sumaryczny limit kar umownych, jakie mogg by¢ naliczone na podstawie Umowy, nie
przekroczy 100% tgcznego Wynagrodzenia Brutto, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 Umowy.

§8

Zamawiajgcy moze od Umowy odstgpic:

1) W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie Umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
Umowy, lub dalsze wykonywanie Umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi
bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajgcy moze
odstgpi¢ od Umowy w terminie 30 dni od dnia powzigecia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ wytgcznie
wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci Umowy.

2) Zamawiajgcy ma ponadto prawo odstgpi¢ od Umowy lub jednostronnie wypowiedzie¢
Umowe w trybie natychmiastowym, jezeli Wykonawca narusza postanowienia Umowy
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3)

4)

5)

dotyczgce sposobu wykonania przedmiotu Umowy. Oswiadczenie o odstgpieniu
powinno zosta¢ poprzedzone wezwaniem drugiej Strony do zaprzestania naruszen
postanowien Umowy i wyznaczeniem terminu nie krotszego niz 3 dni. Po
bezskutecznym uptywie tego terminu Zamawiajacy bedzie uprawniony odstgpi¢ od
Umowy.

Wedle wyboru Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze od Umowy odstgpi¢ w catosci lub
w czesci, tj. w zakresie zobowigzan nieodebranych do dnia zlozenia o$swiadczenia o
odstgpieniu. Oswiadczenie o odstgpieniu od Umowy lub wypowiedzeniu Umowy
powinno zosta¢ ztozone na piSmie oraz winno wskazywac czy Zamawiajgcy odstepuje
od Umowy w catodci czy w czedci (a jezeli tak to w jakiej), jak réwniez powinno
wskazywaé podstawe odstgpienia lub wypowiedzenia i zawiera¢ uzasadnienie.
Odstgpienie od Umowy wywotuje skutek w stosunku do zobowigzan nieodebranych
do dnia ztozenia o$dwiadczenia o odstgpieniu. Po odstgpieniu od Umowy Zamawiajacy
dokona inwentaryzacji prac wykonanych do dnia odstgpienia. Zamawiajgcy jest
zobowigzany do odebrania prac wykonanych zgodnie z Umowg do dnia odstgpienia
za zapfatg wynagrodzenia.

W przypadku niezapewnienia ustug hotelowych, gastronomiczno-restauracyjnych
przez Wykonawce w wyznaczonym terminie, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 Umowy
i zgdania kary umownej zgodnie z § 7 ust. 1 lit. ¢ niniejszej Umowy.

§9

1. Wykonawca zobowigzuje sie do:

1)

2)

3)

4)

5)

zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w trakcie realizacji Umowy
niezaleznie od formy przekazania tych informac;ji i ich zrédta;

wykorzystania informacji, o ktérych mowa w pkt 1, jedynie w celach okreslonych
w Umowie;

podejmowania wszelkich niezbednych dziatan zapewniajgcych, ze Zzadna z osob
uzyskujgcych informacje, o ktérych mowa w pkt 1, nie ujawni tych informac;ji ani ich
zrodta zaréwno w catosci jak i w czesci osobom trzecim bez uzyskania uprzedniego
pisemnego upowaznienia Zamawiajgcego;

ujawniania informaciji jedynie tym pracownikom Wykonawcy, ktérym ujawnienie takie
bedzie uzasadnione i tylko w zakresie, w jakim odbiorca informacji musi mie¢ do nich
dostep w zwigzku z realizacjg zadan stuzbowych zwigzanych ze wspodtpracg Stron;
zapewnienia, aby pracownicy Wykonawcy, ktérym ujawniono informacje uzyskane
w trakcie realizacji Umowy, zachowali w tajemnicy te informacje, réwniez po
zakonczeniu realizacji Umowy, miedzy innymi poprzez poinformowanie ich o prawnych
konsekwencjach naruszenia poufnosci danych oraz odebranie od tych pracownikéw
o$wiadczen wraz z zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy tych danych.

2. Strony ustalajg, ze postanowienia ust. 1 nie majg zastosowania:

1)
2)

3)

do informacji ogdlnie dostepnych oraz informacji, ktére staty sie ogélnie dostepne nie
za sprawg ktorejkolwiek ze Stron Umowy;

w przypadku, gdy odbiorcg informacji jest organ uprawniony do ich uzyskania zgodnie
z przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa;

w przypadku informacji, ktére udostepnia sie na mocy przepiséw powszechnie
obowigzujgcego prawa, w tym ustawy o dostepie do informaciji publicznej.
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Obowigzek zachowania tajemnicy bedzie obowigzywatl przez czas obowigzywania
Umowy, takze po jej rozwigzaniu przez okres 5 lat z mozliwoscig zastrzezenia przez
Zamawiajgcego przedtuzenia okresu obowigzku zachowania tajemnicy w sytuacji, gdyby
okreslone informacje nie stracity waloru tajemnicy prawnie chronione;.

Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji Umowy przestrzegaé obowigzujgcych
u Zamawiajgcego zasad bezpieczenstwa i ochrony informac;ji.

Kazda ze Stron zobowigzuje sie do przestrzegania przepisobw o ochronie danych
osobowych, w szczegolnosci przepiséw rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119, s. 1, z pézn. zm.) — dalej ,RODO”.

Strony odwiadczajg, ze dane kontaktowe reprezentantéw Stron udostepniane wzajemnie
w § 4 ust. 1 2 umowy lub udostepnione drugiej Stronie w jakikolwiek sposdb w okresie
obowigzywania Umowy przekazywane sg w celu zapewnienia prawidtowej realizaciji
Umowy. Udostepniane dane kontaktowe obejmuja: imie i nazwisko, stuzbowy adres e-mail
i stuzbowy numer telefonu. Kazda ze Stron bedzie administratorem ww. danych, ktére
zostaly jej udostepnione w ramach Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania w imieniu Zamawiajgcego wszystkim
osobom, ktérych dane osobowe udostepnit, informaciji, o ktérych mowa w art. 14 ust. 1i 2
RODO, zgodnie z zalgczong klauzulg informacyjng Zamawiajgcego zamieszczong
w Zataczniku nr 4 do Umowy (Klauzula informacyjna Zamawiajgcego dla oséb
reprezentujgcych Wykonawce oraz wykonujgcych umowe ze strony Wykonawcy).

§ 10
Wszelka korespondencja bedzie wysytana na nastepujgce adresy:
a) Zamawiajacy: Skarb Panstwa - Urzad Komunikacji Elektroniczne;j

ul. Gietdowa 7/9, 01-211 Warszawa,

b) Wykonawca: ...
ul, o, ) T e

Wszelkie pisma i zawiadomienia zwigzane z Umowg bedg przez Strony doreczane za
posrednictwem poczty elektronicznej na adresy przedstawicieli Stron, wskazanych
w § 4 Umowy.
Pisma zmierzajgce do zmiany lub ustania fgczagcego strony stosunku prawnego doreczane
beda bezposrednio do rgk drugiej Strony bgdz wysytane listem poleconym.
Strony zobowigzujg sie do wzajemnego informowania sie o kazdej zmianie danych
wskazanych w ust. 1. W przypadku niezawiadomienia drugiej Strony o zmianie adresu,
pismo przestane na adres uprzednio wskazany, awizowane dwukrotnie, uznaje sie
za skutecznie doreczone.
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§ 112

Instytucja Kontrolujgca — oznacza Instytucje Posredniczgcag, ministra wlasciwego do
spraw rozwoju regionalnego, Komisje Europejska, Europejski Trybunat Obrachunkowy,
instytucje audytowg w rozumieniu art. 5 pkt 4a ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o0 zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 225), a takze inne podmioty
upowaznione do dokonywania kontroli na podstawie odrebnych przepisow.

Instytucja Posredniczgca — oznacza Centrum Projektow Polska Cyfrowa z siedzibg
w Warszawie, adres do doreczen: 01-044 Warszawa, ul. Spokojna 13a, bedace strong
umowy z Ministerstwem Cyfryzacji (z siedzibg w Warszawie przy ul. Krolewskiej 27)
o0 dofinansowanie Projektu (Porozumienie nr POPC.02.01.00-00-0102/19-00 pn.
.e-Doreczenia — ustuga rejestrowanego doreczenia elektronicznego w Polsce” w ramach
Programu Operacyjnego Polska cyfrowa na lata 2014 — 2020 O$ Priorytetowa nr 2 ,E-
administracja i otwarty rzad” Dziatanie nr 2.1 Wysoka dostepnosé i jakos¢ e-ustug
publicznych”).

Wykonawca zobowigzuje sie do udzielania, na zadanie Zamawiajgcego lub Instytuciji
Posredniczacej, informacji zwigzanych z realizacja Umowy, w szczegolnosci informaciji
dotyczgcych postepdw prac, przyczyn opoznien lub przyczyn nienalezytego wykonywania
Umowy. W ramach tego obowigzku Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu lub Instytucji
Posredniczgcej wszelkie dane i dokumenty zwigzane z realizacja Umowy, a takze
zapewni udzielenie wyjasnien przez cztionkéw personelu Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzuje sie poinformowa¢ Zamawiajgcego o0 pojawieniu sie
jakichkolwiek okolicznosci zagrazajgcych nalezytemu Ilub terminowemu wykonaniu
Umowy, niezwtocznie po ich rozpoznaniu.

Wykonawca zobowigzuje sie do poinformowania Zamawiajgcego i Instytuciji
Posredniczacej, w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, o:

a) zlozeniu do sgdu wniosku o ogtoszenie upadtosci Wykonawcy oraz kazdej zmianie
w tym zakresie;

b) otwarciu likwidacji oraz kazdej zmianie w tym zakresie;

c) toczgcym sie wobec Wykonawcy jakimkolwiek postepowaniu egzekucyjnym, karnym
skarbowym lub o zajeciu sktadnikow majatku Wykonawcy oraz kazdej zmianie w tym
zakresie.

Strony potwierdzajg, ze ilekro¢ Umowa przewiduje uprawnienie Zamawiajgcego do
zadania od Wykonawcy udzielenia informacji, uprawnienie to przystuguje takze Instytuciji
Kontrolujgcej. Instytucja Kontrolujgca moze ponadto zgdac¢ udzielenia jej informacji, do
ktérej udzielenia Zamawiajgcemu Wykonawca jest zobowigzany bez uprzedniego
zgdania.
Wykonawca zobowigzuje sie do poddania kontrolom w zakresie sposobu, jako$Sci
i terminowosci realizacji Umowy, prowadzonym przez Instytucje Kontrolujgcg — za
posrednictwem jej personelu lub z wykorzystaniem oso6b trzecich. Wykonawca
zobowigzuje sie do niezwiocznego:

a) zaprezentowania i udostepnienia Instytucji Kontrolujgcej rezultatéw prowadzonych

prac w ramach realizacji Umowy;

2 Obowigzkowe postanowienia Umowy wynikajgce z Porozumienia nr POPC.02.01.00-00-0102/19-00
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b) przedstawienia Instytucji Kontrolujgcej wszelkich informacji i dokumentéw

zwigzanych z realizacja Umowy, w szczegdlnosci rachunkéw i faktur, umow
z podwykonawcami, protokotéw, oswiadczen i raportow;
c) udzielenia Instytucji Kontrolujgcej niezbednych wyjasnieh.

Wykonawca zapewni osobom prowadzgcym kontrole z ramienia Instytucji Kontrolujgcej
dostep do pomieszczen i infrastruktury, w tym teleinformatycznej, zwigzanych z realizacjg
Umowy. Osoby prowadzgce kontrole z ramienia Instytucji Kontrolujgcej bedg uprawnione
do przeprowadzenia niezbednych ogledzin.
Jesli Strony bedg korzysta¢ z systemu teleinformatycznego stuzacego do prowadzenia
komunikacji i rejestrowania decyzji w ramach realizacji Umowy, Instytucja Kontrolujgca
bedzie uprawniona do zgdania wglgdu do takiego systemu, jak réwniez uzyskania kopii
jego zawarto$ci.
Instytucja Posredniczgca jest uprawniona do uczestniczenia we wszelkich procedurach
odbiorowych — dotyczacych zaréwno rezultatow poszczegoélinych faz realizacji Umowy, jak
i rezultatéw catosci Umowy (odbioru koncowego). W tym celu Instytucja Posredniczaca
uzyska dostep do niezbednych dokumentdw i informacji oraz bedzie uprawniona do
Zzgdania wyjasnien.
Wszelkie ustanowione w Umowie zobowigzania Stron do nieujawniania informaciji
poufnych nie dotyczg Instytucji Kontrolujgcej. Jest ona uprawniona do dostepu do
wszelkich informacji poufnych nalezgcych do Zamawiajgcego Iub Wykonawcy,
zwigzanych z realizacjg Umowy.
Wykonawca zobowigzany jest, na wezwanie Zamawiajgcego Ilub Instytucji
Posredniczacej, wzig¢ udziat w wywiadach, ankietach oraz badaniach ewaluacyjnych.

§ 12

. Wykonawca nie moze przenie$¢ na osobe trzecig swoich wierzytelnosci wynikajgcych

z niniejszej Umowy, bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej na pismie.

Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg zachowania dla swej waznosci formy
pisemnego aneksu.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego, a takze inne przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego.

Zaistniate spory miedzy Stronami bedzie rozstrzygat sgd powszechny wtasciwy miejscowo
dla siedziby Zamawiajgcego.

Umowa zostaje zawarta z dniem jej podpisania przez obie Strony.

Umowa zawarta zostata w formie elektronicznej, podpisanej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Zataczniki:
Zatgcznik nr 1 do umowy — Opis przedmiotu Umowy
Zatgcznik nr 2 do umowy — Oferta Wykonawcy
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Zatgcznik nr 3 do umowy - Wzor protokotu odbioru

Zatgcznik nr 4 do umowy - Klauzula informacyjna Zamawiajgcego dla osob reprezentujgcych
Wykonawce oraz wykonujgcych umowe ze strony Wykonawcy

Zatgcznik nr 5 do umowy- odpis KRS Wykonawcy
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Zalacznik nr 1 do umowy — Opis przedmiotu Umowy

1. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamodwienia jest zapewnienie ustug hotelarskich (w tym zapewnienie
noclegow, miejsc parkingowych, jednej sali konferencyjnej i sprzetu) oraz
gastronomiczno-restauracyjnych w terminie 18-21 wrzesnia 2023 r. na potrzeby
organizacji warsztatow doskonalgcych dla 20 oséb, ktére majg zostac¢ przeprowadzone w
terminie 19-21 wrzeénia 2023 r.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby uczestnikow warsztatow
doskonalgcych do maksymalnie 16 oséb. Dokfladna ilos¢ osob zgtoszonych przez
Zamawiajgcego zostanie przekazana po podpisaniu Umowy, najpdzniej do 5 dni
kalendarzowych przed rozpoczeciem korzystania z ustugi. Koszt ustugi za spotkanie
zostanie rozliczony proporcjonalnie do finalnej liczby uczestnikéw warsztatéw
doskonalgcych.

Wymagania dotyczace hotelu:

Wykonawca zapewni nocleg dla 20 oséb w dniach 18-21 wrzesnia 2023 r. Osoby zostang
zakwaterowane w pokojach jednoosobowych/dwuosobowych lub apartamentach do
pojedynczego wykorzystania z petnym weztem sanitarnym.

Hotel potozony na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, w odlegtosci nie wiekszej niz 350 km
od siedziby Zamawiajgcego (ul. Gietdowa 7/9, 01-211 Warszawa). Odlegtos¢
(w kilometrach) miejsca realizacji ustugi od siedziby Zamawiajgcego sprawdzana bedzie
przez Zamawiajgcego wedtug najkrétszej trasy w kilometrach wyznaczonej przez strone
internetowg www.google.pl/maps.

Hotel w kategorii co najmniej 4 - gwiazdkowej, potwierdzonej wpisem do Centralnego
Wykazu Obiektéw Hotelarskich (Rejestr CWOH) prowadzonego przez Ministerstwo Sportu
i Turystyki na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz
ustugach pilotéw wycieczek i przewodnikow turystycznych.

Wszystkie pokoje hotelowe wykorzystywane przez uczestnikbw warsztatow
doskonalgcych powinny by¢ klimatyzowane.

Miejsca parkingowe przy hotelu do bezptathego wykorzystania przez uczestnikow
warsztatéw doskonalgcych (20 miejsc parkingowych).

Ewentualny koszt optaty klimatycznej powinien by¢ wliczony w cene ustugi.
Wymagania dotyczace sali konferencyjnej:

Wykonawca zapewni jedng sale konferencyjng (powierzchnia dostosowana do iloSci
uczestnikow). Sala konferencyjna bedzie dostepna w dniach 19-21 wrze$nia 2023 r.

Wyposazenie sali konferencyjnej:

a) instalacja nagtasniajgca oraz rzutnik multimedialny wraz z okablowaniem zdolny do
wspotpracy z laptopem (poprzez zigcze HDMI), ekran projekcyjny, mikrofon,
flipchart, papier, flamastry,

b) 20 stanowisk zapewniajgcych miejsce do pisania i umieszczenia przeno$nego
komputera (mozliwosé podtgczenia do sieci elektrycznej),

c) bezprzewodowy dostep do szybkiego i stabilnego Internetu,

11
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d) system klimatyzacji z mozliwoscig regulacji temperatury,
e) oswietlenie dzienne i oswietlenie sztuczne,
f) dostep do zaplecza sanitarnego.

4. Ustugi gastronomiczno-restauracyjne:

a) Wydawanie positkdw rozpocznie sie kolacjg w dniu 18.09.2023 r. i zakonczy obiadem
w dniu 21.09.2023 r.,
b) Sniadania w dniach 19, 20, 21.09.2023 r.,
c) Obiady w dniach 19, 20, 21.09.2023 r. — ok. godz. 13,
d) Kolacje w dniach 18, 19 lub 20.09.2023 r. (w zaleznosci od daty uroczystej kolacji),
e) Uroczysta kolacja w dniu 19 albo 20.09.2023 r. (termin do ostatecznego potwierdzenia
na 7 dni przed realizacjg zamowienia),
f) Przerwy kawowe w dniach 19, 20, 21.09.2023 r., w godzinach zgodnych z agendg
spotkan/umoéwionych z Zamawiajgcym,
g) Wymagania dotyczace menu (proponowane menu do ustalenia):
e Sniadanie — szwedzki bufet zgodnie ze standardem hotelu,
¢ Obiad w formie szwedzkiego bufetu powinien sktada¢ sie z dwoch rodzajéw zup,
2 rodzajow dan miesnych, ryzu, ziemniakéw (gotowane, frytki), co najmniegj
2 rodzajow dodatkéw warzywnych, dwa rodzaje deserdow, napoje zimne, napoje
gorace, lub w formie podanych dan do stolu na podstawie wczesniej ustalonego
menu,
o Kolacja — szwedzki bufet zgodnie ze standardem hotelu,
e Uroczysta kolacja dla 20 os6b w sali bankietowej lub restauracyjnej
z zapewnieniem obstugi kelnerskiej powinna sie sktadaé z:. réznych zimnych
przystawek, zupy, gorgcego dania gidbwnego miesnego z dodatkami i satatkg do
wyboru, jednego dania bezmiesnego, deseru, napojéw zimnych i gorgcych,
e Przerwy kawowe (serwis kawowy ciggly w formie otwartego bufetu)
- napoje zimne i ciepte, ciasteczka, przekaski wytrawne. Poczestunek bedzie
uzupetniany w razie potrzeby.
5. Inneistotne obowigzki Wykonawcy:

Wszystkie pokoje, sala w ktérej podawane bedg positki, miejsca, w ktorych bedg
organizowane przerwy kawowe muszg znajdowac sie w jednym kompleksie hotelowym,
ktéry zostat wskazany jako miejsce warsztatow doskonalgcych.

6. Pozostate informacje: zapewnienie Scistej wspotpracy i biezgcego kontaktu przy
organizowaniu warsztatow doskonalgcych.

12
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Zatacznik nr 2 do umowy — Oferta Wykonawcy
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Zalacznik nr 3 do umowy — wzér protokotu odbioru

PROTOKOL ODBIORU

Zamawiajacy:

Skarb Panstwa — Urzgd Komunikacji Elektronicznej w Warszawie, ul. Gietdowa 7/9, 01-211
Warszawa;

Wykonawca:

1. Nridata zawarcia umowy: BAWZP.26.28.2023 zdnia .................. 2023 r.

2. Przedmiot umowy: zapewnienie ustug hotelarskich (w tym zapewnienie noclegdéw, miejsc
parkingowych, jednej sali konferencyjnej i sprzetu) oraz gastronomiczno-restauracyjnych
w terminie 18-21 wrzesnia 2023 r., na potrzeby organizacji warsztatéw doskonalgcych dla
20 o0s6b, ktére majg zostac przeprowadzone w terminie 19-21 wrzesnia 2023 r.

3. Dotyczy warsztatow doskonalgcych w dniach:......... Liczba uczestnikédw spotkania

4. Obowigzki wynikajgce z umowy: Zapewnienie ustug:

e hotelarskich (w tym zapewnienie noclegéw, miejsc parkingowych, jednej sali
konferencyjnej i sprzetu),

e gastronomiczno-restauracyjnych.
. Osoba upowazniona przez Zamawiajgcego do odbioru: .............cccoeiviiiiiiiiiiiiin.n.
. Osoba upowazniona przez Wykonawce do odbioru: ..o,

. £aczne Wynagrodzenie Brutto za przedmiot odbioru wynikajgce z umowy: ........... PLN

coO N O O

SUwagin o

Przedstawiciel Zamawiajgcego Przedstawiciel Wykonawcy

14
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Zatacznik nr 4 do umowy - Klauzula informacyjna Zamawiajgcego dla oséb
reprezentujagcych Wykonawce oraz wykonujacych umowe ze strony Wykonawcy.

Klauzula informacyjna Zamawiajacego dla oséb reprezentujgcych Wykonawce
oraz wykonujacych umowe ze strony Wykonawcy

Na podstawie art. 14 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) ,RODO”,
informujemy, ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezes Urzedu Komunikacji
Elektronicznej z siedzibg w Warszawie, ul. Gietdowa 7/9, 01-211 Warszawa.

Dane kontaktowe: Urzad Komunikacji Elektronicznej (UKE), numer telefonu: +48 22 33
04 000, numer faksu: +48 22 53 49 162, formularz kontaktowy dostepny na stronie
http://uke.gov.pl/kontakt/

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: numer telefon: +48 22 53 49 241,
e-mail: iod@uke.gov.pl.

3. Prezes UKE przetwarza Pani/Pana dane osobowe (dane kontaktowe obejmujgce imie
i nazwisko, adres e-mail, numer telefonu), ktére otrzymatod ... .... ... z siedzibg w ...
...... , W celu realizacji zawartej z UKE umowy na zapewnienie ustug hotelarskich
(w tym zapewnienie noclegow, miejsc parkingowych, jednej sali konferencyjnej
i sprzetu) oraz gastronomiczno-restauracyjnych.

4. Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarza¢ upowaznieni pracownicy Administratora,
ktérzy w ramach wykonania swoich obowigzkéw stuzbowych muszg posiada¢ do nich
dostep.

Dane osobowe przetwarzane przez Prezesa UKE mogg by¢ udostepniane innym
odbiorcom danych osobowych lub kategoriom odbiorcow:

a) podmiotom, ktére przetwarzajg dane w imieniu Prezesa UKE na podstawie
zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (np. podmioty
obstugujgce systemy teleinformatyczne UKE lub udostepniajgce UKE narzedzia
teleinformatyczne, podmioty obstugujgce i utrzymujgce sie¢ telekomunikacyjng
UKE, podmioty $wiadczace na rzecz UKE ustugi doradcze, audytowe i pomoc
prawna),

b) innym administratorom przetwarzajgcym dane we wiasnym imieniu (np. podmioty
prowadzgce dziatalno$¢ pocztowg lub kurierska).

Dane osobowe przetwarzane przez Prezesa UKE mogg by¢ rowniez udostepniane
podmiotom upowaznionym do odbioru danych na podstawie odpowiednich przepisow
prawa (np. organy administracji, sady, stuzby panstwowe).

5. Dane osobowe sg przetwarzane przez okres niezbedny do wykonania i rozliczenia
umowy, a nastepnie do celow archiwalnych przez okres przewidziany w przepisach
kancelaryjno-archiwalnych UKE, przyjetych zgodnie z ustawg o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach.
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6. W zwigzku z przetwarzaniem przez Prezesa UKE danych osobowych przystuguje
Pani/Panu:

a) prawo do uzyskania potwierdzenia, czy Prezes UKE przetwarza Pani/Pana dane
osobowe, a jezeli ma to miejsce uzyskanie dostepu do tresci tych danych oraz
informaciji dotyczacych takiego przetwarzania,

b) prawo do uzyskania kopii danych osobowych,

¢) prawo do sprostowania nieprawidtowych lub uzupetnienia niekompletnych danych,
na podstawie i zasadach okreslonych w art. 16 RODO,

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie i zasadach
okreslonych w art. 18 RODO.

Z tych praw moze Pani/Pan skorzysta¢ wysyfajgc e-maila na adres: iod@uke.gov.pl.

Przepisy RODO okreslajg zakres, w jakim mozna skorzysta¢ z wyzej wymienionych
praw. Prezes UKE jest uprawniony do weryfikacji tozsamos$ci wnioskujgcych.
7. Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych, na niezgodne z prawem przetwarzanie przez Prezesa UKE danych
osobowych.

8. Prezes UKE nie dokonuje zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym
profilowania, w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych w ten sposob, ze
w wyniku takiego zautomatyzowanego przetwarzania mogtyby zapadac jakiekolwiek
decyzje, miatyby by¢ powodowane inne skutki prawne lub w inny sposéb miatoby to
istotnie wpltywaé na Pani/Pana sytuacje.
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Zatacznik nr 5 do umowy — odpis KRS Wykonawcy.
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