SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

Zamawiajacy: Skarb Panstwa — Urzad Komunikacji Elektroniczne;j

Znak sprawy: BA.WZP.26.8.2023

Przedmiot zamodwienia:

Ustuga kompleksowego utrzymania czystosci w pomieszczeniach, budynkach oraz posesjach wokoét
budynkéw uzytkowanych w Urzedzie Komunikacji Elektronicznej



Rozdziat 1 — Nazwa i adres Zamawiajacego

Skarb Panstwa — Urzad Komunikacji Elektronicznej (UKE), ul. Gietdowa 7/9, 01-211 Warszawa.
Godziny pracy Urzedu: poniedziatek — pigtek: godz. 8° — 16%,

Adres strony internetowej Zamawiajgcego: https://uke.gov.pl

Dostep do dokumentéw mozna uzyskaé pod adresem: https://bip.uke.gov.pl/zamowienia-publiczne/

Skrzynka poczty elektronicznej: zamowienia.publiczne@uke.gov.pl

Rozdziat 2 — Ochrona danych osobowych

1. Klauzulainformacyjna z art. 13 RODO zwigzana z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z pézn. zm.), dalej ,RODQO”,
Zamawiajgcy informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezes Urzedu Komunikacji Elektronicznej,
adres siedziby: ul. Gietdowa 7/9, 01-211 Warszawa, numer telefonu: +48 22 33 04 000, numer
faksu: +48 22 53 49 162.

2) Dane kontaktowe Inspektora ochrony danych osobowych w Urzedzie Komunikacji Elektronicznej:
adres e-mail: iod@uke.gov.pl.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z prowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego, pn. Ustuga kompleksowego utrzymania czystosci w
pomieszczeniach, budynkach oraz posesjach wokét budynkéw uizytkowanych w Urzedzie
Komunikacji Elektronicznej — sprawa BA.WZP.26.8.2023.

4) Podstawg przetwarzania danych osobowych jest ustawa Pzp.

5) Odbiorcami danych osobowych sg podmioty uprawnione na mocy obowigzujgcych przepiséw
prawa, w szczegdlnosci osoby lub podmioty, ktérym zostanie udostepniona dokumentacja
postepowania na podstawie art. 18 oraz art. 74—76 ustawy Pzp. Zasada jawnos$ci ma zastosowanie
do wszystkich danych osobowych, z wyjgtkiem danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO
(szczegdlne kategorie danych osobowych).

Ponadto dane osobowe moga by¢ udostepniane podmiotom upowaznionym do odbioru danych
na podstawie odpowiednich przepisdw prawa (np. organy administracji, sady, stuzby panstwowe),
podmiotom, ktére przetwarzajg dane osobowe w imieniu Zamawiajacego na podstawie zawartej
z nim umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (np. podmioty obstugujace systemy
teleinformatyczne Zamawiajgcego), a takze innym administratorom przetwarzajgcym dane we
wtasnym imieniu (np. podmioty prowadzace dziatalno$¢ pocztowa lub kurierska).

6) Pani/Pana dane osobowe bed3g przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, a w stosunku do danych osobowych
wskazanych przez Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana - przez okres trwania umowy o
zamowienie, ale nie krécej niz 4 lata, od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz do czasu przedawnienia ewentualnych roszczen wynikajgcych z umowy.
Ponadto dane osobowe bedg przechowywane do celdéw archiwalnych przez okres przewidziany w
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przepisach kancelaryjno-archiwalnych Zamawiajgcego, przyjetych zgodnie z ustawg o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach.

7) Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp.

8) Posiada Pani/Pan prawo:

a) uzyskania potwierdzenia, czy Prezes UKE przetwarza Pana/Pani dane osobowe, a jezeli ma to
miejsce uzyskanie na podstawie art. 15 RODO dostepu do tresci danych oraz informacji
dotyczacych takiego przetwarzania; w przypadku gdy wykonanie tego obowigzku, wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, Zamawiajgcy moze, zgodnie z art. 75 ustawy Pzp, zgdac¢ od
osoby, ktdrej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu
sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postepowania o udzielenie zamdwienia,

b) uzyskania kopii danych osobowych,

c) zadania na podstawie art. 16 RODO sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych;
zgodnie z art. 76 ustawy Pzp wykonanie tego obowigzku nie moze naruszac integralnosci
protokotu postepowania oraz jego zatgcznikéw,

d) zadania na podstawie art. 18 RODO ograniczenia przetwarzania danych osobowych; zgodnie z
art. 74 ust. 3 ustawy Pzp wykonanie tego obowigzku nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia.

9) W trakcie przetwarzania Pani/Pana danych osobowych nie dochodzi do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji ani do profilowania, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 RODO.

10) Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO.

Rozdziat 3 — Tryb udzielenia zamdwienia

1.

N

3.

Postepowanie dotyczy udzielenia zamdwienia klasycznego o wartosci powyzej progdéw unijnych w
rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. 2 2022 r. poz.
1710 ze zm.), dalej zwanej ,,ustawg Pzp”.

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 132 - 139 ustawy
Pzp.

Zamawiajacy przewiduje procedure, o ktérej mowa w art. 139 ustawy Pzp, tj. najpierw dokona badania
i oceny ofert, a nastepnie dokona kwalifikacji podmiotowej Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

Rozdziat 4 — Opis przedmiotu zamoéwienia

1.

2.

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga kompleksowego utrzymania czystosci w pomieszczeniach,
budynkach oraz posesjach wokét budynkéw, odsniezanie terenu (niektore zadania), konserwowanie i
podlewanie zieleni (niektére zadania), uzytkowanych w Centrali i Delegaturach Urzedu Komunikacji
Elektronicznej oraz segregowanie odpadéw zgodnie z oznakowaniem pojemnikdéw, na okres od dnia 1
kwietnia 2023 roku do dnia 31 marca 2025 roku.

Zamowienie zostato podzielone na 20 (dwadziescia) czesci (zadan):
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Zadanie nr

Przedmiot zamdwienia

Delegatura

Zadanie nr 1

Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych
w  budynku Delegatury Urzedu Komunikacji Elektronicznej
w Biatymstoku, ul. Warszawska 1a oraz Regionalnej Stacji Kontroli
Emisji Radiowych przy ul. Fabrycznej 24.

(0]

Zadanie nr 2

Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych
w budynku Delegatury Urzedu Komunikacji Elektronicznej
w Olsztynie, ul. Wyszynskiego 1

OOoL

Zadanie nr 3

Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych
w budynku Delegatury Urzedu Komunikacji Elektronicznej
w Rzeszowie ul. Grunwaldzka 17

ORZ

Zadanie nr 4

Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych w
budynku Delegatury Urzedu Komunikacji Elektronicznej w Szczecinie
Al. Zygmunta Krasinskiego 10/28 oraz pomieszczenia Punktu Kontroli
Emisji Radiowych (dalej PKER) przy ul. Bandurskiego 19/71
w Szczecinie.

0Ssz

Zadanie nr 5

Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych
w budynkach Osrodka Infrastruktury Urzedu Komunikacji
Elektronicznej w Boruczy, gm. Strachéwka

Borucza

Zadanie nr 6

Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych
w budynku Delegatury Urzedu Komunikacji Elektronicznej w Gdyni
ul. Kielecka 103

0oGD

Zadanie nr 7

Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych
w budynku Delegatury Urzedu Komunikacji Elektronicznej
w Bydgoszczy ul. Wojska Polskiego 23 oraz ul. Jezdziecka 5

oBY

Zadanie nr 8

Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych
w budynku Delegatury Urzedu Komunikacji Elektronicznej
w Siemianowicach Slaskich ul. Wréblewskiego 75

0SS

Zadanie nr 9

Ustuga polegajagca na catorocznym utrzymaniu terenu wokot
budynkéw  Delegatury Urzedu Komunikacji Elektronicznej
w Siemianowicach Slaskich ul. Wréblewskiego 75

0SS

Zadanie nr 10

Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych
w budynku Delegatury Urzedu Komunikacji Elektronicznej w Kielcach,
ul. Urzednicza 13

OKI

Zadanie nr 11

Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych
w  budynku Delegatury Urzedu Komunikacji Elektronicznej
w Krakowie, ul. Swietokrzyska 12

OKR

Zadanie nr 12

Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych
w budynku Delegatury Urzedu Komunikacji Elektronicznej w Lublinie
ul. Tomasza Zana 38c

oLu

Zadanie nr 13

Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych
w budynku Delegatury Urzedu Komunikacji Elektronicznej w todzi,
ul. Nawrot 85

OoLD
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Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych
Zadanie nr 14 |w budynku Delegatury Urzedu Komunikacji Elektronicznej w Opolu ooP
ul. tokietka 2

Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych
Zadanie nr 15 |w budynku Delegatury Urzedu Komunikacji Elektronicznej OPO
w Poznaniu ul. Kasprzaka 54

Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych
Zadanienr 16 |w budynku Delegatury Urzedu Komunikacji Elektronicznej OWR
we Wroctawiu ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 15-17

Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych
Zadanie nr 17 | w budynku Delegatury Urzedu Komunikacji Elektronicznej w Zielonej 0zG
Goérze ul. ). Dgbrowskiego 12

Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych
Zadanie nr 18 | w budynku siedziby Urzedu Komunikacji Elektronicznej w Warszawie Centrala
ul. Gietdowa 7/9.

Ustuga polegajgca na catorocznym utrzymaniu nieruchomosci
Zadanie nr 19 | niezabudowanej Urzedu Komunikacji Elektronicznej w todzi, ul. oLD
Wschodnia 10/12

Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych
w pomieszczeniach Urzedu Komunikacji Elektronicznej w Warszawie:
ul. Nowoursynowskiej 161, ul. Swietochowskiego 3, ul. Balkonowej 1,
ul. Zwirki i Wigury 95/97

Zadanie nr 20 Centrala

Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia znajduje sie w Zatgczniku nr 1 do SWZ.

3. Wspdlny stownik zamowien (CPV):

Lp. S'igi:;ﬁﬂiﬁg:’:ig; Nazwa wg Wspolnego Stownika Zamoéwien
1. 90910000-9 Ustugi sprzatania

2. 90911200-8 Ustugi sprzatania budynkow

3. 90911300-9 Ustugi czyszczenia okien

4, 90918000-5 Ustugi czyszczenia pojemnikéw na odpadki
5. 90919200-4 Ustugi sprzatania biur

6. 90620000-9 Ustugi odsniezania

7. 77314100-5 Ustugi w zakresie trawnikéw

4. Wykonawca zapewni odpowiednig liczbe osdb i srodkdw, aby w sposdb niezaktdcony i nalezyty
realizowac zamowienie.

5. Na podstawie art. 95 ust. 1 ustawy, Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy lub podwykonawcy, aby co
najmniej jedna osoba petnigca nadzér nad realizacjia umowy (petnigca funkcje Koordynatora
odpowiedzialnego za prawidtowa realizacje zamdwienia) byfa zatrudniona na podstawie umowy o prace
przez caty okres trwania umowy, w sposdb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. -
Kodeks Pracy (Dz.U. z 2022 r. poz. 1510). Szczegdty opisane zostaty w projekcie umowy stanowigcym
Zatgcznik nr 8 do SWZ.

Do zadan osoby petnigcej funkcje Koordynatora nalezato bedzie w szczegdlnosci udzielanie

str. 5



natychmiastowej pomocy, jesli pojawig sie watpliwosci lub trudnosci przy realizacji zaméwienia.
Koordynator bedzie udzielat Zamawiajagcemu wszelkich informacji zwigzanych z organizacja
wykonywanych ustug w kazdej sytuacji, gdy powstanie potrzeba przekazania uwag, wyjasnienia
watpliwosci, czy powziecia przez Zamawiajgcego informacji o niezgodnych z warunkami umowy
dziataniach Wykonawcy. Koordynator dostepny bedzie pod telefonem komérkowym i adresem e-mail.
Koordynator na biezgco bedzie monitorowat realizacje obstugi zgtoszen przekazanych przez osoby
uprawnione oraz bedzie kontrolowat prawidtowos¢ realizacji zamoéwienia przez Wykonawce.

Realizacja pozostatych czynnosci niezbednych do wykonania przedmiotu zamdwienia nie wymaga
wystepowania pomiedzy Wykonawca lub podwykonawcg i zatrudnionymi przez te podmioty osobami
podporzadkowania w rozumieniu przepisdw prawa pracy.

. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowaé¢ zamdwienie na zasadach i warunkach opisanych w projekcie

umowy stanowigcym Zatgcznik nr 8 do SWZ.

INFORMACJE DODATKOWE

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. Zamawiajacy dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng lub wiecej czesci (zadan) zamdwienia.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4, Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

5. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7
i 8 ustawy Pzp.

6. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci ani wymogu odbycia wizji lokalnej lub sprawdzenia przez
Wykonawcow dokumentédw niezbednych do realizacji zamodwienia dostepnych na miejscu u
Zamawiajacego, o ktérych mowa w art. 131 ust. 2 ustawy Pzp.

7. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w PLN. Zamawiajgcy nie
przewiduje rozliczania w walutach obcych.

8. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu (z zastrzezeniem przepisu
art.261 ustawy Pzp).

9. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej po dokonaniu oceny ofert w celu
wyboru najkorzystniejszej oferty.

10. Zamawiajacy nie przewiduje obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan,
a Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcy (podwykonawcom).

11. Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamodwienia podwykonawcom,
Wykonawca wskazat w ofercie czesci zamdwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom oraz podat (o ile s3 mu znane na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawcow.

12. Zamawiajacy nie przewiduje wymogu ani mozliwosci ztozenia ofert w postaci katalogow
elektronicznych lub dotaczenia katalogéw elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w art. 93
ustawy Pzp.

13. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢é dokonania zmian umowy na warunkach okreslonych we wzorze
Umowy.

14. Zamawiajacy nie zastrzega wymogoéw ani wymagan zwigzanych z realizacjg zamdwienia, o ktdrych

mowa odpowiednio w art. 94 i 96 ustawy Pzp.
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Rozdziat 5 — Przedmiotowe srodki dowodowe

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych.

Rozdziat 6 — Termin wykonania zamdwienia

Wymagany termin realizacji zamowienia obejmuje okres 24 miesiecy w terminie od 01.04.2023 roku do
31.03.2025 roku, zgodnie z ponizszg tabelg:

Zadanie nr Delegatura Data rozpoczecia umowy Data zakornczenia umowy
Zadanie nr 1 OBI 01.04.2023 31.03.2025
Zadanie nr 2 ooL 01.04.2023 31.03.2025
Zadanie nr 3 ORZ 01.04.2023 31.03.2025
Zadanienr 4 0sz 01.04.2023 31.03.2025
Zadanie nr 5 Borucza 01.04.2023 31.03.2025
Zadanie nr 6 OGD 01.04.2023 31.03.2025
Zadanie nr 7 OBY 01.04.2023 31.03.2025
Zadanie nr 8 0SS 01.04.2023 31.03.2025
Zadanie nr 9 0SS 01.04.2023 31.03.2025

Zadanie nr 10 OKI 01.04.2023 31.03.2025
Zadanie nr 11 OKR 01.04.2023 31.03.2025
Zadanie nr 12 oLu 01.04.2023 31.03.2025
Zadanie nr 13 oLD 01.04.2023 31.03.2025
Zadanie nr 14 oop 01.04.2023 31.03.2025
Zadanie nr 15 oPO 01.04.2023 31.03.2025
Zadanie nr 16 OWR 01.04.2023 31.03.2025
Zadanie nr 17 0zG 01.04.2023 31.03.2025
Zadanie nr 18 Centrala 01.04.2023 31.03.2025
Zadanie nr 19 oLD 01.04.2023 31.03.2025
Zadanie nr 20 Centrala 01.04.2023 31.03.2025

Rozdziat 7 — Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 oraz 109 ustawy Pzp

1. Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce z postepowania, w przypadkach wskazanych w przepisie art. 108
ust. 1 ustawy Pzp oraz przepisie art. 109 ust. 1 pkt 1, 4, 5i 7 ustawy Pzp.

2. W przypadku, o ktérym mowa przepisie art. 109 ust. 1 pkt 1 i pkt 4 ustawy Pzp, Zamawiajgcy moze nie
wyklucza¢ Wykonawcy, jezeli wykluczenie byloby w sposdb oczywisty nieproporcjonalne, w
szczegblnosci, gdy kwota zalegtych podatkéw lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne jest niewielka,
albo sytuacja ekonomiczna lub finansowa Wykonawecy, o ktérym mowa w art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy,
jest wystarczajgca do wykonania zaméwienia.

3. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania
o udzielenie zamdwienia.

4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2i 5 lub
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art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze spetnit tgcznie nastepujgce
przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzgdzonej przestepstwem, wykroczeniem
lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez zado$éuczynienie pieniezne;

2) wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub swoim
nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie
wspotpracujgc odpowiednio z wtasciwymi organami, w tym organami Scigania, lub zamawiajgcym;

3) podjat konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu postepowaniu, w szczegélnosci:

a)

b)

zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidtowe
postepowanie wykonawcy,

zreorganizowat personel,
wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewnetrznych regulacji lub standardéw,

wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardéw.

5. Zamawiajacy oceni, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktédrych mowa w ust. 4, sg wystarczajgce
do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegdlne okolicznos$ci czynu Wykonawcy. Jezeli
podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktdrych mowa w ust. 4, nie sg wystarczajgce do wykazania jego
rzetelnosci, Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce.

6. Zamawiajacy wskazuje, ze okresy wykluczenia zostaty wskazane w przepisie art. 111 ustawy Pzp.

Rozdziat 8 — Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 5k Rozporzadzenia 833/2014 w brzmieniu
nadanym Rozporzadzeniami 2022/576 z dnia 9 kwietnia 2022 r. oraz w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13

kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego

1. Zamawiajgcy wykluczy z niniejszego postepowania wykonawcow dziatajgcych na rzecz lub z udziatem:

a)

b)

c)

obywateli rosyjskich lub 0séb fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organdéw z siedzibg w
Rosji;

0s6b prawnych, podmiotéw lub organéw, do ktérych prawa wtasnosci bezposrednio lub
posrednio w ponad 50% nalezg do podmiotu, o ktérym mowa w lit. a) niniejszego ustepu; lub

0s6b fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organéw dziatajgcych w imieniu lub pod
kierunkiem podmiotu, o ktérym mowa w lit. a) lub b) niniejszego ustepu,

w tym podwykonawcéw, dostawcow lub podmiotéw, na ktorych zdolnosci polega sie w rozumieniu
dyrektyw w sprawie zamowien publicznych, w przypadku gdy przypada na nich ponad 10% wartosci
zamowienia.

2. W przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego Zamawiajgcy stosuje réwniez
srodek, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczerstwa

1 Rozporzadzenie (UE) 2022/576, z dnia 9 kwietnia 2022 r., w sprawie zmiany rozporzadzenia (UE) nr
833/2014 dotyczgcego srodkéw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje
na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 7 8.4.2022, str. 1).
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narodowego (Dz. U. z 2022 poz. 835), zwanej dalej: ,,ustawg sankcyjng”.

3. Zamawiajacy wykluczy Wykonawce z postepowania, w przypadkach wskazanych w art. 5 k
rozporzgdzenia 833/2014 oraz art. 7 ust. 1 ustawy sankcyjnej.

4. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 5 k rozporzgdzenia 833/2014
oraz art. 7 ust. 1 ustawy sankcyjnej.

5. Wz6r oswiadczenia dot. przestanek wykluczenia z art. 5k rozporzadzenia 833/2014 oraz art. 7 ust. 1
ustawy sankcyjnej sktadanego na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp stanowi Zatgcznik nr 9 do SWZ.

Rozdziat 9 — Warunki udziatu w postepowaniu

Zamawiajacy nie stawia szczegdtowych warunkéw udziatu w postepowaniu.

Rozdziat 10 — JEDZ oraz wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych

1. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego, skfada sie na
formularzu jednolitego europejskiego dokumentu zamdwienia, sporzagdzonym zgodnie ze wzorem
standardowego formularza okreslonego w rozporzadzeniu wykonawczym Komisji (UE) 2016/7 z dnia 5
stycznia 2016 r. ustanawiajgcym standardowy formularz jednolitego europejskiego dokumentu
zamowienia (Dz. Urz. UE L 3 z 06.01.2016, str. 16), zwanego dalej "JEDZ". Wykonawca, moze wypetnic
JEDZ, korzystajac z narzedzia ESPD dostepnego pod adresem: ESPD?.

2. Zamawiajgcy informuje, ze Urzad Zamoéwien Publicznych udostepnit instrukcje wypetniania JEDZ pod
adresem: JEDZ>.

3. Wykonawca przygotowujgc JEDZ wypetnia:

1) Czescl: Informacje dotyczace postepowania o udzielenie zamdwienia oraz instytucji zamawiajacej
lub podmiotu zamawiajgcego;

2) Czes¢ ll: Informacje dotyczace wykonawcy — sekcja A, B, D;
3) Czesc lll: Podstawy wykluczenia — w zakresie informacji dotyczacych podstaw wykluczenia, o
ktorych mowa w art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 1, 4, 5, 7 ustawy Pzp;
4) Czes¢ IV: Kryteria kwalifikacji — w zakresie sekcji alfa — Ogdlne oswiadczenie dotyczace wszystkich
kryteridw kwalifikacji;
5) Czesé VI: Oswiadczenia koricowe.
4. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi dowdd potwierdzajacy brak podstaw wykluczenia, na

dzien sktadania ofert, tymczasowo zastepujgcy wymagane przez zamawiajgcego podmiotowe srodki
dowodowe.

5. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcdw, oswiadczenie, o ktédrym
mowa w ust. 1, sktada kazdy z Wykonawcdw. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia
z postepowania.

6. Zamawiajgcy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 10 dni, JEDZ oraz aktualnych
na dzien ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych.

2 https://espd.uzp.qov.pl/
3 https://www.uzp.gov.pl/data/assets/pdf file/0026/45557/Jednolity-Europejski-Dokument-Zamowienia-instrukcja-2021.01.20.pdf
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7. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postepowaniu, Zamawiajgcy
bedzie zgdat ztozenia nastepujgcych podmiotowych $rodkéw dowodowych:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 4 ustawy Pzp,
wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed jej ztozeniem;

oswiadczenia Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku przynaleznosci do
tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw (Dz. U. z 2021 r. poz. 275), z innym wykonawcag, ktoéry ztozyt odrebng oferte, albo
o$wiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub
informacjami potwierdzajagcymi przygotowanie oferty niezaleznie od innego wykonawcy
nalezgcego do tej samej grupy kapitatowej, zgodnie ze wzorem okreslonym w Zatgczniku nr 4 do
SWz;

zaswiadczenia wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem podatkdw i optat, w zakresie art. 109 nie wczesniej niz 3 miesigce przed jego
ztozeniem, a w przypadku zalegania z optacaniem podatkéw lub optat wraz z zaswiadczeniem
Zamawiajacy zgda ztozenia dokumentéw potwierdzajgcych, ze przed uptywem terminu sktadania
ofert Wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkédw lub optat wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptat tych naleznosci;

zaswiadczenia albo innego dokumentu wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych lub wtasciwego oddziatu regionalnego lub witasciwej placéwki terenowe;j
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega z
optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy
Pzp, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed jego ztozeniem, a w przypadku zalegania z
optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z zaswiadczeniem albo innym
dokumentem Zamawiajacy zada ztozenia dokumentow potwierdzajacych, ze przed uptywem
terminu sktadania ofert Wykonawca dokonat ptatnosci naleinych sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne wraz odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w
sprawie sptat tych naleznosci;

odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporzgdzonych nie wczesniej niz
3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji;

o$wiadczenia Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w JEDZ, w zakresie podstaw
wykluczenia z postepowania wskazanych przez zamawiajgcego, o ktérych mowa w:

a) art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp,

b) art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, dotyczacych orzeczenia zakazu ubiegania sie 0 zamodwienie
publiczne tytutem srodka zapobiegawczego,

c) art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, dotyczgcych zawarcia z innymi wykonawcami porozumienia
majgcego na celu zaktdcenie konkurencji,

d) art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp,

e) art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, odnosnie do naruszenia obowigzkéw dotyczacych ptatnosci
podatkdw i opfat lokalnych, o ktédrych mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach
i optatach lokalnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1170),

f) art. 109 ust. 1 pkt 1,4, 5i 7 ustawy Pzp

— zgodnie ze wzorem okres$lonym w Zatgczniku nr 5 do SWZ, w przypadku, gdy Wykonawca
ztozy wraz z ofertg oswiadczenie (JEDZ), o ktdrym mowa w ust. 1.

os$wiadczenie na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia z art. 5 k rozporzadzenia 833/2014
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8.

10.

11.

12.

13.

oraz art. 7 ust. 1 ustawy sankcyjnej, zgodnie ze wzorem okreslonym w Zatgczniku nr 9 do SWZ.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast:

1) informacji z Krajowego Rejestru Karnego, o ktérej mowa w ust. 7 pkt 1 — skfada informacje z
odpowiedniego rejestru, takiego jak rejestr sgdowy, albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny
rownowazny dokument wydany przez wtasciwy organ sadowy lub administracyjny kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, w zakresie, o ktérym mowa w art. 108 ust. 1
pkt 1, 2, 4 ustawy Pzp, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed jej ztozeniem;

2) zaswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 7 pkt 3 i 4 — sktada zaswiadczenie/a albo inny/ch
dokument/ow potwierdzajgcy/ch, ze wykonawca nie naruszyt obowigzkéw dotyczacych ptatnosci
podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, w zakresie art. 109 ust. 1
pkt 1 ustawy Pzp, wystawionego/ych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jego ztozeniem,

3) odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalno$ci Gospodarczej, o ktérych mowa w ust. 7 pkt 5 — sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace,
ze nie otwarto jego likwidacji, nie ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator lub
sgd, nie zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalno$¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie
znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w
przepisach miejsca wszczecia tej procedury, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed jego
ztozeniem.

Jezeli w kraju, w ktdrym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow,
o ktérych mowa w ust. 7, lub gdy dokumenty te nie odnoszg sie do wszystkich przypadkéw, o ktérych
mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4, art. 109 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp, zastepuje sie je odpowiednio w
catosci lub w czesci dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem
osoby albo o0séb uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat
dotyczyé, ztozone pod przysiega, lub, jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania nie ma przepisdw o oswiadczeniu pod przysiega, ztozone przed organem sgdowym lub
administracyjnym, notariuszem, organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego, wtasciwym ze
wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy, z terminami wystawienia odpowiednio jak
w ust. 7.

W zakresie nieuregulowanym powyzej, w tym w szczegdlnosci do formy oswiadczen i dokumentéw oraz
zasad sktadania oswiadczen i dokumentow sktadanych przez Wykonawce majacego siedzibe lub miejsce
zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zastosowanie majg przepisy Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkdéw
dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zgdaé zamawiajacy od wykonawcy
(Dz. U.z2020r., poz. 2415).

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia dokumenty i
os$wiadczenia, o ktérych mowa w ust. 7, sktada kazdy z Wykonawcéw.

W przypadku polegania na zdolnosciach podmiotu udostepniajgcego zasoby dokumenty i oswiadczenia,
o ktérych mowa w ust. 7, sktada takze podmiot udostepniajacy zasdb, o ile ma zastosowanie.

Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli:

1) moze je uzyskac za pomocy bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazat w jednolitym dokumencie dane
umozliwiajgce dostep do tych srodkéw;

2) podmiotowym S$rodkiem dowodowym jest oswiadczenie, ktérego tres¢ odpowiada zakresowi
oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 2.
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14. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych S$rodkéw dowodowych, ktére
Zamawiajacy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te Srodki oraz potwierdzi ich prawidtowo$é i
aktualnoscé.

Rozdziat 11 - Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajacy

bedzie komunikowat sie z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i
organizacyjnych sporzadzania, wysytfania i odbierania korespondencji elektronicznej

1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia i w konkursie, w tym sktadanie ofert, wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub konkursie, wymiana informacji oraz przekazywanie
dokumentéw lub oswiadczen miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcy, z uwzglednieniem wyjgtkéw
okreslonych w ustawie Pzp, odbywa sie przy uzyciu $Srodkdw komunikacji elektronicznej. Przez srodki
komunikacji elektronicznej rozumie sie srodki komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia
18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz. 344).

2. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa¢ sie bedzie drogg elektroniczng przy
uzyciu:

1) Portalu e-Zaméwienia: https://ezamowienia.gov.pl/pl/

2) Poczty elektronicznej, e-mail: zamowienia.publiczne@uke.gov.pl

Wszelkie dokumenty zwigzane z prowadzonym postepowaniem zamieszczane beda na stronie
Zamawiajacego tj. https://bip.uke.gov.pl/zamowienia-publiczne/ oraz na portalu e-Zamdwienia.

3. Sposdéb sporzadzenia dokumentdw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw
lub oswiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
W sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursie.

4. Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposdb niz przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

5. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci z tytutu nieotrzymania przez Wykonawce informac;ji
zwigzanych z prowadzonym postepowaniem w przypadku wskazania przez Wykonawce w ofercie np.
btednego adresu poczty elektronicznej.

6. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat po uptywie terminu, o ktérym mowa w art. 135 ust. 2
ustawy Pzp lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawic¢
whiosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania
whioskéw o wyjasnienie tresci SWZ.

7. Whnioski o wyjasnienie tresci SWZ nalezy przesyta¢ za posrednictwem Portalu e-Zamoéwienia
(https://ezamowienia.gov.pl/pl/) lub za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail:
zamowienia.publiczne@uke.gov.pl

W temacie korespondencji nalezy poda¢ numer i nazwe postepowania. Tres¢ wnioskdw wraz z
wyjasnieniami Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej (https://bip.uke.gov.pl/zamowienia-
publiczne/ oraz https://ezamowienia.gov.pl/pl/), bez ujawniania zrédta wniosku.

8. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze w kazdym czasie, przed uptywem
terminu skfadania ofert zmodyfikowac tresc niniejszej SWZ.

9. Kazda wprowadzona przez Zamawiajgcego zmiana stanie sie cze$cig SWZ. Dokonang zmiane tresci SWZ
Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

10. Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci SWZ niezbedny bedzie
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest tukasz Sobczuk
—telefon: 22 534 92 95, e-mail: zamowienia.publiczne@uke.gov.pl

Wykonawca zamierzajgcy wzigé udziat w niniejszym postepowaniu musi posiadaé¢ konto podmiotu
»Wykonawca” na Platformie e-Zamdwienia. Szczegétowe informacje na temat zaktadania kont
podmiotdw oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamdwienia okresla Regulamin Platformy
e-Zamodwienia, dostepny na stronie internetowe] https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje
zamieszczone w zaktadce ,,Centrum Pomocy”.

Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga posiadania konta
na Platformie e-Zamdwienia ani logowania.

Komunikacja w postepowaniu, z wyfgczeniem skfadania ofert, odbywa sie drogg elektroniczng za
posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zaktadce ,Formularze” (,Formularze do
komunikacji”) lub poczty elektronicznej. Za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji” lub poczty
elektronicznej odbywa sie w szczegdlnosci przekazywanie wezwan i zawiadomien, zadawanie pytan i
udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiajg réwniez dotgczenie zatgcznika do
przesytanej wiadomosci (przycisk ,dodaj zatagcznik”).

Mozliwos¢ korzystania w postepowaniu z ,,Formularzy do komunikacji” w petnym zakresie wymaga
posiadania konta ,,Wykonawcy” na Platformie e-Zamdwienia oraz zalogowania sie na Platformie e-
Zamowienia.

Do korzystania z ,Formularzy do komunikacji” stuzgcych do zadawania pytarn dotyczacych tresci
dokumentéw zamodwienia wystarczajace jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-
Zamoéwienia.

Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez wykonawce wiadomosci widoczne sg po
zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce ,Komunikacja”.

Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji” wynosi 150
MB (wielko$¢ ta dotyczy plikéw przesytanych jako zatgczniki do jednego formularza).

Maksymalny taczny rozmiar plikdw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z ofertg to 250 MB.

Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania z ustug Platformy
e-Zamowienia oraz informacje dotyczace specyfikacji potgczenia okresla Regulamin Platformy e-
Zamoéwienia.

W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy e-Zamdwienia
uzytkownicy mogg skorzystac ze wsparcia technicznego dostepnego pod numerem telefonu (32) 77 88
999 lub drogg elektroniczng poprzez formularz udostepniony na stronie internetowej
https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,Zgto$ problem”.

Rozdziat 12 — Wadium

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

1.
2.
3.

Rozdziat 13 — Termin zwigzania oferty

Wykonawca zwigzany jest ofertg do dnia 20.05.2023 r.
Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania ofertg
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okreslonego w SWZ, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwrdci sie jednokrotnie do
Wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie
dtuzszy niz 60 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w pkt 1 wymaga ztozenia przez Wykonawce
pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Rozdziat 14 — Opis sposobu przygotowania ofert

1.

Wykonawca sktada oferte w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym), za posrednictwem Portalu e-Zamdwienia.

Na oferte sktada sie: formularz ,,Oferta”, wypetniony zgodnie ze wzorem okreslonym w Zatgczniku nr 2
do SWZ i podpisany przez osobe upowazniong do reprezentacji Wykonawcy.

Do oferty nalezy dotaczyé:

1) petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy i ztozenia (podpisania) w jego imieniu oferty i
jej zatgcznikéw, o ile prawo to nie wynika z ogdélnodostepnych dokumentéw (w bazie KRS lub
CEiDG).

Petnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia oferty i reprezentowania Wykonawcy nalezy ztozy¢
w oryginale w takiej samej formie, jak sktadana oferta lub w postaci elektronicznej kopii (skanu)
petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego
poswiadczenia sporzgdzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o
notariacie, ktore to poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Zamawiajgcy dopuszcza réwniez elektroniczng kopie (skan) pethomocnictwa sporzadzonego
uprzednio w formie pisemnej, opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym
mocodawcy. Elektroniczna kopia petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez
petnomocnika Wykonawcy.

UWAGA: W przypadku, gdy fakt umocowania wynika z dokumentéw zawartych w
ogoélnodostepnych i bezptatnych bazach danych dostepnych pod okreslonymi adresami
internetowymi, Zamawiajacy pobierze samodzielnie z tych baz danych, wskazane przez
Wykonawce dokumenty;

2) petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia i ztozenia (podpisania) w ich imieniu oferty i jej zatgcznikow (jezeli dotyczy);
3) arkusz obliczenia ceny stanowiacy Zatacznik nr 4 do SWzZ;

4) oswiadczenie, z ktdrego wynika, ktore ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy (Zatgcznik nr 7 do
SWZ) (jezeli dotyczy).

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego.
Petnomocnictwo winno by¢ zatgczone do oferty.

Zaleca sie sporzadzenie dokumentéw w formacie danych: pdf. Przy tworzeniu dokumentu typu pdf z
dokumentéw MS Word nalezy wywotac polecenie ,Zapisz jako” nastepnie w polu ,Zapisz jako typ”
wybrac opcje ,,PDF”.

W celu ewentualnej kompresji danych (zmniejszenie objetosci dokumentéw elektronicznych)
Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie kompresji w formacie danych: zip.

W przypadku przekazywania przez wykonawce dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym
dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dane (np. plik ZIP) kwalifikowanym
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10.
11.
12.
13.

14.

podpisem elektronicznym jest réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentow zawartych w tym
pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez Wykonawce wiecej niz jednej oferty,
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez tego Wykonawce.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Ztozenie oferty na nosniku danych lub w innej formie jest niedopuszczalne.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte.

Wykonawca wskazuje w ofercie te czesci zamdwienia, ktére zamierza powierzy¢ podwykonawcom i
podac firmy podwykonawcéw, o ile sg juz znane. Zamawiajgcy nie przewiduje badania, czy nie zachodzg
wobec podwykonawcy niebedacego podmiotem udostepniajgcym zasoby podstawy wykluczenia, o
ktorych mowa w art. 108 ust. 1i art. 109 ustawy Pzp.

Forma skfadanych oswiadczen i dokumentéw:

1) Formularz ,Oferta” (Zatgcznik nr 2 do SWZ) oraz oswiadczenie JEDZ, o ktérym mowa w rozdz. 10
ust. 1 SWZ oraz os$wiadczenia i dokumenty dotyczgce Wykonawcy, o ktérych mowa w rozdz. 10
SWZ, sktadane s3 formie elektronicznej, tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy,

2) W przypadku, gdy podmiotowe srodki dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty potwierdzajgce
umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, wykonawcéw wspélnie ubiegajacych
sie o udzielenie zamdwienia publicznego, podmiotu udostepniajacego zasoby na zasadach
okreslonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebedgcego podmiotem udostepniajgcym
zasoby na takich zasadach, zwane dalej , dokumentami potwierdzajgcymi umocowanie do
reprezentowania”, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty inne niz Wykonawca,
wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub
podwykonawca, zwane dalej ,upowaznionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny,
przekazuje sie ten dokument.

3) W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty potwierdzajgce
umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty jako
dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, poswiadczajgce zgodnosé¢ cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

4) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania zdokumentem w postaci papierowej, o ktérym
mowa w pkt. 3, dokonuje w przypadku:

a) podmiotowych srodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do
reprezentowania — odpowiednio Wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamdéwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, w zakresie
podmiotowych srodkéw dowodowych lub dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do
reprezentowania, ktére kazdego z nich dotycza;

b) innych dokumentéw — odpowiednio Wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamdwienia, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.

5) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania zdokumentem w postaci papierowej, o ktérym
mowa w pkt. 3, moze dokonaé réwniez notariusz.

6) Podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktdrym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp,
oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, niewystawione przez upowaznione
podmioty, oraz petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie
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15.

16.

17.

kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

7) W przypadku, gdy podmiotowe srodki dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 117
ust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, niewystawione przez
upowaznione podmioty lub petnomocnictwo, zostaty sporzadzone jako dokument w postaci
papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, poswiadczajgcym zgodnosé
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j.

8) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania zdokumentem w postaci papierowej, o ktédrym
mowa w pkt. 7 dokonuje w przypadku:

a) podmiotowych srodkéw dowodowych — odpowiednio Wykonawca, wykonawca wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca,
w zakresie podmiotowych $rodkdw dowodowych, ktére kazdego z nich dotyczg;

b) oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp,

lub zobowigzania podmiotu udostepniajgcego zasoby — odpowiednio Wykonawca lub
wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia;

c) petnomocnictwa — mocodawca.

9) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania zdokumentem w postaci papierowej, o ktérym
mowa w pkt. 7, moze dokonaé rowniez notariusz.

W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu, przekazywane przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz.
1913), zwanej dalej ,,u.z.n.k.”. Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje
je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. Zaleca sie, aby nazwa pliku zaczynata sie od zwrotu
»,Tajemnica przedsiebiorstwa”. W trakcie dodawania zatgcznikéw na Platformie Wykonawca ma
mozliwos¢ zastrzezenia dokumentu jako ,Tajemnica przedsiebiorstwa” okreslajgc typ dokumentu —
dokument ,Tajny”. Ponadto Wykonawca w oddzielnym zatgczniku, podpisanym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, powinien wyraznie wskaza¢, ktére informacje z przekazanych wraz z ofertg
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz
wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp, tj. informacji o nazwach albo imionach
i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach
zamieszkania wykonawcéw oraz cenach lub kosztach zawartych w ofertach. Zgodnie z art. 11 ust. 2
u.z.n.k. ,przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce warto$¢ gospodarcza, ktdre jako catos¢
lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementdéw nie sg powszechnie znane osobom zwykle
zajmujacym sie tym rodzajem informacji albo nie sg tatwo dostepne dla takich oséb, o ile uprawniony
do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci,
dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci”.

Podmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia, sporzgdzone w jezyku obcym
przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Nieztozenie formularza ,,OFERTA”, albo ztozenie formularza ,,OFERTA” niepodpisanego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym przez osobe uprawniong do reprezentacji Wykonawcy, albo uniemozliwienie
Zamawiajagcemu odczytu dokumentéw np. poprzez wykorzystanie formatow niewystepujgcych w
zatgczniku nr 2 do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci
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elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz. U. z 2017, poz.
2247), spowoduje odrzucenie oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.

Rozdziat 15 — Sposob oraz termin skfadania ofert

=

N

w

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ za posrednictwem Platformy
e-Zamowienia do dnia 20.02.2023 r. do godz. 10:00.

Sposéb ztozenia, zmiany i wycofania oferty zostat opisany w ,Instrukcji dla Wykonawcy” dostepnej pod
adresem internetowym: https://ezamowienia.gov.pl

O terminie ztozenia oferty decyduje czas petnego przeprocesowania transakcji na Platformie
e-Zamowienia. Czas, ktérym znakowany jest ztozony dokument pochodzi z niezaleznego Zrddta, jakim
jest dostawca.

Rozdziat 16 — Termin otwarcia ofert

1.

N

w

Otwarcie ofert nastgpi w dniu sktadania ofert w dn. 20.02.2023 r. o godz. 11:00 za posrednictwem
Platformy e-Zamdwienia.

W przypadku awarii Platformy e-Zamdwienia, ktdra spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w ww.
terminie, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.

Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczyé na sfinansowanie danej czesci
zamoéwienia.

Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Rozdziat 17 — Sposéb obliczenia ceny

=

w N

o

Cene nalezy rozumiec jako cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o
informowaniu o cenach towardéw i ustug (Dz.U. z 2019 r. poz. 178 z pdzn. zm.).

Wykonawca przedstawi cene oferty brutto w Formularzu oferty (Zatgcznik nr 2 do SWZ).

Cene oferty nalezy okresli¢ z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku, zgodnie z zasadami
rachunkowosci.

Kwoty nalezy zaokragli¢ do petnych groszy, przy czym koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a
koncéwki 0,5 i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza (ostatnig pozostawiong cyfre powieksza sie o jednostke),
zgodnie z art. 106e ust. 11 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2021
r., poz. 685, z pdzn. zm.).

Podana w Formularzu oferty cena musi uwzglednia¢ wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z
tytutu nalezytej realizacji przedmiotu zamdwienia, zgodnej z warunkami wynikajgcymi z SWZ i Opisu
Przedmiotu Zaméwienia oraz wzoru Umowy. Cena winna réwniez uwzglednia¢ wysoko$¢ minimalnego
wynagrodzenia za prace oraz wysokos¢ minimalnej stawki godzinowej w 2023 r. wynikajgce
z Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 13 wrzesnia 2022 r. (Dz.U. z 2022 r. poz. 1952) w sprawie
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wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysokosci minimalnej stawki godzinowej w 2023
r.

6. Zamawiajacy zastrzega, ze cena za realizacje przedmiotu zamdwienia wskazana przez Wykonawce w
Formularzu oferty, a takze zadna cena jednostkowa nie moze mie¢ wartosci 0,00 ztotych.

7. Jezeli Wykonawca ztozy oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skfadajgc oferte, informuje Zamawiajgcego w
Formularzu oferty (Zatacznik nr 2 do SWZ), czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa
lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

8. Sposéb zapfaty i rozliczenia za realizacje zamdwienia, okreslone zostaty we wzorze Umowy.

Rozdziat 18 — Opis kryteridw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryteria i ich znaczenie:

Maksymalna liczba

Znaczenie . .
. punktéw jakie moze
Kryterium procentowe .
. otrzymac oferta
kryterium

za kryterium
Cena (C) 95% 95 punktow

Aspekty spoteczne — zatrudnienie oséb
niepetnosprawnych (AS)

5% 5 punktéw

2. Zasady oceny:

1) Kryterium ,Cena” (C).

W przypadku kryterium ,Cena”, oferta otrzyma zaokrgglong do dwdch miejsc po przecinku liczbe
punktéw wynikajaca z dziatania:

C..:
P;(C) = Z,"m-max(C)

L
gdzie:
i — numer oferty;
P;(C) - liczba punktdw jakie otrzyma oferta ,,i” za kryterium ,,Cena (C)”;
C,nin — NAjnizsza cena brutto sposrdd wszystkich nieodrzuconych ofert;
C; — cena brutto oferty ,,i” (oferty badanej);

max(C) — maksymalna liczba punktéw jakie moze otrzymaé badana oferta za kryterium ,Cena
(C)”, tj. 95 punktow.

2) Kryterium ,Aspekty spoteczne — zatrudnienie oséb niepetnosprawnych” (AS).

W przypadku kryterium ,Aspekty spoteczne — zatrudnienie oséb niepetnosprawnych”, oferta otrzyma
punkty jak ponizej:
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e brak zatrudnienia oséb niepetnosprawnych — 0 punktow,
e zatrudnienie 1 osoby niepetnosprawnej — 2 punkty,

e zatrudnienie 2 lub wiecej 0séb niepetnosprawnych — 5 punktdw.

taczna maksymalna liczba punktdw jakie moze otrzymaé badana oferta wynosi 100,00 pkt.

3. Wybdr oferty najkorzystniejszej.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra przy uwzglednieniu powyzszych kryteridw ich
wag tacznie otrzyma najwyzsza punktacje.

Jezeli nie bedzie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrdod tych ofert
wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, do ztozenia w terminie okres$lonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen lub kosztow
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Rozdziat 19 — Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat 20 — Informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajacy preferuje zawarcie umowy w formie elektronicznej (w postaci elektronicznej z
kwalifikowanym podpisem elektronicznym). W przypadku braku mozliwosci podpisania umowy w
formie elektronicznej, umowa moze by¢ zawarta w formie pisemne;.

2. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, jest zobowigzany, do podpisania
umowy na warunkach okreslonych w SWZ oraz w miejscu (w przypadku umowy zawieranej w formie
pisemnej) i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

3. Dokumenty, jakich moze zazgda¢ Zamawiajacy przed zawarciem umowy:

1) petnomocnictwo dla oséb podpisujgcych umowe, jesli ich umocowanie do podpisania umowy nie
wynika z dokumentéw ztozonych w postepowaniu;

2) w przypadku wyboru oferty Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia —
kopie umowy regulujgcej wspoétprace tych podmiotéw, w tym réwniez umowy spotki cywilnej.
Wykonawcy ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy i whniesienie
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

4. Przed podpisaniem umowy, Wykonawca jest zobowigzany:

1) podac dane niezbedne do sporzadzenia umowy, w tym wartos¢ netto, brutto, zgodnie z § 3 ust. 1
wzoru Umowy. Wartos¢ podanego wynagrodzenia musi odpowiadac¢ kwocie podanej w ofercie lub
wynikac¢ z ewentualnych poprawek, o ktorych mowa w art. 223 ust. 2 ustawy Pzp;

2) dostarczy¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem dokumenty osoby, ktdra bedzie petni¢ funkcje
Koordynatora odpowiedzialnego za prawidtowg realizacje zamdwienia, a ktdra bedzie zatrudniona
na podstawie umowy o prace przez caty okres realizacji zamdwienia.

5. Zamawiajgcy informuje, ze:
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1) niedopetnienie przez Wykonawce formalnosci, o ktérych mowa w ust. 3i4 albo

2) dwukrotne niestawienie sie Wykonawcy na wezwanie Zamawiajgcego do podpisania umowy w
formie pisemnej albo

3) niezwrdcenie we wskazanym przez Zamawiajgcego terminie podpisanej przez Wykonawce umowy
w formie elektronicznej,

- zostanie przez Zamawiajgcego uznane za uchylanie sie Wykonawcy od zawarcia umowy, w
rozumieniu art. 263 ustawy Pzp.

Rozdziat 21 - Projektowane postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do umowy w sprawie

zamowienia publicznego

Z Wykonawcy, ktérego oferta bedzie wybrana jako najkorzystniejsza w danej czesci zamdwienia, zostanie
podpisana umowa, ktdrej projekt stanowi Zatgcznik nr 8 do SWZ.

Rozdziat 22 — Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach,

o ktorych mowa w art. 95 ust. 1 ustawy.

1. Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce, na podstawie umowy o
prace, osobe petnigca funkcje Koordynatora odpowiedzialnego za prawidtowg realizacje zamdwienia.

Do zadan osoby petnigcej funkcje Koordynatora nalezato bedzie w szczegdlnosci udzielanie
natychmiastowej pomocy, jesli pojawig sie watpliwosci lub trudnosci przy realizacji zamdwienia.
Koordynator bedzie udzielat Zamawiajagcemu wszelkich informacji zwigzanych z organizacja
wykonywanych ustug w kazdej sytuacji, gdy powstanie potrzeba przekazania uwag, wyjasnienia
watpliwosci, czy powziecia przez Zamawiajgcego informacji o niezgodnych z warunkami umowy
dziataniach Wykonawcy. Koordynator dostepny bedzie pod telefonem komdrkowym i adresem e-mail.
Koordynator na biezgco bedzie monitorowat realizacje obstugi zgtoszen przekazanych przez osoby
uprawnione oraz bedzie kontrolowat prawidtowos¢ realizacji zamoéwienia przez Wykonawce.

2. W trakcie realizacji zaméwienia, w kazdym przypadku powziecia wiadomosci o braku respektowania
zatrudnienia na umowe o prace, Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci kontrolnych
wobec Wykonawcy odnosnie spefniania przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia
na podstawie umowy o prace wyzej wymienionej osoby. Zamawiajacy uprawniony jest w szczegdlnosci
do:

1) zadania oswiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow i
dokonywania ich oceny,

2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow,
3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania swiadczenia.

3. W trakcie realizacji zamodwienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym w tym wezwaniu
terminie Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu wskazane ponizej dowody w celu potwierdzenia
spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub Podwykonawce
wyzej wymienionej osoby w trakcie realizacji zamdwienia:

1) oswiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace osoby
wykonujgcej czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie Zamawiajacego. Oswiadczenie to powinno
zawiera¢ w szczegolnosci: dokfadne okreslenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie, date
ztozenia oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonuje osoba zatrudniona
na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem tej osoby, imie i nazwisko tej osoby, rodzaju
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umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia os$wiadczenia w
imieniu Wykonawcy lub Podwykonawcy;

2) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub Podwykonawce
kopie umowy/uméw o prace osoby wykonujgcej w trakcie realizacji zamdwienia czynnosci,
ktérych dotyczy ww. oswiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy (wraz z dokumentem
regulujgcym zakres obowigzkow, jezeli zostat sporzgdzony). Kopia umowy/uméw powinna zostac
zanonimizowana w sposéb zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownika, zgodnie z art.
5 ust. 1 lit. ¢ RODO, tj. w szczegdlnosci bez adresu, nr PESEL pracownika. Imie i nazwisko
pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy
o prace i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania;

3) zaswiadczenie wtasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajgce optacanie przez Wykonawce lub
Podwykonawce skfadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na
podstawie umow o prace za ostatni okres rozliczeniowy;

4) poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub Podwykonawce
kopie dowodu potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen,
zanonimizowang w sposob zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikdéw, zgodnie z art.
5 ust. 1 lit. c RODO. Imie i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.

4. Z tytutu niespetnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy O prace wyzej wymienionej osoby, Zamawiajacy przewiduje sankcje w postaci obowigzku
zaptaty przez Wykonawce kary umownej w wysokosci okre$lonej we wzorze umowy stanowigcej
Zatgcznik nr 7 do SWZ. Nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie
zadanych przez Zamawiajgcego dowoddéw w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce lub
Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane bedzie, jako
niespetnienie przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o
prace pracownikow.

5. W przypadku uzasadnionych watpliwosci, co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub
Podwykonawce, Zamawiajgcy moze zwrdcié sie o przeprowadzenie kontroli przez Paristwowa Inspekcje
Pracy.

Rozdziat 23 — Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy

1. Wykonawcom oraz innym podmiotom, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdwienia oraz ponidst
lub moze poniesc¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepiséw ustawy, przystuguja
srodki ochrony prawnej opisane w Dziale IX ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie zamdwienia
oraz dokumentéw zamdwienia przystugujg rdwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w
art. 469 pkt 15 ustawy, oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcéw.

3. Na podstawie art. 513 ustawy odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupdw, systemie
kwalifikowania wykonawcow lub konkursie, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, o zawarcie umowy ramowe;j,
dynamicznym systemie zakupdw, systemie kwalifikowania wykonawcow lub konkursie, do ktérej
zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia lub zorganizowania
konkursu na podstawie ustawy, mimo ze zamawiajacy byt do tego obowigzany.
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4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w terminach okreslonych odpowiednio w

art. 515 ustawy. Odwotujacy przekazuje zamawiajagcemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej
albo postaci elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli zostato ono wniesione w formie pisemnej,
przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby mégt on zapoznac sie z jego
trescig przed uptywem tego terminu

. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa lzby, o ktérym mowa w art. 519

ust. 1 ustawy, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.
Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie — sgdu zaméwien publicznych za posrednictwem
Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej, w terminie 14 dni od dnia doreczenia orzeczenia lzby lub
postanowienia Prezesa lzby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1, przesyfajac jednoczesnie jej odpis
przeciwnikowi skargi.

Rozdziat 24 — Zatgczniki do SWZ

1
2
3.
4
5

o

Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia;
Zatgcznik nr 2 — Wzér formularza ofertowego;
Zatgcznik nr 3 — Wzér oswiadczenia JEDZ - osobny plik;
Zatgcznik nr 4 — Arkusz obliczenia ceny - osobny plik;

Zatacznik nr 5 — Wzér oswiadczenia o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej (art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp);

Zatgcznik nr 6 — Wzér o$wiadczenia o aktualnosci informacji zawartych w JEDZ;

Zatgcznik nr 7 — Wzér oswiadczenia, o ktdrym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp (dotyczy
wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia);

Zatgcznik nr 8 — Projekt Umowy;

Zatacznik nr 9 — Wzdr oswiadczenia dot. przestanek wykluczenia z art. 5k rozporzadzenia 833/2014 oraz
art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego sktadane na podstawie art. 125 ust. 1
ustawy Pzp.
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Znak sprawy: BA.WZP.26.8.2023
Zatacznik nr 1 do SWZ

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

ZADANIENR 1

Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych w budynku siedziby Urzedu
Komunikacji Elektronicznej w Biatymstoku przy ul. Warszawskiej 1a oraz Regionalnej Stacji Kontroli
Emisji Radiowych przy ul. Fabrycznej 24

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych w
budynku siedziby Delegatury Urzedu Komunikacji Elektronicznej w Biatymstoku przy

ul. Warszawskiej 1A oraz Regionalnej Stacji Kontroli Emisji Radiowych (RSKER) przy ul. Fabrycznej 24.

2. Ustuga utrzymania czystosci w gmachu obejmuje czynnosci wykonywane codziennie (w dni pracy
Delegatury Urzedu Komunikacji Elektronicznej w Biatymstoku), okresowo oraz prace porzadkowe
wykonywane w miare potrzeb czynnosci porzgdkowych dotyczgcych utrzymania w czystosci budynku.

1) Czynnosci wykonywane codziennie w siedzibie Delegatury przy ul. Warszawskiej 1A

(w dniach pracy urzedu w godz. 7:00-16:15):

a) pokoje biurowe (wraz z salg konferencyjng):

— czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni: biurek wraz z pulpitami, szaf, szafek, pétek
i innego sprzetu biurowego, lamp biurkowych; odkurzanie podtég iterakoty —
w zaleznosci od rodzaju posadzki,

— usuniecie odciskow palcow z drzwi, klamek, framug i powierzchni szklanych oraz
wigcznikdw oswietlenia,

— oproéznianie koszy ze $mieci oraz wymiana workdéw na Smieci i wynoszenie $mieci do
miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego, znajdujgcego sie na zewnatrz budynku,

b) ciggi komunikacyjne, w _tym balkon i schody wewnetrzne wiodace z parteru
na | pietro:

— odkurzanie, mycie i polerowanie podtdg, (z zastrzezeniem, ze do konserwacji mogg by¢
stosowane tylko i wytgcznie preparaty obojetne chemicznie),

— usuniecie odciskow palcéw z drzwi, klamek, framug i powierzchni szklanych oraz
wiacznikdw oswietlenia,

— oproéznianie i czyszczenie koszy na $mieci oraz wymiana workdw na $mieci, wynoszenie
$mieci do miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego

c) pomieszczenia sanitarne i socjalne:

— mycie i dezynfekcja umywalek, urzadzen sanitarno-higienicznych - wc, baterii
umywalkowych,

— czyszczenie elementéw statego wyposazenia — luster, koszy, pojemnikéw na: mydto,
papier toaletowy, reczniki papierowe; szafek, kloszy oswietleniowych,

— mycie terakoty i glazury,

— uzupetnianie na biezgco papieru toaletowego w kazdej kabinie oraz recznikéw
papierowych i mydta w ptynie w kazdej tazience,

— oproéznianie i czyszczenie koszy na Smieci oraz wymiana workdw na $mieci, wynoszenie
$Smieci do miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego,

— wstawianie lub uzupetnianie na biezgco wktadéw zapachowych do tazienek,

— mycie zewnetrznych czesci lodowek, ekspreséw do kawy i czajnikow.
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d) pokoje biurowe, ciggi komunikacyjne, pomieszczenia sanitarne i socjalne:

wykonanie czyszczenia i dezynfekcji nastepujgcych czesto dotykanych powierzchni:
o klamek do wszystkich pomieszczen UKE — 2 x dziennie,
o wigcznikdw swiatta we wszystkich pomieszczeniach UKE — 2 x dziennie,
e zewnetrznych czesci lodéwek , ekspresdw do kawy i czajnikdw — 2 x dziennie,
e blatéw stotdw, poreczy i oparé krzeset w sali konferencyjnej — 2 x dziennie.

Czynnosci wykonywane 2 razy w tygodniu w RSKER przy ul. Fabrycznej 24 (w dniach pracy urzedu
w godz. 7:00-16:15):
e) pokoje biurowe:

czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni: biurek wraz z pulpitami, szaf, szafek, pétek
i innego sprzetu biurowego, lamp biurkowych; odkurzanie podtég iterakoty —
w zaleznosci od rodzaju posadzki,

usuniecie odciskéw palcow z drzwi, klamek, framug i powierzchni szklanych oraz
wigcznikdw oswietlenia,

opréznianie koszy ze $mieci oraz wymiana workdw na Smieci i wynoszenie $Smieci do
miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego, znajdujgcego sie na zewnatrz budynku

f) pomieszczenia sanitarne i socjalne:

mycie i dezynfekcja umywalek, urzadzen sanitarno-higienicznych - wc, baterii
umywalkowych,

czyszczenie elementdw statego wyposazenia — luster, koszy, pojemnikéw na: mydto,
papier toaletowy, reczniki papierowe; szafek, kloszy o$wietleniowych,

mycie terakoty i glazury,

uzupetnianie na biezgco papieru toaletowego w kazdej kabinie oraz recznikéw
papierowych i mydta w ptynie w kazdej tazience

oprdznianie i czyszczenie koszy na Smieci oraz wymiana workdw na smieci, wynoszenie
Smieci do miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego

wstawianie lub uzupetnianie na biezgco wktadéw zapachowych do fazienek,

mycie zewnetrznych czesci lodéwek, ekspreséw do kawy i czajnikdw.

2) Czynnosci wykonywane okresowo:

a) pokoje biurowe (wraz z salg konferencyjng):

wycierania listew sciennych i przypodtogowych — 1 raz w tygodniu

odkurzanie tapicerki meblowej — 1 raz w tygodniu

odkurzanie kratek wentylacyjnych — 1 raz w miesigcu

mycie wewnetrznych otworéw przeszklonych - przeszklern i drzwi (szyb iram) do
wysokosci 3,00 m — 1 raz w miesiacu,

b) ciagi komunikacyjne:

odkurzanie mebli tapicerowanych — 1 raz w tygodniu
mycie wewnetrznych otwordow przeszklonych - przeszklen i drzwi (szyb iram), do
wysokosci 3,00 m — 1 raz w miesigcu

c) pomieszczenia sanitarne i socjalne:

odkurzanie kratek wentylacyjnych — 1 raz w tygodniu,
doczyszczanie miejsc trudno dostepnych — 1 raz w tygodniu,
mycie drzwi — 1 raz w tygodniu,
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d) magazyny:

— sprzatanie magazyndw — tylko w obecnosci uzytkownika — zgodnie z zapotrzebowaniem,
jednak nie rzadziej niz 1 raz w miesigcu,

3) Prace porzadkowe wykonywane w miare potrzeb (doktadny termin ustalany przez
Zamawiajgcego):

a) mycie okien (szyb, ram) wewnatrz budynku — 2 razy w roku (maj, listopad),

b) wykonanie polimeryzacji posadzek kamiennych — 1 raz w roku (lipiec),

c) odmrazanie i mycie 2 szt. chtodziarek — 1 raz w roku,

d) sprzatanie pomieszczen wskazanych przez Zamawiajgcego w zaleznosci od biezgcych
potrzeb w tym zakresie.

3. Charakterystyka obiektu (siedziba delegatury oraz RSKER)

Siedziba Delegatury UKE miesci sie w budynku przy ul. Warszawskiej 1A w Biatymstoku Budynek, objety
przedmiotem zamdwienia ma charakter biurowo-ustugowy oraz gastronomiczny i jest siedzibg
Delegatury Urzedu Komunikacji Elektronicznej w Biatymstoku

Budynek jest trzykondygnacyjny, czesciowo podpiwniczony, posiada dwie klatki schodowe,
z czego tylko jedna jest uzywana przez delegature. Pomieszczenia Delegatury znajdujg sie na parterze i
pierwszym pietrze budynku.

W budynku obowigzuje czas pracy w godzinach 7%°- 16%,
taczna powierzchnia budynku podlegajgca sprzataniu ok. 444,0 m?.
Ilos¢ oséb przebywajacych w pomieszczeniach — 17 oséb

Ustuga utrzymania czystosci objete sg kondygnacje o nastepujgcej powierzchni netto poszczegdlnych
pieter:

— Parter—177,50 m?

— Pietro | — 268,50 m?2

taczna powierzchnia 444 m?.

Pomieszczenia biurowe objete ustugg sprzatania w budynku przy ul. Warszawskiej 1A

. . . . . . liczba Powierzchnia
L.p. Rodzaj pomieszczenia Rodzaj powierzchni . , 2
pomieszczen facznaw m

1. | pokoje biurowe wyktadzina dywanowa 16 276,00
2. | pomieszczenie socjalne terakota 1 10,40
3. | sala konferencyjna wyktadzina 1 24,80
4. | archiwum i magazynek wyktadzina 1 12,30
5. | toalety terakota 5 22,30
6. | serwerownia wyktadzina 1 11,10
7. | korytarze - komunikacja terakota 3 87,10
Razem 26 444,00

Regionalna Stacja Kontroli Emisji Radiowych (RSKER) Delegatury UKE w Biatymstoku znajduje sie na 11
pietrze jedenastokondygnacyjnego bloku mieszkalnego (przy ul. Fabrycznej 24 w Biatymstoku. Budynek,
objety przedmiotem zamoéwienia ma charakter mieszkaniowy. Liczba wynajmowanych pomieszczen
wynosi 7. Budynek posiada winde.
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W budynku obowigzuje czas pracy w godzinach 7%°- 16%,
taczna powierzchnia wynajmowanej powierzchni podlegajaca sprzataniu ok. 104,4 m?,
llo$¢ 0sbéb przebywajgcych w pomieszczeniach — 3 osoby

Ustugg utrzymania czystosci objete sg pomieszczenia o powierzchni netto 104,4 m?

Pomieszczenia biurowe objete ustugg sprzatania w budynku przy ul. Fabrycznej 24 (RSKER)

. . . . . . liczba Powierzchnia
L.p. Rodzaj pomieszczenia Rodzaj powierzchni . , 2
pomieszczen facznaw m

1. | pokoje biurowe Wyktadzina PCV 3 67,40
2. | pomieszczenie socjalne Wyktadzina PCV 1 16,70
3. | magazynek, warsztat Wyktadzina PCV 2 16,40
4. | toalety terakota 1 3,90
Razem 7 104,40

Przedmioty objete ustugg sprzgtania w pomieszczeniach biurowych w budynku siedziby delegatury przy
ul. Warszawskiej 1A

L.p. Rodzaj llosé/powierzchnia
1. Umywalki z bateriami 5

2. Miski WC 5

3. Kabiny prysznicowe 1

4, Drzwi do pokoi biurowych i innych pomieszczen 35(72,10x 1,10 m)

/powierzchnia 80,85 m?

Okna plastikowe czesciowo uchylne zewnetrzne 24 szt. /powierzchnia 70,81 m?,
w pokojach biurowych i innych pomieszczeniach w tym
,0s1” _okno standard typ 1 wymiar 125 x 200 -,0s1” 9 szt. pow. 22,50 m?

5 ”0s2” _okno standard typ 2 wymiar 160 x 220 -,0s2” 6 szt. pow. 21,12 m?

) ”0s3”_okno standard typ 3 wymiar 120 x 225 -,0s3”_5szt. pow. 13,50 m?
”0s4” _okno standard typ 4 wymiar 105 x 290 -,0s4” 1 szt. pow. 3,05 m?
”0b”_ okno balkonowe wymiar 120 x 300 -,,0b” 1 szt. pow. 3,60 m?
,Okr”_okno z kratg wymiar 160 x 220 -,,0kr”_ 2 szt. pow. 7,04 m?

Przedmioty objete ustugg sprzatania w pomieszczeniach biurowych w budynku RSKER przy ul. Fabrycznej
24

L.p. Rodzaj llosé¢/powierzchnia
1. | Umywalki z bateriami 1
2. Miski WC 1

8(~2,00x 0,88 m)

3. | Drzwi do pokoi biurowych i innych pomieszczen /powierzchnia 14,06 m?

Okna plastikowe czesciowo uchylne zewnetrzne 27 szt. /powierzchnia 34,02 m?,
4. | w pokojach biurowych iinnych pomieszczeniach w tym
,0s5”_okno standard typ 5 wymiar 90 x 140 - ,0s5”_ 27 szt. pow. 34,02m?

4. Wymagania dotyczace Wykonawcy przyjmujgcego obowigzki sprzatania obiektu:
1) Wykonawca zapewni w sposdb profesjonalny, zachowujac nalezytg staranno$é, wykonanie
przedmiotu zamédwienia.
2) Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania ustugi sprzatania w godzinach pracy Urzedu, tj. od
8:15 do 16:15.
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Wykonawca zapewni wykonywanie polecenn wydawanych przez upowaznionych pracownikéw
Zamawiajgcego dotyczacych utrzymania czystosci i prawidtowego wykonania prac porzagdkowych.
Wykonawca bedzie wykonywat swoje obowigzki poprzez osoby posiadajgce odpowiednie
umiejetnosci i doswiadczenie zawodowe oraz wyposazone w odpowiedni sprzet umozliwiajacy
realizacje zaméwienia.

Wykonawca przed rozpoczeciem wykonania prac objetych zamoéwieniem przedstawi
Zamawiajgcemu imienny wykaz pracownikéow zatrudnionych przy wykonywaniu zamdwienia.
Najpdzniej trzy dni przed kazdg zmiang pracownika Wykonawca jest zobowigzany do przedtozenia
Zamawiajgcemu aktualnej listy pracownikéw,

Pracownicy wykonujgcy czynnosci sprzatajgce na terenie obiektu Zamawiajgcego nie mogg by¢
notowani w Krajowym Rejestrze Karnym.

Wykonawca bedzie miat obowigzek powiadamiania Zamawiajgcego o przypadkach ujawnienia
szkdd powstatych przy realizacji czynnosci sprzatania w nieprzekraczalnym terminie 3 godzin od
momentu stwierdzenia faktu ich zaistnienia. Powyzsze powinno by¢ potwierdzone ztozeniem
pisemnego oswiadczenia.

Zamawiajgcy wymaga, by w przypadku gdy pracownik wykonujacy czynnosci sprzatania nie stawi
sie na miejsce wykonywania przedmiotu zamdwienia o wyznaczonej porze celem wykonania
czynnosci objetych zamodwieniem lub z jakichkolwiek innych przyczyn nie bedzie w stanie wypetnic¢
tych czynnosci, Wykonawca zapewnit zastepstwo w postaci innego pracownika.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo skutecznego wnioskowania o zmiane pracownika
skierowanego do wykonywania zamowienia w przypadkach nienalezytego wykonywania
obowigzkdw.

10) Pracownicy sprzatajgcy winni by¢ wyposazeni w jednolity ubiér i identyfikatory imienne

umozliwiajgce ich identyfikacje oraz identyfikacje Wykonawcy.

11) Wykonawca we wtasnym zakresie przeprowadzi szkolenia bhp i p/poz. dla pracownikéw

sprzatajacych.

12) Wykonawca zobowigzany jest zachowac w tajemnicy wszystkie informacje uzyskane w zwigzku z

realizacjg zamodwienia.

Zaopatrywanie w srodki czystosci, papier toaletowy, reczniki papierowe i mydto w ptynie lezy po
stronie Zamawiajgcego.
Pracownikom wykonujgcym ustuge utrzymania czystosci oraz prace porzgdkowe zabrania sie:

1)

2)

3)
4)

Postepowania niezgodnego z obowigzujgcymi przepisami, procedurami i ustaleniami
organizacyjno-porzadkowymi.

Wykorzystywania urzadzedn technicznych Zamawiajgcego stanowigcych  wyposazenie
pomieszczen, w tym korzystania z telefonéw do rozmdéw prywatnych, oraz wprowadzania na
teren obiektu oséb nieuprawnionych.

Samowolnego opuszczania bez uzasadnienia stanowiska pracy.

Spozywania podczas petnienia stuzby alkoholu i innych $rodkéw powodujacych zaburzenia
Swiadomosci.

Inne wymagania:

1)

2)

3)

Wykonawca zobowigzany jest do usuniecia stwierdzonych przypadkdéw nie utrzymania czystosci
w terminie 3 godzin od chwili powiadomienia przez Zamawiajgcego drogg telefoniczng lub
telefaksowa.

W zakresie nastepujgcych czynnosci odbidr wykonanych prac nastepuje poprzez spisanie
protokotu: np. m.in. mycie okien, odmrazanie i mycie chfodziarek, itp..

Zamawiajgcy bedzie dokonywat biezgcej kontroli nalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia
przez Wykonawce. Z czynnosci tej sporzadzony bedzie protokdt, ktdry zostanie przekazany
Wykonawcy.
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ZADANIE NR 2
Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych w budynku siedziby Urzedu
Komunikacji Elektronicznej w Olsztynie ul. Wyszynskiego 1.

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzgdkowych w
budynku siedziby Delegatury Urzedu Komunikacji Elektronicznej w Olsztynie przy ul. Wyszynskiego 1.
2. Ustuga utrzymania czystosci w obiekcie obejmuje czynnosci wykonywane codziennie (w dni pracy
Delegatury Urzedu Komunikacji Elektronicznej w Olsztynie), okresowo oraz prace porzadkowe
wykonywane w miare potrzeb czynnosci porzgdkowych dotyczacych utrzymania w czystosci budynku.

1) Czynnosci wykonywane codziennie (w dniach pracy urzedu w godz. 8:15-16:15):
a) pokoje biurowe (wraz z salg konferencyjng):

— czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni: biurek wraz z pulpitami, szaf, szafek, potek
i innego sprzetu biurowego, kloszy oswietleniowych; odkurzanie podtég — w zaleznosci
od rodzaju posadzki,

— usuniecie odciskdw palcéw z drzwi, framug i powierzchni szklanych,

— oproéznianie koszy ze $mieci oraz wymiana workdw na $mieci i wynoszenie $mieci do
miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego, znajdujacego sie na zewnatrz budynku,
segregacja Smieci

b) ciaggi komunikacyjne:

— odkurzanie podtég,

— usuniecie odciskow palcow z drzwi, framug i powierzchni szklanych,

— oprdznianie i czyszczenie koszy na Smieci oraz wymiana workéw na $mieci, wynoszenie
Smieci do miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego

c) pomieszczenia sanitarne i socjalne:

— mycie i dezynfekcja umywalek, urzadzer sanitarno-higienicznych, baterii
umywalkowych, zalewanie kratek Sciekowych ptynem / woda,

— czyszczenie elementdéw statego wyposazenia — luster, koszy, pojemnikéw na: mydto,
papier toaletowy, reczniki papierowe; szafek, kloszy oswietleniowych,

— mycie terakoty i glazury, biezgce uzupetnianie kratek sciekowych ptynem/ wodg,

— uzupetnianie na biezgco papieru toaletowego w kazdej kabinie oraz recznikéw
papierowych i mydta w ptynie w kazdej tazience

— oproéznianie i czyszczenie koszy na $mieci oraz wymiana workdw na $mieci, wynoszenie
$mieci do miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego

— wstawianie lub uzupetnianie na biezgco wktadéw zapachowych do tazienek

d) pokoje biurowe, ciggi komunikacyjne, pomieszczenia sanitarne i socjalne:

— wykonanie czyszczenia i dezynfekcji nastepujgcych czesto dotykanych powierzchni:
e klamek do wszystkich pomieszczer UKE — 2 x dziennie,
o wigcznikdw swiatta we wszystkich pomieszczeniach UKE — 2 x dziennie,
e zewnetrznych czesci lodéwek , ekspreséw do kawy i czajnikdow — 2 x dziennie,
e Dblatow stotow, poreczy i oparc krzeset w sali konferencyjnej — 2 x dziennie.

2) Czynnosci wykonywane okresowo:

a) pokoje biurowe (wraz z salg konferencyjng ):

— odkurzanie otworéw wentylacyjnych — 1 raz w tygodniu
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— mycie wewnetrznych przeszklen i drzwi (szyb i ram) do wysokosci 2,80 m — 1 raz w

miesigcu,

b) ciggi komunikacyjne:

— mycie wewnetrznych przeszklen i drzwi (szyb i ram), do wysokosci 2,80 m — 1 raz w

miesigcu

c) pomieszczenia sanitarne i socjalne:

— odkurzanie otworéw wentylacyjnych — 1 raz w tygodniu,
— doczyszczanie miejsc trudno dostepnych — 1 raz w tygodniu,

— mycie drzwi—1 raz w tygodniu,

d) magazyny:

— sprzatanie magazynéw — tylko w obecnosci uzytkownika — zgodnie z zapotrzebowaniem,

jednak nie rzadziej niz 1 raz w miesigcu,

3) Prace porzadkowe wykonywane w miare potrzeb (doktadny termin ustalany przez

Zamawiajgcego):

a) mycie okien (szyb, ram) wewnatrz budynku — 2 razy w roku (maj, listopad),
b) odmrazanie i mycie 2 szt. chtodziarek — 1 raz w kwartale,
c) sprzatanie pomieszczen wskazanych przez Zamawiajgcego w zaleznosci od biezgcych

potrzeb w tym zakresie.

3. Charakterystyka obiektu

Powierzchnia objeta przedmiotem zamdéwienia ma charakter biurowy i jest siedzibg Delegatury Urzedu

Komunikacji Elektronicznej w Olsztynie.

W siedzibie obowigzuje czas pracy w godzinach 8°-16%.
taczna powierzchnia podlegajgca sprzataniu ok. 489,00 m2,
Ilo$¢ os6b przebywajacych w pomieszczeniach — ok. 16 oséb

Ustuga utrzymania czystosci objety jest obszar o tacznej powierzchni netto: 489,00 m?*

Pomieszczenia biurowe objete ustugg sprzatania w budynku

. . . . . . liczba Powierzchnia
L.p. Rodzaj pomieszczenia Rodzaj powierzchni ) , 2
pomieszczen facznaw m
1. | pokoje biurowe Wyktadzina 11 240,00
2. | Pomieszczenie socjalne Terakota 1 8,60
3. | sala konferencyjna Wyktadzina 1 32,00
4, | archiwum Wyktadzina 1 8,02
6. | toalety Terakota 2 20,00
7 Serwerownia, wezty sieci Wykfadzina 1 7,25
LAN
8. PPiN Wyktadzina 1 8,14
9. | korytarze - komunikacja Wyktadzina 2 94,00
10, | Pomieszczenia Wyktadzina 3 70,99
magazynowe
Razem 23 489,00
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Przedmioty objete ustugg sprzgtania w pomieszczeniach biurowych w budynku

L.p. | Rodzaj llo$¢/powierzchnia
1. Umywalki z bateriami 3
2. Miski WC 3
3. Kabiny prysznicowe 1
4. | Drzwi do pokoi biurowych i innych pomieszczen 580(“’2"':::;2;2? n;)z’so m?
5 Przeszklenia na korytarzach i w powierzchnia — 74,88 m?
" | pomieszczeniach biurowych
Okna plastikowe nieotwierane w pokojach biurowych i powierzchnia - 101,25 m?
6. innych pomieszczeniach

4. Wymagania dotyczace Wykonawcy przyjmujacego obowigzki sprzatania obiektu:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Wykonawca zapewni w sposéb profesjonalny, zachowujgc nalezytg starannos$é¢, wykonanie
przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania ustugi sprzgtania w godzinach pracy Urzedu, tj. od
8:15 do 16:15.

Wykonawca zapewni wykonywanie polecen wydawanych przez upowaznionych pracownikéw
Zamawiajgcego dotyczgcych utrzymania czystosci i prawidtowego wykonania prac porzagdkowych.
Wykonawca bedzie wykonywat swoje obowigzki poprzez osoby posiadajgce odpowiednie
umiejetnosci i doswiadczenie zawodowe oraz wyposazone w odpowiedni sprzet umozliwiajgcy
realizacje zamdéwienia.

Wykonawca przed rozpoczeciem wykonania prac objetych zamoéwieniem przedstawi
Zamawiajgcemu imienny wykaz pracownikéow zatrudnionych przy wykonywaniu zamdwienia.
Najpdzniej trzy dni przed kazdg zmiang pracownika Wykonawca jest zobowigzany do przedtozenia
Zamawiajgcemu aktualnej listy pracownikéw,

Pracownicy wykonujgcy czynnosci sprzgtajgce na terenie obiektu Zamawiajgcego nie mogg by¢
notowani w Krajowym Rejestrze Karnym.

Wykonawca bedzie miat obowigzek powiadamiania Zamawiajgcego o przypadkach ujawnienia
szkdd powstatych przy realizacji czynnosci sprzatania w nieprzekraczalnym terminie 3 godzin od
momentu stwierdzenia faktu ich zaistnienia. Powyzsze powinno by¢ potwierdzone ztozeniem
pisemnego oswiadczenia.

Zamawiajgcy wymaga, by w przypadku gdy pracownik wykonujacy czynnosci sprzatania nie stawi
sie na miejsce wykonywania przedmiotu zamodwienia o wyznaczonej porze celem wykonania
czynnosci objetych zamodwieniem lub z jakichkolwiek innych przyczyn nie bedzie w stanie wypetnic¢
tych czynnosci, Wykonawca zapewnit zastepstwo w postaci innego pracownika.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo skutecznego wnioskowania o zmiane pracownika
skierowanego do wykonywania zamowienia w przypadkach nienalezytego wykonywania
obowigzkéw.

10) Pracownicy sprzatajgcy winni by¢ wyposazeni w jednolity ubiér i identyfikatory imienne

umozliwiajgce ich identyfikacje oraz identyfikacje Wykonawcy.

11) Wykonawca we wtasnym zakresie przeprowadzi szkolenia bhp i p/poz. dla pracownikéw

sprzatajacych.

12) Wykonawca zobowigzany jest zachowac¢ w tajemnicy wszystkie informacje uzyskane w zwigzku z

realizacjg zamdwienia.

5. Zaopatrywanie w srodki czystosci, papier toaletowy, reczniki papierowe i mydto w ptynie lezy po
stronie Zamawiajgcego.
6. Pracownikom wykonujgcym ustuge utrzymania czystosci oraz prace porzgdkowe zabrania sie:
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1)

2)

3)
4)

Postepowania niezgodnego z obowigzujgcymi przepisami, procedurami i ustaleniami
organizacyjno-porzadkowymi.

Wykorzystywania urzadzed technicznych Zamawiajgcego stanowigcych wyposazenie
pomieszczen, w tym korzystania z telefonéw do rozmdéw prywatnych, oraz wprowadzania na
teren obiektu osdb nieuprawnionych.

Samowolnego opuszczania bez uzasadnienia stanowiska pracy.

Spozywania podczas wykonywania obowigzkéw alkoholu i innych $rodkéw powodujgcych
zaburzenia $wiadomosci.

Inne wymagania:

1)

2)

3)

Wykonawca zobowigzany jest do usuniecia stwierdzonych przypadkéw nie utrzymania czystosci
w terminie 3 godzin od chwili powiadomienia przez Zamawiajgcego drogg telefoniczng lub
telefaksowa.

W zakresie nastepujgcych czynnosci odbidr wykonanych prac nastepuje poprzez spisanie
protokotu: np. m.in. mycie okien, odmrazanie i mycie chtodziarek, itp..

Zamawiajacy bedzie dokonywat biezgcej kontroli nalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia
przez Wykonawce. Z czynnosci tej sporzgdzony bedzie protokdt, ktdry zostanie przekazany
Wykonawcy.
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ZADANIE NR 3
Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych w budynku siedziby Urzedu
Komunikacji Elektronicznej w Rzeszowie ul. Grunwaldzka 17.

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzagdkowych w
siedzibie Delegatury Urzedu Komunikacji Elektronicznej w Rzeszowie - 13 pietro przy
ul. Grunwaldzkiej 17.

2. Ustuga utrzymania czystosci w siedzibie Delegatury UKE w Rzeszowie obejmuje czynnosci
wykonywane codziennie (w dni pracy Urzedu), okresowo oraz prace porzagdkowe wykonywane w
miare potrzeb czynnosci porzgdkowych dotyczacych utrzymania w czystosci.

1) Czynnosci wykonywane codziennie (w dniach pracy urzedu):
a) pokoje biurowe (wraz z przedpokojami i salg konferencyjna):

— usuniecie odciskéw palcéw z klamek, drzwi, framug i powierzchni szklanych,

— odttuszczanie i dezynfekcja klamek drzwi,

— uzupetnienie srodkéw czystosci, papier toaletowy, reczniki papierowe i mydto w ptynie,

— oproéznianie koszy ze $mieci oraz niszczarek, wymiana workéw na smieci i wynoszenie
Smieci do miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego, znajdujgcego sie na zewnatrz
budynku, segregacja $mieci,

b) korytarz, klatka schodowa wejsciowa, pokdj obstugi klienta,:

— usuniecie odciskéw palcéw z drzwi, framug i powierzchni szklanych

— dezynfekcja klamek drzwi,

— zamiatanie i mycie powierzchni posadzki, schoddéw,

— odttuszczanie i dezynfekcja klamek, poreczy, oraz aparatu telefonicznego,
— odkurzanie i czyszczenie wycieraczek.

c) pomieszczenia sanitarne i socjalne:

— mycie i dezynfekcja umywalek, zlewozmywakodw, urzadzen sanitarno-higienicznych —
kompaktow wc, baterii umywalkowych i zaworéw,

— dezynfekcja i odttuszczanie klamek drzwi,

— czyszczenie elementéw statego wyposazenia — luster, koszy, pojemnikéw na: mydto,
papier toaletowy, reczniki papierowe; szafek,

— mycie terakoty, szczegdlnie w miejscach szczegdlnie narazonych na zabrudzenia okolice
umywalek i muszli sedesowych,

— uzupetnianie na biezgco papieru toaletowego w kazdej kabinie oraz recznikéw
papierowych i mydta w ptynie w kazdej tazience

— oproéznianie i czyszczenie koszy na Smieci oraz wymiana workdw na $mieci, wynoszenie
Smieci do miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego

— stosowanie w toaletach preparatéw odswiezajacych powietrze,

— mycie blatéw stotéw, siedlisk i opar¢ krzeset, wycieranie i dezynfekcja aparatu
telefonicznego w pokoju socjalnym,

— czyszczenie zewnetrznych czesci lodéwki, ekspresu do kawy i czajnikéw w pokoju
socjalnym.

d) pokoje biurowe, ciggi komunikacyjne, pomieszczenia sanitarne i socjalne:

— wykonanie czyszczenia i dezynfekcji nastepujgcych czesto dotykanych powierzchni:
e klamek do wszystkich pomieszczen UKE — 2 x dziennie,
o wigcznikdw swiatta we wszystkich pomieszczeniach UKE — 2 x dziennie,
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e zewnetrznych czesci lodéwek , ekspresédw do kawy i czajnikdow — 2 x dziennie,
o Dblatow stotdw, poreczy i oparé krzeset w sali konferencyjnej — 2 x dziennie.

2) Czynnosci wykonywane okresowo — 1 raz w tygodniu:

3)

4)

a) pokoje biurowe wraz z salg konferencyjng i pokojem obstugi klienta:

— czyszczenie listew $Sciennych, przypodtogowych, wtgcznikdw swiatta i kontaktow,

— odttuszczanie i dezynfekcja aparatéow telefonicznych,

— usuwanie kurzu i zabrudzen z biurek pracowniczych, mebli, pétek, parapetéw okiennych,
ramek Sciennych i innego sprzetu biurowego,

— usuwanie pajeczyn,

— odkurzanie (ewentualne czyszczenie plam) posadzek pokrytych wyktadzing dywanowa w
pomieszczeniach,

— mycie terakoty,

— odkurzanie tapicerki meblowej,

— czyszczenie kratek wentylacyjnych,

b) korytarz, klatka schodowa wejsciowa:

— wycieranie z kurzu z gablot i tablic informacyjnych
— wycieranie z kurzu listew przypodtogowych,
— czyszczenie wigcznikdw swiatta i kontaktéw,

c) pomieszczenia sanitarne i socjalne:

— odkurzanie kratek wentylacyjnych,

— usuwanie kamienia z armatury sanitarnej,

— doczyszczanie miejsc trudno dostepnych (rogi, katy),
— mycie drzwi i klamek,

— wycieranie z kurzu listew przypodtogowych,

— czyszczenie kuchenki, wtgcznikdow swiatta i kontaktéw.

d) pomieszczenia magazynku:

— sprzatanie pomieszczen magazynku ze sprzetem i archiwum (pomieszczenia na parterze)
- w zaleznosci od biezgcych potrzeb w tym zakresie, nie rzadziej niz 1 raz na tydzien,

Czynnosci wykonywane okresowo — 1 raz w miesigcu:

a) gruntowne mycie drzwi wraz z framugami — 1 raz w miesigcu,

b) gruntowne mycie pojemnikéw na $mieci — 1 raz w miesigcu,

c) sprzatanie pomieszczen laboratorium (I pietro) - w zaleznosci od biezgcych potrzeb w tym
zakresie, nie rzadziej niz 1 raz na miesigc,

Prace porzagdkowe wykonywane w miare potrzeb (doktadny termin ustalany przez

Zamawiajgcego):

a) mycie i czyszczenie okien (szyb i ram) — 2 razy w roku (podczas sprzyjajgcej pogody),

b) maszynowe czyszczenie posadzek terakotowych (korytarz i pokdj socjalny imitacja
kamienia) — 2 razy w roku (do ustalenia z Zamawiajgcym),

c) sprzatanie garazy samochodowych (zamiatanie, mycie powierzchni metalowych Scian i
bram garazowych) — 2 razy w roku w zaleznosci od potrzeb w tym zakresie,

d) czyszczenie wyktadzin dywanowych i w razie potrzeby tapicerki meblowej - w zaleznosci
od biezgcych potrzeb w tym zakresie, nie rzadziej niz 2 razy w roku,

e) sprzatanie pomieszczen wskazanych przez Zamawiajgcego w zaleznosci od biezgcych
potrzeb w tym zakresie.
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3. Charakterystyka obiektu

Siedziba Delegatury Urzedu Komunikacji Elektronicznej w Rzeszowie objeta przedmiotem zamoéwienia
znajduje sie na kondygnacji 13 pietra budynku (bloku mieszkalnego) w Rzeszowie i posiada charakter
biurowy. Dodatkowo, do siedziby Delegatury nalezg réwniez pomieszczenia laboratorium znajdujgce sie
na | pietrze oraz pomieszczenia magazynowe i archiwum znajdujgce sie na parterze tego budynku.
Budynek czternastokondygnacyjny, podpiwniczony, posiada dwie klatki schodowe i dwie windy (w tym
jedna duza (towarowo-osobowa).

Na kondygnacji 13 pietra w siedzibie Delegatury UKE znajduje sie 11 pokoi, 5 przedpokoi, 3 tazienkii 1
pokdj socjalny, sala konferencyjna i pomieszczenie — sktad chronologiczny. Na pierwszym pietrze
znajduja sie 3 pomieszczenia laboratorium UKE i toaleta.

Do pomieszczen nalezg rdwniez 2 garaze samochodowe Delegatury UKE, ktdre znajdujg sie na tym
samym podwoérzu parkingowym co budynek z siedzibg Delegatury UKE i oddalone s3 o ok. 150 m od
wejscia do budynku.

W siedzibie Delegatury w Rzeszowie praca odbywa sie w godzinach 7%°- 16%°.

taczna powierzchnia podlegajgca sprzataniu ok. 422 m2,

Maksymalna llo$¢ oséb przebywajacych w pomieszczeniach — 17 oséb

Ustuga utrzymania czystosci objete sg pomieszczenia o tgcznej powierzchni netto:
— Siedziba Delegatury z klatkg schodowg — 332 m?
— Pietro | (laboratorium UKE) — 60 m?

— Parter (magazynek i archiwum) —30 m?

Pomieszczenia biurowe objete ustugg sprzatania w budynku

. . . . . . liczba Powierzchnia
L.p. Rodzaj pomieszczenia Rodzaj powierzchni ) , 2
pomieszczen facznaw m
1. | pokoje biurowe, przedpokoje wyktadzina dywanowa 1145 181,0
2. | Pokdj do obstugi klienta terakota 1 8,0
3. | sala konferencyjna wyktadzina dywanowa 1 22,5
4. | tazienki, toalety terakota 3 9,0
5. | Skfad chronologiczny wyktfadzina dywanowa 1 10,5
6. | korytarz terakota 1 73,0
7. | Pokdj socjalny, klatka sch. terakota 1+1 28,0
8. | Laboratorium 1 pietro wyktadzina dywanowa 3 58,0
9. | toaleta terakota 1 2,0
10. | Magazynek +archiwum terakota 1 30,0
Razem 442,0

Przedmioty objete ustugg sprzatania w pomieszczeniach biurowych w budynku

L.p. Rodzaj llo$é/powierzchnia

1. Umywalki z bateriami 4

2. Zlewozmywaki z baterig 1

3. Miski WC, pisuary 4

4, Kabina prysznicowa 1 (0,9m*0,9m) szklana

5. drzwi do pokoi biurowych i innych pomieszczen 35(1,97m*0,8m) *2 - 110 m*

pomiar w $wietle otworu

1(1,90m*1,4m) 2,7 m? pomiar

6. Przeszklenie pokoju obstugi klienta s2yby

Okna i drzwi PCV czesciowo uchylne zewnetrzne réznej wielkosci, tacznie 91,8 m? —
7. w pokojach biurowych i innych pomieszczeniach otwierane | w swietle otworu okiennego
do wewnatrz
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4. Wymagania dotyczace Wykonawcy przyjmujgcego obowigzki sprzatania obiektu:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Wykonawca zapewni w sposéb profesjonalny, zachowujgc nalezytg starannos$é¢, wykonanie
przedmiotu zamédwienia.

Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania ustugi sprzgtania w godzinach pracy Urzedu, tj. od
7:00 do 11:00.

Wykonawca zapewni wykonywanie polecen wydawanych przez upowaznionych pracownikéw
Zamawiajgcego dotyczgcych utrzymania czystosci i prawidtowego wykonania prac porzagdkowych.
Wykonawca bedzie wykonywat swoje obowigzki poprzez osoby posiadajgce odpowiednie
umiejetnosci i doswiadczenie zawodowe oraz wyposazone w odpowiedni sprzet umozliwiajacy
realizacje zamdéwienia.

Wykonawca przed rozpoczeciem wykonania prac objetych zamoéwieniem przedstawi
Zamawiajgcemu imienny wykaz pracownikéw zatrudnionych przy wykonywaniu zamdwienia.
Najpdzniej trzy dni przed kazdg zmiang pracownika Wykonawca jest zobowigzany do przedtozenia
Zamawiajgcemu aktualnej listy pracownikéw,

Pracownicy wykonujgcy czynnosci sprzgtajgce na terenie obiektu Zamawiajgcego nie mogg by¢
notowani w Krajowym Rejestrze Karnym.

Wykonawca bedzie miat obowigzek powiadamiania Zamawiajgcego o przypadkach ujawnienia
szkdd powstatych przy realizacji czynnosci sprzatania w nieprzekraczalnym terminie 3 godzin od
momentu stwierdzenia faktu ich zaistnienia. Powyzsze powinno by¢ potwierdzone ztozeniem
pisemnego oswiadczenia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo skutecznego wnioskowania o zmiane pracownika
skierowanego do wykonywania zamodwienia w przypadkach nienalezytego wykonywania
obowigzkéw.

Wykonawca we wtasnym zakresie przeprowadzi szkolenia bhp i p/poz. dla pracownikéw
sprzatajacych.

10) Wykonawca zobowigzany jest zachowac w tajemnicy wszystkie informacje uzyskane w zwigzku z

realizacjg zamodwienia.

11) sprzatanie w miejscach wskazanych przez Zamawiajgcego.

5. Zaopatrywanie w Srodki czystosci, papier toaletowy, reczniki papierowe i mydto w ptynie lezy po
stronie Zamawiajgcego.

6. Pracownikowi wykonujgcemu ustuge utrzymania czystosci oraz prace porzgdkowe zabrania sie:

1)

2)

3)
4)

Postepowania niezgodnego 2z obowigzujagcymi przepisami, procedurami i ustaleniami
organizacyjno-porzadkowymi.

Wykorzystywania urzadzen technicznych Zamawiajgcego stanowigcych  wyposazenie
pomieszczen, w tym korzystania z telefonéw do rozmdw prywatnych, oraz wprowadzania na
teren obiektu oséb nieuprawnionych.

Samowolnego opuszczania bez uzasadnienia stanowiska pracy.

Spozywania podczas petnienia stuzby alkoholu i innych srodkéw powodujacych zaburzenia
Swiadomosci.

7. Inne wymagania:

1)

2)

3)

Wykonawca zobowigzany jest do usuniecia stwierdzonych przypadkéw nie utrzymania czystosci
w terminie 3 godzin od chwili powiadomienia przez Zamawiajgcego drogg telefoniczng lub
telefaksowa.

W zakresie nastepujgcych czynnosci odbidr wykonanych prac nastepuje poprzez spisanie
protokotu: np. m.in. mycie okien, odmrazanie i mycie chtodziarek, itp..

Zamawiajgcy bedzie dokonywat biezgcej kontroli nalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia
przez Wykonawce. Z czynnosci tej sporzadzony bedzie protokdt, ktdry zostanie przekazany
Wykonawcy.

str. 35



ZADANIENR 4

Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych w budynku siedziby Urzedu
Komunikacji Elektronicznej w Szczecinie ul. Krasifiskiego 10/28 oraz pomieszczenia Punktu Kontroli
Emisji Radiowych (dalej PKER) przy ul. Bandurskiego 19/71 w Szczecinie.

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzgdkowych w
budynku siedziby Delegatury Urzedu Komunikacji Elektronicznej w Szczecinie (dalej Delegatura) przy
ul. Krasiriskiego 10/28 oraz pomieszczenia Punktu Kontroli Emisji Radiowych (dalej PKER) przy ul.
Bandurskiego 19/71 w Szczecinie.

2. Ustuga utrzymania czystosci w obiekcie obejmuje czynnosci wykonywane codziennie (w dni pracy
Delegatury Urzedu Komunikacji Elektronicznej w Szczecinie), okresowo oraz prace porzadkowe
wykonywane w miare potrzeb czynnosci porzagdkowych dotyczgcych utrzymania w czystosci budynku.

1) Czynnosci wykonywane codziennie (w dniach pracy urzedu w godz. 8:15-16:15):
a) pokoje biurowe (wraz z salg konferencyjng):

— czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni: biurek wraz z pulpitami, szaf, szafek, pétek
i innego sprzetu biurowego, kloszy oswietleniowych; odkurzanie podtég — w zaleznosci
od rodzaju posadzki,

— usuniecie odciskow palcow z drzwi, framug i powierzchni szklanych,

— oproéznianie koszy ze $mieci oraz wymiana workdéw na $Smieci i wynoszenie $mieci do
miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego, znajdujgcego sie na zewnatrz budynku,

b) ciggi komunikacyjne:

— odkurzanie podtég,

— usuniecie odciskdw palcéw z drzwi, framug i powierzchni szklanych,

— oproéznianie i czyszczenie koszy na smieci oraz wymiana workow na Smieci, wynoszenie
$Smieci do miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego

c) pomieszczenia sanitarne i socjalne:

— mycie i dezynfekcja umywalek, urzadzen sanitarno-higienicznych — kompaktow wc,
pisuarow, baterii umywalkowych, zalewanie kratek Sciekowych ptynem / wodg,

— czyszczenie elementéw statego wyposazenia — luster, koszy, pojemnikéw na: mydto,
papier toaletowy, reczniki papierowe; szafek, kloszy oswietleniowych,

— mycie terakoty i glazury, biezace uzupetnianie kratek $ciekowych ptynem/ woda,

— uzupetnianie na biezgco papieru toaletowego w kazdej kabinie oraz recznikéw
papierowych i mydta w ptynie w kazdej tazience

— oproéznianie i czyszczenie koszy na $mieci oraz wymiana workdw na $mieci, wynoszenie
$mieci do miejsca wyznaczonego przez Zamawiajacego

— wstawianie lub uzupetnianie na biezgco wktadéw zapachowych do tazienek

d) pokoje biurowe, ciggi komunikacyjne, pomieszczenia sanitarne i socjalne:

— wykonanie czyszczenia i dezynfekcji nastepujgcych czesto dotykanych powierzchni:
e klamek do wszystkich pomieszczen UKE — 2 x dziennie,
o wigcznikdw swiatta we wszystkich pomieszczeniach UKE — 2 x dziennie,
e zewnetrznych czesci lodéwek , ekspresdéw do kawy i czajnikdow — 2 x dziennie,
e Dblatow stotow, poreczy i oparc krzeset w sali konferencyjnej — 2 x dziennie.

2) Czynnosci wykonywane okresowo:
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3)

a) pokoje biurowe (wraz z salg konferencyjng ):

— odkurzanie otworéw wentylacyjnych — 1 raz w tygodniu
— mycie wewnetrznych przeszklen i drzwi (szyb i ram) do wysokosci 2,80 m — 1 raz w

miesigcu,

b) ciggi komunikacyjne:

— mycie wewnetrznych przeszklen i drzwi (szyb i ram), do wysokosci 2,80 m — 1 raz w

miesigcu

c) pomieszczenia sanitarne i socjalne:

— odkurzanie otworéw wentylacyjnych — 1 raz w tygodniu,
— doczyszczanie miejsc trudno dostepnych — 1 raz w tygodniu,
— mycie drzwi — 1 raz w tygodniu,

d) magazyny:

— sprzatanie magazyndow — tylko w obecnosci uzytkownika — zgodnie z zapotrzebowaniem,
jednak nie rzadziej niz 1 raz w miesigcu,

e) PKER:

— sprzatanie pomieszczen —tylko w obecnosci uzytkownika — zgodnie z zapotrzebowaniem,
jednak nie rzadziej niz 1 raz w miesigcu,

Prace porzadkowe wykonywane w miare potrzeb (doktadny termin ustalany przez

Zamawiajgcego):

a) mycie okien (szyb, ram) wewnatrz budynku — 2 razy w roku (maj, listopad),
b) odmrazanie i mycie 2 szt. chtodziarek — 1 raz w kwartale,
c) sprzatanie pomieszczenn wskazanych przez Zamawiajgcego w zaleznosci od biezacych

potrzeb w tym zakresie.

2. Charakterystyka obiektu delegatury

Powierzchnia objeta przedmiotem zamdéwienia ma charakter biurowy i jest siedzibg Delegatury Urzedu
Komunikacji Elektronicznej w Szczecinie.

W siedzibie obowigzuje czas pracy w godzinach 8°-16%.
taczna powierzchnia podlegajgca sprzataniu ok. 401,68 m?.
Ilos¢ osdb przebywajacych w pomieszczeniach — ok. 14

Pomieszczenia biurowe objete ustuga sprzatania w budynku przy ul. Krasifiskiego 10/28 w Szczecinie

. . . . . . liczba Powierzchnia
L.p. Rodzaj pomieszczenia Rodzaj powierzchni ) , 2
pomieszczen facznaw m

1. | pokoje biurowe Wyktadzina 10 202,10
2. | Pomieszczenie socjalne Terakota 1 12,24
3. | sala konferencyjna Wyktadzina 1 39,14
4. | archiwum Wyktadzina 1 17,32
5. | Sktad chronologiczny Wyktadzina 1 7,37
6. | toalety Terakota 2 5,08
7 fz;\lwerownia, wezty sieci Terakota 1 9,8
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8. | PPIN Wyktadzina 1 7,37
9. | korytarze - komunikacja Wyktadzina 2 64,8
10. | korytarze - komunikacja terakota 1 7,4
11, | Pomieszczenia Wykfadzina 3 25,51

magazynowe
Razem 23 401,68

Przedmioty objete ustugg sprzatania w pomieszczeniach biurowych w budynku

L.p. Rodzaj llosé/powierzchnia

1. Umywalki z bateriami 3

2. Miski WC 2

3. Miska pisuaru 1

4, Drzwi do pokoi biurowych i innych pomieszczen 5;0(“’2"':::;2;2? n41)6’13 m?

5 Przeszklenia na korytarzach i w powierzchnia — 15,42 m?
" | pomieszczeniach biurowych

6 Okna plastikowe uchylne w pokojach biurowych i innych powierzchnia — 32,20 m?
’ pomieszczeniach

7 Okna plastikowe nieotwieralne w pokojach biurowych i powierzchnia — 20,58 m?
’ innych pomieszczeniach

8. Okno plastikowe panoramiczne nieotwieralne powierzchnia — 10,72 m?

9. Luksfery powierzchnia — 26,60 m?

3. Charakterystyka obiektu PKER

Pomieszczenia PKER objete ustugg sprzatania w budynku przy ul. Bandurskiego 19/71 w Szczecinie

. . . . . . liczba Powierzchnia
L.p. Rodzaj pomieszczenia Rodzaj powierzchni . , 2
pomieszczen tacznaw m
1. | pokdj biurowy PCV 1 20,88
2. | tazienka Terakota 1 3,00
3. | Pomieszczenie socjalne PCV 1 6,25
Razem 3 30,13

Przedmioty objete ustugg sprzatania w pomieszczeniach biurowych w budynku

L.p. Rodzaj llosé/powierzchnia
1. Umywalki z bateriami 2
2. Prysznic 1
3. Miski WC 1

. . .. . , 3(~2,05x0,80 m)
4. Drzwi do pokoi biurowych i innych pomieszczen /powierzchnia - 4,92 m?
5. Okno plastikowe otwieralne powierzchnia - 4,00 m?

Ustugg utrzymania czystosci objety jest obszar o tacznej powierzchni netto: 592,38m?

4. Wymagania dotyczgce Wykonawcy przyjmujgcego obowigzki sprzatania obiektu:
Wykonawca zapewni w sposdéb profesjonalny, zachowujgc nalezytg starannosé, wykonanie

1)

2)

przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania ustugi sprzgtania w godzinach pracy Urzedu, tj. od

8:15 do 16:15.
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Wykonawca zapewni wykonywanie polecern wydawanych przez upowaznionych pracownikéw
Zamawiajgcego dotyczacych utrzymania czystosci i prawidtowego wykonania prac porzagdkowych.
Wykonawca bedzie wykonywat swoje obowigzki poprzez osoby posiadajgce odpowiednie
umiejetnosci i doswiadczenie zawodowe oraz wyposazone w odpowiedni sprzet umozliwiajacy
realizacje zaméwienia.

Wykonawca przed rozpoczeciem wykonania prac objetych zamoéwieniem przedstawi
Zamawiajgcemu imienny wykaz pracownikéow zatrudnionych przy wykonywaniu zamédwienia.
Najpdzniej trzy dni przed kazdg zmiang pracownika Wykonawca jest zobowigzany do przedtozenia
Zamawiajgcemu aktualnej listy pracownikéw,

Pracownicy wykonujgcy czynnosci sprzatajgce na terenie obiektu Zamawiajgcego nie mogg by¢
notowani w Krajowym Rejestrze Karnym.

Wykonawca bedzie miat obowigzek powiadamiania Zamawiajgcego o przypadkach ujawnienia
szkdd powstatych przy realizacji czynnosci sprzatania w nieprzekraczalnym terminie 3 godzin od
momentu stwierdzenia faktu ich zaistnienia. Powyzsze powinno byé potwierdzone ztozeniem
pisemnego oswiadczenia.

Zamawiajgcy wymaga, by w przypadku gdy pracownik wykonujacy czynnosci sprzatania nie stawi
sie na miejsce wykonywania przedmiotu zamdwienia o wyznaczonej porze celem wykonania
czynnosci objetych zamoéwieniem lub z jakichkolwiek innych przyczyn nie bedzie w stanie wypetnic¢
tych czynnosci, Wykonawca zapewnit zastepstwo w postaci innego pracownika.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo skutecznego wnioskowania o zmiane pracownika
skierowanego do wykonywania zamodwienia w przypadkach nienalezytego wykonywania
obowigzkdw.

10) Pracownicy sprzatajgcy winni by¢ wyposazeni w jednolity ubiér i identyfikatory imienne

umozliwiajgce ich identyfikacje oraz identyfikacje Wykonawcy.

11) Wykonawca we wtasnym zakresie przeprowadzi szkolenia bhp i p/poz. dla pracownikow

sprzatajacych.

12) Wykonawca zobowigzany jest zachowac w tajemnicy wszystkie informacje uzyskane w zwigzku z

realizacjg zamodwienia.

Zaopatrywanie w srodki czystosci, papier toaletowy, reczniki papierowe i mydto w ptynie lezy po
stronie Zamawiajgcego.
Pracownikom wykonujgcym ustuge utrzymania czystosci oraz prace porzgdkowe zabrania sie:

1)

2)

3)
4)

Postepowania niezgodnego z obowigzujgcymi przepisami, procedurami i ustaleniami
organizacyjno-porzadkowymi.

Wykorzystywania urzadzen technicznych Zamawiajgcego stanowigcych  wyposazenie
pomieszczen, w tym korzystania z telefonéw do rozmdéw prywatnych, oraz wprowadzania na
teren obiektu oséb nieuprawnionych.

Samowolnego opuszczania bez uzasadnienia stanowiska pracy.

Spozywania podczas wykonywania obowigzkéw alkoholu i innych srodkéw powodujgcych
zaburzenia $wiadomosci.

Inne wymagania:

1)

2)

3)

Wykonawca zobowigzany jest do usuniecia stwierdzonych przypadkdéw nie utrzymania czystosci
w terminie 3 godzin od chwili powiadomienia przez Zamawiajgcego drogg telefoniczng lub
telefaksowa.

W zakresie nastepujgcych czynnosci odbidr wykonanych prac nastepuje poprzez spisanie
protokotu: np. m.in. mycie okien, odmrazanie i mycie chfodziarek, itp..

Zamawiajgcy bedzie dokonywat biezgcej kontroli nalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia
przez Wykonawce. Z czynnosci tej sporzadzony bedzie protokdt, ktdry zostanie przekazany
Wykonawcy.
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ZADANIE NR S

Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych w budynkach Osrodka Infrastruktury
Urzedu Komunikacji Elektronicznej w Boruczy, gm. Strachéwka.

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga utrzymania czystos$ci i wykonywanie prac porzagdkowych w
budynkach Osrodka Infrastruktury Urzedu Komunikacji Elektronicznej w Boruczy.

2. Ustuga utrzymania czystosci w gmachu obejmuje czynnosci wykonywane codziennie (w dni pracy
Urzedu Komunikacji Elektronicznej), okresowo oraz prace porzgdkowe wykonywane w miare potrzeb
czynnosci porzgdkowych dot. utrzymania w czystosci budynku.

1) Czynnosci wykonywane codziennie (w dniach pracy urzedu):

a) pokoje biurowe (wraz z salami konferencyjnymi):

czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni: biurek wraz z pulpitami, szaf, szafek,
potek i innego sprzetu biurowego; odkurzanie wyktadzin dywanowych i PCV —
w zaleznosci od rodzaju posadzki,

opréznianie koszy ze $Smieci oraz wymiana workow na $mieci i wynoszenie Smieci do
miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego, znajdujgcego sie na zewnatrz budynku,

b) pokoje laboratoryjne:

czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni: biurek wraz z pulpitami, szaf, szafek,
potek i innego sprzetu biurowego; odkurzanie wyktadzin PCV

opréznianie koszy ze $mieci oraz wymiana workdw na $mieci i wynoszenie Smieci do
miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego, znajdujgcego sie na zewnatrz budynku,

c) pokoje goscinne:

czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni: stolikéw, szaf, szafek, pdétek i innego
sprzetu; odkurzanie wyktadzin dywanowych,

opréznianie koszy ze $mieci oraz wymiana workdw na $mieci i wynoszenie Smieci do
miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego, znajdujacego sie na zewnatrz budynku,

mycie i dezynfekcja umywalek, urzadzen sanitarno-higienicznych — kompaktéw wec,
baterii umywalkowych, zalewanie kratek sciekowych ptynem / wodg,

czyszczenie elementéw statego wyposazenia — luster, koszy, pojemnikdw na: mydto,
papier toaletowy, reczniki papierowe, kloszy oswietleniowych,

mycie terakoty i glazury,

uzupetnianie na biezgco papieru toaletowego oraz recznikéw papierowych i mydta w
ptynie tazience,

wstawianie lub uzupetnianie na biezgco wktadéw zapachowych do tazienek

d) ciaggi komunikacyjne:

odkurzanie, mycie i polerowanie podtdg, spocznikow oraz schoddw (z zastrzezeniem,
ze do konserwacji mogg byc¢ stosowane tylko iwytgcznie preparaty obojetne
chemicznie),

odkurzanie i czyszczenie podtég pokrytych ptytkami ceramicznymi i PCV — technika
czyszczenia dostosowana do rodzaju podtogi,
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— mycie wewnetrznych otworéw przeszklonych - $cianek i drzwi (szyb i ram),
z zastrzezeniem, ze technika mycia powinna by¢ dostosowana do rodzaju zabudowy
szyb,

— wycieranie i czyszczenie poreczy i balustrad

e) pomieszczenia sanitarne i socjalne:

— mycie i dezynfekcja umywalek, zlewozmywakow, urzadzen sanitarno-higienicznych —
kompaktow wec, pisuaréw, baterii umywalkowych, zaworéw pisuarowych, zalewanie
kratek $ciekowych ptynem / woda,

— czyszczenie elementdow statego wyposazenia — luster, koszy, pojemnikdéw na: mydto,
papier toaletowy, reczniki papierowe; szafek, kloszy oswietleniowych,

— mycie terakoty i glazury, biezgce uzupetnianie kratek sciekowych ptynem / woda,

— uzupetnianie na biezgco papieru toaletowego w kazdej kabinie oraz recznikéw
papierowych i mydta w ptynie w kazdej tazience,

— oproéznianie i czyszczenie koszy na Smieci oraz wymiana workow na smieci wynoszenie
$Smieci do miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego,

— wstawianie lub uzupetnianie na biezgco wktadéw zapachowych do tazienek.

f) pokoje biurowe, ciggi komunikacyjne, pomieszczenia sanitarne i socjalne:

— wykonanie czyszczenia i dezynfekcji nastepujgcych czesto dotykanych powierzchni:
e klamek do wszystkich pomieszczen UKE — 2 x dziennie,
o wigcznikdw swiatta we wszystkich pomieszczeniach UKE — 2 x dziennie,
e zewnetrznych czesci lodéwek , ekspresdw do kawy i czajnikdow — 2 x dziennie,
e Dblatow stotow, poreczy i oparé krzeset w sali konferencyjnej — 2 x dziennie.

2) Czynnosci wykonywane okresowo:

a) pokoje biurowe (wraz z salami konferencyjnymi):

wycierania parapetow, listew S$ciennych i przypodtogowych, drzwi ilistew
technicznych — 1 raz w tygodniu,

— odkurzanie tapicerki meblowej — 1 raz w tygodniu,
— mycie na mokro parapetdéw, drzwi, klamek, szyldéw, futryn — 1 raz w tygodniu,

— odkurzanie kratek wentylacyjnych — 1 raz w tygodniu.

b) pokoje goscinne:

— Zmiana, pranie poscieli i recznikdw — po kazdym pobycie gosci w pokojach, a jezeli
pobyt trwa dtuzej niz tydzien, co tydzien.

c) ciagi komunikacyjne:

— odkurzanie mebli tapicerowanych stojacych na korytarzach — 1 raz w tygodniu,

— czyszczenie oston (koryt) instalacji elektrycznych i komputerowych umieszczonych na
$cianach korytarzy - 1 raz w miesigcu.

d) pomieszczenia sanitarne i socjalne:

— odkurzanie kratek wentylacyjnych — 1 raz w tygodniu,
— doczyszczanie miejsc trudno dostepnych — 1 raz w tygodniu,
— mycie drzwi— 1 raz w tygodniu.

e) magazyny:
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— sprzatanie magazyndw — tylko wobecnosci uzytkownika —  zgodnie
z zapotrzebowaniem, jednak nie rzadziej niz 1 raz w miesigcu.

3) Prace porzadkowe wykonywane w miare potrzeb (doktadny termin ustalany przez
Zamawiajgcego):

a) mycie okien (szyb, ram i parapetéw) wewngatrz budynku — 2 razy w roku (maj, listopad),

b) odmrazanie i mycie 6 szt. chtodziarek — 1 raz w kwartale,

c) odmrazanie i mycie 2 szt. chtodziarek — 1 raz w tygodniu, w piagtek o godzinie 14,

d) sprzatanie pomieszczen wskazanych przez Zamawiajgcego w zaleznosci od biezgcych
potrzeb w tym zakresie.

2. Charakterystyka obiektéw

Obiekt Infrastruktury UKE znajduje sie w kompleksie leSnym okoto 41 km (w linii prostej) od centrum
Warszawy, przy 232 km drogi krajowej nr 50. Dane lokalizacyjne: wojewddztwo Mazowieckie, powiat
Wotomin, gmina Strachéwka, (uzywany kod pocztowy 05-282 Strachéwka), miejscowosé Borucza
(oddalona o okoto 4 km na pétnocny wschdd), wspétrzedne geograficzne 21234’02”E, 52920°32”N.
Najblizsze miejscowosci oddalone sg o 2 km — Katy Borucza i o 3 km — Rzagdza. Potgczenie komunikacyjne
z Warszawa praktycznie z wykorzystaniem tylko wtasnych srodkéw transportu.
W sktad Osrodka Infrastruktury Urzedu Komunikacji Elektronicznej w Boruczy wchodzg trzy budynki:

- Budynek laboratoryjno biurowy CLBT (Centralne Laboratorium Badan Technicznych),

- Budynek laboratoryjno biurowy CSKER (Centralne Stacja Kontroli Emisji Radiowych),
- Budynek warsztatowo-garazowy z czescig socjalna.

W budynkach obowigzuje czas pracy w godzinach 73° — 193°,

Budynek CLBT:

taczna powierzchnia ok. 1924,68 m?, w tym powierzchnia laboratoryjna - biurowa 1650,24 m? i
powierzchnia magazynowa 274,40 m2,

llo$¢ 0sdb przebywajacych w pomieszczeniach — ok. 15 oséb

Pomieszczenia biurowe objete ustugg sprzatania w budynku CLBT

. . . . . . llosé Powierzchnia
L.p. Rodzaj pomieszczenia Rodzaj powierzchni . . 2
pomieszczen facznaw m

1. | Pokoje biuroweisale wyktadzina dywanowa 3 143,50

konferencyjne
2. pokoje biurowe Terakota 3 56,44
3. pokoje goscinne wyktfadzina dywanowa 6 129,80

pomieszczenia .

PCV t h
4, laboratorium, komora CV podioga techniczna 4 839,65
- 60x60

bezodbiciowa
5 pomieszczenia socjalne wyktadzina PCV 4 104,70
6 toalety terakota 1 22,50
7. wezty sieci LAN Terakota 1 5,00
8 Hol wejsciowy Terakota 1 91,50
9 korytarze Terakota 8 495,71
10, | Pomieszczenia posadzka betonowa 2 35,88

magazynowe

Razem 1924,68
Budynek CSKER:

taczna powierzchnia ok. 421,50 m2, w tym powierzchnia biurowa 128m? i powierzchnia magazynowa
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27,40 m2.
Ilos¢ 0sdb przebywajacych w pomieszczeniach — ok. 15 oséb

Pomieszczenia biurowe objete ustugg sprzatania w budynku CLBT

] ] ] . . . llos¢ Powierzchnia
L.p. Rodzaj pomieszczenia Rodzaj powierzchni . § 2
pomieszczen facznaw m
1. | Pokoje biurowe isale wyktadzina dywanowa 3 143,50
konferencyjne
2. pokoje biurowe Terakota 3 56,44
3. pokoje goscinne wyktadzina dywanowa 6 129,80
pomieszczenia .
4, laboratorium, komora PCV podtoga techniczna 4 839,65
- 60x60
bezodbiciowa
5. pomieszczenia socjalne wyktadzina PCV 4 104,70
6. toalety terakota 8 22,50
7. fazienki Terakota 6 19,80
8. hol wejsciowy Terakota 1 91,50
9. korytarze Terakota 8 495,71
10. | Pomieszczenia Terakota 3 11,00
magazynowe
Razem 421,50

Budynek warsztatowo-garazowy z czescia socjalna:
taczna powierzchnia ok. 391,00 m?, w tym powierzchnia socjalna 90m?, powierzchnia warsztatéw 49m?,
powierzchnia magazynowa 10 m?, powierzchnia garazy 163 m?, kottownia z magazynem paliw 48 m?,

pomieszczenie agregatu 35 m2.
Ilo$¢ 0sdb przebywajacych w pomieszczeniach — ok. 3 oséb

Pomieszczenia biurowe objete ustugg sprzatania w budynku warsztatowo - garazowym

. . . . . . llosé Powierzchnia
L.p. Rodzaj pomieszczenia Rodzaj powierzchni . , 2
pomieszczen facznaw m
1. pomieszczenia szatni terakota 3 46
2. toalety terakota 1 7
3. kuchnia terakota 1 13
4, korytarze terakota 1 20
5. pomieszczenia terakota 3 10
magazynowe
6. Kottownia z magazynem terakota 2 48
7. agregat terakota 1 35
8. warsztat terakota 2 49
9. garaze beton 4 163
Razem 391,00

Przedmioty objete ustugg sprzatania w pomieszczeniach biurowych (budynki tgcznie)

L.p. Rodzaj llosé¢/powierzchnia

1. umywalki z bateriami 16

2. zlewozmywaki z baterig 5

3 drzwi do pokoi biurowych i innych 61 (2,05m*0,95m)/118,80 m? przy pomiarze
) pomieszczen jednostronnym, pomiar w swietle otworu

4 drzwi do pokoi biurowych i innych 1(2,05m*1,45m)/2,97 m? przy pomiarze
) pomieszczen jednostronnym, pomiar w $Swietle otworu
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5 drzwi i $ciany oszklone na korytarzach, holu i 6 (2,05m*1,40m) /17,22 m? przy pomiarze
' innych pomieszczeniach jednostronnym
6 drzwi i Sciany oszklone na korytarzach, holu i 4 (2,67m*3,48m) /37,17 m? przy pomiarze
' innych pomieszczeniach jednostronnym
drzwi i $ciany oszklone aluminiowe na 5 (4 szt. 2,67m*2,64m + 1 szt. 2,50*2,19)
7. .. . . 2 . .
korytarzach, holu i innych pomieszczeniach /33,67m? przy pomiarze jednostronnym
okna aluminiowe rozwieralno - uchylne 22 (1,76m*1,10m) /42,59 m? — w $wietle
8. zewnetrzne w pokojach biurowych i innych otworu okiennego
pomieszczeniach
okna aluminiowe rozwieralno - uchylne 7 (2,24m*1,66m) /26,03 m? — w $wietle
9. zewnetrzne w pokojach biurowych i innych otworu okiennego
pomieszczeniach
okna aluminiowe rozwieralno - uchylne 15 (9 szt. 0,96m*0,86m + 6szt. 0,86m*0,56m)
10. zewnetrzne w pokojach biurowych i innych /26,03 m? —w $wietle otworu okiennego
pomieszczeniach
- . 4 (1szt.4,76m*1,46m + 3szt. 4,52m*1,76m)
11. | okna aluminiowe otwieralne zewnetrzne 2 o .
/30,82m? — w $wietle otworu okiennego
- . 6 (2 szt. 4,76m*2,04m + 4szt. 5,96m*2,36m)
12. | okna aluminiowe otwieralne zewnetrzne 2 o .
/69,86m? — w Swietle otworu okiennego
. . . 13 (1,0m*2,2m) /25,17m? — w $wietle otworu
13. okna aluminiowe nierozwieralne zewnetrzne .
okiennego
. . . 27 (1,1m*1,76m) /59,4m? — w $wietle otworu
14. okna aluminiowe nierozwieralne zewnetrzne .
okiennego
15. okna plastikowe otwieralne 6 (1,15m*150m) /1,73 m?
16. okna plastikowe otwieralne 2 (1,1m*2,04m) /4,49 m?

3. Wymagania dotyczace Wykonawcy przyjmujgcego obowigzki sprzatania obiektu:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

Wykonawca zapewni w sposéb profesjonalny, zachowujgc nalezytg starannos$é¢, wykonanie
przedmiotu zamowienia.

Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania ustugi sprzagtania w godzinach pracy Urzedu, tj. od
7:30 do 19:30.

Wykonawca zapewni wykonywanie polecen wydawanych przez upowaznionych pracownikéw
Zamawiajgcego dotyczgcych utrzymania czystosci i prawidtowego wykonania prac porzadkowych.
Wykonawca bedzie wykonywat swoje obowigzki poprzez osoby posiadajgce odpowiednie
umiejetnosci i doswiadczenie zawodowe oraz wyposazone w odpowiedni sprzet umozliwiajgcy
realizacje zamdwienia.

Wykonawca przed rozpoczeciem wykonania prac objetych zamoéwieniem przedstawi
Zamawiajgcemu imienny wykaz pracownikow zatrudnionych przy wykonywaniu zamdwienia.
Najpdzniej trzy dni przed kazdg zmiang pracownika Wykonawca jest zobowigzany do przedtozenia
Zamawiajgcemu aktualnej listy pracownikow,

Pracownicy wykonujacy czynnosci sprzatajgce na terenie obiektu Zamawiajgcego nie mogg by¢
notowani w Krajowym Rejestrze Karnym.

Wykonawca bedzie miat obowigzek powiadamiania Zamawiajgcego o przypadkach ujawnienia
szkdd powstatych przy realizacji czynnosci sprzatania w nieprzekraczalnym terminie 3 godzin od
momentu stwierdzenia faktu ich zaistnienia. Powyzsze powinno by¢ potwierdzone ztozeniem
pisemnego oswiadczenia.

Zamawiajgcy wymaga, by w przypadku gdy pracownik wykonujacy czynnosci sprzgtania nie stawi
sie na miejsce wykonywania przedmiotu zamdwienia o wyznaczonej porze celem wykonania
czynnosci objetych zamdwieniem lub z jakichkolwiek innych przyczyn nie bedzie w stanie wypetnic¢
tych czynnosci, Wykonawca zapewnit zastepstwo w postaci innego pracownika.
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9) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo skutecznego wnioskowania o zmiane pracownika
skierowanego do wykonywania zamowienia w przypadkach nienalezytego wykonywania
obowigzkdw.

10) Pracownicy sprzatajgcy winni by¢ wyposazeni w jednolity ubidr i identyfikatory imienne
umozliwiajgce ich identyfikacje oraz identyfikacje Wykonawcy.

11) Wykonawca we wtasnym zakresie przeprowadzi szkolenia bhp i p/poz. dla pracownikéw
sprzatajacych.

12) Wykonawca zobowigzany jest zachowac w tajemnicy wszystkie informacje uzyskane w zwigzku z
realizacjg zamodwienia.

4. Wykonawca zapewni ponadto obecnos¢ w budynkach Urzedu Komunikacji Elektronicznej w godzinach
7:30 do 19:30 pracownikéw serwisu dziennego, ktérego zadaniem bedzie:

1) utrzymywanie na biezgco czystosci tazienek, kuchenek, korytarzy i klatek schodowych,

2) uzupetnianie papieru toaletowego, papierowych recznikdw oraz pojemnikéw z mydtem w kazdej
kabinie i w kazdej tazience,

3) niezwtoczne interwencyjne sprzgtanie w miejscach wskazanych przez Zamawiajgcego.

5. Zaopatrywanie w S$rodki czystosci, papier toaletowy, reczniki papierowe i mydto
w ptynie lezy po stronie Zamawiajgcego.
6. Pracownikom wykonujgcym ustuge utrzymania czystosci oraz prace porzadkowe zabrania sie:

1) Postepowania niezgodnego z obowigzujgcymi przepisami, procedurami
i ustaleniami organizacyjno-porzadkowymi.

2) Wykorzystywania urzgdzen technicznych Zamawiajgcego stanowigcych wyposazenie
pomieszczen, w tym korzystania z telefonéw do rozméw prywatnych, oraz wprowadzania na teren
obiektu oséb nieuprawnionych.

3) Samowolnego opuszczania bez uzasadnienia stanowiska pracy.

4) Spozywania podczas petnienia stuzby alkoholu i innych s$rodkéw powodujgcych zaburzenia
Swiadomosci.

7. Inne wymagania:

1) Wykonawca zobowigzany jest do usuniecia stwierdzonych przypadkoéw nie utrzymania czystosci
w terminie 3 godzin od chwili powiadomienia przez Zamawiajgcego drogg telefoniczng lub
telefaksowa.

2) W zakresie nastepujgcych czynnosci odbiér wykonanych prac nastepuje poprzez spisanie
protokotu: np. m.in. mycie okien, odmrazanie i mycie chtodziarek, itp..

3) Zamawiajgcy bedzie dokonywat biezgcej kontroli nalezytego wykonania przedmiotu zamoéwienia
przez Wykonawce. Z czynnosci tej sporzadzony bedzie protokdt, ktdry zostanie przekazany
Wykonawcy.

UWAGA!!!

Jakos¢ wykonywanych przez Wykonawce ustug wewnatrz budynku bedzie na biezgco kontrolowana przy
pomocy obiektywnych parametréow stanu zabrudzenia elementéw wyposazenia pokoi biurowych lub
ocene stanu czystosci, dywandw, wyktadzin, parkietéw oraz tazienek, pomieszczen socjalnych,
technicznych, informatycznych itd., dokonywanych przez upowaznionego pracownika Zamawiajgcego
lub zgtaszanych przez pracownikéw Zamawiajgcego.
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ZADANIE NR 6
Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych w budynku Urzedu Komunikacji
Elektronicznej w Gdyni ul. Kielecka 103.

1.

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzgdkowych
w budynkach Delegatury Urzedu Komunikacji Elektronicznej w Gdyni, ul. Kielecka 103.

Ustuga utrzymania czystosci w budynkach Delegatury obejmuje czynnosci wykonywane codziennie
(w dni pracy Urzedu Komunikacji Elektronicznej), okresowo oraz prace porzgdkowe wykonywane w
miare potrzeb. Czynnosci porzgdkowe dotyczace utrzymania w czystosci budynkdw:

1) Czynnosci wykonywane codziennie (w dniach pracy urzedu):

a) pokoje biurowe (wraz z salg konferencyjng):

— czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni: biurek wraz z pulpitami, szaf, szafek,
potek i innego sprzetu biurowego; odkurzanie wyktadzin PCV i paneli podtogowych —
w zaleznosci od rodzaju posadzki,

— usuniecie odciskdw palcow z drzwi, framug i powierzchni szklanych,

— oproéznianie koszy ze $Smieci oraz wymiana workdw na Smieci i wynoszenie Smieci do
miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego, znajdujgcego sie na zewnatrz budynku,
b) ciggi komunikacyjne:

— odkurzanie, mycie i polerowanie podtég, (z zastrzezeniem, ze do konserwacji mogg by¢
stosowane tylko i wytgcznie preparaty obojetne chemicznie),

— odkurzanie i czyszczenie podtég pokrytych wyktadzing PCV i terakotg - technika
czyszczenia dostosowana do rodzaju podtogi,

— usuniecie odciskow palcow z drzwi, framug i powierzchni szklanych,

c) pomieszczenia sanitarne i socjalne:

— mycie i dezynfekcja umywalek, zlewozmywakow, urzadzen sanitarno-higienicznych —
kompaktow wc, baterii umywalkowych, zalewanie kratek sciekowych ptynem / woda,

— czyszczenie elementéw statego wyposazenia — luster, koszy, pojemnikdw na: mydto,
papier toaletowy, reczniki papierowe; szafek, kloszy oswietleniowych,

— mycie terakoty i glazury, biezgce uzupetnianie kratek sciekowych ptynem / woda,

— uzupetnianie na biezgco papieru toaletowego w kazdej kabinie oraz recznikéw
papierowych i mydta w ptynie w kazdej tazience

— oproéznianie i czyszczenie koszy na $Smieci oraz wymiana workow na $Smieci, wynoszenie
$mieci do miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego

— wstawianie lub uzupetnianie na biezgco wktadéw zapachowych do fazienek

d) pokoje biurowe, ciggi komunikacyjne, pomieszczenia sanitarne i socjalne:

— wykonanie czyszczenia i dezynfekcji nastepujgcych czesto dotykanych powierzchni:
e klamek do wszystkich pomieszczen UKE — 2 x dziennie,
o wigcznikdw swiatta we wszystkich pomieszczeniach UKE — 2 x dziennie,

e zewnetrznych czesci lodéwek , ekspreséw do kawy i czajnikéw w pokojach
socjalnych —2 x dziennie

e blatow stotow, poreczy i oparc krzeset w sali konferencyjnej — 2 x dziennie

2) Czynnosci wykonywane okresowo:
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a) pokoje biurowe (wraz z salg konferencyjng):

— wycierania listew Sciennych i przypodtogowych — 1 raz w tygodniu
— odkurzanie tapicerki meblowej — 1 raz w tygodniu
— odkurzanie kratek wentylacyjnych — 1 raz w tygodniu

— mycie wewnetrznych otwordw przeszklonych - przeszklen i drzwi (szyb i ram) do
wysokosci 2,08 m — 1 raz w miesigcu,

b) ciggi komunikacyjne:

— odkurzanie mebli tapicerowanych stojgcych na korytarzach — 1 raz w tygodniu

— mycie wewnetrznych otworéw przeszklonych - przeszklen i drzwi (szyb i ram), do
wysokosci 2,08 m — 1 raz w miesigcu

c) pomieszczenia sanitarne i socjalne:

— odkurzanie kratek wentylacyjnych — 1 raz w tygodniu,
— doczyszczanie miejsc trudno dostepnych — 1 raz w tygodniu,
— mycie drzwi—1 raz w tygodniu,

d) pomieszczenia bez statej obsady pracownikdw:

— sprzatanie —tylko w obecnosci uzytkownika — zgodnie z zapotrzebowaniem, jednak nie
rzadziej niz 1 raz w miesiacu,

3) Prace porzadkowe wykonywane w miare potrzeb (doktadny termin ustalany przez
Zamawiajgcego):

a) mycie okien (szyb, ram) wewnatrz budynku — 2 razy w roku (marzec, listopad),

b) nakfadanie profesjonalnych powtok ochronnych na wyktadziny podtogowe PCV w
pokojach socjalnych i laboratorium — 2 razy w roku (kwiecien, pazdziernik, poczynajac
od kwietnia 2023 r.),

c) odmrazanie i mycie 3 szt. chtodziarek — 1 raz w kwartale,

d) sprzatanie pomieszczen  wskazanych  przez  Zamawiajagcego  w zaleznosci
od biezacych potrzeb w tym zakresie.

3. Charakterystyka obiektow

Budynki, objete przedmiotem zamdéwienia majg charakter biurowy i wchodzg w sktad Delegatury Urzedu
Komunikacji Elektronicznej w Gdyni.

Budynek A, dwukondygnacyjny, posiada jedna klatke schodowg.

W budynku obowigzuje czas pracy w godzinach 8%° 16%,

taczna powierzchnia budynku podlegajaca sprzataniu ok. 405,90 m?.
Ilo$¢ 0sdb przebywajgcych w pomieszczeniach — ok. 12 osdb.

Budynek B, jednokondygnacyjny.
W budynku obowigzuje czas pracy w godzinach 8%° 16%,

taczna powierzchnia budynku podlegajgca sprzataniu ok. 160,20 m?.
Ilos¢ osdb przebywajacych w pomieszczeniach — ok. 8 oséb.

taczna powierzchnia 566,10 m?.
Pomieszczenia biurowe objete ustugg sprzatania w budynkach
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. . . . . . liczba Powierzchnia
L.p. Rodzaj pomieszczenia Rodzaj powierzchni . i 2
pomieszczen facznaw m
1. pokoje biurowe wyktadzina PCV 1 40,6
2. pokoje biurowe panele podtogowe 11 209,6
3. sala konferencyjna panele podtogowe 1 25,2
4, laboratorium wyktadzina PCV 1 70,2
5. archiwum wyktadzina PCV 1 10,9
g, | Pomieszczenie wyktadzina PCV 1 12,6
gospodarcze
7. kuchnia terakota 1 3,5
8. toalety terakota 6 31,3
9. serwerownia wyktadzina PCV 1 13,9
10. | pomieszczenia RSKER wyktadzina PCV 1 21,9
korytarze — komunikacja,
11. | klatka schodowa, terakota 5 81,8
przedsionek
1p. | Pormieszczenia wyktadzina PCV 2 14,1
magazynowe
13. | wymiennikownia posadzka betonowa 1 4,5
14. | pomieszczenie socjalne terakota 1 22,5
15. | pomieszczenie socjalne wyktadzina PCV 1 3,5
Razem 566,1
Przedmioty objete ustugg sprzgtania w pomieszczeniach biurowych w budynku
L.p. Rodzaj llos¢
1. Umywalki z bateriami 5
2. Zlewozmywaki z baterig 3
3. Miski WC, pisuary 6
4 Kabiny prysznicowe 1
5 Drzwi oszklone na korytarzach, holu i innych 5
pomieszczeniach
6. Drzwi aluminiowe na korytarzach, holu i innych )
pomieszczeniach
7. Okna plastikowe otwieralne pojedyncze 29
8. Okna plastikowe otwieralne podwdjne 8
9. Okna plastikowe otwieralne potréjne 7

4. Wymagania dotyczace Wykonawcy przyjmujacego obowigzki sprzatania obiektu:

1)

Wykonawca zapewni w sposdéb profesjonalny, zachowujgc nalezytg staranno$é, wykonanie
przedmiotu zamowienia.

Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania ustugi sprzatania przez 3 godziny dziennie w
godzinach pracy Urzedu, tj. od 8:15 do 16:15.

Wykonawca zapewni wykonywanie polecet wydawanych przez upowaznionych pracownikéw
Zamawiajgcego dotyczacych utrzymania czystosci i prawidtowego wykonania prac porzagdkowych.
Wykonawca bedzie wykonywat swoje obowigzki poprzez osoby posiadajgce odpowiednie
umiejetnosci i doswiadczenie zawodowe oraz wyposazone w odpowiedni sprzet umozliwiajgcy
realizacje zaméwienia.

str. 48




5) Wykonawca przed rozpoczeciem wykonania prac objetych zamoéwieniem przedstawi
Zamawiajgcemu imienny wykaz pracownikéw zatrudnionych przy wykonywaniu zamodwienia.
Najpdzniej trzy dni przed kazdg zmiang pracownika Wykonawca jest zobowigzany do przedfozenia
Zamawiajgcemu aktualnej listy pracownikéw,

6) Pracownicy wykonujgcy czynnosci sprzatajgce na terenie obiektu Zamawiajgcego nie mogg by¢
notowani w Krajowym Rejestrze Karnym.

7) Wykonawca bedzie miat obowigzek powiadamiania Zamawiajgcego o przypadkach ujawnienia
szkéd powstatych przy realizacji czynnosci sprzgtania w nieprzekraczalnym terminie 3 godzin od
momentu stwierdzenia faktu ich zaistnienia. Powyzsze powinno by¢ potwierdzone ztozeniem
pisemnego o$wiadczenia.

8) Zamawiajgcy wymaga, by w przypadku gdy pracownik wykonujgcy czynnosci sprzatania nie stawi
sie na miejsce wykonywania przedmiotu zamdwienia o wyznaczonej porze celem wykonania
czynnosci objetych zamdéwieniem lub z jakichkolwiek innych przyczyn nie bedzie w stanie wypetnié
tych czynnosci, Wykonawca zapewnit zastepstwo w postaci innego pracownika.

9) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo skutecznego wnioskowania o zmiane pracownika
skierowanego do wykonywania zamodwienia w przypadkach nienalezytego wykonywania
obowigzkéw.

10) Pracownicy sprzatajgcy winni by¢ wyposazeni w jednolity ubidr i identyfikatory imienne
umozliwiajgce ich identyfikacje oraz identyfikacje Wykonawcy.

11) Wykonawca we wtasnym zakresie przeprowadzi szkolenia bhp i p/poz. dla pracownikow
sprzatajgcych.

12) Wykonawca zobowigzany jest zachowac w tajemnicy wszystkie informacje uzyskane w zwigzku z
realizacjg zamdwienia.

Wykonawca zapewni ponadto obecnos¢ w budynkach Urzedu Komunikacji Elektronicznej w godzinach

12:00- 15:00 pracownikéw serwisu dziennego, ktérego zadaniem bedzie:

1) utrzymywanie na biezgco czystosci tazienek, kuchenek, korytarzy i klatek schodowych,

2) uzupetnianie papieru toaletowego, papierowych recznikdw oraz pojemnikéw z mydtem w kazdej
kabinie i w kazdej fazience,

3) niezwtoczne interwencyjne sprzgtanie w miejscach wskazanych przez Zamawiajgcego.
Zaopatrywanie w $rodki czystosci, papier toaletowy, reczniki papierowe i mydio w ptynie lezy po
stronie Zamawiajgcego.

Pracownikom wykonujgcym ustuge utrzymania czystosci oraz prace porzgdkowe zabrania sie:

1) Postepowania niezgodnego z obowigzujagcymi przepisami, procedurami i ustaleniami
organizacyjno-porzadkowymi.

2) Wykorzystywania urzadzen technicznych Zamawiajgcego stanowigcych  wyposazenie
pomieszczen, w tym korzystania z telefonéw do rozmoéw prywatnych, oraz wprowadzania na
teren obiektu osdb nieuprawnionych.

3) Samowolnego opuszczania bez uzasadnienia stanowiska pracy.

4) Spozywania podczas petnienia stuzby alkoholu i innych srodkéw powodujacych zaburzenia
Swiadomosci.

Inne wymagania:

1) Wykonawca zobowigzany jest do usuniecia stwierdzonych przypadkow nie utrzymania czystosci
w terminie 3 godzin od chwili powiadomienia przez Zamawiajgcego drogg telefoniczng lub
telefaksowa.
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2) W zakresie nastepujgcych czynnosci odbidér wykonanych prac nastepuje poprzez spisanie
protokotu: np. m.in. mycie okien, odmrazanie i mycie chfodziarek, itp..

3) Zamawiajacy bedzie dokonywat biezgcej kontroli nalezytego wykonania przedmiotu zamowienia

przez Wykonawce. Z czynnosci tej sporzadzony bedzie protokdt, ktdry zostanie przekazany
Wykonawcy.
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ZADANIENR 7

Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych w budynku siedziby Urzedu
Komunikacji Elektronicznej w Bydgoszczy ul. Wojska Polskiego 23 oraz w pomieszczeniach RSKER w
budynku przy ul. Jezdzieckiej 5.

1.

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga utrzymania czystosci i porzadku w pomieszczeniach
uzytkowanych przez Urzad Komunikacji Elektronicznej przy ul. Wojska Polskiego 23 oraz
w pomieszczeniach Regionalnej Stacji Kontroli Emisji Radiowych (RSKER) w budynku przy
ul. Jezdzieckiej 5.

Ustuga utrzymania czystosci obejmuje czynnosci wykonywane codziennie (w dni pracy Delegatury
Urzedu Komunikacji Elektronicznej w Bydgoszczy), okresowo oraz prace porzgdkowe wykonywane w
miare potrzeb czynnosci porzgdkowych dotyczacych utrzymania w czystosci pomieszczen.

1) Czynnosci wykonywane codziennie (w dniach pracy urzedu w godz. 8:15-12:15):

a) pokoje biurowe (wraz z salg konferencyjng):

— czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni: biurek wraz z pulpitami, szaf, szafek,
potek i innego sprzetu biurowego, kloszy os$wietleniowych; odkurzanie podtég
panelowych i terakoty — w zaleznosci od rodzaju posadzki,

— usuniecie odciskdw palcow z drzwi, framug i powierzchni szklanych,

— oproéznianie koszy ze $Smieci oraz wymiana workdw na Smieci i wynoszenie Smieci do
miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego, znajdujgcego sie na zewnatrz budynku,
b) ciagi komunikacyjne:

— odkurzanie, mycie i polerowanie podtdg, (z zastrzezeniem, ze do konserwacji mogg by¢
stosowane tylko i wytgcznie preparaty obojetne chemicznie),

— usuniecie odciskdw palcéw z drzwi, framug i powierzchni szklanych,

— oproéznianie i czyszczenie koszy na Smieci oraz wymiana workow na Smieci, wynoszenie
$Smieci do miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego

c) pomieszczenia sanitarne i socjalne:

— mycie i dezynfekcja umywalek, urzadzen sanitarno-higienicznych — zestawéw
podtynkowych wc, pisuaréw, baterii umywalkowych, zaworéw pisuarowych,
zalewanie kratek sciekowych ptynem / woda,

— czyszczenie elementéw statego wyposazenia — luster, koszy, pojemnikdw na: mydto,
papier toaletowy, reczniki papierowe; szafek, kloszy oswietleniowych,

— mycie terakoty i glazury, biezgce uzupetnianie kratek sciekowych ptynem / woda,

— uzupetnianie na biezgco papieru toaletowego w kazdej kabinie oraz recznikéw
papierowych i mydta w ptynie w fazienkach i pom. socjalnych.

— oproéznianie i czyszczenie koszy na $Smieci oraz wymiana workdw na $Smieci, wynoszenie
$mieci do miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego

— wstawianie lub uzupetnianie na biezgco wktadéw zapachowych do tazienek
d) pokoje biurowe, ciggi komunikacyjne, pomieszczenia sanitarne i socjalne:

— wykonanie czyszczenia i dezynfekcji nastepujacych czesto dotykanych powierzchni:
o klamek do wszystkich pomieszczen UKE — 2 x dziennie
o wigcznikdw swiatta we wszystkich pomieszczeniach UKE — 2 x dziennie ,
e zewnetrznych czesci lodéwek, czajnikéw — 2 x dziennie
e Dblatow stotow, poreczy i oparc krzeset w sali konferencyjnej — 2 x dziennie .
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2)

Czynnosci wykonywane okresowo:

a) pokoje biurowe (wraz z salg konferencyjng ):

— wycierania listew Sciennych i przypodfogowych — 1 raz w tygodniu
— odkurzanie tapicerki meblowej — 1 raz w tygodniu
— odkurzanie kratek wentylacyjnych — 1 raz w tygodniu

— mycie wewnetrznych otwordw przeszklonych - przeszklen i drzwi (szyb i ram) do
wysokosci 3,00 m — 1 raz w miesigcu,

b) ciagi komunikacyjne:

— odkurzanie mebli tapicerowanych stojgcych na korytarzach — 1 raz w tygodniu

— mycie wewnetrznych otworéw przeszklonych - przeszklen i drzwi (szyb i ram), do
wysokosci 3,00 m — 1 raz w miesigcu

c) pomieszczenia sanitarne i socjalne:

— odkurzanie kratek wentylacyjnych — 1 raz w tygodniu,
— doczyszczanie miejsc trudno dostepnych — 1 raz w tygodniu,
— mycie drzwi—1 raz w tygodniu,
d) magazyny:
— sprzatanie magazyndw — tylko wobecnosci uzytkownika —  zgodnie
z zapotrzebowaniem, jednak nie rzadziej niz 1 raz w miesigcu.
Prace porzadkowe wykonywane w miare potrzeb (doktadny termin ustalany przez
Zamawiajgcego):
a) mycie okien (szyb, ram) wewnatrz budynku — 2 razy w roku (maj, pazdziernik),
b) odmrazanie i mycie 2 szt. chtodziarek — 1 raz na kwartat,

c) sprzatanie pomieszczenn wskazanych przez Zamawiajgcego w zaleznosci od biezacych
potrzeb w tym zakresie.

3. Charakterystyka obiektow:

Pomieszczenia objete przedmiotem zamdwienia znajdujg sie w lokalizacjach:

1. siedziba Delegatury Urzedu Komunikacji Elektronicznej w Bydgoszczy przy ul. Wojska Polskiego 23
( I kondygnacja pawilonu ustugowo-handlowego wraz z pomieszczeniami przynaleznymi
mieszczacymi sie w podziemiach obiektu)

2. Regionalna Stacja Kontroli Emisji Radiowych (RSKER) w Bydgoszczy przy ul. Jezdzieckie 5 (parter
budynku Instytutu Hodowli i Aklimatyzacji Roslin Panstwowego Instytutu Badawczego)

Ilo$¢ 0sdb przebywajgcych w pomieszczeniach — ok. 10 oséb

Pomieszczenia objete ustugg sprzatania: ul. Wojska Polskiego 23

. . . Rodzaj liczba Powierzchnia
L.p. Rodzaj pomieszczenia . . . p 2
powierzchni pomieszczen facznaw m

1. | pokoje biurowe (2,3,4,5,6,7,21) podtoga panelowa 7 112,5

2. | pokoje biurowe (8,9,10,11) parkiet 4 92,6

3. | pokoje biurowe (12,13,14,16,23) wyktadzina PCV 5 58,7

4. | techniczne -serwerownia (22) wyktadzina PCV 1 9

5. | techniczne - piec gazowy (18) kafle 1 2,8
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6. | magazynki (1) wyktadzina PCV 1 5,4
7. | magazynki (24,25) kafle 2 14,3
. Kafle - podtogi 12,9
8. | socjalne Kafle - Sciany ! 1,5
. Kafle - podtogi 21,10
9. | sanitarne Kafle - Sciany 3 68,5
10. | ciagi komunikacyjne kafle 3 84,7
11. | archiwum - pokdj archiwisty podfoga panelowa 1 9
12. | archiwum - magazyn kafle 1 5,10
13. | magazyn -piwnica beton 1 27,3
14. | garaz beton 1 44,7
Razem: 570,1
Pomieszczenia objete ustugg sprzatania: ul. Jezdziecka 5 (RSKER)
. . . Rodzaj liczba Powierzchnia
L.p. Rodzaj pomieszczenia . . . . 2
powierzchni pomieszczen facznaw m
1. | socjalne wyktadzina PCV 1 14
2. | pokoje biurowe wyktadzina PCV 1 19
Razem: 33

taczna powierzchnia objeta ustuga sprzatania ok. 603,1 m2.

Przedmioty objete ustugg sprzatania w pomieszczeniach: ul. Wojska Polskiego 23

L.p. Rodzaj llosé Pomerzchmza
facznaw m
1. | umywalki z bateriami 3 -
2. | zlewozmywaki z baterig 1 -
3. | brodzik 1 -
4. | lodéwko-zamrazarka 1 -
5. | drzwi do pokoi biurowych iinnych pomieszczen 28 52,9
6. | drzwi oszklone plastikowe na korytarzu 1 2,10
7. | drzwi metalowe - magazyn 2 4,20
8. | drzwi antywfamaniowe - ognioodporne 4 10,2
9. | okna plastikowe rozwieralno-uchylne zewnetrzne 27 86,4
w pokojach biurowych i innych pomieszczeniach
10. | okna aluminiowe zewnetrzne - witryny 2 7
11. | okna plastikowe wewnetrzne - witryny 3 4

Przedmioty objete ustugg sprzatania w pomieszczeniach: ul. Jezdziecka 5 (RSKER)

L.p. Rodzaj Liczba POWIEHChmza
facznaw m
1. | zlewozmywaki z baterig 1 -
2. | lodéwko-zamrazarka 1 -
3. | drzwi do pokoi biurowych 2 3,6
okna plastikowe rozwieralno-uchylne zewnetrzne
4, . . L . . 2 8
w pokojach biurowych i innych pomieszczeniach

4. Wymagania dotyczgce Wykonawcy przyjmujgcego obowigzki sprzatania obiektu:
1) Wykonawca zapewni w sposéb profesjonalny, zachowujgc nalezytg starannos$¢, wykonanie
przedmiotu zamdwienia.
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2) Woykonawca zobowigzany jest do wykonywania ustugi sprzatania w godzinach pracy Urzedu, tj. od
8% do 12%.

3) Wykonawca zapewni wykonywanie polecern wydawanych przez upowaznionych pracownikéw
Zamawiajgcego dotyczgcych utrzymania czystosci i prawidtowego wykonania prac porzagdkowych.

4) Wykonawca bedzie wykonywat swoje obowigzki poprzez osoby posiadajgce odpowiednie
umiejetnosci i doswiadczenie zawodowe oraz wyposazone w odpowiedni sprzet umozliwiajgcy
realizacje zamdéwienia.

5) Wykonawca przed rozpoczeciem wykonania prac objetych zaméwieniem przedstawi
Zamawiajgcemu imienny wykaz pracownikéow zatrudnionych przy wykonywaniu zamédwienia.
Najpdzniej trzy dni przed kazdg zmiang pracownika Wykonawca jest zobowigzany do przedtozenia
Zamawiajgcemu aktualnej listy pracownikéw,

6) Pracownicy wykonujgcy czynnosci sprzatajgce na terenie obiektu Zamawiajgcego nie mogg by¢
notowani w Krajowym Rejestrze Karnym.

7) Wykonawca bedzie miat obowigzek powiadamiania Zamawiajgcego o przypadkach ujawnienia
szkdd powstatych przy realizacji czynnosci sprzatania w nieprzekraczalnym terminie 3 godzin od
momentu stwierdzenia faktu ich zaistnienia. Powyzsze powinno by¢ potwierdzone ztozeniem
pisemnego oswiadczenia.

8) Zamawiajacy wymaga, by w przypadku gdy pracownik wykonujgcy czynnosci sprzgtania nie stawi
sie na miejsce wykonywania przedmiotu zamdwienia o wyznaczonej porze celem wykonania
czynnosci objetych zamodwieniem lub z jakichkolwiek innych przyczyn nie bedzie w stanie wypetnic
tych czynnosci, Wykonawca zapewnit zastepstwo w postaci innego pracownika.

9) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo skutecznego wnioskowania o zmiane pracownika
skierowanego do wykonywania zamowienia w przypadkach nienalezytego wykonywania
obowigzkéw.

10) Pracownicy sprzatajgcy winni by¢ wyposazeni w jednolity ubiér i identyfikatory imienne
umozliwiajgce ich identyfikacje oraz identyfikacje Wykonawcy.

11) Wykonawca we wtasnym zakresie przeprowadzi szkolenia bhp i p/poz. dla pracownikéw
sprzatajacych.

12) Wykonawca zobowigzany jest zachowac¢ w tajemnicy wszystkie informacje uzyskane w zwigzku z
realizacjg zamdwienia.

Wykonaweca zapewni ponadto obecnos¢ w budynkach Urzedu Komunikacji Elektronicznej w godzinach

81%-12% pracownikdw serwisu dziennego, ktérego zadaniem bedzie:

1) utrzymywanie na biezgco czystosci tazienek, kuchenek, korytarzy

2) uzupetnianie papieru toaletowego, papierowych recznikéw oraz pojemnikéw z mydtem w
pomieszczeniach socjalnych i sanitarnych,

3) niezwloczne interwencyjne sprzatanie w miejscach wskazanych przez Zamawiajgcego.

Zaopatrywanie w srodki czystosci, papier toaletowy, reczniki papierowe i mydto w ptynie lezy po

stronie Zamawiajgcego.

Pracownikom wykonujgcym ustuge utrzymania czystosci oraz prace porzgdkowe zabrania sie:

1) Postepowania niezgodnego z obowigzujgcymi przepisami, procedurami i ustaleniami
organizacyjno-porzadkowymi.

2) Wykorzystywania urzadzen technicznych Zamawiajgcego stanowigcych  wyposazenie
pomieszczen, w tym korzystania z telefonéw do rozmoéw prywatnych, oraz wprowadzania na
teren obiektu osdb nieuprawnionych.

3) Samowolnego opuszczania bez uzasadnienia stanowiska pracy.

4) Spozywania podczas petnienia stuzby alkoholu i innych $rodkéw powodujgcych zaburzenia
Swiadomosci.

Inne wymagania:

1) Wykonawca zobowigzany jest do usuniecia stwierdzonych przypadkdow nie utrzymania czystosci
w terminie 3 godzin od chwili powiadomienia przez Zamawiajgcego drogg telefoniczng lub
telefaksowsa.
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2) W zakresie nastepujgcych czynnosci odbidér wykonanych prac nastepuje poprzez spisanie
protokotu: np. m.in. mycie okien, odmrazanie i mycie chtodziarek, itp..

3) Zamawiajacy bedzie dokonywat biezgcej kontroli nalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia

przez Wykonawce. Z czynnosci tej sporzadzony bedzie protokdt, ktdry zostanie przekazany
Wykonawcy.
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ZADANIE NR 8

Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych w budynku siedziby Urzedu
Komunikacji Elektronicznej w Siemianowicach Slaskich ul. Wréblewskiego 75.

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych w
budynkach siedziby Urzedu Komunikacji Elektronicznej w Siemianowicach Slaskich ul. Wréblewskiego

75.

2. Ustuga utrzymania czystosci w budynkach obejmuje czynnosci wykonywane codziennie (w dni pracy
Urzedu Komunikacji Elektronicznej), okresowo oraz prace porzadkowe wg potrzeb zwigzanych z
utrzymaniem czystosci w budynkach.

3. Zakres czynnosci:

1) czynnosci wykonywane codziennie (w dniach pracy Urzedu):
a) pokoje biurowe:

wycieranie kurzu i czyszczenie z powierzchni: biurek wraz z pulpitami, szaf, szafek,
potek i innego sprzetu biurowego;

opréznianie koszy ze $Smieci oraz wymiana workdw na Smieci i wynoszenie Smieci do
miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego, znajdujgcego sie na zewnatrz budynku,
odkurzanie i czyszczenie podtég pokrytych ptytkami ceramicznymi i PCV — technika
czyszczenia dostosowana do rodzaju podtfogi, w zaleznosci od rodzaju posadzki

b) pokoje laboratoryjne:

czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni: biurek wraz z pulpitami, szaf, szafek,
potek i innego sprzetu biurowego; odkurzanie wyktadzin PCV,

oprdznianie koszy ze Smieci oraz wymiana workdéw na $mieci i wynoszenie $mieci do
miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego, znajdujgcego sie na zewnatrz budynku,
odkurzanie i czyszczenie podtég pokrytych ptytkami ceramicznymi i PCV — technika
czyszczenia dostosowana do rodzaju podtogi, w zaleznosci od rodzaju posadzki

c) ciagi komunikacyjne:

odkurzanie, mycie i polerowanie podtég, spocznikéw oraz schodéw (z zastrzezeniem,
ze do konserwacji mogg by¢ stosowane tylko iwytgcznie preparaty obojetne
chemicznie),

odkurzanie i czyszczenie podtég pokrytych ptytkami ceramicznymi i PCV — technika
czyszczenia dostosowana do rodzaju podtogi,

mycie wewnetrznych otwordw przeszklonych — Scianek i drzwi (szyb i ram),
z zastrzezeniem, ze technika mycia powinna by¢ dostosowana do rodzaju zabudowy
szyb,

wycieranie i czyszczenie poreczy i balustrad,

d) pomieszczenia sanitarne i socjalne:

mycie i dezynfekcja umywalek, zlewozmywakdw, urzadzen sanitarno-higienicznych —
kompaktow wc, pisuaréw, baterii umywalkowych, zaworéw pisuarowych, zalewanie
kratek sciekowych ptynem / wodg,

czyszczenie elementéw statego wyposazenia — luster, koszy, pojemnikdw na: mydto,
papier toaletowy, reczniki papierowe; szafek, kloszy oswietleniowych,

mycie terakoty i glazury, biezgce uzupetnianie kratek sciekowych ptynem / wodg,

uzupetnianie na biezgco papieru toaletowego w kazdej kabinie oraz recznikéw
papierowych i mydta w ptynie w kazdej tazience

oproéznianie i czyszczenie koszy na Smieci oraz wymiana workow na $mieci wynoszenie
$Smieci do miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego,

wstawianie lub uzupetnianie na biezgco wktadéw zapachowych do fazienek,
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e) pokoje biurowe, ciggi komunikacyjne, pomieszczenia sanitarne i socjalne:

wykonanie czyszczenia i dezynfekcji nastepujgcych czesto dotykanych powierzchni:
e klamek do wszystkich pomieszczern UKE — 2 x dziennie,
o wigcznikdw swiatta we wszystkich pomieszczeniach UKE— 2 x dziennie,
e zewnetrznych czesci lodéwek , ekspreséw do kawy i czajnikdow — 2 x dziennie,
e blatow stotdéw, poreczy i oparé krzeset w sali konferencyjnej — 2 x dziennie.

2) czynnosci wykonywane okresowo:

sprzatanie pomieszczen technicznych PLI CBD (raz w miesigcu pod nadzorem
pracownikéw PLI CBD):

e mycie drzwi $luzy osobowej,

e mycie drzwi wejsciowych do pomieszczen technicznych,

mycie podtogi $luzy osobowej,

mycie podtogi technicznej,

e odkurzanie pod podtogg techniczng,

e odkurzanie podtogi $luzy osobowej,

e odkurzanie podtogi technicznej,

e Scieranie kurzy (w tym z szaf technicznych), czyszczenie drzwi szaf serwerowych,

a) ciggi komunikacyjne:

czyszczenie czytnikéw kontroli dostepu, czyszczenie tgcznikdw oswietlenia, czyszczenie
innych elementdéw i osprzetu zainstalowanego na $cianach:

czyszczenie oston (koryt) instalacji elektrycznych i komputerowych umieszczonych na
$cianach korytarzy - 1 raz w miesiacu,

doczyszczanie miejsc trudno dostepnych — 1 raz w tygodniu,

b) magazyny:

mycie drzwi — 1 raz w tygodniu,
odkurzanie kratek wentylacyjnych — 1 raz w tygodniu,
odkurzanie mebli tapicerowanych stojgcych na korytarzach — 1 raz w tygodniu,

sprzatanie magazyndw — tylko wobecnosci uzytkownika — zgodnie
z zapotrzebowaniem, jednak nie rzadziej niz 1 raz w miesiacu,

3) Prace porzagdkowe wykonywane w miare potrzeb (doktadny termin ustalany przez
Zamawiajgcego):

a)

mycie okien (szyb, ram i parapetéw) wewnatrz budynku — 2 razy w roku (maj, listopad),

b) sprzatanie pomieszczen wskazanych przez Zamawiajgcego w zaleznosci od biezacych

potrzeb w tym zakresie.

4. Charakterystyka budynkow:

Budynki Delegatury potozone sg na posesji ogrodzonej ptotem wykonanym z paneli siatkowych oraz
dwoma bramami wjazdowymi. Posesja UKE graniczy z zabudowaniami Osrodka Telewizji Polskiej i Emitel
w Siemianowicach Slgskich. Caty teren objety jest ochrong fizyczna.

W sktad Delegatury wchodzg dwa budynki. Pierwszy budynek administracyjny jest budynkiem
dwukondygnacyjnym z tzw. przyziemiem, gdzie w gérnej jego czesci znajdujg sie pomieszczenia biurowe
oraz laboratorium, a w przyziemiu pomieszczenie, w ktérym przetwarza sie informacje niejawne,
archiwum, sSwietlica, pokdj goscinny, pokdj socjalny, magazyn wraz z centralg telefoniczng oraz
pomieszczenie z przytaczem wody z zaworem do budynku.

Budynek administracyjno-techniczny jest budynkiem parterowym w czesci podpiwniczonym. Znajdujg

sie w nim pomieszczenia biurowe, Centrum Przetwarzania Danych Platformy Lokalizacyjno-
Informacyjnej Centralnej Bazy Danych, pomieszczenia laboratoryjne, warsztat z myjnig samochodowa,
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garaze oraz w czesSci piwnicznej magazyny, wymiennik ciepta, przytagcze wody z zaworem.

W budynkach czas pracy dla pracownikéw Delegatury obowigzuje w godzinach 7:00-17:00 natomiast
dla pracownikéw PLI CBD i ochrony catodobowy

taczna powierzchnia budynku administracyjnego podlegajgca sprzataniu ok. 422,50 m2.

taczna powierzchnia budynku administracyjno-technicznym podlegajgca sprzataniu ok. 700,00 m2.

taczna powierzchnia ok. 1 200,00 m?2.

Pomieszczenia biurowe objete ustugg sprzatania w budynku administracyjnym

. . . . . . llos¢ Powierzchnia
L.p. Rodzaj pomieszczenia Rodzaj powierzchni . , 2
pomieszczen facznaw m
1. | Pomieszczenia biurowe Panele PCV 4 102,0
2. | Pomieszczenie biurowe Kafelki 3 57,5
3. | Pomieszczenia sanitarne Kafelki 7 24,0
4. | Ciagi komunikacyjne Kafelki 2 95,0
5. | Swietlica Kafelki 1 24,0
6. | Magazyn Kafelki 1 24,5
7. | Pokdj goscinny Wykfadzina dywanowa 1 24,5
8. | Pomieszczenia biurowe Panele 3 32,0
9. | Pomieszczenia biurowe Kafelki 2 39,0
Razem: 422,5
Pomieszczenia biurowe objete ustugg sprzatania w budynku Administracyjno-Technicznym
L.p. Rodzaj pomieszczenia Rodzaj powierzchni I,I os¢ , Pomerzchmza
pomieszczen facznaw m
1. Pomieszczenia biurowe Panele 1 14,0
2. Pomieszczenia biurowe Kafelki 7 144,5
3. Pomieszczenia sanitarne Kafelki 5 18,5
4. Ciagi komunikacyjne Kafelki 1 92,0
5. Pomieszczenia PLI CBD Kafelki 4 78,0
6. Pomieszczenia PLI CBD Panele laminowane 6 150,0
7. Magazyny -warsztat Kafelki 7 197,0
Razem: 694,0
taczna powierzchnia: 422,5 + 694,0 = 1116,5 m?
Przedmioty objete ustugg sprzatania w pomieszczeniach biurowych w budynkach
L.p. Rodzaj Liczba
1. umywalki z bateriami 7
2. zlewozmywaki z baterig 5
3. drzwi do pokoi biurowych i innych pomieszczen 51
4. drzwi i Sciany oszklone na korytarzach, holu i innych pomieszczeniach 9
5. okna plastikowe otwieralne 62
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5. Wymagania dotyczace Wykonawcy przyjmujgcego obowigzki sprzatania obiektu:

1) Wykonawca zapewni w sposob profesjonalny, zachowujgc nalezytg staranno$é, wykonanie
przedmiotu zamédwienia.

2) Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania ustugi sprzatania w godzinach pracy Urzedu.

3) Wykonawca zapewni wykonywanie polecern wydawanych przez upowaznionych pracownikéw
Zamawiajgcego dotyczgcych utrzymania czystosci i prawidtowego wykonania prac porzagdkowych.

4) Wykonawca bedzie wykonywat swoje obowigzki poprzez osoby posiadajgce odpowiednie
umiejetnosci i doswiadczenie zawodowe oraz wyposazone w odpowiedni sprzet umozliwiajacy
realizacje zamdéwienia.

5) Wykonawca przed rozpoczeciem wykonania prac objetych zamoéwieniem przedstawi
Zamawiajgcemu imienny wykaz pracownikéow zatrudnionych przy wykonywaniu zamédwienia.
Najpdzniej trzy dni przed kazdg zmiang pracownika Wykonawca jest zobowigzany do przedtozenia
Zamawiajgcemu aktualnej listy pracownikéw,

6) Pracownicy wykonujgcy czynnosci sprzatajgce na terenie obiektu Zamawiajgcego nie mogg by¢
notowani w Krajowym Rejestrze Karnym.

7) Wykonawca bedzie miat obowigzek powiadamiania Zamawiajgcego o przypadkach ujawnienia
szkdd powstatych przy realizacji czynnosci sprzatania w nieprzekraczalnym terminie 3 godzin od
momentu stwierdzenia faktu ich zaistnienia. Powyzsze powinno by¢ potwierdzone ztozeniem
pisemnego oswiadczenia.

8) Zamawiajacy wymaga, by w przypadku gdy pracownik wykonujgcy czynnosci sprzgtania nie stawi
sie na miejsce wykonywania przedmiotu zamdwienia o wyznaczonej porze celem wykonania
czynnosci objetych zamodwieniem lub z jakichkolwiek innych przyczyn nie bedzie w stanie wypetnic
tych czynnosci, Wykonawca zapewnit zastepstwo w postaci innego pracownika.

9) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo skutecznego wnioskowania o zmiane pracownika
skierowanego do wykonywania zamowienia w przypadkach nienalezytego wykonywania
obowigzkéw.

10) Pracownicy sprzatajgcy winni by¢ wyposazeni w jednolity ubiér i identyfikatory imienne
umozliwiajgce ich identyfikacje oraz identyfikacje Wykonawcy.

11) Wykonawca we wtasnym zakresie przeprowadzi szkolenia bhp i p/poz. dla pracownikéw
sprzatajacych.

12) Wykonawca zobowigzany jest zachowac w tajemnicy wszystkie informacje uzyskane w zwigzku z
realizacjg zamodwienia.

6. Zaopatrywanie w srodki czystosci, papier toaletowy, reczniki papierowe , mydto w ptynie worki na

Smieci lezy po stronie Zamawiajgcego.

7. Pracownikom wykonujgcym ustuge utrzymania czystosci oraz prace porzgdkowe zabrania sie:

1) Postepowania niezgodnego z obowigzujagcymi przepisami, procedurami i ustaleniami
organizacyjno-porzadkowymi.

2) Wykorzystywania urzadzen technicznych Zamawiajgcego stanowigcych  wyposazenie
pomieszczen, w tym korzystania z telefonéw do rozmdw prywatnych, oraz wprowadzania na
teren obiektu oséb nieuprawnionych.

3) Samowolnego opuszczania bez uzasadnienia stanowiska pracy.

4) Spozywania podczas petnienia stuzby alkoholu i innych $rodkéw powodujacych zaburzenia
Swiadomosci.

8. Inne wymagania:

1) Wykonawca zobowigzany jest do usuniecia stwierdzonych przypadkow nie utrzymania czystosci
w terminie 3 godzin od chwili powiadomienia przez Zamawiajgcego drogg telefoniczng lub
telefaksowsa.

2) W zakresie nastepujgcych czynnosci odbiér wykonanych prac nastepuje poprzez spisanie
protokotu: np. m.in. mycie okien, odmrazanie i mycie chfodziarek, itp..
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3) Zamawiajacy bedzie dokonywat biezgcej kontroli nalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia
przez Wykonawce. Z czynnosci tej sporzgdzony bedzie protokdt, ktdry zostanie przekazany
Wykonawcy.

UWAGA!!!

Jakos¢ wykonywanych przez Wykonawce ustug wewnatrz budynku bedzie na biezgco kontrolowana przy
pomocy obiektywnych parametréw stanu zabrudzenia elementéw wyposazenia pokoi biurowych lub
ocene stanu czystosci, dywandw, wyktadzin, parkietéw oraz tazienek, pomieszczen socjalnych,
technicznych, informatycznych itd., dokonywanych przez upowaznionego pracownika Zamawiajgcego
lub zgtaszanych przez pracownikéw Zamawiajgcego.
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ZADANIE NR9
Ustuga catorocznego utrzymania terenu wokdt budynkéw Urzedu Komunikacji Elektronicznej
w Siemianowicach Slgskich ul. Wréblewskiego 75.

1.

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajgca na catorocznym utrzymaniu terenu wokét budynkéw
Urzedu  Komunikacji  Elektronicznej  Delegatury ~w  Siemianowicach  Slaskich  przy
ul. Wréblewskiego 75 ok. 7000 m?2 Okoto 2000 m? teren utwardzony kostkg brukowa
i ok. 5000 m2 terenu zielonego.

Prace w zaleznosci od pory roku beda obejmowaty w szczegdlnosci nastepujace czynnosci:

a) grabienie lisci oraz ich utylizacja

b) przycinanie krzewdw

c) koszenie trawy

d) sadzenie nowej trawy (uzupetnienie ubytkow)

e) usuwanie mchu itrawy

f) odsniezanie terenu

g) odkuwanie lodu

h) zdejmowanie sopli

i) posypywaniu piaskiem i solg drogi i chodnikéw do Urzedu oraz parkingdw
j) obsadzenie doniczek zewnetrznych (4 sztuki 3 razy w roku)
k) dostarczenie dwadch stroikdéw swigtecznych (2 razy w roku)

W okresie zimowym prace bedg prowadzone z czestotliwoscig, ktdra zapewni pracownikom oraz
interesantom Urzedu bezpieczne i bezproblemowe korzystanie z drogi dojazdowej i chodnikdéw.
Wykonawca zobowigzany jest do zapewniania odpowiedniej ilo$¢ soli oraz piasku do utrzymania

zimowego.

1.

Wymagania dotyczace Wykonawcy przyjmujgcego obowigzki sprzatania obiektu:

1) Wykonawca zapewni w sposob profesjonalny, zachowujac nalezytg starannosé, wykonanie
przedmiotu zamowienia.

2) Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania ustugi catorocznego utrzymania terenu w
godzinach pracy Urzedu.

3) Wykonawca zapewni wykonywanie polecen wydawanych przez upowaznionych pracownikow
Zamawiajgcego dotyczgcych utrzymania czystosci i prawidtowego wykonania prac porzagdkowych.

4) Wykonawca bedzie wykonywat swoje obowigzki poprzez osoby posiadajgce odpowiednie
umiejetnosci i dosSwiadczenie zawodowe oraz wyposazone w odpowiedni sprzet umozliwiajgcy
realizacje zamdwienia.

5) Wykonawca przed rozpoczeciem wykonania prac objetych zaméwieniem przedstawi
Zamawiajgcemu imienny wykaz pracownikow zatrudnionych przy wykonywaniu zamdwienia.
Najpdzniej trzy dni przed kazdg zmiang pracownika Wykonawca jest zobowigzany do przedtozenia
Zamawiajgcemu aktualnej listy pracownikow.

6) Pracownicy wykonujgcy czynnosci sprzatajgce na terenie obiektu Zamawiajgcego nie mogg by¢
notowani w Krajowym Rejestrze Karnym.

7) Wykonawca bedzie miat obowigzek powiadamiania Zamawiajgcego o przypadkach ujawnienia
szkdd powstatych przy realizacji czynnosci sprzgtania w nieprzekraczalnym terminie 3 godzin od
momentu stwierdzenia faktu ich zaistnienia. Powyzsze powinno by¢ potwierdzone ztozeniem
pisemnego oswiadczenia.

8) Zamawiajacy wymaga, by w przypadku gdy pracownik wykonujgcy czynnosci sprzatania nie stawi
sie na miejsce wykonywania przedmiotu zamdwienia o wyznaczonej porze celem wykonania
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9)

czynnosci objetych zamdwieniem lub z jakichkolwiek innych przyczyn nie bedzie w stanie wypetnic
tych czynnosci, Wykonawca zapewnit zastepstwo w postaci innego pracownika.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo skutecznego wnioskowania o zmiane pracownika
skierowanego do wykonywania zamowienia w przypadkach nienalezytego wykonywania
obowigzkéw.

10) Pracownicy sprzatajgcy winni by¢ wyposazeni w jednolity ubiér i identyfikatory imienne

umozliwiajgce ich identyfikacje oraz identyfikacje Wykonawcy.

11) Wykonawca we wtasnym zakresie przeprowadzi szkolenia bhp i p/poz. dla pracownikéw

sprzatajacych.

12) Wykonawca zobowigzany jest zachowac w tajemnicy wszystkie informacje uzyskane w zwigzku z

realizacjg zamodwienia.

Pracownikom wykonujgcym ustuge utrzymania czystosci oraz prace porzgdkowe zabrania sie:

1)

2)

3)
4)

Postepowania niezgodnego z obowigzujgcymi przepisami, procedurami i ustaleniami
organizacyjno-porzadkowymi.

Wykorzystywania urzadzed technicznych Zamawiajgcego stanowigcych  wyposazenie
pomieszczen, w tym korzystania z telefonéw do rozmow prywatnych, oraz wprowadzania na
teren obiektu oséb nieuprawnionych.

Samowolnego opuszczania bez uzasadnienia stanowiska pracy.

Spozywania podczas petnienia stuzby alkoholu i innych srodkéw powodujgcych zaburzenia
Swiadomosci.

Inne wymagania:

1)

2)

Wykonawca zobowigzany jest do usuniecia stwierdzonych przypadkdéw nie utrzymania czystosci
w terminie 3 godzin od chwili powiadomienia przez Zamawiajgcego drogg telefoniczng lub
telefaksowa.

Zamawiajgcy bedzie dokonywat biezgcej kontroli nalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia
przez Wykonawce. Z czynnosci tej sporzadzony bedzie protokot, ktéry zostanie przekazany
Wykonawcy.
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ZADANIENR 10
Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych w budynku siedziby Urzedu
Komunikacji Elektronicznej w Kielcach ul. Urzednicza 13.

1.

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustugi utrzymania czystosci i porzgdku w pomieszczeniach
uzytkowanych przez Urzagd Komunikacji Elektronicznej Delegatura w Kielcach przy ul. Urzedniczej 13
— Xl pietro.

Ustuga utrzymania czystosci w gmachu obejmuje czynnosci wykonywane codziennie (w dni pracy
Urzedu Komunikacji Elektronicznej), okresowo oraz prace porzgdkowe wykonywane w miare potrzeb
utrzymania w czystosci budynku.

1) czynnosci wykonywane dwa razy w tygodniu:

a) pokoje biurowe

— oprdznianie koszy ze smieci oraz wymiana workdw na $mieci i wynoszenie Smieci do
miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego, znajdujgcego sie na zewnatrz budynku,
— podlewanie kwiatow,
b) ciagi komunikacyjne:

— odkurzanie podtég

— odkurzanie i czyszczenie podtég pokrytych ptytkami ceramicznymi i PCV — technika
czyszczenia dostosowana do rodzaju podtogi,

c) pomieszczenia sanitarne i socjalne:

— mycie i dezynfekcja umywalek (sztuk 5), zlewozmywakéw (sztuk 1), urzadzen
sanitarno-higienicznych — kompaktéw wc (sztuk 5), baterii umywalkowych (sztuk 5).

— czyszczenie elementéw statego wyposazenia — luster, koszy, pojemnikdw na: mydto,
papier toaletowy, reczniki papierowe, szafek,

— mycie terakoty i glazury,

— uzupetnianie na biezgco papieru toaletowego w kazdej kabinie oraz recznikéw
papierowych i mydta w ptynie w kazdej tazience (papier dostarcza Zamawiajgcy)

— oprodznianie i czyszczenie koszy na Smieci oraz wymiana workéw na $mieci wynoszenie
$mieci do miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego, (worki na $Smieci dostarcza
Zamawiajacy),

d) pokoje biurowe, ciggi komunikacyjne, pomieszczenia sanitarne i socjalne:

— wykonanie czyszczenia i dezynfekcji nastepujgcych czesto dotykanych powierzchni:

e klamek do wszystkich pomieszczer UKE — 2 x dziennie,

o wigcznikdw sSwiatta we wszystkich pomieszczeniach UKE- 2 x dziennie,

e zewnetrznych czesci lodowek , ekspresédw do kawy i czajnikéw — 2 x dziennie,
e Dblatow stotdw, poreczy i oparc krzeset w sali konferencyjnej — 2 x dziennie.

2) czynnosci wykonywane okresowo:

a) pokoje biurowe :

— czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni: biurek wraz z pulpitami, szaf, szafek,
potek i innego sprzetu biurowego; odkurzanie wyktadzin dywanowych — w zaleznosci
od rodzaju posadzki — 2 razy w miesigcu,

— wycierania parapetéw, listew Sciennych i przypodtogowych, drzwi ilistew
technicznych — 1 raz w miesigcu,
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3)

— odkurzanie tapicerki meblowej — 1 raz w miesigcu,
— mycie na mokro parapetow, drzwi, klamek, szyldéw, futryn — 1 raz w miesigcu,
b) ciggi komunikacyjne:

— odkurzanie mebli tapicerowanych stojgcych na korytarzach — 1 raz w miesigcu,

c) pomieszczenia sanitarne i socjalne:

— doczyszczanie miejsc trudno dostepnych — 1 raz w miesigcu,
— mycie drzwi— 1 raz w miesigcu,

Prace porzagdkowe wykonywane w miare potrzeb (doktadny termin ustalany przez
Zamawiajgcego):

a) mycie okien wewnatrz budynku (tylko elementy otwierane, w tym szyby i ramy) — 1 razy w
roku (kwiecien),

b) odmrazanie i mycie lodéwek (2 szt.) — 1 raz w kwartale,

c) mycie mikrofaléwki (1 szt.) — 1 raz w kwartale,

3. Charakterystyka obiektow

Budynek, objety przedmiotem zamdwienia majg charakter hotelowo - biurowy i jest siedzibg Delegatury
Urzedu Komunikacji Elektronicznej w Kielcach.

Budynek jedenastokondygnacyjny, podpiwniczony, posiada dwie wind, Delegatura Urzedu Komunikacji
Elektronicznej zajmuje jedenaste pietro.

W budynku obowigzuje czas pracy w godzinach 8%° 16%,

Powierzchnia uzytkowana przez zamawiajgcego to 386 m2 w tym:

. . . . . . llos¢ Powierzchnia
L.p. Rodzaj pomieszczenia Rodzaj powierzchni . , 2
pomieszczen facznaw m

1. | Pokoje biurowe Wyktadzina 13 182,0
2. | Sanitariat + pokdj socjalny Kafelki (gres) 3+1 60,0
3. | Komunikacja Wyktadzina 1 60,0
4. | Komunikacja Kafelki (gres) 1 64,0
5. | Klatka schodowa Kafelki (gres) 1 20,0
Razem: 386,0

4. Wymagania dotyczace Wykonawcy przyjmujgcego obowigzki sprzgtania obiektu:

1)

2)

3)

4)

5)

Wykonawca zapewni w sposéb profesjonalny, zachowujgc nalezytg staranno$é, wykonanie
przedmiotu zamoéwienia.

Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania ustugi sprzatania w godzinach pracy Urzedu, tj.
od 8:15 do 16:15.

Wykonawca zapewni wykonywanie polecen wydawanych przez upowaznionych pracownikéw
Zamawiajgcego dotyczacych utrzymania czystosci i prawidtowego wykonania prac
porzadkowych.

Wykonawca bedzie wykonywat swoje obowigzki poprzez osoby posiadajgce odpowiednie
umiejetnosci i doswiadczenie zawodowe oraz wyposazone w odpowiedni sprzet umozliwiajacy
realizacje zamdwienia.

Wykonawca przed rozpoczeciem wykonania prac objetych zamdwieniem przedstawi
Zamawiajgcemu imienny wykaz pracownikow zatrudnionych przy wykonywaniu zamdwienia.
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6)

Najpdzniej trzy dni przed kazdg zmiang pracownika Wykonawca jest zobowigzany do
przedtozenia Zamawiajgcemu aktualnej listy pracownikéw,

Pracownicy wykonujgcy czynnosci sprzgtajgce na terenie obiektu Zamawiajgcego nie mogg by¢
notowani w Krajowym Rejestrze Karnym.

Wykonawca bedzie miat obowigzek powiadamiania Zamawiajgcego o przypadkach ujawnienia
szkéd powstatych przy realizacji czynnosci sprzgtania w nieprzekraczalnym terminie 3 godzin od
momentu stwierdzenia faktu ich zaistnienia. Powyzsze powinno by¢é potwierdzone ztozeniem
pisemnego o$wiadczenia.

Zamawiajgcy wymaga, by w przypadku gdy pracownik wykonujgcy czynnosci sprzatania nie stawi
sie na miejsce wykonywania przedmiotu zamodwienia o wyznaczonej porze celem wykonania
czynnosci objetych zamdéwieniem lub z jakichkolwiek innych przyczyn nie bedzie w stanie
wypetnic tych czynnosci, Wykonawca zapewnit zastepstwo w postaci innego pracownika.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo skutecznego wnioskowania o zmiane pracownika
skierowanego do wykonywania zaméwienia w przypadkach nienalezytego wykonywania
obowigzkéw.

10) Pracownicy sprzatajgcy winni by¢ wyposazeni w jednolity ubidr i identyfikatory imienne

umozliwiajgce ich identyfikacje oraz identyfikacje Wykonawcy.

11) Wykonawca we wtasnym zakresie przeprowadzi szkolenia bhp i p/poz. dla pracownikow

sprzatajgcych.

12) Wykonawca zobowigzany jest zachowac¢ w tajemnicy wszystkie informacje uzyskane w zwigzku

z realizacjg zamdwienia.

5. Zaopatrywanie w Srodki czystosci, papier toaletowy, reczniki papierowe i mydto w ptynie lezy po
stronie Zamawiajgcego.

6. Pracownikom wykonujgcym ustuge utrzymania czystosci oraz prace porzadkowe zabrania sie:

1)

2)

3)
4)

Postepowania niezgodnego z obowigzujgcymi przepisami, procedurami i ustaleniami
organizacyjno-porzgdkowymi.

Wykorzystywania urzadzen technicznych Zamawiajgcego stanowigcych wyposazenie
pomieszczen, w tym korzystania z telefondw do rozméw prywatnych, oraz wprowadzania na
teren obiektu osdb nieuprawnionych.

Samowolnego opuszczania bez uzasadnienia stanowiska pracy.

Spozywania podczas petnienia stuzby alkoholu i innych $rodkéw powodujacych zaburzenia
Swiadomosci.

7. Inne wymagania:

1)

2)

3)

Wykonawca zobowigzany jest do usuniecia stwierdzonych przypadkdéw nie utrzymania czystosci
w terminie 3 godzin od chwili powiadomienia przez Zamawiajgcego drogg telefoniczng lub
telefaksowa.

W zakresie nastepujgcych czynnosci odbidr wykonanych prac nastepuje poprzez spisanie
protokotu: np. m.in. mycie okien, odmrazanie i mycie chtodziarek, itp..

Zamawiajgcy bedzie dokonywat biezgcej kontroli nalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia
przez Wykonawce. Z czynnosci tej sporzadzony bedzie protokdt, ktdry zostanie przekazany
Wykonawcy.
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ZADANIENR 11

Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych w budynku Urzedu Komunikacji
Elektronicznej w Krakowie, ul. Swietokrzyska 12.

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga utrzymania czystosci powierzchni biurowych w siedzibie
Delegatury Urzedu Komunikacji Elektronicznej w Krakowie.

2. Ustuga utrzymania czystosci w siedzibie Delegatury Urzedu Komunikacji Elektronicznej w Krakowie
obejmuje czynnosci wykonywane dwa razy w tygodniu (poniedziatki i czwartki), okresowo oraz prace
porzgdkowe wykonywane w miare potrzeb czynnosci porzadkowych dot. utrzymania w czystosci

pomieszczen.

1) Czynnosci wykonywane dwa razy w tygodniu (poniedziatki, czwartki):

a) pokoje biurowe (wraz z salg konferencyjng):

czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni: biurek wraz z pulpitami, szaf, szafek,
potek i innego sprzetu biurowego; odkurzanie wyktadzin dywanowych i PCV —
w zaleznosci od rodzaju posadzki,

opréznianie koszy ze Smieci oraz wymiana workow na $mieci i wynoszenie Smieci do
miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego, znajdujgcego sie na zewnatrz budynku,

dezynfekcja powierzchni blatow biurek i stotéw oraz klamek drzwi;

b) ciggi komunikacyjne:

odkurzanie, mycie i polerowanie podtdg, (z zastrzezeniem, ze do konserwacji mogg by¢
stosowane tylko i wytgcznie preparaty obojetne chemicznie),

odkurzanie i czyszczenie podtdg pokrytych ptytkami ceramicznymi i PCV (technika
czyszczenia dostosowana do rodzaju podtogi),

mycie wewnetrznych otwordéw przeszklonych - $cianek i drzwi (szyb iram),
z zastrzezeniem, ze technika mycia powinna by¢ dostosowana do rodzaju zabudowy
szyb;

c) pomieszczenia sanitarne i socjalne:

mycie i dezynfekcja umywalek, zlewozmywakdw, urzadzen sanitarno-higienicznych —
kompaktow wc, pisuaréow, baterii umywalkowych, zaworéw pisuarowych, zalewanie
kratek $ciekowych ptynem/ wodg,

czyszczenie elementéw statego wyposazenia — luster, koszy, pojemnikdw na: mydto,
papier toaletowy, reczniki papierowe; szafek, kloszy oswietleniowych,

mycie terakoty i glazury, biezgce uzupetnianie kratek sciekowych ptynem / wodg,

uzupetnianie na biezgco papieru toaletowego w kazdej kabinie oraz recznikéw
papierowych i mydta w ptynie w kazdej tazience,

oproéznianie i czyszczenie koszy na $mieci oraz wymiana workow na $mieci wynoszenie
$Smieci do miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego,

dezynfekcja powierzchni blatow stotéw oraz klamek drzwi,

wstawianie lub uzupetnianie na biezgco wktadéw zapachowych w toalecie.

d) pokoje biurowe, ciggi komunikacyjne, pomieszczenia sanitarne i socjalne:

wykonanie czyszczenia i dezynfekcji nastepujgcych czesto dotykanych powierzchni:

e klamek do wszystkich pomieszczen UKE — 2 x dziennie,
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o wigcznikdw swiatta we wszystkich pomieszczeniach UKE — 2 x dziennie,

e zewnetrznych czesci lodéwek , ekspreséw do kawy i czajnikdow — 2 x dziennie,

e blatéw stotdw, poreczy i oparé krzeset w sali konferencyjnej — 2 x dziennie.
2) Czynnosci wykonywane okresowo:

a) odkurzanie kratek wentylacyjnych — 1 raz w tygodniu,

b) doczyszczanie miejsc trudno dostepnych — 1 raz w tygodniu,

c) mycie drzwi—1 raz w tygodniu,

d) mycie wewnetrznych powierzchni okien i ram okiennych — 2 razy w roku,

e) pranie wyktadzin dywanowych — 1 raz w roku,

f) odkurzanie podtek, mycie drzwi, podtogi i wewnetrznych powierzchni okien
W magazynie — 2 razy w roku.

3) Prace porzadkowe wykonywane w miare potrzeb (doktadny termin ustalany przez

Zamawiajgcego):

a) mycie okien (szyb, ram i parapetéw) wewnatrz budynku — 2 razy w roku (kwiecien,
pazdziernik),

b) odmrazanie i mycie 2 szt. lodéwko-zamrazarek — 1 raz w miesigcu,

c) sprzatanie pomieszczen wskazanych przez Zamawiajgcego w zaleznosci od biezgcych
potrzeb w tym zakresie.

3. Charakterystyka obiektu

Budynek w ktérym miesci sie siedziba Delegatury UKE w Krakowie pofozony jest w dzielnicy Krowodrza
pomiedzy ulicami Wroctawska, Swietokrzyska i Mazowiecka. Siedziba Delegatury UKE w Krakowie miesci
sie na 6smym pietrze oSmiopietrowego budynku, wspotuzytkowanego z innymi instytucjami.

W siedzibie Delegatury UKE w Krakowie obowigzuje czas pracy w godzinach 8%° — 16,

Ilo$¢ os6b przebywajacych w pomieszczeniach — ok. 13 oséb

Pomieszczenia biurowe objete ustugg sprzatania:

taczna powierzchnia ok. 621,50 m?, w tym powierzchnia magazynowa 34,50 m?.

Rodzaj . . . Liczba Powierzchnia
L.p. . . Rodzaj powierzchni . . 2
pomieszczenia pomieszczen tacznaw m
1. biurowe wyktfadzina dywanowa 2 36,5
2. biurowe wyktadzina PCV 21 405
3. kuchnia wyktadzina PCV 2 18,5
4. korytarz wyktadzina PCV 1 110,0
5. WC terakota 1 17,0
6. magazyn lastriko 1 34,5
Razem: 621,50
Przedmioty objete ustugg sprzatania w pomieszczeniach biurowych:
L.p. Rodzaj llos¢
1. | umywalki z bateriami 2
2. | zlewozmywaki z baterig 2
3. | drzwi do pokoi biurowych i innych pomieszczen 22
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4. | drzwiiSciany oszklone w pomieszczeniach biurowych 8
drzwi i sciany oszklone aluminiowe na korytarzu 5
6. | okna PCV 72

4

4. Wymagania dotyczace Wykonawcy przyjmujacego obowigzki sprzatania obiektu:

1) Wykonawca zapewni w sposoéb profesjonalny, zachowujgc nalezytg starannos$é, wykonanie
przedmiotu zamédwienia.

2) Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania ustugi sprzatania dwa razy w tygodniu
(poniedziatki, czwartki) w godzinach pracy Urzedu, tj. od 9:00 do 14:00.

3) Wykonawca zapewni wykonywanie polecern wydawanych przez upowaznionych pracownikéw
Zamawiajgcego dotyczgcych utrzymania czystosci i prawidtowego wykonania prac porzagdkowych.

4) Wykonawca bedzie wykonywat swoje obowigzki poprzez osoby posiadajgce odpowiednie
umiejetnosci i doswiadczenie zawodowe oraz wyposazone w odpowiedni sprzet umozliwiajgcy
realizacje zaméwienia.

5) Wykonawca przed rozpoczeciem wykonania prac objetych zaméwieniem przedstawi
Zamawiajgcemu imienny wykaz pracownikow zatrudnionych przy wykonywaniu zamdwienia.
Najpdzniej trzy dni przed kazdg zmiang pracownika Wykonawca jest zobowigzany do przedtozenia
Zamawiajgcemu aktualnej listy pracownikow.

6) Pracownicy wykonujgcy czynnosci sprzatajgce na terenie obiektu Zamawiajgcego nie mogg by¢
notowani w Krajowym Rejestrze Karnym.

7) Wykonawca bedzie miat obowigzek powiadamiania Zamawiajgcego o przypadkach ujawnienia
szkdd powstatych przy realizacji czynnosci sprzatania w nieprzekraczalnym terminie 3 godzin od
momentu stwierdzenia faktu ich zaistnienia. Powyzsze powinno byé potwierdzone ztozeniem
pisemnego oswiadczenia.

8) Zamawiajacy wymaga, by w przypadku gdy pracownik wykonujgcy czynnosci sprzgtania nie stawi
sie na miejsce wykonywania przedmiotu zamdwienia o wyznaczonej porze celem wykonania
czynnosci objetych zamdéwieniem lub z jakichkolwiek innych przyczyn nie bedzie w stanie wypetnic
tych czynnosci, Wykonawca zapewnit zastepstwo w postaci innego pracownika.

9) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo skutecznego wnioskowania o zmiane pracownika
skierowanego do wykonywania zamowienia w przypadkach nienalezytego wykonywania
obowigzkéw.

10) Pracownicy sprzatajgcy winni by¢ wyposazeni w jednolity ubiér i identyfikatory imienne
umozliwiajgce ich identyfikacje oraz identyfikacje Wykonawcy.

11) Wykonawca we wtasnym zakresie przeprowadzi szkolenia bhp i p/poz. dla pracownikéw
sprzatajacych.

12) Wykonawca zobowigzany jest zachowac w tajemnicy wszystkie informacje uzyskane w zwigzku z
realizacjg zamodwienia.

5. Zaopatrywanie w Srodki czystosci, papier toaletowy, reczniki papierowe i mydto
w ptynie lezy po stronie Zamawiajgcego.

6. Pracownikom wykonujgcym ustuge utrzymania czystosci oraz prace porzgdkowe zabrania sie:

1) Postepowania niezgodnego z obowigzujgcymi przepisami, procedurami
i ustaleniami organizacyjno-porzadkowymi.
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2) Wykorzystywania urzadzen technicznych Zamawiajgcego stanowigcych wyposazenie
pomieszczen, w tym korzystania z telefonéw do rozmoéw prywatnych, oraz wprowadzania na
teren obiektu oséb nieuprawnionych.

3) Samowolnego opuszczania bez uzasadnienia stanowiska pracy.
4) Spozywania podczas petnienia stuzby alkoholu i innych srodkéw powodujgcych zaburzenia
Swiadomosci.
7. Inne wymagania:

1. Wykonawca zobowigzany jest do usuniecia stwierdzonych przypadkdéw nie utrzymania czystosci
w terminie 3 godzin od chwili powiadomienia przez Zamawiajgcego drogg telefoniczng lub
telefaksowa.

2. W zakresie nastepujacych czynnosci odbiér wykonanych prac nastepuje poprzez spisanie
protokotu: np. m.in. mycie okien, odmrazanie i mycie chtodziarek, itp..

3. Zamawiajacy bedzie dokonywat biezgcej kontroli nalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia
przez Wykonawce. Z czynnosci tej sporzgdzony bedzie protokdt, ktdry zostanie przekazany
Wykonawcy.
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ZADANIE NR 12

Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych w budynku Urzedu Komunikacji
Elektronicznej w Lublinie ul. Tomasza Zana 38C.

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych w
pomieszczeniach siedziby Urzedu Komunikacji Elektronicznej Delegatury w Lublinie ul. Tomasza Zana

38C.

2. Ustuga utrzymania czystosci obejmuje czynnosci wykonywane codziennie (w dni pracy Urzedu
Komunikacji Elektronicznej), okresowo oraz prace porzadkowe wykonywane w miare potrzeb
czynnosci porzadkowych dotyczgcych utrzymania w czystosci w siedzibie Urzedu.

1) Czynnosci wykonywane codziennie (w dniach pracy urzedu):

a) ciggi komunikacyjne:

odkurzanie, mycie i polerowanie podtdg, (z zastrzezeniem, ze do konserwacji mogg by¢
stosowane tylko i wytgcznie preparaty obojetne chemicznie),

odkurzanie i czyszczenie podtdg pokrytych wyktadzing dywanowg i terakotgy - technika
czyszczenia dostosowana do rodzaju podtogi,

usuniecie odciskdw palcow z drzwi, framug i powierzchni szklanych,

dezynfekcje poszczegdlnych elementdw, ktdre sg narazone na dotyk pracownikéw lub
klientow urzedu (klamki, drzwi, futryn, stoty na korytarzu i w sali dla klienta, krzeset i
ostony z pleksi stojgcej na stole).

b) sala konferencyjna:

czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni stotéw konferencyjnych, szaf, szafek,
potek i innego sprzetu biurowego;

odkurzanie wyktadzin dywanowych,

opréznianie koszy ze $Smieci oraz wymiana workdw na Smieci i wynoszenie Smieci do
miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego, znajdujgcego sie na zewnatrz budynku.

c) pomieszczenia sanitarne i socjalne:

mycie i dezynfekcja umywalek, zlewozmywakdw, urzadzen sanitarno-higienicznych—
kompaktow wc, pisuaréw, baterii umywalkowych, zaworéw pisuarowych, zalewanie
kratek sciekowych ptynem/wodg,

czyszczenie i dezynfekcja elementéw statego wyposazenia — luster, koszy, pojemnikéw
na: mydto, papier toaletowy, reczniki papierowe; kloszy oswietleniowych,

mycie terakoty i glazury, biezgce uzupetnianie kratek sciekowych ptynem/wodg,

uzupetnianie na biezgco papieru toaletowego w kazdej kabinie oraz recznikéw
papierowych i mydta w ptynie w kazdej tazience,

oproéznianie i czyszczenie koszy na Smieci oraz wymiana workow na $mieci wynoszenie
Smieci do miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego,

wstawianie lub uzupetnianie na biezgco wktadéw zapachowych do fazienek;
odkurzanie kratek wentylacyjnych,

mycie i dezynfekcja kabiny prysznicowej, zalewanie kratki Sciekowej ptynem/woda,
doczyszczanie miejsc trudno dostepnych,

mycie i dezynfekcja drzwi,

odmrazanie i mycie 1 szt. chtodziarki (nie rzadziej niz raz na miesigc),

mycie sprzetu AGD 1 szt. (codziennie),

mycie i odkamienianie czajnika elektrycznego 1 szt. (nie rzadziej niz raz na miesigc).
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d) pokoje biurowe, ciggi komunikacyjne, pomieszczenia sanitarne i socjalne:
— wykonanie czyszczenia i dezynfekcji nastepujgcych czesto dotykanych powierzchni:

e klamek do wszystkich pomieszczent UKE — 2 x dziennie;
o wigcznikdw swiatta we wszystkich pomieszczeniach UKE — 2 x dziennie;

e zewnetrznych czesci lodéwki, ekspresu do kawy i czajnika w pokoju socjalnym — 2
x dziennie;

e blatéw stotéw, poreczy i oparé krzeset w sali konferencyjnej — 2 x dziennie.
2) czynnosci wykonywane okresowo:

a) pokoje biurowe - dwa razy w tygodniu:
— oproéznianie koszy oraz wymiang workdéw na $mieci i wynoszenie Smieci do miejsca
wyznaczonego przez Zamawiajgcego, znajdujgcego sie na zewnatrz budynku,

— wycieranie kurzu z powierzchni: biurek wraz z pulpitami, szaf, szafek, pétek i innego
sprzetu biurowego; odkurzanie wyktadzin dywanowych i PCV —w zaleznosci od rodzaju
posadzki,

— wycieranie parapetow, listew Sciennych i przypodtogowych, drzwi i listew
technicznych,

— odkurzanie tapicerki meblowej,
— mycie na mokro parapetow, drzwi, klamek, szyldéw, futryn,
— odkurzanie kratek wentylacyjnych,

b) pokoje techniczne — jeden raz w miesigcu:
— czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni: biurek wraz z pulpitami, szaf, szafek,
potek i innego sprzetu biurowego; odkurzanie wyktadzin PCV,

— oproéznianie koszy oraz wymiana workdéw na $mieci i wynoszenie Smieci do miejsca
wyznaczonego przez Zamawiajgcego, znajdujgcego sie na zewnatrz budynku,
c) pomieszczenia magazynowe — jeden raz w miesigcu:
— sprzatanie magazynow - tylko wobecnosci uzytkownika — zgodnie
z zapotrzebowaniem.

3) Prace porzadkowe wykonywane w miare potrzeb (doktadny termin ustalany przez
Zamawiajgcego):

a) mycie okien (szyb, ram i parapetéw) wewnatrz budynku — 2 razy w roku (ok. maj,
pazdziernik),

b) pranie wyktadzin dywanowych w pokojach biurowych — 1 razy w roku,

c) pranie tapicerki krzeset i foteli gabinetowych — 1 razy w roku,

d) sprzatanie pomieszczen wskazanych przez Zamawiajacego w zaleznos$ci od biezacych
potrzeb w tym zakresie (piwnica, garaz) — co najmniej 1 raz w roku.

3. Charakterystyka obiektu

Pomieszczenia, objete przedmiotem zamdwienia majg charakter biurowy i sg siedzibg Urzedu
Komunikacji Elektronicznej Delegatury w Lublinie.

. . . . . Powierzchna llos¢ Powierzchnia
L.p. | Rodzaj pomieszczenia | Pomieszczenie . .
w m2 pomieszczen faczna w m2
1002 34,97
1. |Pokoje biurowe 1003 17,55 16 276,44
1004 17,55
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1005 17,55
1006 17,55
1006A 17,55
1007 17,55
1007A 17,55
1007B 8,86
1009 17,55
1009A 5,28
1012 16,73
1013 17,55
1014 17,55
1015 17,55
1016 17,55
1001 16,16
. . 1001A 16,16
2. |Pokoje techniczne 1008A 16,73 4 65,78
1011 16,73
3, |Pomieszczenia 1010 27,52 1 27,52
magazynowe
4. |Sala konferencyjna 1017 32,91 1 32,91
5. Pomieszczenie socjalne 1008 15,83 1 15,83
6. Pow. ruchu Pietro 10 199,23 1 199,23
Pomieszczenia 1020 15,84
/- sanitarne 1021 15,84 2 31,68
8. Piwnica Pietro -2 16 1 16,0
9. Piwnica Pietro -2 16 1 16,0
Razem powierzchnia do sprzatania 681,39 m?

Pomieszczenia biurowe objete ustugg sprzatania w budynku

. . . . . . liczba Powierzchnia
L.p. Rodzaj pomieszczenia Rodzaj powierzchni . , 2
pomieszczen facznaw m

1. | pokoje biurowe wyktfadzina dywanowa 14 240,52

2. | pokoje biurowe panele winylowe 4 67,42

3. | pokoje biurowe terakota 2 34,28

4. | sala konferencyjna wyktadzina dywanowa 1 32,91

5, | Pomieszczenie | wyktadzina PCV 1 27,52
magazynowe - laboratorium

6. | pomieszczenie socjalne terakota 1 15,83

7. | toalety terakota 2 31,68

8. | korytarze - komunikacja terakota 1 199,23

9. pom|e.szc'zen'|a magazynowe posadzka betonowa 2 32,00

- garaz, piwnica
Razem 681,39 m?
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Przedmioty objete ustugg sprzgtania w pomieszczeniach biurowych w budynku

L.p. Rodzaj Liczba/powierzchnia
1. | Umywalki z bateriami 1
2. | Zlewozmywaki z baterig 2
3. | Drzwi do pokoi biurowych i innych pomieszczen 28
4. | Drzwi i Sciany oszklone w pomieszczeniu technicznym 1
5 Drzwi i $ciany oszklone aluminiowe na korytarzach, holu 4
" | iinnych pomieszczeniach
6. | Okna plastikowe otwierane do $rodka 30

4. Wymagania dotyczace Wykonawcy przyjmujgcego obowigzki sprzatania obiektu:

1) Wykonawca zapewni w sposdb profesjonalny, zachowujgc nalezytg starannos$é, wykonanie
przedmiotu zamédwienia.

2) Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania ustugi sprzatania w godzinach pracy Urzedu, tj. od
8:15 do 16:15.

3) Wykonawca zapewni wykonywanie polecen wydawanych przez upowaznionych pracownikéw
Zamawiajgcego dotyczgcych utrzymania czystosci i prawidtowego wykonania prac porzagdkowych.

4) Wykonawca bedzie wykonywat swoje obowigzki poprzez osoby posiadajgce odpowiednie
umiejetnosci i doswiadczenie zawodowe oraz wyposazone w odpowiedni sprzet umozliwiajgcy
realizacje zaméwienia.

5) Wykonawca przed rozpoczeciem wykonania prac objetych zaméwieniem przedstawi
Zamawiajgcemu imienny wykaz pracownikow zatrudnionych przy wykonywaniu zamdwienia.
Najpdzniej trzy dni przed kazdg zmiang pracownika Wykonawca jest zobowigzany do przedtozenia
Zamawiajgcemu aktualnej listy pracownikow,

6) Pracownicy wykonujgcy czynnosci sprzatajgce na terenie obiektu Zamawiajgcego nie mogg by¢
notowani w Krajowym Rejestrze Karnym.

7) Wykonawca bedzie miat obowigzek powiadamiania Zamawiajgcego o przypadkach ujawnienia
szkdd powstatych przy realizacji czynnosci sprzatania w nieprzekraczalnym terminie 3 godzin od
momentu stwierdzenia faktu ich zaistnienia. Powyzsze powinno by¢ potwierdzone ztozeniem
pisemnego oswiadczenia.

8) Zamawiajacy wymaga, by w przypadku gdy pracownik wykonujgcy czynnosci sprzatania nie stawi
sie na miejsce wykonywania przedmiotu zamdwienia o wyznaczonej porze celem wykonania
czynnosci objetych zamdéwieniem lub z jakichkolwiek innych przyczyn nie bedzie w stanie wypetnic
tych czynnosci, Wykonawca zapewni zastepstwo w postaci innego pracownika.

9) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo skutecznego wnioskowania o zmiane pracownika
skierowanego do wykonywania zamowienia w przypadkach nienalezytego wykonywania
obowigzkéw.

10) Pracownicy sprzatajgcy winni by¢ wyposazeni w jednolity ubiér i identyfikatory imienne
umozliwiajgce ich identyfikacje oraz identyfikacje Wykonawcy.

11) Wykonawca we wtasnym zakresie przeprowadzi szkolenia bhp i p/poz. dla pracownikéw
sprzatajacych.

12) Wykonawca zobowigzany jest zachowac¢ w tajemnicy wszystkie informacje uzyskane w zwigzku z
realizacjg zamodwienia.

Zaopatrywanie w Srodki czystosci, papier toaletowy, reczniki papierowe i mydto w ptynie lezy po

stronie Zamawiajgcego.

Pracownikom wykonujgcym ustuge utrzymania czystosci oraz prace porzgdkowe zabrania sie:

1) Postepowania niezgodnego z obowigzujagcymi przepisami, procedurami i ustaleniami
organizacyjno-porzadkowymi.
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2)

3)
4)

Wykorzystywania urzadzen technicznych Zamawiajgcego stanowigcych  wyposazenie
pomieszczen, w tym korzystania z telefondw do rozmoéw prywatnych, oraz wprowadzania na
teren obiektu oséb nieuprawnionych.

Samowolnego opuszczania bez uzasadnienia stanowiska pracy.

Spozywania podczas petnienia stuzby alkoholu i innych srodkéw powodujgcych zaburzenia
Swiadomosci.

Inne wymagania:

1)

2)

3)

Wykonawca zobowigzany jest do usuniecia stwierdzonych przypadkéw nie utrzymania czystosci
w terminie 3 godzin od chwili powiadomienia przez Zamawiajgcego drogg telefoniczng lub
telefaksowa.

W zakresie nastepujgcych czynnosci odbidr wykonanych prac nastepuje poprzez spisanie
protokotu: np. m.in. mycie okien, odmrazanie i mycie chtodziarek, itp..

Zamawiajgcy bedzie dokonywat biezgcej kontroli nalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia
przez Wykonawce. Z czynnosci tej sporzagdzony bedzie protokdt, ktéry zostanie przekazany
Wykonawcy.
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ZADANIE NR 13

Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych w budynku Urzedu Komunikacji
Elektronicznej w todzi ul. Nawrot 85.

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzgdkowych w
budynku siedziby Delegatury Urzedu Komunikacji Elektronicznej w todzi przy ul. Nawrot 85.

2. Ustuga utrzymania czystosci w gmachu obejmuje czynnos$ci wykonywane codziennie przez 3 godziny
(wdni pracy Delegatury Urzedu Komunikacji Elektronicznej w todzi), okresowo oraz prace
porzadkowe wykonywane w miare potrzeb czynnosci porzadkowych dotyczacych utrzymania
w czystosci budynku.

1) Czynnosci wykonywane codziennie (w dniach pracy urzedu w godz. 8:15-16:15):
a) pokoje biurowe (wraz z salg konferencyjng):

czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni: biurek wraz z pulpitami, szaf, szafek,
potek i innego sprzetu biurowego, kloszy oswietleniowych; odkurzanie podtdg
panelowych i terakoty — w zalezno$ci od rodzaju posadzki,

usuniecie odciskéw palcéw z drzwi, framug i powierzchni szklanych,

oproéznianie koszy ze $mieci oraz wymiana workdéw na $mieci i wynoszenie Smieci do
miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego, znajdujgcego sie na zewnatrz budynku,

b) ciaggi komunikacyjne, tym balkon i schody zewnetrzne przed 2 wejsciami do budynku:

odkurzanie, mycie i polerowanie podtdg, (z zastrzezeniem, ze do konserwacji mogg by¢
stosowane tylko i wytgcznie preparaty obojetne chemicznie),

usuniecie odciskow palcéw z drzwi, framug i powierzchni szklanych,

oprdznianie i czyszczenie koszy na Smieci oraz wymiana workdw na $mieci, wynoszenie
Smieci do miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego

c) pomieszczenia sanitarne i socjalne:

mycie i dezynfekcja umywalek, urzadzen sanitarno-higienicznych — zestawoéw
podtynkowych wc, pisuaréw, baterii umywalkowych, zaworéw pisuarowych,
zalewanie kratek sciekowych ptynem / woda,

czyszczenie elementéw statego wyposazenia — luster, koszy, pojemnikdw na: mydto,
papier toaletowy, reczniki papierowe; szafek, kloszy oswietleniowych,

mycie terakoty i glazury, biezgce uzupetnianie kratek sciekowych ptynem / wodg,
uzupetnianie na biezgco papieru toaletowego w kazdej kabinie oraz recznikéw
papierowych i mydta w ptynie w kazdej tazience

opréznianie i czyszczenie koszy na $mieci oraz wymiana workdw na $mieci, wynoszenie
Smieci do miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego

wstawianie lub uzupetnianie na biezgco wktadéw zapachowych do tazienek

d) pokoje biurowe, ciggi komunikacyjne, pomieszczenia sanitarne i socjalne:

wykonanie czyszczenia i dezynfekcji nastepujgcych czesto dotykanych powierzchni:
klamek do wszystkich pomieszczern UKE — 2 razy dziennie,

e wiacznikéw Swiatta we wszystkich pomieszczeniach UKE — 2 razy dziennie,

e zewnetrznych czesci lodéwek , ekspresdw do kawy i czajnikdw — 2 razy dziennie
e blatow stotow, poreczy i opar¢ krzeset w sali konferencyjnej — 2 raz dziennie.

2) Czynnosci wykonywane okresowo:
a) pokoje biurowe (wraz z salg konferencyjng ):

wycierania listew $ciennych i przypodtogowych — 1 raz w tygodniu

odkurzanie tapicerki meblowej — 1 raz w tygodniu

odkurzanie kratek wentylacyjnych — 1 raz w tygodniu

mycie wewnetrznych otworéw przeszklonych - przeszklen i drzwi (szyb i ram) do
wysokosci 3,00 m — 1 raz w miesigcu,

b) ciagi komunikacyjne:

odkurzanie mebli tapicerowanych stojgcych na korytarzach — 1 raz w tygodniu
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— mycie wewnetrznych otworéw przeszklonych - przeszklen i drzwi (szyb i ram), do
wysokosci 3,00 m — 1 raz w miesigcu
c) pomieszczenia sanitarne i socjalne:

— odkurzanie kratek wentylacyjnych — 1 raz w tygodniu,
— doczyszczanie miejsc trudno dostepnych — 1 raz w tygodniu,
— mycie drzwi—1 raz w tygodniu,

d) magazyny:
— sprzatanie

magazynéw  —

tylko

w obecnosci

z zapotrzebowaniem, jednak nie rzadziej niz 1 raz w miesigcu,
3) Prace porzadkowe wykonywane w miare potrzeb (doktadny termin ustalany przez

Zamawiajgcego):

uzytkownika -

zgodnie

a) mycie okien (szyb, ram) wewnatrz budynku — 2 razy w roku (maj, listopad),
b) wykonanie polimeryzacji posadzek kamiennych — 1 raz w roku,
c) odmrazanie i mycie 2 szt. chtodziarek — 1 raz w kwartale,

d) sprzatanie pomieszczen wskazanych przez Zamawiajgcego w zaleznosci od biezgcych

potrzeb w tym zakresie.

3. Charakterystyka obiektu

Budynek, objety przedmiotem zamdwienia majg charakter biurowy i jest siedzibg Delegatury Urzedu
Komunikacji Elektronicznej w todzi.

Budynek czterokondygnacyjny, podpiwniczony, posiada jedng klatke schodowg, Delegatura Urzedu
Komunikacji Elektronicznej zajmuje caty budynek.

W budynku obowigzuje czas pracy w godzinach 8% 16%,

taczna powierzchnia budynku podlegajaca sprzataniu ok. 535,0 m2.

llo$¢ osdb przebywajacych w pomieszczeniach — ok. 25 oséb

Ustugg utrzymania czystosci objete sg kondygnacje o nastepujgcej powierzchni netto poszczegdlnych

pieter:

— Piwnica—65,5 m?

— Parter—155,6 m?

— Pietro1-154,9 m?

— Pietro 11— 159,0 m?
taczna powierzchnia 535 m2.

Pomieszczenia biurowe objete ustugg sprzatania w budynku

. . . . . . liczba Powierzchnia
L.p. Rodzaj pomieszczenia Rodzaj powierzchni . , 2
pomieszczen facznaw m
1. | pokoje biurowe Panele podfogowe 11 264,8
2. | pomieszczenie socjalne (Il p.) Panele podtogowe 1 33,0
3. | sala konferencyjna Panele podfogowe 1 48,0
4. | archiwum Panele podfogowe 25,6
5. pomesz_czema gospodarcze terakota 5 4,0
(schowki)
6. | toalety terakota 3 15,7
7. | serwerownia, wezty sieci LAN terakota 1 13,8
Klatka schodowa — komunikacja, | posadzka betonowa,
8. 3 54,2
zewnetrzne schody schody betonowe
9. | korytarze - komunikacja Kamien, terakota 3 46,8
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10. | pomieszczenia magazynowe

terakota

2 29,1

Razem

27 535,0

Przedmioty objete ustugg sprzatania w pomieszczeniach biurowych w budynku

L.p. Rodzaj llos¢/powierzchnia

1. Umywalki z bateriami 4

2. Przeszklenia — Scianka z pustakéw szklanych 1 /powierzchnia 3,55 m?

3. Miski WC, pisuary 5

4. Kabiny prysznicowe 1

. - . . , 28 (~2,27x1,16 m)

5. drzwi do pokoi biurowych i innych pomieszczen /powierzchnia 66,06 m?

6. Przeszklenie — drzwi rozsuwane - $cianka dziatowa w 2 ( o wymiarach 2,35 x 3,00 m)
pomieszczeniach biurowych / powierzchnia 14,1 m?

7. Przeszklenia na korytarzach i innych 8(0,47/0,39x0,93/1,54 m)
pomieszczeniach powyzej 2 m nad podfogg / powierzchnia 3,91 m?

8. okna drewniane czesciowo uchylne zewnetrzne 38 / powierzchnia 64,88 m?, w tym
w pokojach biurowych i innych pomieszczeniach - 29 o wymiarach: standardowe w
,0s1”_ okno standard typ 1 pokojach ,0s1” 1,92x1,25m _15
”0sz”_ okno szerokie szt.

,Owl”_okno waskie typ 1 ”0sz”_1,92x1,45 m_1 szt.
,Ot”_okno w toalecie ,Owl1” 1,92x0,68 m_ 2 szt.
,0s2” okno standard typ 2 ,0t”_1,44x0,63 m_2 szt.
,0s3” _okno standard typ 3 »,0s2” 1,74x1,16 m_4 szt.
,OwW2” okno waskie typ 2 »,0s3” 1,77x1,19 m_2 szt.
,Ow3”_okno waskie typ 3 ,Ow2” 1,23x0,63 m_2 szt.
,Ow3” 1,20x0,86 m_1 szt.
/powierzchnia 56,2 m?
- 9, klatka schodowa i piwnica okna
,0d”_okno duze 0 wymiarach:
”0s1”_okno standard typ 1 ,0d”_2,42x1,03 m_1 szt.
,Op”_ okno potokragte "0s1”_1,95x1,25 m_1 szt.
,Ow4” _okno waskie typ 4 ,0p”_0,64x1,11 m_1 szt.
,0k”_okno z kratg ,O0w4”_1,23x0,64 m_1 szt.
,0k”_0,63x0,54 m_5 szt.
/powierzchnia 8,68 m?

9. Drzwi drewniane czesciowo uchylne zewnetrzne 2 (balkonowe o wymiarach:

w pokojach biurowych i innych pomieszczeniach »Dbl”_2,6x1,25 m_1 szt.
,Dbl”_drzwi balkonowe typ 1 ,Db2”_2,12x0,86 m_1 szt.
,Db2”_ drzwi balkonowe typ 2 /powierzchnia 5,92 m?

10. | Drzwi drewniane wejsciowe z przeszkleniami 2 ( o wymiarach 0,99 x 2,08 m)

/powierzchnia 4,1 m?

4. Wymagania dotyczace Wykonawcy przyjmujacego obowigzki sprzatania obiektu:

1) Wykonawca zapewni w sposdb profesjonalny, zachowujac nalezytg staranno$é, wykonanie
przedmiotu zamédwienia.

2) Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania ustugi sprzatania w godzinach pracy Urzedu, tj. od
8:15 do 16:15.

3) Wykonawca zapewni wykonywanie polecen wydawanych przez upowaznionych pracownikéw
Zamawiajgcego dotyczgcych utrzymania czystosci i prawidtowego wykonania prac porzagdkowych.
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

Wykonawca bedzie wykonywat swoje obowigzki poprzez osoby posiadajgce odpowiednie
umiejetnosci i doswiadczenie zawodowe oraz wyposazone w odpowiedni sprzet umozliwiajacy
realizacje zamdwienia.

Wykonawca przed rozpoczeciem wykonania prac objetych zaméwieniem przedstawi
Zamawiajgcemu imienny wykaz pracownikéow zatrudnionych przy wykonywaniu zamédwienia.
Najpdzniej trzy dni przed kazdg zmiang pracownika Wykonawca jest zobowigzany do przedtozenia
Zamawiajgcemu aktualnej listy pracownikéw,

Pracownicy wykonujgcy czynnosci sprzatajgce na terenie obiektu Zamawiajgcego nie mogg by¢
notowani w Krajowym Rejestrze Karnym.

Wykonawca bedzie miat obowigzek powiadamiania Zamawiajgcego o przypadkach ujawnienia
szkdd powstatych przy realizacji czynnosci sprzatania w nieprzekraczalnym terminie 3 godzin od
momentu stwierdzenia faktu ich zaistnienia. Powyzsze powinno by¢ potwierdzone ztozeniem
pisemnego oswiadczenia.

Zamawiajgcy wymaga, by w przypadku gdy pracownik wykonujgcy czynnosci sprzgtania nie stawi
sie na miejsce wykonywania przedmiotu zamdwienia o wyznaczonej porze celem wykonania
czynnosci objetych zamoéwieniem lub z jakichkolwiek innych przyczyn nie bedzie w stanie wypetnic¢
tych czynnosci, Wykonawca zapewnit zastepstwo w postaci innego pracownika.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo skutecznego wnioskowania o zmiane pracownika
skierowanego do wykonywania zamodwienia w przypadkach nienalezytego wykonywania
obowigzkdw.

10) Pracownicy sprzatajgcy winni byé wyposazeni w jednolity ubior i identyfikatory imienne

umozliwiajgce ich identyfikacje oraz identyfikacje Wykonawcy.

11) Wykonawca we wtasnym zakresie przeprowadzi szkolenia bhp i p/poz. dla pracownikéw

sprzatajacych.

12) Wykonawca zobowigzany jest zachowac w tajemnicy wszystkie informacje uzyskane w zwigzku z

realizacjg zamodwienia.

Zaopatrywanie w Srodki czystosci, papier toaletowy, reczniki papierowe i mydto w ptynie lezy po
stronie Zamawiajgcego.
Pracownikom wykonujgcym ustuge utrzymania czystosci oraz prace porzgdkowe zabrania sie:

1)

2)

3)
4)

Postepowania niezgodnego z obowigzujgcymi przepisami, procedurami i ustaleniami
organizacyjno-porzadkowymi.

Wykorzystywania urzadzedn technicznych Zamawiajgcego stanowigcych  wyposazenie
pomieszczen, w tym korzystania z telefonéw do rozmdw prywatnych, oraz wprowadzania na
teren obiektu oséb nieuprawnionych.

Samowolnego opuszczania bez uzasadnienia stanowiska pracy.

Spozywania podczas petnienia stuzby alkoholu i innych srodkéw powodujacych zaburzenia
Swiadomosci.

Inne wymagania:

1)

2)

3)

Wykonawca zobowigzany jest do usuniecia stwierdzonych przypadkéw nie utrzymania czystosci
w terminie 3 godzin od chwili powiadomienia przez Zamawiajgcego drogg telefoniczng lub
telefaksowa.

W zakresie nastepujgcych czynnosci odbidr wykonanych prac nastepuje poprzez spisanie
protokotu: np. m.in. mycie okien, odmrazanie i mycie chtodziarek, itp..

Zamawiajgcy bedzie dokonywat biezgcej kontroli nalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia
przez Wykonawce. Z czynnosci tej sporzadzony bedzie protokdt, ktdry zostanie przekazany
Wykonawcy.
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ZADANIE NR 14

Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych w budynku Urzedu Komunikacji
Elektronicznej w Opolu ul. tokietka 2.

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga utrzymania czystos$ci i wykonywanie prac porzagdkowych w
budynku siedziby Delegatury Urzedu Komunikacji Elektronicznej w Opolu ul. Wiadystawa tokietka 2,

45-563 Opole.

2. Ustuga utrzymania czystosci w gmachu obejmuje czynnosci wykonywane codziennie (w dni pracy
Urzedu Komunikacji Elektronicznej), okresowo oraz prace porzagdkowe wykonywane w miare potrzeb
czynnosci porzgdkowych dotyczgcych utrzymania w czystos$ci budynku oraz zwigzane z utrzymaniem
terendw zielonych.

1) Czynnosci wykonywane codziennie (w dniach pracy 8-15):
a) pomieszczenia biurowe (wraz z salg konferencyjng):

oprdznianie koszy ze Smieci oraz wymiana workdéw na $mieci i wynoszenie $mieci do
miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego, znajdujgcego sie na zewnatrz budynku,

wykonanie czyszczenia i dezynfekcji nastepujgcych czesto dotykanych powierzchni:
o klamek do wszystkich pomieszczerh UKE — 2 x dziennie,

o wigcznikdw swiatta we wszystkich pomieszczeniach UKE — 2 x dziennie,

b) ciagi komunikacyjne:

odkurzanie, mycie i polerowanie podtég, spocznikéw oraz schodéw (z zastrzezeniem,
ze do konserwacji mogg by¢ stosowane tylko iwytgcznie preparaty obojetne
chemicznie),

odkurzanie i czyszczenie podtdg pokrytych ptytkami ceramicznymi i PCV - technika
czyszczenia dostosowana do rodzaju podtogi,

mycie wewnetrznych otworéw przeszklonych — Scianek i drzwi (szyb i ram),
z zastrzezeniem, ze technika mycia powinna by¢ dostosowana do rodzaju zabudowy
szyb,

wycieranie i czyszczenie poreczy, balustrad oraz klamek drzwiowych,
wykonanie czyszczenia i dezynfekcji nastepujgcych czesto dotykanych powierzchni:
e klamek do wszystkich pomieszczer UKE — 2 x dziennie,

o wigcznikdw swiatta do wszystkich pomieszczen UKE — 2 x dziennie,

c) pomieszczenia sanitarne i socjalne:

mycie i dezynfekcja umywalek, zlewozmywakdw, urzadzen sanitarno-higienicznych —
kompaktow wc, baterii umywalkowych, zalewanie kratek sciekowych ptynem / woda,

czyszczenie elementéw statego wyposazenia — luster, koszy, pojemnikdw na: mydto,
papier toaletowy, reczniki papierowe; szafek, kloszy oswietleniowych,

mycie terakoty i glazury, biezgce uzupetnianie kratek sciekowych ptynem / wodg,

uzupetnianie na biezgco papieru toaletowego w kazdej kabinie oraz recznikéw
papierowych i mydta w ptynie w kazdej tazience

opréznianie i czyszczenie koszy na $mieci oraz wymiana workdw na $mieci, wynoszenie
$mieci do miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego

wstawianie lub uzupetnianie na biezgco wktadéw zapachowych do tazienek

wykonanie czyszczenia i dezynfekcji czesto dotykanych powierzchni: zewnetrznych
czesci lodéwek, ekspreséw do kawy i czajnikdéw w pokoju socjalnym — 2 x dziennie,

2) Czynnosci wykonywane okresowo:
a) pomieszczenia biurowe (wraz z salg konferencyjng):
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czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni: biurek wraz z pulpitami, szaf, szafek,
potek i innego sprzetu biurowego; odkurzanie wyktadzin dywanowych iPCV —
w zaleznosci od rodzaju posadzki — 1 raz w tygodniu,

wycierania parapetdw, listew S$ciennych i przypodtogowych, drzwi ilistew
technicznych — 1 raz w tygodniu,

odkurzanie tapicerki meblowej — 1 raz w tygodniu,
mycie na mokro parapetéw, drzwi, klamek, szyldéw, futryn — 1 raz w tygodniu,
odkurzanie kratek wentylacyjnych — 1 raz w tygodniu,

usuwanie pajeczyn — 1 raz w miesiacu,

b) ciagi komunikacyjne:

odkurzanie mebli tapicerowanych stojgcych na korytarzach — 1 raz w tygodniu,

czyszczenie oston (koryt) instalacji elektrycznych i komputerowych umieszczonych na
$cianach korytarzy - 1 raz w miesigcu,

usuwanie pajeczyn — 1 raz w miesicu,

c) pomieszczenia sanitarne i socjalne:

odkurzanie kratek wentylacyjnych — 1 raz w tygodniu,

mycie frontéw kuchennych — 1 raz w tygodniu,

czyszczenie kuchenki mikrofalowej — 1 raz w tygodniu,
doczyszczanie miejsc trudno dostepnych — 1 raz w tygodniu,
mycie drzwi — 1 raz w tygodniu,

usuwanie pajeczyn — 1 raz w miesicu,

d) pomieszczenia inne (Punkt Przetwarzania Informacji Niejawnych):

sprzatanie tylko w obecnosci uzytkownika

zgodnie z zapotrzebowaniem, jednak nie rzadziej niz 1 raz w miesigcu,

e) pomieszczenia gospodarcze (piwnica)

usuwanie pajeczyn- 1 raz w miesigcu,

zamiatanie i zmywanie powierzchni posadzki - 1 raz w miesigcu,

f) pomieszczenia garazowe, strych, serwerownia, archiwum

usuwanie pajeczyn - 1 raz w miesigcu,

zamiatanie i zmywanie powierzchni posadzki - 1 raz w miesigcu,

3) Prace porzadkowe wykonywane w miare potrzeb (doktadny termin ustalany przez
Zamawiajgcego):

a)
b)

c)

mycie okien (szyb, ram i parapetéw) wewnatrz budynku — 2 razy w roku (maj, listopad);
odmrazanie i mycie 2 szt. chtodziarek — 1 raz w kwartale;

sprzatanie pomieszczen wskazanych przez Zamawiajgcego w zaleznosci od biezacych
potrzeb w tym zakresie;

4) Prace porzagdkowe zwigzane z utrzymaniem terendéw zielonych:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

ciecie formujace klondw ,Globosum” - 1 raz w roku;

ciecie irg i trzmielin - 3 razy w roku;

ciecie iglakdw, wierzb i pnaczy - 2 razy w roku;

odchwaszczanie terendw zieleni — na biezgco - $rednio raz w miesigcu;

nawozenie jatowcow 1 — 2 razy w roku (nawdz zapewnia Wykonawca),

opryski chodnikow — na biezgco - srednio raz w miesigcu (Srodki do opryskéw zapewnia
Wykonawca),
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3.

g) biezaca kontrola stanu palikowan drzew - wymiana na dodatkowe zlecenie,

h) biezaca kontrola stanu roslin - opryski przeciw szkodnikom i chorobom w cenie ustugi

(Srodki do opryskéw zapewnia Wykonawca),

i) cykliczne usuwanie lisci z terenu posesji i graniczacego - co dwa tygodnie w okresie
jesiennym (wrzesien, pazdziernik, listopad), w pozostatym okresie raz w miesigcu,

j) cykliczne koszenie trawy i usuwanie lisci drzew i krzewdéw opadtych na terenie
Delegatury UKE w Opolu
a kraweznikami ulic Wtadystawa tokietka i Ludwika Solskiego,

przylegtym do posesji pomiedzy granicg posesji

Charakterystyka budynkéw.

Budynek, objety przedmiotem zamdwienia majg charakter biurowy i jest siedzibg Delegatury Urzedu
Komunikacji Elektronicznej w Opolu.

Budynek jednopietrowy, podpiwniczony, posiada jedna klatki schodowa i strych. W budynku obowigzuje
czas pracy w godzinach 8> 16%°,

taczna powierzchnia budynku podlegajaca sprzataniu ok. 535,70 m?.
llo$¢ 0séb przebywajacych w pomieszczeniach — 12.

Ustuga utrzymania czystosci objete sg kondygnacje o nastepujgcej powierzchni netto poszczegdlnych
pieter:

Pomieszczenia biurowe (parter i pietro 1) — 187,9 m?;
Piwnica — 73,3m?

Strych — 60 m?;

Garaze — 82,70 m?;

Korytarze (pietro |i pietro II) — 89,50 m?;

Kuchnia, tazienki — 42,30 m?

taczna powierzchnia: 535,70 m2.

Pomieszczenia biurowe objete ustugg sprzatania w budynku

. . . . . . llos¢ Powierzchnia
L.p. Rodzaj pomieszczenia Rodzaj powierzchni . , 2
pomieszczen | tacznawm

Pomieszczenia biurowe ze stata

obsadg pracownikow panele 6 80

Pokoje nr2,3,11,12,13,16

Pomieszczenia biurowe ze stata

obsadg pracownikow parkiet 3 80

Pokoje nr 5,6,7

Pomieszczenia biurowe bez statej

obsady pracownikéw panele 1 20

Pokéj nr 15 (sala konferencyjna)

Pomieszczenia biurowe bez statej .

o wyktadzina podtogowa

obsady pracownikéw dywanowa 1 7,9

Pokdj nr 14 (PPIN)

tazienki phytki 3 25

Kuchnia phytki 1 17,3

Korytarze Panele/ptytki 2 89,50

(parter i pietro)
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8. | Archiwum phytki 1 33,30
9. | Piwnica wylewka betonowa 1 40
10. | Serwerownia wyktadzina PCV 1 5
11. | Strych deska 1 55,00
12. | Garaze phytki 2 82,70
13. Razem: 535,70
14. Tereny zielone: 400,00
Przedmioty objete ustugg sprzatania w pomieszczeniach biurowych w budynku
L.p. Rodzaj Liczba/powierzchnia
1. umywalki z bateriami 4
2. zlewozmywaki z baterig 1
3. kabina prysznicowa 2
4. drzwi do pokoi biurowych i innych pomieszczen 31
5. drzwi i $ciany oszklone na korytarzach, holu i innych pomieszczeniach 7
okna drewniane rozwieralno - uchylne zewnetrzne w pokojach
6. biurowych i innych pomieszczeniach 15 (120x170)
(4 skrzydtowe)
okna drewniane rozwieralno - uchylne zewnetrzne w pokojach
7. biurowych i innych pomieszczeniach 2 (170x170)
(6 skrzydtowe)
okna drewniane rozwieralno - uchylne zewnetrzne w pokojach
8. biurowych i innych pomieszczeniach 2 (150x110)
(4 skrzydtowe)
okna drewniane rozwieralno - uchylne zewnetrzne w pokojach
9. biurowych i innych pomieszczeniach 2 (115x115)
(2 skrzydtowe)
10. | okna nieotwieralne zewnetrznie (luksfery) 2
4 (pomieszczenia
11. | Okna plastikowe otwieralne gospodarcze - piwnica
w budynku gtéwnym)

4. Wymagania dotyczgce Wykonawcy przyjmujgcego obowigzki sprzatania obiektu:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

Wykonawca zapewni w sposdéb profesjonalny, zachowujgc nalezytg starannosé, wykonanie
przedmiotu zamédwienia.

Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania ustugi sprzatania w godzinach pracy Urzedu, tj. od
8 do 15.

Wykonawca zapewni wykonywanie polecern wydawanych przez upowaznionych pracownikéw
Zamawiajgcego dotyczgcych utrzymania czystosci i prawidtowego wykonania prac porzagdkowych.
Wykonawca bedzie wykonywat swoje obowigzki poprzez osoby posiadajgce odpowiednie
umiejetnosci i doswiadczenie zawodowe oraz wyposazone w odpowiedni sprzet umozliwiajgcy
realizacje zamdwienia.

Wykonawca przed rozpoczeciem wykonania prac objetych zamoéwieniem przedstawi
Zamawiajgcemu imienny wykaz pracownikéw zatrudnionych przy wykonywaniu zamédwienia.
Najpdzniej trzy dni przed kazdg zmiang pracownika Wykonawca jest zobowigzany do przedtozenia
Zamawiajgcemu aktualnej listy pracownikéw,

Pracownicy wykonujgcy czynnosci sprzatajgce na terenie obiektu Zamawiajgcego nie mogg by¢
notowani w Krajowym Rejestrze Karnym.
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7) Wykonawca bedzie miat obowigzek powiadamiania Zamawiajgcego o przypadkach ujawnienia
szkdd powstatych przy realizacji czynnosci sprzatania w nieprzekraczalnym terminie 3 godzin od
momentu stwierdzenia faktu ich zaistnienia. Powyzsze powinno by¢ potwierdzone ztozeniem
pisemnego oswiadczenia.

8) Zamawiajacy wymaga, by w przypadku gdy pracownik wykonujgcy czynnosci sprzatania nie stawi
sie na miejsce wykonywania przedmiotu zamdwienia o wyznaczonej porze celem wykonania
czynnosci objetych zamdwieniem lub z jakichkolwiek innych przyczyn nie bedzie w stanie wypetnic¢
tych czynnosci, Wykonawca zapewnit zastepstwo w postaci innego pracownika.

9) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo skutecznego wnioskowania o zmiane pracownika
skierowanego do wykonywania zamowienia w przypadkach nienalezytego wykonywania
obowigzkéw.

10) Wykonawca we witasnym zakresie przeprowadzi szkolenia bhp i p.poz. dla pracownikéw
sprzatajacych.

11) Wykonawca zobowigzany jest zachowac w tajemnicy wszystkie informacje uzyskane w zwigzku z
realizacjg zamdwienia.

Zaopatrywanie w srodki czystosci, papier toaletowy, reczniki papierowe i mydto w ptynie lezy po

stronie Zamawiajgcego.

Pracownikom wykonujgcym ustuge utrzymania czystosci oraz prace porzadkowe zabrania sie:

1) Postepowania niezgodnego z obowigzujgcymi przepisami, procedurami i ustaleniami
organizacyjno-porzadkowymi.

2) Wykorzystywania urzadzen technicznych Zamawiajgcego stanowigcych  wyposazenie
pomieszczen, w tym korzystania z telefonéw do rozmow prywatnych, oraz wprowadzania na
teren obiektu osdb nieuprawnionych.

3) Samowolnego opuszczania bez uzasadnienia stanowiska pracy.

4) Spozywania podczas petnienia stuzby alkoholu i innych $rodkéw powodujgcych zaburzenia
Swiadomosci.

Jakos¢ wykonywanych przez Wykonawce ustug wewnatrz budynku bedzie na biezgco kontrolowana

przy pomocy obiektywnych parametréw stanu zabrudzenia elementéw wyposazenia pokoi biurowych

lub ocene stanu czystosci, dywandéw, wyktadzin, parkietdw oraz tazienek, pomieszczen socjalnych,
technicznych, informatycznych itd., dokonywanych przez upowaznionego pracownika Zamawiajacego
lub zgtaszanych przez pracownikéw Zamawiajgcego.

Inne wymagania:

4) Wykonawca zobowigzany jest do usuniecia stwierdzonych przypadkéw nie utrzymania czystosci
w terminie 3 godzin od chwili powiadomienia przez Zamawiajgcego drogg telefoniczng lub
telefaksowa.

5) W zakresie nastepujgcych czynnosci odbidr wykonanych prac nastepuje poprzez spisanie
protokotu: np. m.in. mycie okien, odmrazanie i mycie chtodziarek, itp..

6) Zamawiajgcy bedzie dokonywat biezgcej kontroli nalezytego wykonania przedmiotu zamoéwienia
przez Wykonawce. Z czynnosci tej sporzadzony bedzie protokdt, ktdry zostanie przekazany
Wykonawcy.
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ZADANIE NR 15

Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzagdkowych w budynku Urzedu Komunikacji
Elektronicznej Poznaniu ul. Kasprzaka 54.

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga sprzatania i utrzymania w czystosci powierzchni uzytkowej w
budynku bedacego siedzibg delegatury UKE w Poznaniu przy ul. Marcina Kasprzaka 54.
Na przedmiot zamowienia sktada sie:

e Powierzchnia uzytkowa wynosi ok. 480 m? (parter i dwa pietra) oraz ok. 165 m? pomieszczen
piwnicznych.

e Utrzymanie w czystosci ,wanien” przyokiennych oraz okien, ram okiennych i przeszklen na
fasadzie budynku.

e Ustuga sprzatania i utrzymania w czystosci w tym usuwania $niegu, lodu i bfota na terenie
nieruchomosci oraz wzdtuz jej granic. Obszar nieruchomosci wynosi ok. 835 m? . Na jej terenie
posadowiony jest budynek delegatury UKE w Poznaniu.

2. Ustuga utrzymania czystosci obejmuje czynnosci wykonywane codziennie (w dni pracy Urzedu
Komunikacji Elektronicznej), okresowo oraz prace porzadkowe wykonywane w miare potrzeb
czynnosci porzadkowych dotyczgcych utrzymania w czystosci budynku.

1) Czynnosci wykonywane codziennie w budynku bedacego siedzibg delegatury (w dniach pracy
urzedu w godzinach 07:00-11:00 lub 8:00 —12:00):
a) Korytarze, klatki schodowe:

zamiatanie, odkurzanie, mycie posadzek i schodow

usuwanie zabrudzen z przeszklen

wycieranie z kurzu i dezynfekcja poreczy

mycie drzwi w miejscach zabrudzonych (okolice klamek, dolne partie drzwi)
odkurzanie wycieraczek

b) Pomieszczenia sanitarne tazienki i socjalne:

mycie i dezynfekcja umywalek, zlewozmywakéw, urzagdzen sanitarno higienicznych —
kompaktow wc, pisuaréw, baterii umywalkowych, zawordéw pisuarowych,

mycie kafli w miejscach szczegdlnie narazonych na zabrudzenie (okolice umywalek,
muszli sedesowych, pisuarow)

mycie drzwi w miejscach zabrudzonych (okolice klamek, dolne partie drzwi)
czyszczenie elementdw statego wyposazenia — luster, koszy, pojemnikdw na: mydto,
papier toaletowy, reczniki papierowe; szafek,

uzupetnianie na biezgco papieru toaletowego w kazdej kabinie oraz recznikéw
papierowych i mydta w ptynie w kazdej tazience

opréznianie i czyszczenie koszy na Smieci oraz wymiana workow na Smieci, wynoszenie
Smieci do miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego

wstawianie lub uzupetnianie na biezgco wktadéw zapachowych do tazienek

c) pokoje biurowe, ciggi komunikacyjne, pomieszczenia sanitarne i socjalne:

wykonanie czyszczenia i dezynfekcji nastepujgcych czesto dotykanych powierzchni:
e klamek do wszystkich pomieszczen UKE — 2 x dziennie,
o wigcznikdw swiatta we wszystkich pomieszczeniach UKE — 2 x dziennie,
e zewnetrznych czesci lodéwek , ekspreséw do kawy i czajnikdw — 2 x dziennie,
e Dblatow stotow, poreczy i oparc krzeset w sali konferencyjnej — 2 x dziennie.

2) Czynnosci wykonywane okresowo w budynku bedacego siedzibg delegatury (w dniach pracy
urzedu w godzinach 07:00-11:00 lub 8:00 — 12:00):
a) Pomieszczenia biurowe ze statg obsadg pracownikdw (czynnosci wykonywane 1 raz w

tygodniu):
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czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni: biurek wraz z pulpitami, szaf, szafek,
potek i innego sprzetu biurowego

zamiatanie i mycie podtdg

usuwanie biezgcych zabrudzen z przeszklen,

opréznianie koszy ze $mieci oraz wymiana workdw na Smieci i wynoszenie Smieci do
miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego, znajdujgcego sie na zewnatrz budynku,
wycieranie kurzu z listew przypodtogowych

mycie drzwi w miejscach zabrudzonych (okolice klamek, dolne partie drzwi)

mycie na mokro parapetéw okiennych

mycie wigcznikéw swiatta, kontaktéw, klamek

odkurzanie tapicerki meblowe;j

b) Pomieszczenia biurowe ze statg obsadg pracownikdw (czynnosci wykonywane 1 raz w

miesigcu):

gruntowne mycie pojemnikdw na $mieci

wycieranie kurzu z obrazéw

gruntowne mycie drzwi z framugami

mycie gérnych powierzchni szaf

odttuszczanie i dezynfekcja aparatéow telefonicznych

c¢) Pomieszczenia biurowe bez statej obsady pracownikéw, salka konferencyjna, uzytkowe

pomieszczenia piwniczne, pomieszczenie rekreacyjne (czynnosci wykonywane 1 raz w

tygodniu):

usuwanie kurzu i zabrudzen z biurek pracowniczych oraz mebli
zamiatanie i mycie powierzchni podtogi

mycie drzwi w miejscach zabrudzonych (okolice klamek, dolne partie drzwi)
opréznianie i wymiana wktaddéw foliowych w pojemnikach na $mieci
usuwanie biezgcych zabrudzen z przeszklen

mycie na mokro parapetéw okiennych

wycieranie kurzu z listew przypodtogowych

odkurzanie tapicerki meblowe;j

mycie wigcznikow swiatta i kontaktéw

gruntowne mycie pojemnikow na $mieci

wycieranie kurzu z obrazéw

gruntowne mycie drzwi z framugami

mycie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych w pomieszczeniu rekreacyjnym (umywalka,
muszla sedesowa, kabina prysznicowa)

mycie gornych powierzchni szaf

odttuszczanie i dezynfekcja aparatéw telefonicznych

d) Korytarze/klatki schodowe (czynnosci wykonywane 1 raz w tygodniu):

wycieranie kurzu z gérnych partii szaf, gablot i tablic informacyjnych.

e) Pomieszczenia sanitarne i socjalne (czynnosci wykonywane 1 raz na miesigc):

usuwanie kamienia z armatury sanitarnej,
gruntowne mycie drzwi z framugami i kratkami wentylacyjnymi,
doczyszczanie miejsc trudnodostepnych posadzki (narozniki, katy),

gruntowne mycie wszystkich kafli,
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czyszczenie z kamienia i mycie czajnikdw,

mycie i dezynfekcja wtgcznikdw swiatta, kontaktéw , klamek

f) Pomieszczenia sanitarne i socjalne (czynnosci wykonywane 1 raz na kwartat):

odmrazanie i mycie 3 szt. lodéwek w pokojach $niadan,

g) Wanny przyokienne (czynnosci wykonywane 2 razy w roku):_

usuniecie zanieczyszczen statych, oczyszczenie scian wanny

h) Mycie okien (szyb, ram) wewnatrz i na zewnatrz budynku oraz zewnetrznych przeszklen

na fasadzie budynku (czynnosci wykonywane 2 razy w roku):

usuniecie zanieczyszczen z szyb i ram okien wewnatrz i na zewnatrz budynku oraz
zewnetrznych przeszklen na fasadzie budynku

3) Teren posesji, codziennie w dniach pracy urzedu przed lub po godzinach otwarcia urzedu:

state utrzymanie posesji w czystosci (zamiatanie, odsniezanie kostki brukowe;j.
Likwidacja skutkéw zimy (usuwanie btota poslizgowego, lodu, $niegu i innych
zanieczyszczen)

likwidacja skutkdéw gotoledzi (posypywanie piaskiem lub specjalistycznym srodkiem)
czyszczenie wycieraczek przed wejsciem do budynku

utrzymanie czystosci w obrebie pojemnikdw na Smieci

plewienie chwastéw ze szczelin w kostce brukowe;j

natychmiastowe zgtaszanie zauwazonych awarii

zgtaszanie potrzeby dezynfekcji lub deratyzacji,

wykonywanie innych prac niezbednych do utrzymania w czystosci terenu siedziby
delegatury w Poznaniu

4) Teren przylegty do poses;ji

codziennie jak w pkt 3) oraz w dniach wolnych od pracy w przypadkach
uzasadniajgcych utrzymanie czystosci na terenie przylegtym do posesji (state
utrzymywanie terenu przylegtego do posesji w czystosci (zamiatanie, odsniezanie,
likwidacja skutkow gotoledzi)

5) Szczegdétowe specyfikacja ustug:

Whnetrze budynku:

Rejon

Czestotliwos¢
wykonywanych Zakres prac
zadan

Pomieszczenia biurowe
ze stafa obsada
pracownikami:

Pokoje nr:

0.2,0.3,0.4,0.5,
1.2,1.3,2.1,2.2,
2.5,2.7

usuwanie kurzu i zabrudzen z biurek pracowniczych
oraz mebli

zamiatanie i zmywanie powierzchni podfogowych
mycie drzwi w miejscach zabrudzonych (okolice
klamek, dolne partie drzwi)

lrazw oproznianie lub wymiana wktadéw foliowych w
tygodniu pojemnikach na $mieci
0.6,1.1, — p y
2324 usuwanie biezgcych zabrudzen z przeszklen

mycie na mokro parapetéw okiennych
wycieranie kurzu z listew przypodtogowych
odkurzanie tapicerki meblowe;j

mycie witgcznikéw swiatta i kontaktow
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lrazw
miesigcu

gruntowne mycie pojemnikéw na $mieci

wycieranie kurzu z obrazéw

gruntowne mycie drzwi wraz z framugami

mycie gérnych powierzchni szaf

odttuszczanie i dezynfekcja aparatéw telefonicznych

Pomieszczenia bez statej
obsady pracownikami:
Pokoje nr:
0.7,1.4, 1.5, salka
konferencyjna, uzytkowe
pomieszczenia piwniczne,
pomieszczenie
rekreacyjne

2razw
miesigcu

usuwanie kurzu i zabrudzen z biurek pracowniczych
oraz mebli

zamiatanie i zmywanie powierzchni posadzki

mycie drzwi w miejscach zabrudzonych (okolice
klamek, dolne partie drzwi)

oprdznianie i wymiana wktaddéw foliowych w
pojemnikach na smieci

usuwanie biezgcych zabrudzen z przeszklen

mycie na mokro parapetédw okiennych

wycieranie kurzu z listew przypodfogowych

odkurzanie tapicerki meblowej

mycie wigcznikéw swiatta i kontaktow

gruntowne mycie pojemnikéw na Smieci

wycieranie kurzu z obrazéw

gruntowne mycie drzwi wraz z framugami

mycie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych w
pomieszczeniu rekreacyjnym (umywalka, muszla
sedesowa, kabina prysznicowa)

mycie gérnych powierzchni szaf

odttuszczanie i dezynfekcja aparatéw telefonicznych

Rejon

Czestotliwos¢
wykonywanych
zadan

Zakres prac

Sanitariaty, tazienki,
Pokoj sniadan

codziennie

mycie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych (umywalki,
muszle sedesowe, pisuary)

mycie kafli w miejscach szczegélnie narazonych na
zabrudzenia (okolice umywalek, muszli sedesowych,
pisuaréw)

mycie luster i powierzchni szklanych

uzupetnianie mydta, papieru toaletowego, recznikow
papierowych itp.

oprdznianie i wymiana wktadéw foliowych w
pojemnikach na smieci

mycie drzwi w miejscach zabrudzonych (okolice klamek,
dolne partie drzwi)

stosowanie preparatdow odswiezajgcych powietrze

zamiatanie i mycie powierzchni posadzek

1raz
w tygodniu

mycie i dezynfekcja wtgcznikdw swiatta i kontaktéw

usuwanie kamienia z armatury sanitarnej

1lraz
w miesigcu

gruntowne mycie pojemnikéw na $mieci

gruntowne mycie drzwi wraz z framugami i kratkami
wentylacyjnymi
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doczyszczanie miejsc trudnodostepnych posadzki (rogi,
katy)

gruntowne mycie wszystkich kafli

lrazna Odmrazanie i mycie lodéwek w pokojach $niadan
kwartat
wycieranie kurzu z poreczy
codziennie zamiatanie posadzek i schodéw (wszystkie biegi
Klatki schodowe schodowe)
1lraz mycie i dezynfekcja wtgcznikédw swiatta i kontaktéw
w tygodniu
zamiatanie i mycie powierzchni posadzki
mycie drzwi w miejscach zabrudzonych (okolice klamek,
codziennie dolne partie drzwi)
usuwanie zabrudzen z przeszklen
odkurzanie wycieraczek
1 raz Yvycieranig kurzu z gérnych partii szaf, gablot i tablic
Korytarze w tygodniu informacyjnych
mycie wigcznikdw swiatta i kontaktow
gruntowne mycie drzwi wraz z framugami
gruntowne mycie/szorowanie posadzek np. z
1lraz wykorzystaniem maszyny szorujgcej
w miesigcu doczyszczanie miejsc trudnodostepnych posadzki (rogi,

katy)

gruntowne mycie drzwi wraz z framugami

Wanny przyokienne,
zagtebienia
przyokienne.

2 razy w roku

usuniecie zanieczyszczen statych

oczyszczenie z brudu i kurzu Scianek wanny,
oczyszczenie $cian zagtebien przyokiennych,

umycie $cianek wanien

Teren zewnetrzny

rejon

Czestotliwosc
wykonywanych
zadan

Zakres prac

Teren poses;ji

Codziennie w
dniach pracy
Urzedu przed
lub po
godzinach
otwarcia
Urzedu.

state utrzymywanie posesji w czystosci (zamiatanie,
odsniezanie, kostki brukowej)

likwidacja skutkéw zimy (usuwanie btota poslizgowego,
lodu, $niegu i innych zanieczyszczen)

likwidacja skutkéw gotoledzi (posypywanie piaskiem lub
specjalistycznym srodkiem)

czyszczenie wycieraczek przed wejsciem do budynku

utrzymywanie czystosci w obrebie pojemnikdéw na
Smieci

plewienie chwastéw ze szczelin w kosce brukowej

natychmiastowe zgtaszanie zauwazonych awarii

zgtaszanie potrzeby dezynfekcji lub deratyzacji

wykonywanie innych prac niezbednych do utrzymania w
czystosci terenu siedziby Delegatury w Poznaniu.
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Teren przylegty do

posesji

Jak wyzej oraz
w dniach
wolnych od
pracy w
przypadkach
uzasadniajacych
utrzymanie
czystosci na
terenie
przylegtym do
posesji

state utrzymywanie terenu przylegtego do posesji w
czystosci (zamiatanie, od$niezanie)

3. Charakterystyka obiektéw

Budynek, objety przedmiotem zamdwienia majg charakter biurowy i jest siedzibg Delegatury Urzedu
Komunikacji Elektronicznej w Poznaniu.
Budynek jest trzykondygnacyjny, podpiwniczony, posiada klatke schodowa. W budynku obowigzuje czas
pracy w godzinach 8 - 16%°,

taczna powierzchnia budynku podlegajaca sprzataniu ok. 645 m2.

llos¢ osdb przebywajacych w pomieszczeniach — 16 oséb

Pomieszczenia biurowe objete ustugg sprzatania w budynku

. . . . . . liczba Powierzchnia
L.p. Rodzaj pomieszczenia Rodzaj powierzchni . , 2
pomieszczen facznaw m

1. | pokoje biurowe podfoga drewniana 17 298
2. | pokoje biurowe phytki 1 17
3. | sala konferencyjna phytki 1 31
4. | pomieszczenia magazynowe | phytki 2 13
5. | Laboratorium ptytki 1 26
6. | archiwum ptytki 1 31
7. | pomieszczenia socjalne ptytki 4 24
10. | serwerownia ptytki 1 8
11. | pokdj goscinny phytki 1 11,5
12. | korytarze - komunikacja ptytki 6 112,5
13. | klatka schodowa ptytki 1 24
14 | magazyny ptytki 2 12,4
Razem 608,4

Przedmioty objete ustugg sprzatania w pomieszczeniach biurowych w budynku.

L.p. Rodzaj llosé¢/powierzchnia
1. umywalki z bateriami 9
2. | zlewozmywaki z baterig 4
3. | miski WC, pisuary 9:4/30m?
4. | kabiny prysznicowe 2/3,7m?
5. | drzwi do pokoi biurowych iinnych pomieszczen 45 szt., 80 m? pomiar w $wietle
otworu
6. | drzwi szklane, przeszklenia na korytarzach 3 szt., 9 m? pomiar w $wietle

otworu, przeszklenia 15 m?
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7. | okna aluminiowe uchylne — otwierane oraz state ~ 97 m?
w pokojach biurowych i innych pomieszczeniach ,
powierzchnia od wewnatrz

8. | Przeszklenia na fasadzie budynku w tym powierzchnia ~135 m?
okien

Teren zewnetrzny objety ustugg sprzatania.

. . . . . . liczba Powierzchnia
L.p. Rodzaj pomieszczenia Rodzaj powierzchni ) , 2
pomieszczen facznaw m
1. | teren zewnetrzny kostka brukowa 1 ~ 835
Razem ~ 835

4. Wymagania dotyczace Wykonawcy przyjmujacego obowigzki sprzatania obiektu:

1) Wykonawca zapewni w sposdb profesjonalny, zachowujgc nalezytg starannos$é, wykonanie
przedmiotu zaméwienia.

2) Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania ustugi sprzatania w godzinach pracy Urzedu, tj. od
7:00 do 16:15.

3) Wykonawca zapewni wykonywanie polecen wydawanych przez upowaznionych pracownikéw
Zamawiajgcego dotyczgcych utrzymania czystosci i prawidtowego wykonania prac porzagdkowych.

4) Wykonawca bedzie wykonywat swoje obowigzki poprzez osoby posiadajgce odpowiednie
umiejetnosci i doswiadczenie zawodowe.

5) Wykonawca przed rozpoczeciem wykonania prac objetych zaméwieniem przedstawi
Zamawiajgcemu imienny wykaz pracownikow zatrudnionych przy wykonywaniu zamdwienia.
Najpdzniej trzy dni przed kazdg zmiang pracownika Wykonawca jest zobowigzany do przedtozenia
Zamawiajgcemu aktualnej listy pracownikéw,

6) Pracownicy wykonujgcy czynnosci sprzatajgce na terenie obiektu Zamawiajgcego nie mogg by¢
notowani w Krajowym Rejestrze Karnym.

7) Wykonawca bedzie miat obowigzek powiadamiania Zamawiajgcego o przypadkach ujawnienia
szkdd powstatych przy realizacji czynnosci sprzatania w nieprzekraczalnym terminie 3 godzin od
momentu stwierdzenia faktu ich zaistnienia. Powyzsze powinno by¢ potwierdzone ztozeniem
pisemnego oswiadczenia.

8) Zamawiajacy wymaga, by w przypadku gdy pracownik wykonujgcy czynnosci sprzatania nie stawi
sie na miejsce wykonywania przedmiotu zamdwienia o wyznaczonej porze celem wykonania
czynnosci objetych zamdéwieniem lub z jakichkolwiek innych przyczyn nie bedzie w stanie wypetnic
tych czynnosci, Wykonawca zapewnit zastepstwo w postaci innego pracownika.

9) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo skutecznego wnioskowania o zmiane pracownika
skierowanego do wykonywania zamowienia w przypadkach nienalezytego wykonywania
obowigzkow.

10) Pracownicy sprzatajgcy winni by¢ wyposazeni w jednolity ubidr i identyfikatory imienne
umozliwiajgce ich identyfikacje oraz identyfikacje Wykonawcy.

11) Wykonawca we wtasnym zakresie przeprowadzi szkolenia bhp i p/poz. dla pracownikéw
sprzatajacych.

12) Wykonawca zobowigzany jest zachowac w tajemnicy wszystkie informacje uzyskane w zwigzku z
realizacjg zamodwienia.

5. Zaopatrywanie w $rodki czystosci, papier toaletowy, reczniki papierowe i mydto w ptynie lezy po
stronie Zamawiajgcego.

6. Pracownikom wykonujgcym ustuge utrzymania czystosci oraz prace porzgdkowe zabrania sie:
1) Postepowania niezgodnego z obowigzujagcymi przepisami, procedurami i ustaleniami
organizacyjno-porzadkowymi.
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2)

3)
4)

Wykorzystywania urzadzen technicznych Zamawiajgcego stanowigcych  wyposazenie
pomieszczen, w tym korzystania z telefondw do rozmdéw prywatnych, oraz wprowadzania na
teren obiektu oséb nieuprawnionych.

Samowolnego opuszczania bez uzasadnienia stanowiska pracy.

Spozywania podczas petnienia stuzby alkoholu i innych srodkéw powodujgcych zaburzenia
Swiadomosci.

Inne wymagania:

1)

2)

3)

Wykonawca zobowigzany jest do usuniecia stwierdzonych przypadkéw nie utrzymania czystosci
w terminie 3 godzin od chwili powiadomienia przez Zamawiajgcego drogg telefoniczng lub
telefaksowa.

W zakresie nastepujgcych czynnosci odbidr wykonanych prac nastepuje poprzez spisanie
protokotu: np. m.in. mycie okien, odmrazanie i mycie chtodziarek, itp..

Zamawiajgcy bedzie dokonywat biezgcej kontroli nalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia
przez Wykonawce. Z czynnosci tej sporzgdzony bedzie protokdt, ktdry zostanie przekazany
Wykonawcy.
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ZADANIE NR 16
Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych w budynku siedziby Urzedu
Komunikacji Elektronicznej we Wroctawiu ul. Marszatka J6zefa Pitsudskiego 15-17.

1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego ustug
utrzymania czystosci i porzadku w pomieszczeniach uzytkowanych przez Urzad Komunikacji
Elektronicznej na V-tej kondygnacji budynku biurowego we Wroctawiu przy ul. Marszatka J.
Pitsudskiego 15-17 (dalej takze: , ustugi sprzatania”).

2. Ustuga utrzymania czystosci obejmuje czynnosci wykonywane codziennie (w dni pracy Zamawiajgcego)
i okresowo oraz prace porzgdkowe wykonywane w miare potrzeb zgtaszanych przez Zamawiajgcego.

Czynnosci wykonywane okresowo i prace porzgdkowe wykonywane w miare potrzeb zgtaszanych
przez Zamawiajgcego wykonywane bedg w terminach uzgadnianych miedzy przedstawicielami Stron
na roboczo — sposéb komunikacji oraz dane kontaktowe ustalone zostang w umowie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji, ograniczenia zakresu lub zmiany terminu
wykonania ustug okreslonych w pkt. 3.

1) Czynnosci wykonywane codziennie (w dniach pracy urzedu):
a) pokoje biurowe (wraz z salami konferencyjnymi):

— czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni: biurek wraz z pulpitami, szaf, szafek,
potek i innego sprzetu biurowego; odkurzanie wyktadzin dywanowych i PCV —
w zaleznosci od rodzaju posadzki,

— usuniecie odciskow palcow z drzwi, framug i powierzchni szklanych,

— oprdznianie koszy ze smieci oraz wymiana workdw na $Smieci i wynoszenie Smieci do
miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego, znajdujgcego sie na zewnatrz budynku,

b) ciggi komunikacyjne:

— odkurzanie, mycie i polerowanie podtég, (z zastrzezeniem, ze do konserwacji mogg by¢
stosowane tylko i wytgcznie preparaty obojetne chemicznie),

— odkurzanie i czyszczenie podtdg pokrytych wyktadzing dywanowg i PCV - technika
czyszczenia dostosowana do rodzaju podtogi,

— usuniecie odciskéw palcow z drzwi, framug i powierzchni szklanych,

c) pomieszczenia sanitarne i socjalne:

— mycie i dezynfekcja umywalek, zlewozmywakow, urzadzen sanitarno-higienicznych —
kompaktow wc, pisuardow, brodzika, kabiny prysznicowej, baterii umywalkowych,
zlewozmywakowych, prysznicowych, zawordw pisuarowych, zalewanie kratek
$ciekowych ptynem / woda,

— czyszczenie elementow statego wyposazenia — luster, powierzchni szklanych, koszy,
pojemnikéw na: mydto, papier toaletowy, reczniki papierowe; szafek i blatéw, kloszy
oswietleniowych,

— mycie terakoty i glazury, paneli Sciennych przy blatowych, biezgce uzupetnianie kratek
$ciekowych ptynem / wodg,

— uzupetnianie na biezgco papieru toaletowego w kazdej kabinie oraz recznikéw
papierowych, i mydta w ptynie, ptynu do naczyn oraz ptynéw dezynfekcyjnych w kazdej
tazience i pomieszczeniach socjalnych,
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— opréznianie i czyszczenie koszy na Smieci oraz wymiana workow na Smieci, wynoszenie
$mieci do miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego

— wstawianie lub uzupetnianie na biezgco wktadéw zapachowych do tazienek

d) pokoje biurowe, ciggi komunikacyjne, pomieszczenia sanitarne i socjalne:

— wykonanie czyszczenia i dezynfekcji nastepujgcych czesto dotykanych powierzchni:
e klamek do wszystkich pomieszczert UKE — 2 razy dziennie,
o wigcznikdw swiatta we wszystkich pomieszczeniach UKE — 2 razy dziennie,

e zewnetrznych czesci lodéwek , ekspreséow do kawy i czajnikéw w pokojach
socjalnych —2 razy dziennie

e Dblatow stotéw, poreczy i oparé krzeset w salach konferencyjnych — 2 razy
dziennie

2) Czynnosci wykonywane codziennie (w dniach pracy urzedu w godzinach 7.00-8.30 lub 18.00—
22.00 w zaleznosci od potrzeb):

a) Wskazane gabinety kierownictwa (wraz z sekretariatami):

— czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni: biurek wraz z pulpitami, stotéw
konferencyjnych szaf, szafek, pétek i innego sprzetu biurowego; odkurzanie wyktadzin
dywanowych,

— oprdznianie koszy ze $mieci oraz wymiana workdw na $mieci i wynoszenie Smieci do
miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego, znajdujgcego sie na zewnatrz budynku,

— wykonanie czyszczenia i dezynfekcji nastepujgcych czesto dotykanych powierzchni.

b) Sale konferencyjne:

— czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni stotéw konferencyjnych, szaf, szafek,
potek i innego sprzetu biurowego; odkurzanie wyktadzin dywanowych,

— oproéznianie koszy ze $mieci oraz wymiana workdéw na Smieci i wynoszenie Smieci do
miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego, znajdujacego sie na zewnatrz budynku.

3) Czynnosci wykonywane okresowo:

a) pokoje biurowe (wraz z salg konferencyjng):

wycierania listew sciennych i przypodtogowych — 1 raz w tygodniu

odkurzanie tapicerki meblowej — 1 raz w tygodniu
— odkurzanie kratek wentylacyjnych — 1 raz w tygodniu

— mycie wewnetrznych otwordw przeszklonych - przeszklen i drzwi (szyb i ram) do
wysokosci 2,08 m — 2 razy w miesigcu,

— mycie luster — 1 raz w miesigcu

— gruntowne mycie pojemnikdw na $mieci - 1 raz w miesigcu,

— gruntowne mycie drzwi wraz z oScieznicami - 1 raz w miesiacu,

— odttuszczanie i dezynfekcja aparatow telefonicznych - 1 raz w miesiacu,
— mycie gérnych powierzchni szaf - 1 raz w miesigcu.

b) ciaggi komunikacyjne:
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odkurzanie mebli tapicerowanych stojgcych na korytarzach — 1 raz w tygodniu

mycie wewnetrznych otworéw przeszklonych - przeszklen i drzwi (szyb i ram), do
wysokosci 2,08 m — 2 razy w miesigcu,

wycieranie z kurzu obrazéw, zegardw i tablic informacyjnych — 1 raz w tygodniu,
mycie i wycieranie z kurzu szafek i sprzetu biurowego — 1 raz w tygodniu,
gruntowne mycie drzwi wraz z oscieznicami - 1 raz w miesigcu,

doczyszczanie miejsc trudnodostepnych posadzki (rogi, katy) — 1 raz w miesigcu.

c) pomieszczenia sanitarne i socjalne:

odkurzanie kratek wentylacyjnych — 1 raz w tygodniu,

doczyszczanie miejsc trudno dostepnych — 1 raz w tygodniu,

mycie drzwi i Scianek dziatowych — 2 razy w tygodniu,

wycieranie z kurzu obrazow, zegardéw i tablic informacyjnych — 1 raz w tygodniu,

mycie sprzetu AGD innego niz chtodziarko-zamrazarki, takich np. jak ptyty kuchenne,
kuchenki mikrofalowe, czajniki elektryczne i ekspresy do kawy (obudowa i wnetrze,
bez czynnosci odkamieniania),

gruntowne mycie szafek, stotow i blatéw w pokoju $niadan - 1 raz w miesiacu,
gruntowne mycie pojemnikéw na $mieci - 1 raz w miesigcu,

gruntowne mycie wszystkich kafli - 1 raz w miesigcu.

d) magazyny, serwerownia i pomieszczenie gospodarcze:

sprzatanie — tylko w obecnosci uzytkownika — zgodnie z zapotrzebowaniem, jednak nie
rzadziej niz 1 raz w miesiacu,

4) Prace porzadkowe wykonywane w miare potrzeb (doktadny termin ustalany przez
Zamawiajgcego):

a) mycie okien (szyb, ram i oscieznic) wewnatrz i na zewnatrz budynku — 2 razy w roku (maj,
listopad),

b) wykonanie mechanicznego czyszczenia posadzek kamiennych — 1 raz w roku,

c) naktadanie profesjonalnych powtok ochronnych na wyktadziny podtogowe PCV — 2 razy
w roku,

d) odmrazanie i mycie 3 szt. chtodziarek — 1 razy w miesigcu,

e) sprzatanie pomieszczen wskazanych przez Zamawiajgcego w zaleznosci od biezacych
potrzeb w tym zakresie.

3. Charakterystyka obiektu

Budynek, objety przedmiotem zamdwienia majg charakter biurowy i jest siedzibg Delegatury Urzedu

Komunikacji Elektronicznej we Wroctawiu.

Budynek pieciokondygnacyjny, podpiwniczony, posiada dwie klatki schodowe i jedng winde, Urzad

Komunikacji Elektronicznej zajmuje pietro pigte (poddasze). Wejscie z 4 pietra mozliwe jest tylko
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schodami.
taczna powierzchnia budynku podlegajaca sprzataniu ok. 600 m2.

Ilos¢ 0sdb przebywajacych w pomieszczeniach — ok. 30 osdb.

Pomieszczenia biurowe objete ustugg sprzatania w budynku

L.p. Rodzaj pomieszczenia Rodzaj powierzchni |,|°§é ,
pomieszczen
1. Pomieszczenia biurowe wyktadzina PCV 20
Sanitariaty, fazienki, pokéj $niadan terakota 4
3. Pokdj socjalny, pomieszczenie wyktadzina PCV 4
gospodarcze, serwerownia,
magazyn
Sala konferencyjna wyktadzina PCV
5. Klatki schodowe wyktadzina PCV
6. Korytarze wyktadzina PCV

Przedmioty objete ustugg sprzatania w pomieszczeniach biurowych w budynku

L.p. Rodzaj Liczba
1. umywalki z bateriami 6
2. zlewozmywaki z baterig 2
3. pisuary 1
4, kabina prysznicowa 1
5. sedesy 5
6. drzwi do pokoi biurowych i innych pomieszczen 31
7 drzwi i $ciany oszklone na korytarzach, holu i innych 1

) pomieszczeniach
8 drzwi i $ciany oszklone aluminiowe na korytarzach, holu i 3

) innych pomieszczeniach
9. Okna plastikowe otwieralne 30 + 3 Swietliki

4. Wymagania dotyczace Wykonawcy przyjmujgcego obowigzki sprzatania obiektu:

1) Wykonawca zapewni wykonanie Przedmiotu zamdwienia w sposdb profesjonalny, zachowujac
nalezytg starannos¢ przyjetg w obrocie gospodarczym zwigzanym z realizacjg tego typu ustug.

2) Ustuga utrzymania czystosci i prace w budynkach uzytkowanych przez UKE wykonywane bedg w
dniach pracy Zamawiajgcego, tj. od poniedziatku do pigtku, w godz. 8.15-12.15.

3) Wykonawca zapewni w ramach serwisu dziennego niezwtoczne reagowanie na potrzeby
zgtaszane przez Zamawiajgcego w zakresie realizacji Przedmiotu zamdwienia.

4) Wykonawca zapewni wykonywanie poleced wydawanych przez upowaznionych pracownikéw
Zamawiajgcego dotyczacych utrzymania czystosci i prawidtowego wykonania prac porzagdkowych.
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5) Wykonawca bedzie wykonywat swoje obowigzki poprzez osoby posiadajgce odpowiednie
umiejetnosci i doswiadczenie zawodowe oraz wyposazone w odpowiedni sprzet umozliwiajgcy
realizacje zamowienia.

6) Wykonawca przed rozpoczeciem wykonania prac objetych zamdwieniem przedstawi
Zamawiajgcemu imienny wykaz pracownikdw zatrudnionych przy wykonywaniu zamdwienia.
Najpdézniej trzy dni przed kazdg zmiang pracownika Wykonawca jest zobowigzany do przedfozenia
Zamawiajgcemu aktualnej listy pracownikéw.

7) Wykonawca bedzie miat obowigzek powiadamiania Zamawiajgcego o przypadkach ujawnienia
szkéd powstatych przy realizacji czynnosci sprzatania w nieprzekraczalnym terminie 3 godzin od
momentu stwierdzenia faktu ich zaistnienia. Powyzsze powinno by¢ potwierdzone ztozeniem
pisemnego o$wiadczenia.

8) Zamawiajgcy wymaga, by w przypadku, gdy pracownik wykonujgcy czynnosci sprzgtania nie stawi
sie na miejsce wykonywania przedmiotu zamodwienia o wyznaczonej porze celem wykonania
czynnosci objetych zamdéwieniem lub z jakichkolwiek innych przyczyn nie bedzie w stanie wypetnié
tych czynnosci, Wykonawca zapewnit zastepstwo w postaci innego pracownika.

9) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo skutecznego wnioskowania o zmiane pracownika
skierowanego do wykonywania zamodwienia w przypadkach nienalezytego wykonywania
obowigzkéw.

10) Pracownicy sprzatajgcy winni by¢ wyposazeni w jednolity ubiér i identyfikatory imienne
umozliwiajgce ich identyfikacje oraz identyfikacje Wykonawcy.

11) Wykonawca we wilasnym zakresie przeprowadzi szkolenia bhp i ppoz. dla pracownikow
sprzatajgcych.

12) Wykonawca zobowigzany jest zachowac¢ w tajemnicy wszystkie informacje uzyskane w zwigzku z
realizacjg zamdwienia.

5. Zaopatrywanie w srodki czystosci, papier toaletowy, reczniki papierowe i mydto w ptynie lezy po
stronie Zamawiajgcego.

6. Wykonawca do wykonania przedmiotu zamdéwienia zapewni we wtasnym zakresie specjalistyczne
preparaty czyszczace (bezpieczne zaréwno dla uzytkownika, pracownikéw, jak i Srodowiska, zgodnie z
obowigzujgcymi regulacjami prawnymi) oraz wtasny sprzet, w ilosciach niezbednych do utrzymania
pomieszczen bedacych przedmiotem zamdwienia w statej czystosci.

7. Pracownikom wykonujgcym ustuge utrzymania czystosci oraz prace porzgdkowe zabrania sie:
1) Postepowania niezgodnego z obowigzujgcymi przepisami, procedurami i ustaleniami
organizacyjno-porzadkowymi.

2) Wpykorzystywania urzadzen technicznych Zamawiajgcego stanowigcych  wyposazenie
pomieszczen, w tym korzystania z telefondw do rozméw prywatnych, oraz wprowadzania na teren
obiektu oséb nieuprawnionych.

3) Samowolnego opuszczania bez uzasadnienia stanowiska pracy.
4) Spozywania podczas petnienia stuzby alkoholu i innych srodkéw powodujgcych zaburzenia
Swiadomosci.
8. Jakos¢ wykonywanych przez Wykonawce ustug wewnatrz budynkéw Zamawiajgcego bedzie
kontrolowana przy pomocy obiektywnych parametréw stanu zabrudzenia elementéw wyposazenia
pokoi biurowych lub ocene stanu czystosci dywandw, wyktadzin, parkietow oraz tazienek, pomieszczen

socjalnych, technicznych, informatycznych itd., dokonywanych przez upowaznionego pracownika
Zamawiajgcego lub zgtaszanych przez pracownikéw Zamawiajgcego.
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9.

Zamawiajgcy bedzie dokonywat kontroli nalezytego wykonania Przedmiotu zamowienia przez
Wykonawce. Z czynnosci tej sporzadzony bedzie protokdt kontroli jakosci wykonywanych ustug
stwierdzajgcy:

1) nalezyte wykonanie ustug sprzatania w danym dniu;

2) niewykonywanie ustug sprzgtania w danym dniu, przez ktére rozumie sie np. zupetne pominiecie
poszczegdlnych pomieszczen biurowych, socjalnych ciggdw komunikacyjnych itp. w danym dniu
lub czesciowe pominiecie poszczegdlnych pomieszczen biurowych, socjalnych ciggdéw
komunikacyjnych itp. w danym dniu;

3) nienalezyte wykonanie ustug sprzatania, przez ktdre rozumie sie nienalezytg jakos$¢ ustug
wykonanych w danym dniu.

10. Protokdt kontroli jakosci wykonywanych ustug podpisywany jest przez osoby uczestniczgce

11.

12.

w kontroli. Ze strony Wykonawcy w kontroli jakosci uczestniczy osoba, wykonujgca czynnosci
sprzatania w obszarze podlegajgcym kontroli. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez
Wykonawce, Zamawiajacy stwierdza w protokole przyczyne braku podpisu Wykonawcy.

Wykonanie ustug sprzatania zgodnie z umowa bedzie potwierdzone na koniec kazdego miesigca
kalendarzowego podpisaniem przez Strony protokotu odbioru ustugi w danym miesigcu.

Inne wymagania:

1) Wykonawca zobowigzany jest do usuniecia stwierdzonych przypadkow nie utrzymania czystosci
w terminie 3 godzin od chwili powiadomienia przez Zamawiajgcego drogg telefoniczng lub
telefaksowa.

2) W zakresie nastepujgcych czynnosci odbidr wykonanych prac nastepuje poprzez spisanie
protokotu: np. m.in. mycie okien, odmrazanie i mycie chfodziarek, itp..

3) Zamawiajacy bedzie dokonywat biezgcej kontroli nalezytego wykonania przedmiotu zamdéwienia
przez Wykonawce. Z czynnosci tej sporzadzony bedzie protokdt, ktdry zostanie przekazany
Wykonawcy.
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ZADANIE NR 17
Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych w budynku siedziby Urzedu
Komunikacji Elektronicznej w Zielonej Gorze ul. Dgbrowskiego 12.

1.

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych w
budynku siedziby Delegatury Urzedu Komunikacji Elektronicznej w Zielonej Gérze ul. Dgbrowskiego
12.
Ustuga utrzymania czystosci w siedzibie obejmuje czynnosci wykonywane codziennie (w dni pracy
Delegatury Urzedu Komunikacji Elektronicznej), okresowo oraz prace porzadkowe wykonywane w
miare potrzeb czynnosci porzgdkowych dotyczgcych utrzymania w czystosci budynku.
1) Czynnosci wykonywane codziennie (w dniach pracy urzedu w godzinach od 7:30 do 15:30):
a) pokoje biurowe (wraz z salg konferencyjng):
—  czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni: biurek wraz z pulpitami, szaf, szafek,
potek i innego sprzetu biurowego; odkurzanie wyktadzin dywanowych i terakoty —
w zaleznosci od rodzaju posadzki,

— usuniecie odciskow palcéw z drzwi, framug i powierzchni szklanych,
— oprdznianie koszy ze smieci oraz wymiana workdéw na $mieci i wynoszenie $Smieci do
miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego, znajdujgcego sie na zewnatrz budynku,
b) ciagi komunikacyjne:
— odkurzanie, mycie i polerowanie podtdg, (z zastrzezeniem, ze do konserwacji mogg by¢
stosowane tylko i wytgcznie preparaty obojetne chemicznie),

— odkurzanie i czyszczenie podtdg pokrytych wyktadzing dywanowa i PCV - technika
czyszczenia dostosowana do rodzaju podtogi,

— usuniecie odciskow palcéw z drzwi, framug i powierzchni szklanych,

c) pomieszczenia sanitarne i socjalne:
— mycie i dezynfekcja umywalek, zlewozmywakdw, urzadzen sanitarno-higienicznych —
kompaktow wc, pisuardw, baterii umywalkowych, zaworéw pisuarowych, zalewanie
kratek $ciekowych ptynem / woda,

—  czyszczenie elementdw statego wyposazenia — luster, koszy, pojemnikéw na: mydto,
papier toaletowy, reczniki papierowe; szafek, kloszy oswietleniowych,

—  mycie terakoty i glazury, biezgce uzupetnianie kratek sciekowych ptynem / wodg,

— uzupetnianie na biezgco papieru toaletowego w kazdej kabinie oraz recznikéw
papierowych i mydta w ptynie w kazdej tazience

— oprdznianie i czyszczenie koszy na Smieci oraz wymiana workdw na smieci, wynoszenie
$mieci do miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego

—  wstawianie lub uzupetnianie na biezgco wktadéw zapachowych do tazienek

d) pokoje biurowe, ciggi komunikacyjne, pomieszczenia sanitarne i socjalne:
— wykonanie czyszczenia i dezynfekcji nastepujgcych czesto dotykanych powierzchni:

e klamek do wszystkich pomieszczen UKE — 2 x dziennie,
o wigcznikdw swiatta we wszystkich pomieszczeniach UKE — 2 x dziennie,

e zewnetrznych czesci lodowki , ekspresu do kawy i czajnika w aneksie socjalnym
— 2 x dziennie
e Dblatow stotdw, poreczy i opar¢ krzeset w sali konferencyjnej — 2 x dziennie
2) Czynnosci wykonywane okresowo:
a) pokoje biurowe (wraz z salg konferencyjng):
— wycierania listew $ciennych i przypodtogowych — 1 raz w tygodniu
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— odkurzanie tapicerki meblowej — 1 raz w tygodniu
— odkurzanie kratek wentylacyjnych — 1 raz w tygodniu
— mycie wewnetrznych otworéw przeszklonych - przeszklen i drzwi (szyb i ram) do
wysokosci 2,08 m — 1 raz w miesigcu,
b) ciggi komunikacyjne:
— odkurzanie mebli tapicerowanych stojacych na korytarzach — 1 raz w tygodniu

— mycie wewnetrznych otworéw przeszklonych - przeszklen i drzwi (szyb i ram), do
wysokosci 2,08 m — 1 raz w miesigcu
c) pomieszczenia sanitarne i socjalne:
— odkurzanie kratek wentylacyjnych — 1 raz w tygodniu,

— doczyszczanie miejsc trudno dostepnych — 1 raz w tygodniu,
— mycie drzwi — 1 raz w tygodniu,

d) magazyny:
— sprzatanie magazynéw — tylko wobecnosci uzytkownika -  zgodnie
z zapotrzebowaniem, jednak nie rzadziej niz 1 raz w miesigcu,

3) Prace porzadkowe wykonywane w miare potrzeb (doktadny termin wustalany przez
Zamawiajgcego):
a) mycie okien (szyb, ram) wewnatrz budynku — 2 razy w roku (maj, listopad),
b) odmrazanie i mycie 1 szt. chtodziarki — 1 raz w kwartale,
c) sprzatanie pomieszczen wskazanych przez Zamawiajgcego w zaleznosci od biezgcych
potrzeb w tym zakresie,
d) utrzymanie parkingu z kostki brukowej (od$niezanie, zamiatanie, odchwaszczanie).

3. Charakterystyka obiektow

Budynek, objety przedmiotem zamdwienia majg charakter biurowy i jest siedzibg Delegatury Urzedu
Komunikacji Elektronicznej w Zielonej Gérze.

Budynek jednokondygnacyjny, posiada jedng klatke schodowa bez windy. W budynku obowigzuje czas
pracy w godzinach od 7%° do 15%°.

taczna powierzchnia budynku podlegajaca sprzataniu (wraz z parkingiem) ok. 753 m2.

Ilo$¢ 0sdb przebywajgcych w pomieszczeniach — ok. 12 osdb.

Ustuga utrzymania czystosci objete sg kondygnacje o nastepujgcej powierzchni netto poszczegdlnych
pieter:

— Pomieszczenia biurowe —290,2 m?

— Pomieszczenia magazynowe, serwerownia i archiwum — 58 m?

— WG, aneks kuchenny — 50 m?

— Korytarz—111,8 m?

— Klatka schodowa, pomieszczenia magazynowe — 103 m?

— Parking — 140 m?

taczna powierzchnia biurowa (bez parkingu) 613 m2.
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Pomieszczenia biurowe objete ustugg sprzatania w budynku

. . . . . . liczba Powierzchnia
L.p. Rodzaj pomieszczenia Rodzaj powierzchni R , 2
pomieszczen facznaw m
1. pokoje blurpwe, sala wyktadzina dywanowa 12 290,2
konferencyjna
2. | archiwum wyktadzina dywanowa 1 16,8
3. | serwerownia wyktadzina dywanowa 1 24,2
4. pomieszczenia terakota 3 17,0
magazynowe
5. | WC, aneks kuchenny terakota 3+1 50,0
6. | korytarze - komunikacja wyktadzina dywanowa 1 111,8
7. | klatka schodowa terakota 1 103,0
Razem 23 613,0

Przedmioty objete ustugg sprzatania w pomieszczeniach biurowych w budynku

L.p. Rodzaj llosé/powierzchnia
1. Umywalki z bateriami 5

2. Zlewozmywaki z baterig 1

3. Miski WC, pisuary 7

4, Kabiny prysznicowe 1

5. drzwi do pokoi biurowych i innych pomieszczen 29

6. Drzwi i $ciany oszklone na korytarzach 1

7. Drzwi PCV oszklone zewnetrzne 1

8. Drzwi aluminiowe oszklone 5

9. Okna PCV (taczna powierzchnia skrzydet okiennych) 27 szt./75 m?

4. Wymagania dotyczgce Wykonawcy przyjmujgcego obowigzki sprzatania obiektu:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Wykonawca zapewni w sposdéb profesjonalny, zachowujgc nalezytg staranno$é, wykonanie
przedmiotu zamowienia.

Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania ustugi sprzatania w godzinach pracy Urzedu, tj. w
godzinach od 7* do 15%°. Wykonawca zapewni wykonywanie poleceri wydawanych przez
upowaznionych pracownikéw Zamawiajgcego dotyczacych utrzymania czystosci i prawidtowego
wykonania prac porzagdkowych.

Wykonawca bedzie wykonywat swoje obowigzki poprzez osoby posiadajgce odpowiednie
umiejetnosci i doswiadczenie zawodowe oraz wyposazone w odpowiedni sprzet umozliwiajgcy
realizacje zamdwienia.

Wykonawca przed rozpoczeciem wykonania prac objetych zamodwieniem przedstawi
Zamawiajgcemu imienny wykaz pracownikow zatrudnionych przy wykonywaniu zamdwienia.
Najpdzniej trzy dni przed kazdg zmiang pracownika Wykonawca jest zobowigzany do przedtozenia
Zamawiajgcemu aktualnej listy pracownikow,

Pracownicy wykonujgcy czynnosci sprzatajgce na terenie obiektu Zamawiajgcego nie mogg by¢
notowani w Krajowym Rejestrze Karnym.

Wykonawca bedzie miat obowigzek powiadamiania Zamawiajgcego o przypadkach ujawnienia
szkdd powstatych przy realizacji czynnosci sprzgtania w nieprzekraczalnym terminie 3 godzin od
momentu stwierdzenia faktu ich zaistnienia. Powyzsze powinno by¢ potwierdzone ztozeniem
pisemnego oswiadczenia.

Zamawiajgcy wymaga, by w przypadku gdy pracownik wykonujacy czynnosci sprzatania nie stawi
sie na miejsce wykonywania przedmiotu zamdwienia o wyznaczonej porze celem wykonania
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czynnosci objetych zamdwieniem lub z jakichkolwiek innych przyczyn nie bedzie w stanie wypetnic
tych czynnosci, Wykonawca zapewnit zastepstwo w postaci innego pracownika.

8) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo skutecznego wnioskowania o zmiane pracownika
skierowanego do wykonywania zamowienia w przypadkach nienalezytego wykonywania
obowigzkéw.

9) Pracownicy sprzatajgcy winni by¢ wyposazeni w jednolity ubiér i identyfikatory imienne
umozliwiajgce ich identyfikacje oraz identyfikacje Wykonawcy.

10) Wykonawca we wtasnym zakresie przeprowadzi szkolenia bhp i p/poz. dla pracownikéw
sprzatajacych.

11) Wykonawca zobowigzany jest zachowac w tajemnicy wszystkie informacje uzyskane w zwigzku z
realizacjg zamodwienia.

Wykonawca zapewni ponadto obecnos¢ w budynkach Urzedu Komunikacji Elektronicznej w godzinach

w godzinach od 7°° do 153 pracownikéw serwisu dziennego, ktérego zadaniem bedzie:

1) utrzymywanie na biezaco czystosci fazienek, kuchenek, korytarzy i klatek schodowych,

2) uzupetnianie papieru toaletowego, papierowych recznikdw oraz pojemnikéw z mydtem w kazdej
kabinie i w kazdej tazience,

3) niezwloczne interwencyjne sprzatanie w miejscach wskazanych przez Zamawiajgcego.

Zaopatrywanie w srodki czystosci, papier toaletowy, reczniki papierowe i mydto w ptynie lezy po

stronie Zamawiajgcego.

Pracownikom wykonujgcym ustuge utrzymania czystosci oraz prace porzadkowe zabrania sie:

1) Postepowania niezgodnego z obowigzujgcymi przepisami, procedurami i ustaleniami
organizacyjno-porzadkowymi.

2) Wykorzystywania urzadzen technicznych Zamawiajgcego stanowigcych  wyposazenie
pomieszczen, w tym korzystania z telefonéw do rozmoéw prywatnych, oraz wprowadzania na
teren obiektu osdb nieuprawnionych.

3) Samowolnego opuszczania bez uzasadnienia stanowiska pracy.

4) Spozywania podczas petnienia stuzby alkoholu i innych srodkéw powodujgcych zaburzenia
Swiadomosci.

Inne wymagania:

1) Wykonawca zobowigzany jest do usuniecia stwierdzonych przypadkdow nie utrzymania czystosci
w terminie 3 godzin od chwili powiadomienia przez Zamawiajgcego drogg telefoniczng lub
telefaksowa.

2) W zakresie nastepujgcych czynnosci odbiér wykonanych prac nastepuje poprzez spisanie
protokotu: np. m.in. mycie okien, odmrazanie i mycie chtodziarek, itp..

3) Zamawiajgcy bedzie dokonywat biezgcej kontroli nalezytego wykonania przedmiotu zamoéwienia
przez Wykonawce. Z czynnosci tej sporzadzony bedzie protokdt, ktdry zostanie przekazany
Wykonawcy.
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ZADANIE NR 18
Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych w budynku siedziby Urzedu
Komunikacji Elektronicznej w Warszawie ul. Gietdowa 7/9.

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych w
budynku siedziby Urzedu Komunikacji Elektronicznej w Warszawie ul. Gietdowa 7/9.

2. Ustuga utrzymania czystosci w gmachu obejmuje czynnosci wykonywane codziennie (w dni pracy
Urzedu Komunikacji Elektronicznej), okresowo oraz prace porzgdkowe wykonywane w miare potrzeb
czynnosci porzgdkowych dotyczgcych utrzymania w czystosci budynku.

1) Czynnosci wykonywane codziennie (w dniach pracy urzedu):
a) pokoje biurowe (wraz z salami konferencyjnymi):

— czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni: biurek wraz z pulpitami, szaf, szafek,
potek i innego sprzetu biurowego;

— usuniecie odciskdw palcéw z drzwi, framug i powierzchni szklanych,

— oproéznianie koszy ze $Smieci oraz wymiana workow na $mieci i wynoszenie Smieci do
miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego, znajdujgcego sie na zewnatrz budynku,

b) ciggi komunikacyjne:

— odkurzanie, mycie i polerowanie podtég, (z zastrzezeniem, ze do konserwacji mogg by¢
stosowane tylko i wytgcznie preparaty obojetne chemicznie),

— odkurzanie i czyszczenie podtdég pokrytych wyktadzing dywanowg i PCV - technika
czyszczenia dostosowana do rodzaju podtogi,

— usuniecie odciskow palcow z drzwi, framug i powierzchni szklanych,

c) pomieszczenia sanitarne i socjalne:

— mycie i dezynfekcja umywalek, zlewozmywakow, urzadzen sanitarno-higienicznych —
kompaktow wc, pisuaréw, baterii umywalkowych, zaworéw pisuarowych, zalewanie
kratek $ciekowych ptynem / woda,

— czyszczenie elementdw statego wyposazenia — luster, koszy, pojemnikédw na: mydto,
papier toaletowy, reczniki papierowe; szafek, kloszy oswietleniowych,

— mycie terakoty i glazury, biezgce uzupetnianie kratek sciekowych ptynem / woda,

— uzupetnianie na biezgco papieru toaletowego w kazdej kabinie oraz recznikéw
papierowych i mydta w ptynie w kazdej tazience

— oproéznianie i czyszczenie koszy na Smieci oraz wymiana workdw na $mieci, wynoszenie
$mieci do miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego

— wstawianie lub uzupetnianie na biezgco wktadéw zapachowych do tazienek

d) pokoje biurowe, ciggi komunikacyjne, pomieszczenia sanitarne i socjalne:

— wykonanie czyszczenia i dezynfekcji nastepujgcych czesto dotykanych powierzchni:
o klamek do wszystkich pomieszczern UKE — 2 razy dziennie,
e wigcznikow sSwiatta we wszystkich pomieszczeniach UKE — 2 razy dziennie,

e zewnetrznych czesci lodéwek , ekspreséw do kawy i czajnikdw w pokojach
socjalnych — 2 razy dziennie
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o Dblatow stotéw, poreczy i oparé krzeset w salach konferencyjnych — 2 razy
dziennie

2) Czynnosci wykonywane codziennie (w dniach pracy urzedu w godzinach 7.00-8.30 lub 18.00-
22.00 w zaleznosci od potrzeb):

a) Wskazane gabinety kierownictwa (wraz z sekretariatami):

— czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni: biurek wraz z pulpitami, stotéw
konferencyjnych szaf, szafek, pétek i innego sprzetu biurowego; odkurzanie wyktadzin
dywanowych,

— oprdznianie koszy ze smieci oraz wymiana workdw na $mieci i wynoszenie Smieci do
miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego, znajdujgcego sie na zewnatrz budynku,

— wykonanie czyszczenia i dezynfekcji nastepujgcych czesto dotykanych powierzchni.

b) Sale konferencyjne:

— czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni stotéw konferencyjnych, szaf, szafek,
potek i innego sprzetu biurowego; odkurzanie wyktadzin dywanowych,

— oprdznianie koszy ze sSmieci oraz wymiana workdw na $mieci i wynoszenie Smieci do
miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego, znajdujacego sie na zewnatrz budynku.

3) Czynnosci wykonywane okresowo:

a) pokoje biurowe (wraz z salami konferencyjnymi):

wycierania listew Sciennych i przypodtogowych — 1 raz w tygodniu
— odkurzanie tapicerki meblowej — 1 raz w tygodniu

— mycie wewnetrznych otwordéw przeszklonych - przeszklen i drzwi (szyb i ram) do
wysokosci 2,08 m — 1 raz w miesigcu,

— odkurzanie wyktadzin dywanowych i PCV — w zaleznosci od rodzaju posadzki — w
zaleznosci od potrzeb, lecz nie rzadziej niz 1 raz w tygodniu

b) ciggi komunikacyjne:

— odkurzanie mebli tapicerowanych stojgcych na korytarzach — 1 raz w tygodniu

— mycie wewnetrznych otworéw przeszklonych - przeszklen i drzwi (szyb i ram), do
wysokosci 2,08 m — 2 razy w miesigcu

c) pomieszczenia sanitarne i socjalne:

— doczyszczanie miejsc trudno dostepnych — 1 raz w tygodniu,
— mycie drzwi — 2 razy w tygodniu,
— mycie frontéw szafek kuchennych — 1 raz w tygodniu,

d) magazyny:

— sprzatanie magazyndw — tylko wobecnosci uzytkownika —  zgodnie
z zapotrzebowaniem, jednak nie rzadziej niz 1 raz na kwartat,

4) Prace porzadkowe wykonywane w miare potrzeb (dokfadny termin ustalany przez
Zamawiajgcego):

a) mycie okien (szyb, ram) wewnatrz budynku — 2 razy w roku (maj, listopad),
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b) czyszczenie zewnetrznych powierzchni belek chtodu i anemostatéw — 1 raz w roku
(maj),

c) wykonanie polimeryzacji posadzek kamiennych — 1 razy w roku (lipiec-wrzesien),

d) nakfadanie profesjonalnych powtok ochronnych na wyktadziny podtogowe PCV w
pokojach socjalnych i laboratorium — 1 razy w roku (lipiec-wrzesien),

e) mycie 13 szt. chtodziarek oraz mycie 10 szt. kuchenek mikrofalowych — 1 razy w
miesigcu,

f) sprzatanie pomieszczen wskazanych przez Zamawiajgcego w zaleznosci od biezgcych
potrzeb w tym zakresie.

g) czyszczenie wnetrz szafek kuchennych w pomieszczeniach socjalnych — w zaleznosci
od potrzeb, nie czesciej niz 1 raz w miesigcu

3. Charakterystyka obiektow

Budynek, objety przedmiotem zamdwienia majg charakter biurowy i jest siedzibg Urzedu Komunikacji
Elektronicznej w Warszawie.

Budynek dwunastokondygnacyjny, podpiwniczony, posiada dwie klatki schodowe i sze$¢ wind, Urzad
Komunikacji Elektronicznej zajmuje cze$¢ parteru oraz pietra pierwsze, drugie, siddme, 6sme, dziewiate,
dziesigte, jedenaste i dwunaste.

W budynku obowigzuje czas pracy w godzinach 8% - 162,

taczna powierzchnia budynku podlegajgca sprzataniu ok. 8 266,16 m2.

llo$¢ 0sdb przebywajgcych w pomieszczeniach — ok. 350 osdb

Ustuga utrzymania czystosci objete sg kondygnacje o nastepujgcej powierzchni netto poszczegdlnych
pieter:

Piwnica — 548,78 m?
Parter — 127,00 m?
Pietro | —1452,61 m?
Pietro Il — 868,18 m?
Pietro VIl — 896,57 m?
Pietro VIII — 868,87 m?
Pietro IX — 869,13 m?
Pietro X — 896,62 m?
Pietro XI — 869,13 m?
Pietro XIl — 869,24 m?

taczna powierzchnia 8 266,16 m2.

Pomieszczenia biurowe objete ustugg sprzatania w budynku

L.p. Rodzaj pomieszczenia Rodzaj powierzchni Il.c Zba L POWIEHChmza faczna
pomieszczen wm

1. pokoje biurowe wykladzina 126 4 380,65
dywanowa

2. pokoje biurowe wyktadzina PCV 5 87,6

3. sale konferencyjne wykfadzina 6 178,6
dywanowa

4, sale konferencyjne kamien 1 118,9

5. laboratorium wyktadzina PCV 7 171,8

6. archiwum posadzka betonowa 1 431,2
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7. | pomieszczenia gospodarcze, | | \4o 4)ina pey 18 291,6
kuchnie, szatnie
8. toalety terakota 75 249,73
9. serwerownia, wezly sieci wyktadzina PCV 5 95,2
LAN
10. | pomieszczenia UPS posadzka betonowa 1 29,68
11. | korytarze - komunikacja wykladzina 9 1272,1
dywanowa

12. | korytarze - komunikacja kamien 9 395

13. | korytarze - komunikacja posadzka betonowa 1 45

14. | pomieszczenia magazynowe | posadzka betonowa 3 519,1

Razem 267 8 266,16
Przedmioty objete ustugg sprzatania w pomieszczeniach biurowych w budynku
L.p. Rodzaj llosé/powierzchnia

1. umywalki z bateriami 75

2. zlewozmywaki z baterig 9

3. miski WC, pisuary 111

4, kabiny prysznicowe 1

5. drzwi do pokoi biurowych i innych pomieszczen 361 (2,05m*0,9m)/666 m? pomiar

w Swietle otworu

6. przeszklenia na korytarzach i innych 119 (2,01m*0,9m)/215 m? pomiar
pomieszczeniach w Swietle otworu

7. przeszklenia na korytarzach i innych 340 (1,07m*0,9m) 327m?
pomieszczeniach powyzej 2 m nad podtogg

8. okna aluminiowe cze$ciowo uchylne zewnetrzne 876 (3,08m*1,40m)/3777,30m? - w
w pokojach biurowych i innych pomieszczeniach Swietle otworu okiennego

4. Wymagania dotyczgce Wykonawcy przyjmujgcego obowigzki sprzatania obiektu:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Wykonawca zapewni w sposdéb profesjonalny, zachowujgc nalezytg staranno$é, wykonanie
przedmiotu zamowienia.

Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania ustugi sprzatania w godzinach pracy Urzedu, tj. od
8:15 do 16:15.

Wykonawca zapewni wykonywanie polecen wydawanych przez upowaznionych pracownikéw
Zamawiajgcego dotyczgcych utrzymania czystosci i prawidtowego wykonania prac porzagdkowych.

Wykonawca bedzie wykonywat swoje obowigzki poprzez osoby posiadajgce odpowiednie
umiejetnosci i doswiadczenie zawodowe oraz wyposazone w odpowiedni sprzet umozliwiajgcy
realizacje zamowienia.

Wykonawca przed rozpoczeciem wykonania prac objetych zamodwieniem przedstawi
Zamawiajgcemu imienny wykaz pracownikow zatrudnionych przy wykonywaniu zamdwienia.
Najpdzniej trzy dni przed kazdg zmiang pracownika Wykonawca jest zobowigzany do przedtozenia
Zamawiajgcemu aktualnej listy pracownikow,

Wykonawca bedzie miat obowigzek powiadamiania Zamawiajgcego o przypadkach ujawnienia
szkdd powstatych przy realizacji czynnosci sprzatania w nieprzekraczalnym terminie 3 godzin od
momentu stwierdzenia faktu ich zaistnienia. Powyzsze powinno by¢ potwierdzone ztozeniem
pisemnego oswiadczenia.
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7) Zamawiajacy wymaga, by w przypadku gdy pracownik wykonujgcy czynnosci sprzatania nie stawi
sie na miejsce wykonywania przedmiotu zamdwienia o wyznaczonej porze celem wykonania
czynnosci objetych zamoéwieniem lub z jakichkolwiek innych przyczyn nie bedzie w stanie wypetni¢
tych czynnosci, Wykonawca zapewnit zastepstwo w postaci innego pracownika.

8) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo skutecznego wnioskowania o zmiane pracownika
skierowanego do wykonywania zamowienia w przypadkach nienalezytego wykonywania
obowigzkéw.

9) Pracownicy sprzatajgcy winni by¢ wyposazeni w jednolity ubiér i identyfikatory imienne
umozliwiajgce ich identyfikacje oraz identyfikacje Wykonawcy.

10) Wykonawca we wtasnym zakresie przeprowadzi szkolenia bhp i p/poz. dla pracownikéw
sprzatajacych.

11) Wykonawca zobowigzany jest zachowac w tajemnicy wszystkie informacje uzyskane w zwigzku z
realizacjg zamodwienia.

Wykonawca zapewni ponadto obecnos¢ w budynkach Urzedu Komunikacji Elektronicznej w godzinach
8:00 - 16:30 pracownikéw serwisu dziennego, ktérego zadaniem bedzie:

1) utrzymywanie na biezgco czystosci tazienek, kuchenek, korytarzy i klatek schodowych,

2) uzupetnianie papieru toaletowego, papierowych recznikdéw oraz pojemnikéw z mydtem w kazdej
kabinie i w kazdej tazience,

3) niezwloczne interwencyjne sprzatanie w miejscach wskazanych przez Zamawiajgcego.

Zaopatrywanie w srodki czystosci, papier toaletowy, reczniki papierowe i mydto w ptynie lezy po
stronie Zamawiajgcego.

Pracownikom wykonujgcym ustuge utrzymania czystosci oraz prace porzadkowe zabrania sie:

1) Postepowania niezgodnego z obowigzujgcymi przepisami, procedurami i ustaleniami
organizacyjno-porzadkowymi.

2) Wykorzystywania urzadzen technicznych Zamawiajgcego stanowigcych  wyposazenie
pomieszczen, w tym korzystania z telefonéw do rozméw prywatnych, oraz wprowadzania na
teren obiektu osdb nieuprawnionych.

3) Samowolnego opuszczania bez uzasadnienia stanowiska pracy.

4) Spozywania podczas petnienia stuzby alkoholu i innych $rodkéw powodujgcych zaburzenia
Swiadomosci.

Inne wymagania:

1) Wykonawca zobowigzany jest do usuniecia stwierdzonych przypadkdow nie utrzymania czystosci
w terminie 3 godzin od chwili powiadomienia przez Zamawiajgcego drogg telefoniczng lub
telefaksowa.

2) W zakresie nastepujgcych czynnosci odbiér wykonanych prac nastepuje poprzez spisanie
protokotu: np. m.in. mycie okien, odmrazanie i mycie chtodziarek, itp..

3) Zamawiajgcy bedzie dokonywat biezgcej kontroli nalezytego wykonania przedmiotu zamoéwienia
przez Wykonawce. Z czynnosci tej sporzadzony bedzie protokot, ktdry zostanie przekazany
Wykonawcy.
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ZADANIENR 19
Ustuga polegajaca na catorocznym utrzymaniu nieruchomosci niezabudowanej Urzedu Komunikacji
Elektronicznej w todzi, ul. Wschodnia 10/12.

1. Przedmiotem zamédwienia jest ustuga polegajagca na catorocznym utrzymaniu czystosci
niezabudowanej nieruchomosci, potozonej w todzi, przy ul. Wschodniej 10/12, oznaczonej
geodezyjnie, jako dziatki o numerach 165 i 166, wraz z chodnikami od strony ulic Wschodniej
i Potnocnej, ktdra to nieruchomosé pozostaje w trwatym zarzgdzie Urzedu Komunikacji Elektronicznej.
Powierzchnia nieruchomosci przy ul. Wschodniej wynosi 1864 m2, natomiast powierzchnia
chodnikow wokét posesji to okoto 550 m2.

2. Prace w zaleznosci od pory roku beda obejmowaty w szczegdlnosci nastepujgce czynnosci:

a) usuwanie nieczystosci, odpadéw, lisci, zabrudzen nawierzchni — nie rzadziej niz raz w tygodniu,

b) odsniezanie i zapobieganie powstawaniu sliskosci nawierzchni,

c) posypywanie nawierzchni piaskiem, zwirem lub solg w celu usuniecia lub zapobiezeniu
powstania $lisko$ci nawierzchni,

d) usuwaniu gotoledzi, btota sniegowego oraz zasp $nieznych z nawierzchni, a takze zapobieganie
ich powstawaniu,

e) pryzmowanie i wywoz $niegu,

f) usuwanie ,samosiejek” z powierzchni chodnika i nieruchomosci w okresie od maja do wrzesnia
— nie rzadziej niz raz w miesigcu,

3. Ustugi opisane w pkt 2. ppkt b) do e) wykonywane beda niezwtocznie po wystgpieniu zjawisk
atmosferycznych, powodujgcych koniecznosé wykonania wskazanych ustug, celem wykonania
obowigzku, o ktédrym mowa w art. 5 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminach (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 2519) oraz obowigzkéw wynikajacych z
przepisdw miejscowych tak, aby zapewnié state bezpieczenstwo ruchu pieszego i nie powodowac jego
zaktocen.

4. Zleceniobiorca zobowigzany jest zapewnic personel, sprzet i Srodki do wykonywania ustugi przez caty
okres trwania umowy.

5. W celu nalezytego wykonania Przedmiotu Umowy Zleceniobiorca zobowigzany jest w szczegdlnosci
do:

1) Prowadzenia monitoringu warunkow atmosferycznych i dostosowania swoich czynnosci do tych
warunkow,

2) Stosowania sie do polecen Zleceniodawcy, zgtoszonych w jakikolwiek sposéb, w szczegdlnosci
telefonicznie czy na adres e-mail Zleceniobiorcy,

3) Przekazywania na adres e-mail: lodz@uke.gov.pl cotygodniowej dokumentacji wykonania
przedmiotu umowy w formie zdje¢ wykonanych przed oraz po wykonaniu czynnosci
wymienionych w pkt. 2. wraz z opisem, jakiego okresu i czynnosci dotycza.
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ZADANIE NR 20

Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych w pomieszczeniach Urzedu
Komunikacji Elektronicznej w Warszawie: ul. Nowoursynowskiej 161, ul. Swietochowskiego 3,
ul. Balkonowej 1, ul. Zwirki i Wigury 95/97.

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzgdkowych w:

1) Lokalu uzytkowym o powierzchni 38 m2 z dwoma pokojami, przedpokdj, toaleta, tazienka w
budynku przy ul. Nowoursynowskiej 161,

2) Pomieszczeniu technicznym o powierzchni 12,6 m2 z urzagdzeniami pomiarowymi oraz oknem w
budynku przy ul. Swietochowskiego 3,

3) Kontenerze technicznym o powierzchni 12 m2 na dachu budynku przy ul. Balkonowe],

4) Pomieszczeniu technicznym o powierzchni 9 m2 z urzadzeniami pomiarowymi oraz oknem w
budynku przy ul. Zwirki i Wigury 95/97.

2. Czynnosci wykonywane okresowo:
a) Odkurzenie wyktadzin — 1 raz w kwartale,

b) Wycieranie kurzu z mebli, biurek, stolikéw, szafek, krzeset i sprzetu komputerowego,
przyrzaddéw pomiarowych — 1 raz w kwartale

c) Woycieranie parapetéw okiennych, usuwanie odciskow palcow z drzwi, framug,
powierzchni szklanych, mycie glazury i armatury sanitarnej — 1 raz w kwartale

d) Moycie okien —2 razy w roku
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Znak sprawy: BA.WZP.26.8.2023

Zatacznik nr 2 do SWZ
Formularz oferty
Nazwa Wykonawcy*: Kliknij tutaj, aby wprowadzic¢ tekst.
Adres: Kliknij tutaj, aby wprowadzic¢ tekst.
Wojewddztwo Wybierz element.
REGON lub NIP®: Kliknij tutaj, aby wprowadzic¢ tekst.
PESEL lub KRS: Kliknij tutaj, aby wprowadzic¢ tekst.
Numer telefonu Wykonawcy
wraz z numerem Kliknij tutaj, aby wprowadzic¢ tekst.
kierunkowym:
Adres e-mail Wykonawcy: Kliknij tutaj, aby wprowadzic¢ tekst.
i .6
Wykonawea jest: ] mikroprzedsiebiorstwem
[0 matym przedsiebiorstwem
[ $rednim przedsiebiorstwem
[ jednoosobowa dziatalno$é gospodarcza
[ osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci
gospodarczej
LI iNNY r0dzZa] wovveeeeeeeceeee et e
NI KOnta bankowego, na ktGre | s
bedzie kierowane Wykonawca zobowigzany jest do podania numeru rachunku
wynagrodzenie dla bankowego, ktéry widnieje w Wykazie podmiotéw zarejestrowanych
Wykonawcy, w przypadku jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych i
podpisania umowy przywrdconych do rejestru VAT, prowadzonym przez Ministerstwo
Finanséw (jezeli dotyczy)
Adres Wykonawcy, z ktérego
przesytane beda faktury | e,
elektroniczne

4w przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia — nalezy podac¢ wszystkie dane Lidera, a w odniesieniu do
pozostatych wykonawcow nalezy podac tylko nazwe i krajowy numer identyfikacyjny (REGON lub NIP).
Sw przypadku polskich wykonawcdéw nalezy poda¢ numer REGON lub NIP.

6 por. zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczace definicji mikroprzedsiebiorstw oraz matych i Srednich przedsiebiorstw (Dz. U. L. 124 z
20.5.2003, s. 36-41) Te informacje s3 wymagane wytgcznie do celéw statystycznych.

Mikroprzedsiebiorstwo: mniej niz 10 pracownikow, obrét roczny (kwota przyjetych pieniedzy w danym okresie) lub bilans (zestawienie aktywéw
i pasywdw firmy) ponizej 2 min euro.

Mate przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 oséb i ktérego roczny obrét lub suma bilansowa nie przekracza 10

milionéw euro.
Srednie przedsiebiorstwa: przedsiebiorstwa, ktdre nie sg mikroprzedsiebiorstwami ani matymi przedsiebiorstwami i ktdre zatrudniaja mniej niz
250 0s6b i ktdrych roczny obroét nie przekracza 50 milionéw EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw euro.
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Przystepujac do prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn:

»Ustuga kompleksowego utrzymania czystosci w pomieszczeniach, budynkach oraz posesjach wokét
budynkéw uzytkowanych w Urzedzie Komunikacji Elektronicznej”,

oferuje/oferujemy realizacje zamowienia, zgodnie ze specyfikacjg warunkéw zamoéwienia:

Lp.

Przedmiot zamdwienia

Zadanie nr 1

Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzagdkowych w budynku siedziby Urzedu
Komunikacji Elektronicznej w Biatymstoku przy ul. Warszawskiej 1a oraz Regionalnej Stacji
Kontroli Emisji Radiowych przy ul. Fabrycznej 24.

Wartos¢ Netto ......oeeeevevvevenvennn. PLN (stownie: ......... )
stawka podatku VAT ............ %, tj. cevrerererenreneeeenns zt

Wartos$¢ brutto ......cccceeveinviennen. PLN (stownie: ......... )

Sktadajac oferte o$wiadczamy, ze (wfasciwe zaznaczyc)’:
O nie zatrudniamy zadnej osoby niepetnosprawne;j *
[J zatrudniamy 1 osobe niepetnosprawnag*

[J zatrudniamy 2 lub wiecej oséb niepetnosprawnych*

Zadanie nr 2
Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzagdkowych w budynku siedziby Urzedu
Komunikacji Elektronicznej w Olsztynie ul. Wyszynskiego 1.

Wartos$é netto .....cceeeeeeeevereenennen. PLN (stownie: ......... )
stawka podatku VAT ............ %, tj. ceeveerierenreneaneenes zt
Wartos¢ brutto .......cccceceevevevenenen. PLN (stownie: ......... )

Sktadajac oferte oswiadczamy, ze (wlasciwe zaznaczyc)’:
[J nie zatrudniamy zadnej osoby niepetnosprawne;j *
1 zatrudniamy 1 osobe niepetnosprawng*

] zatrudniamy 2 lub wiecej 0séb niepetnosprawnych*

Zadanie nr 3
Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych w budynku siedziby Urzedu
Komunikacji Elektronicznej w Rzeszowie ul. Grunwaldzka 17.

Warto$é netto ......cccccceeververeneenee. PLN (stownie: ......... )

stawka podatku VAT ............ %, L) e, zt

7 Brak ztozenia o$wiadczenia, zostanie uznane przez Zamawiajacego za zamiar wykonania zamdwienia bez zatrudniania osoby
niepetnosprawnej. W takim przypadku Wykonawca otrzyma w przedmiotowym kryterium 0 punktéw.
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Wartos$¢ brutto .......cccceeeeveverenenee. PLN (stownie: ......... )

Sktadajac oferte o$wiadczamy, ze (wiasciwe zaznaczyc)’:
[J nie zatrudniamy zadnej osoby niepetnosprawne;j *
O zatrudniamy 1 osobe niepetnosprawnag*

[J  zatrudniamy 2 lub wiecej oséb niepetnosprawnych*

Zadanie nr 4

Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych w budynku siedziby Urzedu
Komunikacji Elektronicznej w Szczecinie ul. Krasifiskiego 10/28 oraz pomieszczenia Punktu
Kontroli Emisji Radiowych (dalej PKER) przy ul. Bandurskiego 19/71 w Szczecinie.

Wartos$¢ netto .....cceveeveeeeeceneenn, PLN (stownie: ......... )
stawka podatku VAT ............ %, tj. cerreerreeieeieenie e zt
Wartos$¢ brutto ......cccceeveinriennen. PLN (stownie: ......... )

Sktadajac oferte o$wiadczamy, ze (wiasciwe zaznaczyc)’:
[J nie zatrudniamy zadnej osoby niepetnosprawne;j *
O zatrudniamy 1 osobe niepetnosprawnag*

[J zatrudniamy 2 lub wiecej oséb niepetnosprawnych*

Zadanie nr 5
Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzagdkowych w budynkach Osrodka
Infrastruktury Urzedu Komunikacji Elektronicznej w Boruczy, gm. Strachéwka.

Wartos$é netto ......ccccceecveveerennnne. PLN (stownie: ......... )
stawka podatku VAT ............ %, tj. creeeiereneneeneenes zt
Wartos¢ brutto ........cceceeevevnnenee. PLN (stownie: ......... )

Sktadajac oferte o$wiadczamy, ze (wfasciwe zaznaczyc)’:
] nie zatrudniamy zadnej osoby niepetnosprawnej *
[J zatrudniamy 1 osobe niepetnosprawnag*

] zatrudniamy 2 lub wiecej oséb niepetnosprawnych*

Zadanie nr 6
Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych w budynku Urzedu
Komunikacji Elektronicznej w Gdyni ul. Kielecka 103.

Wartos$¢ Netto .....cccvvevevvverecnenenn PLN (stownie: ......... )
stawka podatku VAT ............ %, tj. coevreerierenrene e zt
Wartos$¢ brutto ......cceceeververeenene. PLN (stownie: ......... )
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Sktadajac oferte o$wiadczamy, ze (wiasciwe zaznaczyc)’:
[J nie zatrudniamy zadnej osoby niepetnosprawne;j *
[1 zatrudniamy 1 osobe niepetnosprawng*

[J zatrudniamy 2 lub wiecej oséb niepetnosprawnych*

Zadanie nr 7

Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych w budynku siedziby Urzedu
Komunikacji Elektronicznej w Bydgoszczy ul. Wojska Polskiego 23 oraz w pomieszczeniach
RSKER w budynku przy ul. Jezdzieckiej 5.

Wartos$¢ netto .....cceveeveeceeevienn, PLN (stownie: ......... )
stawka podatku VAT ............ %, L) o, zt
Wartos$¢ brutto ......cccceeveveinrinnnen. PLN (stownie: ......... )

Sktadajac oferte o$wiadczamy, ze (wiasciwe zaznaczyc)’:
[J nie zatrudniamy zadnej osoby niepetnosprawne;j *
O zatrudniamy 1 osobe niepetnosprawnag*

[J zatrudniamy 2 lub wiecej oséb niepetnosprawnych*

Zadanie nr 8
Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych w budynku siedziby Urzedu
Komunikacji Elektronicznej w Siemianowicach Slaskich ul. Wréblewskiego 75.

Wartos$é netto ......ccccceecveveerennnne. PLN (stownie: ......... )
stawka podatku VAT ............ %, tj. creeeiereneneeneenes zt
Wartosé brutto .......ccceceeveverenenen. PLN (stownie: ......... )

Sktadajac oferte o$wiadczamy, ze (wfasciwe zaznaczyc)’:
] nie zatrudniamy zadnej osoby niepetnosprawnej *
[J zatrudniamy 1 osobe niepetnosprawnag*

] zatrudniamy 2 lub wiecej oséb niepetnosprawnych*

Zadanie nr 9
Ustuga catorocznego utrzymania terenu wokoét budynkéow Urzedu Komunikacji Elektronicznej
w Siemianowicach Slaskich ul. Wréblewskiego 75.

Wartos$¢ Netto .....ccevvevevvverecnennenn PLN (stownie: ......... )
stawka podatku VAT ............ %, tj. coevreerierenrene e zt
Wartos$¢ brutto .....ccceeeeveeeeneecnnene. PLN (stownie: ......... )
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Sktadajac oferte o$wiadczamy, ze (wiasciwe zaznaczyc)’:
[J nie zatrudniamy zadnej osoby niepetnosprawne;j *
O zatrudniamy 1 osobe niepetnosprawnag*

[J zatrudniamy 2 lub wiecej oséb niepetnosprawnych*

Zadanie nr 10
Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych w budynku siedziby Urzedu
Komunikacji Elektronicznej w Kielcach ul. Urzednicza 13.

Wartosé netto ......ceeeeveeveeeennennn. PLN (stownie: ......... )
stawka podatku VAT ............ %, tj. cevrerererenreneeeenns zt
10. | Warto$¢ brutto .....occeevvvvvievieinnenee. PLN (stownie: ......... )
Sktadajac oferte o$wiadczamy, ze (wfasciwe zaznaczyc)’:
O nie zatrudniamy zadnej osoby niepetnosprawne;j *
[J zatrudniamy 1 osobe niepetnosprawnag*
O zatrudniamy 2 lub wiecej oséb niepetnosprawnych*
Zadanie nr 11
Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych w budynku Urzedu
Komunikacji Elektronicznej w Krakowie, ul. Swietokrzyska 12.
Warto$¢ netto .....cceveeveecveevnennn, PLN (stownie: ......... )
stawka podatku VAT ............ %, tj. corrrerrrereneneineenes zt
11. | Wartos$¢ brutto .....cveveeeveeeneencene. PLN (stownie: ......... )
Sktadajac oferte oswiadczamy, ze (wlasciwe zaznaczyc)’:
[J nie zatrudniamy zadnej osoby niepetnosprawne;j *
1 zatrudniamy 1 osobe niepetnosprawng*
[J zatrudniamy 2 lub wiecej oséb niepetnosprawnych*
Zadanie nr 12
Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych w budynku Urzedu
Komunikacji Elektronicznej w Lublinie ul. Tomasza Zana 38C.
Warto$é netto ......ccccceeververeennee. PLN (stownie: ......... )
12.
stawka podatku VAT ............ %, L) e, zt
Wartos$¢ brutto .......cccceeeeveverenenee. PLN (stownie: ......... )

Sktadajgc oferte o$wiadczamy, ze (wiasciwe zaznaczyc)’:

] nie zatrudniamy zadnej osoby niepetnosprawne;j *
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[J zatrudniamy 1 osobe niepetnosprawnag*

O  zatrudniamy 2 lub wiecej oséb niepetnosprawnych*

13.

Zadanie nr 13
Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych w budynku Urzedu
Komunikacji Elektronicznej w todzi ul. Nawrot 85.

Wartos$¢ netto .....cceveeveeceeereen, PLN (stownie: ......... )
stawka podatku VAT ............ %, L) e, zt

Wartos$¢ brutto ......ccccevvvevnvennenen. PLN (stownie: ......... )

Sktadajac oferte o$wiadczamy, ze (wiasciwe zaznaczyc)’:
[J nie zatrudniamy zadnej osoby niepetnosprawne;j *
O zatrudniamy 1 osobe niepetnosprawnag*

[J zatrudniamy 2 lub wiecej oséb niepetnosprawnych*

14.

Zadanie nr 14
Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzagdkowych w budynku Urzedu
Komunikacji Elektronicznej w Opolu ul. tokietka 2.

Wartosé netto ......ccccceeververenenee. PLN (stownie: ......... )
stawka podatku VAT ............ %, tj. v zt

Wartos$é brutto .......cccceeecevevvnenen. PLN (stownie: .........)

Sktadajac oferte o$wiadczamy, ze (wfasciwe zaznaczyc)’:
] nie zatrudniamy zadnej osoby niepetnosprawnej *
[J zatrudniamy 1 osobe niepetnosprawnag*

] zatrudniamy 2 lub wiecej oséb niepetnosprawnych*

15.

Zadanie nr 15
Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych w budynku Urzedu
Komunikacji Elektronicznej Poznaniu ul. Kasprzaka 54.

Wartos$é netto .....cceeeeeeeevereenennen. PLN (stownie: ......... )
stawka podatku VAT ............ %, tj. coevreerierenrene e zt
Wartos$¢ brutto .....ccceeeeveeeennecnnene. PLN (stownie: ......... )

Sktadajac oferte o$wiadczamy, ze (wfasciwe zaznaczyc)’:

] nie zatrudniamy zadnej osoby niepetnosprawne;j *

(] zatrudniamy 1 osobe niepetnosprawng*
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[J zatrudniamy 2 lub wiecej oséb niepetnosprawnych*

Zadanie nr 16
Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych w budynku siedziby Urzedu
Komunikacji Elektronicznej we Wroctawiu ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 15-17.

Wartosé netto ......ceeeeveeveeeennennn. PLN (stownie: ......... )
stawka podatku VAT ............ %, tj. cevrerererenreneeeenns zt
16. | Warto$€ brutto ......ccccoveevvvevveennnns PLN (stownie: ......... )
Sktadajac oferte o$wiadczamy, ze (wfasciwe zaznaczyc)’:
O nie zatrudniamy zadnej osoby niepetnosprawne;j *
[J zatrudniamy 1 osobe niepetnosprawnag*
O zatrudniamy 2 lub wiecej oséb niepetnosprawnych*
Zadanie nr 17
Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzagdkowych w budynku siedziby Urzedu
Komunikacji Elektronicznej w Zielonej Gorze ul. Dgbrowskiego 12.
Warto$¢ netto .....cceveeveecveevnennn, PLN (stownie: ......... )
stawka podatku VAT ............ %, tj. crererierineneeneenns zt
17. | Wartos$¢ brutto ......cccceveevveieinnnne. PLN (stownie: ......... )
Sktadajac oferte o$wiadczamy, ze (wiasciwe zaznaczyc)’:
[J nie zatrudniamy zadnej osoby niepetnosprawne;j *
1 zatrudniamy 1 osobe niepetnosprawng*
[J zatrudniamy 2 lub wiecej oséb niepetnosprawnych*
Zadanie nr 18
Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych w budynku siedziby Urzedu
Komunikacji Elektronicznej w Warszawie ul. Gietdowa 7/9.
Wartos$é netto ......ccccceecveveerennnne. PLN (stownie: ......... )
stawka podatku VAT ............ %, tj. creeeiereneneeneenes zt
18. | Wartosc brutto .......cceeeeveveeennne. PLN (stownie: ......... )

Sktadajgc oferte o$wiadczamy, ze (wiasciwe zaznaczyc)’:
] nie zatrudniamy zadnej osoby niepetnosprawne;j *
[J zatrudniamy 1 osobe niepetnosprawna*

L1 zatrudniamy 2 lub wiecej oséb niepetnosprawnych*
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Zadanie nr 19
Ustuga polegajagca na catorocznym utrzymaniu nieruchomosci niezabudowanej Urzedu
Komunikacji Elektronicznej w todzi, ul. Wschodnia 12.

Wartosé netto ......ceeeeeeeveeeennennnn. PLN (stownie: ......... )
stawka podatku VAT ............ %, tj. cevrerererenreneeeenns zt
19. | Wartos$¢ brutto .....eeeevveveeenecnnne. PLN (stownie: ......... )

Sktadajac oferte o$wiadczamy, ze (wfasciwe zaznaczyc)’:
O] nie zatrudniamy zadnej osoby niepetnosprawne;j *
[J zatrudniamy 1 osobe niepetnosprawnag*

zatrudniamy 2 lub wiecej oséb niepetnosprawnych*

Zadanie nr 20

Ustuga utrzymania czystosci i wykonywanie prac porzadkowych w pomieszczeniach Urzedu
Komunikacji Elektronicznej w Warszawie: ul. Nowoursynowskiej 161, ul. Swietochowskiego
3, ul. Balkonowej 1, ul. Zwirki i Wigury 95/97.

Wartosé netto ......ccccceevevvereneenen. PLN (stownie: ......... )
stawka podatku VAT ............ %, tj. v zt

20.
Wartos$¢ brutto ......cccceevevnvvnnnen. PLN (stownie: ......... )

Sktadajac oferte oswiadczamy, ze (wfasciwe zaznaczyc)’:
O nie zatrudniamy zadnej osoby niepetnosprawne;j *
[J zatrudniamy 1 osobe niepetnosprawnag*

[J zatrudniamy 2 lub wiecej oséb niepetnosprawnych*

*Zamawiajgcy rozumie przez osobe niepetnosprawng — osobe spetniajgcq warunki uzyskania statusu
niepetnosprawnosci okreslone w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (Dz. U. 2018 poz. 511 ze zm.) lub we wtasciwych przepisach parstw
cztonkowskich Unii Europejskiej, Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub parnstw, z ktérymi UE zawarta umowy o
rownym traktowaniu przedsiebiorcow w dostepie do zamdwien publicznych; status niepetnosprawnego, okreslony
jest posiadanym orzeczeniem o niepetnosprawnosci orzeczonym przez zespot do spraw orzekania
o niepetnosprawnosci, lub orzeczeniem o catkowitej lub czesciowej niezdolnosci do pracy przez lekarza orzecznika
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Jako osobe petnigcg nadzor nad realizacjag umowy (petnigca funkcje Koordynatora odpowiedzialnego za
prawidtowg realizacje zamdwienia), zatrudniong na podstawie umowy o prace przez caty okres trwania
umowy wskazujemy:
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Lp.

Numer Podstawa do
] Dane Koordynatora .
zadania dysponowania osobg

(imie i nazwisko, nr tel., adres e-mail)

Jednoczesnie oswiadczam, ze:

1)

2)

3)
4)

zapoznatem sie z trescig SWZ, wyjasnieniami do SWZ oraz modyfikacjami SWZ i nie wnosze do niej
zadnych zastrzezen. Tym samym zobowigzuje sie do spetnienia wszystkich warunkéw zawartych w
SWz;

akceptuje postanowienia umowne zawarte w zatgczonym do SWZ projekcie Umowy i w przypadku
wybrania mojej oferty jako najkorzystniejszej, zobowigzuje/my sie do podpisania umowy na
warunkach zawartych w SWZ oraz w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego;

Oswiadczam, Zze jestem zwigzany ofertg w terminie wskazanym w SWZ.
Oswiadczam, ze przedmiot zamdwienia wykonam*:
L] sitami wtasnymi, tj. bez udziatu podwykonawcow;

(] przy udziale podwykonawcow:

L Czes$¢ zamobwienia, ktdrg Wykonawca zamierza powierzy¢ Nazwy
P do wykonania podwykonawcom podwykonawcéw
. Kliknij tutaj, aby wprowadzié tekst. Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢
" |- Wybierz element. niz 10% wartoéci zaméwienia** tekst.
5 Kliknij tutaj, aby wprowadzié tekst. Kliknij tutaj, aby wprowadzié
|- Wybierz element. niz 10% wartoéci zaméwienia** tekst.
3 Kliknij tutaj, aby wprowadzié tekst. Kliknij tutaj, aby wprowadzié
|- Wybierz element. niz 10% wartoéci zaméwienia** tekst.

5)

*) Prosze zaznaczy¢ odpowiednie pole wyboru.

Uwaga: brak wpisu i skreslenia powyzej rozumiany jest, iz przedmiotowe zamédwienie realizowane
bedzie bez udziatu podwykonawcéw.

**) Uwaga: zgodnie art. 5 k ust. 1 rozporzadzenia 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego srodkéw
ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L
229 z 31.7.2014, str. 1), zmienionego rozporzadzeniem 2022/576, zakazem udzielania lub dalszego
wykonywania zamdwien publicznych objeci sg podwykonawcy, dostawcy lub podmioty, na ktérych
zdolnosci polega sie w rozumieniu dyrektyw w sprawie zaméwien publicznych, w przypadku gdy
przypada na nich ponad 10% wartosci zamdwienia.

TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA:

Oswiadczam, ze (zaznaczy¢ odpowiednio):

[ oferta nie zawiera tajemnicy przedsiebiorstwa;
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6)

7)
a

L] pliki o nazwach ................. stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), co zostato
wykazane w tresci oswiadczenia zamieszczonego w pliku 0 NAZWIE ......cceceeeeeceveececeenenns

Zgodnie z trescig art. 225 ust. 2 ustawy Pzp informuje, ze***:
O wybdr niniejszej oferty nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz.U.z 2021 r.,
poz. 685 z pdzn. zm.):
O wybor niniejszej oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego
zgodnie z ustawq z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz.U. z 2021 r., poz. 685 z
pdzn. zm.), oraz:
a) wskazuje nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie bedzie prowadzi¢
do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego:
Kliknij tutaj, aby wprowadzic¢ tekst.,
b) wskazuje warto$¢ towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez
kwoty podatku: Kliknij tutaj, aby wprowadzic tekst.,
c) wskazuje stawke podatku od towaru i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie: Kliknij tutaj, aby wprowadzic tekst.%.
***)  Prosze zaznaczy¢ odpowiednie pole wyboru. Uwaga — niewskazanie zadnej z ww. tresci

oswiadczenia i niewypetnienie powyzszych danych — Zamawiajgcy uzna, ze wybdr przedmiotowej
oferty nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego.

Oswiadczam, ze****.

wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO (rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych; Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio
lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu. ****

LI nie wypetnitem ww. obowigzkéw informacyjnych

***%) W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego

8)

9)

dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust.
4 |ub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada.

Osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do Jego reprezentowania na
podstawie®****

a) wpisu do:

1 Krajowego Rejestru Sgdowego,

1 Centralnej Ewidenc;ji i Informac;ji o Dziatalnosci Gospodarczej,

[d innego rejestru — jezeli tak, nalezy wskaza¢ wtasciwy: Kliknij tutaj, aby wprowadzic¢ tekst.
b) innego dokumentu:

I petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajagcego umocowanie do reprezentowania
Wykonawcy w przypadku, gdy prawo to nie wynika z ww. ogélnodostepnych dokumentéw.

Osoba uprawniona do kontaktow z Zamawiajgcym:
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Kliknij tutaj, aby wprowadzié tekst.
tel. Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst.

e-mail Kliknij tutaj, aby wprowadzic¢ tekst.

***) Prosze zaznaczy¢ odpowiednie pole wyboru oraz podac dane osoby uprawnionej do kontaktu.

Do niniejszej oferty zatgczam?®:

1) O petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania
Wykonawcy (o ile prawo to nie wynika z ogélnodostepnych dokumentéw (w bazie KRS lub
CEiDG));

2) O petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy lub Wykonawcéw wspdlnie

ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia (jezeli dotyczy);

3) O oswiadczenie, z ktdorego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegélni Wykonawcy
(zatacznik nr 6 do SWZ) (jezeli dotyczy);

4) O arkusz obliczenia ceny (zatacznik nr 4 do SW2);
5) Kliknij tutaj, aby wprowadzic¢ tekst.;

6) Kliknij tutaj, aby wprowadzic¢ tekst.

Podpisy oséb uprawnionych do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy

Uwaga:

Oswiadczenie skiada sie, pod rygorem niewainosci, w formie elektronicznej podpisanej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

8 Zaznaczy¢ odpowiednio
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Znak sprawy: BA.WZP.26.8.2023
Zatacznik nr 3 do SWZ

Jednolity europejski dokument zamdéwienia (JEDZ)

Dokument zamieszczony w odrebnym pliku.

str. 120



Znak sprawy: BA.WZP.26.8.2023
Zatacznik nr 4 do SWZ

Arkusz obliczenia ceny

Dokument zamieszczony w odrebnym pliku.
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Znak sprawy: BA.WZP.26.8.2023
Zatacznik nr 5 do SWz

Oswiadczenie o przynaleznosci
albo
braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej

Dotyczy postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego pn.: ,,Ustuga kompleksowego utrzymania czystosci w pomieszczeniach, budynkach
oraz posesjach wokét budynkéw uzytkowanych w Urzedzie Komunikacji Elektronicznej”.

w imieniu Wykonawcy:

(Nazwa Wykonawcy)

oswiadczam, ze:

*) nie naleze do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2021 r., poz. 275) z innym Wykonawcg, ktéry ztozyt odrebng
oferte w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;

*) naleze do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2021 r., poz. 275) z innym Wykonawcy, , nizej
wskazanym, ktéry ztozyt odrebng oferte w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego:

1) Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst.

2) Kliknij tutaj, aby wprowadzic¢ tekst.

Jednoczesnie przedktadam nastepujgce dokumenty lub informacje potwierdzajgce przygotowanie oferty
niezaleznie od ww. Wykonawcy?®:

1) Kliknij tutaj, aby wprowadzié tekst.

2) Kliknij tutaj, aby wprowadzic¢ tekst.

Podpisy oséb uprawnionych do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy

Uwaga:
Oswiadczenie skitada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej podpisanej

kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

*Niepotrzebne skresli¢

9 Wraz z o$wiadczeniem o przynaleznosci do grupy kapitatowej z innym Wykonawca, ktéry ztozyt odrebng oferte
lub oferte czesciowag w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, Wykonawca zatacza
dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powigzania z tym Wykonawcg nie prowadzg do zaktdcenia
konkurencji
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Znak sprawy: BA.WZP.26.8.2023
Zatacznik nr 6 do SWz

Oswiadczenie Wykonawcy
o aktualnosci informacji zawartych w Jednolitym Europejskim Dokumencie Zamdwienia (JEDZ)

Dotyczy postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego pn.: ,,Ustuga kompleksowego utrzymania czystosci w pomieszczeniach, budynkach oraz
posesjach wokoét budynkéw uzytkowanych w Urzedzie Komunikacji Elektronicznej”.

Ja/ MY (IMI€ NAZWISKO) ...veevvieeeeeetieece ettt ettt s e ser et e
reprezentujacil .. e

o$wiadczam/my, iz informacje zawarte w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp
(Jednolitym Europejskim Dokumencie Zamdwienia) w zakresie podstaw wykluczenia Wykonawcy
z postepowania wskazanych przez Zamawiajgcego, o ktérych mowa w:

a) art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp;

b) art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp dotyczacych orzeczenia zakazu ubiegania sie o zamowienie
publiczne tytutem srodka zapobiegawczego;

c) art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp dotyczgcych zawarcia z innymi wykonawcami porozumienia
majgcego na celu zaktécenie konkurencji;

d) art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp;

e) art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, dotyczacych naruszenia obowigzkéw dotyczacych ptatnosci
podatkéw i optat lokalnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i
optatach lokalnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1170);

f) art. 109 ust. 1 pkt 1,4, 5i 7 ustawy Pzp

sg aktualne.

Podpisy oséb uprawnionych do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy

Uwaga:

Oswiadczenie skiada sie, pod rygorem niewainosci, w formie elektronicznej podpisanej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

10 firma lub nazwa Wykonawcy, ktérego dotyczy o$wiadczenie
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Znak sprawy: BA.WZP.26.8.2023
Zatacznik nr 7 do SWZ

Oswiadczenie Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w
art. 117 ust. 4 ustawy Pzp

W imieniu  Wykonawcédw wspdlnie ubiegajagcych sie o udzielenie zamodwienia
na ,,Ustuga kompleksowego utrzymania czystosci w pomieszczeniach, budynkach oraz posesjach wokoét
budynkéw uzytkowanych w Urzedzie Komunikacji Elektronicznej”, oswiadczam, iz przedmiot
zamodwienia wykonamy zgodnie z nastepujacym podziatem czynnosci:

Lp. Nazwa/imie i nazwisko Wykonawcy Zakres czynnosci
1. Wykonawca nr 1
2. Wykonawca nr 2

Podpisy oséb uprawnionych do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy

Uwaga:

Oswiadczenie sktada sie, pod rygorem niewazinosci, w formie elektronicznej podpisanej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
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Znak sprawy: BA.WZP.26.8.2023

Zatacznik nr 8 do SWZ

Projekt umowy

Umowa zawartaw dniu ................. 2023 roku w Warszawie

ZAMAWIAJACYM: Skarbem Panstwa — Urzedem Komunikacji Elektronicznej z siedziba:
ul. Gietdowa 7/9, 01-211 Warszawa, NIP 527-23-67-496, REGON: 017510794, zwanym dalej
»Zamawiajacym” lub ,UKE”,

reprezentowanym przez:

WYKONAWCA:
(w przypadku spotek)

....................................... z siedzibg w ............... (kod pocztowy ....-.......), ul.
.................. , wpisang do Rejestru Przedsiebiorcow prowadzonego przez Sgd

.................. Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS:
............... , posiadajgcg numer NIP ............... numer REGON ............... | kapitat zaktadowy
W WySOKOSCi: ............ zt (nalezy podac w przypadku spotfek kapitatowych) opfacony w cafosci
(dotyczy spotek akcyjnych),

reprezentowana/reprezentowanym przez:
(w przypadku pozostatych przedsiebiorcow)

............................................ przedsiebiorcg prowadzgcym dziatalno$¢ gospodarczg pod firmag

.......................................... z siedzibg w............cccccceeeeeennn.... (kod pocztowy .....-......), ul.
.................... , wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze j,
posiadajgcym numer NIP: ............... numer REGON: ........ccccceeee :

zwanymi dalej ,Stronami” lub ,Strong” niniejszej umowy zwang dalej ,umowg”, 0 nastepujgcej
tresci:

Definicje:

llekro¢ ponizsze pojecia zostang uzyte w Umowie duzg literg, Strony nadajg im znaczenie
wskazane w definicjach:

Dzien roboczy — kazdy dzien tygodnia od poniedziatku do pigtku, bez dni ustawowo wolnych
od pracy ha terytorium Polski.

Oferta przetargowa — oferta ztozona przez Wykonawce w postepowaniu prowadzonym w
trybie przetargu nieograniczonego pn. ,Ustuga kompleksowego utrzymania czystosci w
pomieszczeniach, budynkach oraz posesjach wokét budynkéw, odsniezanie terenu (niektére
zadania), konserwowanie i podlewanie zieleni (niektore zadania), uzytkowanych w Centrali i
Delegaturach Urzedu Komunikacji’— nr sprawy BA.WZP.26....2023;
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SWZ — Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego pn. ,Ustuga kompleksowego utrzymania czystosci w pomieszczeniach,
budynkach oraz posesjach wokot budynkow uzytkowanych w Urzedzie Komunikacji
Elektronicznej” — nr sprawy BA.WZP.26.8.2023,

Umowa — niniejsza umowa.

§1
Podstawa prawna zawarcia umowy
Umowa zawarta zostata po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.) zwanej dalej ,ustawg Pzp” — numer
postepowania: BA.WZP.26.8.2023, w wyniku ktérego za najkorzystniejszg uznano oferte
Wykonawcy.

§2
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustugi kompleksowego utrzymania czystosci
w pomieszczeniach, budynkach oraz posesjach wokét budynkow, odsniezanie terenu (niektore
zadania), konserwowanie i podlewanie zieleni (niektére zadania), uzytkowanych w Centrali i
Delegaturach Urzedu Komunikacji Elektronicznej, dalej zwanymi takze ,ustugami sprzatania”.
Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia oraz charakterystyka budynkéw a takze zakres
wykonywanych  czynnosci, dla poszczegolnych zadan, przedstawione zostaty
w Szczegotowym Opisie Przedmiotu Umowy — Zatgczniku nr 1 do Umowy.

2. Ustuga utrzymania czystosci, o ktorej mowa w ustepie poprzedzajgcym, obejmuje czynnosci
wykonywane codziennie (ij. we wszystkie dni pracy Zamawiajgcego; dalej takze ,serwis
dzienny”) i okresowo oraz prace porzgdkowe wykonywane w miare potrzeb zgtaszanych przez
Zamawiajagcego, z zakresu opisanego w Szczegétowym Opisie Przedmiotu Umowy.

3. Czynnosci wykonywane okresowo i prace porzadkowe wykonywane w miare potrzeb
zgtaszanych przez Zamawiajgcego wykonywane bedg w terminach uzgadnianych miedzy
przedstawicielami Stron na roboczo (§ 7 Umowy).

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji, ograniczenia zakresu lub zmiany terminu
wykonania ustug okreslonych w ust. 3 powyze;j.

5. Ustuga utrzymania czystosci i prace w budynkach uzytkowanych przez Urzagd Komunikaciji
Elektronicznej wykonywane bedg w dniach pracy Zamawiajgcego, {j. od poniedziatku do pigtku,
W gOdZ. ..o

§3
Okres realizacji ustug

1. Strony przyjmg za okres rozliczeniowy miesigc obowigzywania Umowy. Pierwszy okres
rozliczeniowy rozpoczyna sie w dniu ............ r. i konczy sie w dniu ...... r. Kolejne okresy
rozliczeniowe rozpoczynajg sie w dniu nastepnym po zakonczeniu poprzedniego okresu
rozliczeniowego.

2. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia ..... 202.. r. do dnia ..... 202.. r.

3. Kazdej ze Stron przystuguje uprawnienie do rozwigzania Umowy za uprzednim
jednomiesiecznym okresem wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego
nastepujgcego po miesigcu, w ktérym ztozono wypowiedzenie.

4. Strony przewidujg mozliwos¢ rozwigzania Umowy przez uptywem okresu na jaki zostata
zawarta za porozumieniem Stron w kazdym momencie.
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5. Zamawiajgcemu przystuguje uprawnienie do jednostronnego rozwigzania Umowy ze skutkiem
natychmiastowym, bez zachowania okresu wypowiedzenia. W takim przypadku
Zamawiajgcemu przystuguje prawo naliczenia Wykonawcy kary umownej, o ktérej mowa w §
10 ust. 1 pkt 6 Umowy w przypadku, gdy:

1) Wykonawca naruszy ktorykolwiek z obowigzkow, o ktérych mowa w § 4 ust. 5 lub § 4
ust. 9 Umowy lub

2) co najmniej dwukrotnie w miesiecznym okresie rozliczeniowym zostang stwierdzone, w
trybie o ktorym mowa w § 6 ust. 2 Umowy, nieprawidtowosci w wykonywaniu ustug
sprzatania.

§4
Obowiazki Stron

1. Wykonawca zapewni wykonanie Przedmiotu umowy w sposob profesjonalny, zachowujgc
nalezytg staranno$c¢ przyjetg w obrocie gospodarczym zwigzanym z realizacjg tego typu ustug.

2. Wykonawca zapewni w ramach serwisu dziennego niezwiloczne reagowanie na potrzeby
zgtaszane przez Zamawiajgcego w zakresie realizacji Przedmiotu umowy.

3. Wykonawca bedzie wykonywat swoje obowigzki wynikajgce z Umowy poprzez osoby
posiadajgce odpowiednie umiejetnosci i doswiadczenie zawodowe oraz wyposazone
w odpowiedni sprzet umozliwiajgcy realizacje Przedmiotu umowy.

4. Wykonawca przed rozpoczeciem wykonania Przedmiotu umowy zobowigzany jest do
dostarczenia Zamawiajgcemu imiennego wykazu osob, ktdére bedg realizowa¢ Przedmiot
Umowy wraz ze wskazaniem obszarow, w ktérych te osoby wykonywac¢ bedg czynnosci
sprzatania oraz do jej biezgcej aktualizacji. Najpdzniej trzy dni przed kazdg zmiang osoby
wskazanej do realizacji umowy Wykonawca jest zobowigzany do przedtozenia
Zamawiajgcemu aktualnego wykazu pracownikéw.

5. Wykonawca zobowigzuje sie, ze:

a) przy realizacji Przedmiotu Umowy bedzie dysponowat osobami, ktére nie byty karane;

b) co najmniej jedna osoba wykonujgca czynnosci Koordynatora w zakresie Przedmiotu
Umowy bedzie zatrudnione przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy
o prace.

6. Osoby swiadczgce ustugi sprzatania sg zobowigzane do przestrzegania przepiséw bhp i ppoz.
oraz innych obowigzujgcych w budynkach, w ktorych realizowany bedzie Przedmiot umowy.

7. Wykonawca zobowigzany jest do powiadamiania Zamawiajgcego o przypadkach ujawnienia
szkdd powstatych przy realizacji Umowy w nieprzekraczalnym terminie 3 godzin od momentu
stwierdzenia faktu ich zaistnienia. Powyzsze powinno by¢ potwierdzone ztozeniem pisemnego
oswiadczenia.

8. Wykonawca zobowigzany jest do zmiany oséb realizujgcych Przedmiot Umowy w przypadku
otrzymania od Zamawiajgcego wniosku o dokonanie takiej zmiany.

9. Osobom wykonujgcym ustuge utrzymania czystosci oraz prace porzagdkowe zabrania sie:

1) postepowania niezgodnego z obowigzujgcymi przepisami, procedurami i ustaleniami
organizacyjno-porzadkowymi;

2) wykorzystywania urzadzen technicznych Zamawiajgcego stanowigcych wyposazenie
pomieszczen, w tym korzystania z telefonéw do rozméw prywatnych, oraz wprowadzania
na teren obiektu os6b nieuprawnionych;

3) spozywania podczas wykonywania czynnosci alkoholu i innych Srodkéw odurzajgcych
oraz przebywania na terenie budynkéw, w ktérych realizowany jest Przedmiot umowy
o0s6b bedacych pod wptywem alkoholu i innych srodkéw odurzajacych.

10. Wykonawca obowigzany jest do wyznaczenia przynajmniej jednego pracownika, ktory bedzie
petnit role statego Koordynatora, w trakcie swiadczenia Ustug objetych przedmiotem Umowy.
Koordynator bedzie obowigzany do utrzymywania statego kontaktu (telefonicznego i e-
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11.

12.

13.

14.

mail) z Zamawiajgcym. Do zadan Koordynatora bedzie nalezato organizowanie
i sprawowanie nadzoru nad swiadczeniem Ustug oraz zarzgdzanie personelem Wykonawcy.
Wykonawca zobowigzany jest wykonywa¢ przedmiot Umowy przy uzyciu wiasnych
narzedzi i urzgdzen technicznych.

Narzedzia i urzadzenia techniczne muszg by¢ sprawne technicznie i bezpieczne, zgodne
z obowigzujgcymi wymaganiami i przepisami. Urzgdzenia techniczne wykorzystujgce energie
elektryczng muszg by¢ energooszczedne.

Ponadto Wykonawca zobowigzany jest do:

1) skitadowania i usuwania nieczystosci, segregowania odpadéw powstatych ze sprzatanych
powierzchni do pojemnikéw znajdujgcych sie na terenie danego obiektu zgodnie z
oznakowaniem pojemnikow;

2) zamkniecia okien i drzwi do pomieszczen po zakonczeniu prac w kazdym dniu;

3) wylgczenia urzadzen elektrycznych, Swiatet i zakrecenia punktéw czerpania wody.

Do obowigzkéw Zamawiajgcego nalezy zaopatrywanie Wykonawcy w niezbedne do realizaciji
Przedmiotu umowy: srodki czystosci, papier toaletowy, reczniki papierowe, worki na smieci i
mydto w ptynie.

§5
Wymoég zatrudnienia na podstawie umowy o prace

Zamawiajacy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce osoby
petnigcej funkcje Koordynatora.
Wymodg zatrudnienia na podstawie umowy o prace zostanie uznany za spetniony w przypadku
osobistego wykonywania czynnosci wskazanych w § 4 ust. 5 lit. b) Umowy przez osoby
prowadzace indywidualng dziatalno$¢ gospodarcza.
W ftrakcie realizacji Przedmiotu umowy Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania
czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie do spetniania przez Wykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace Koordynatora. Zamawiajgcy uprawniony jest
w szczegolnosci do:

1) zadania o$wiadczen i dokumentdéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow

i dokonywania ich oceny;
2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
WYmogow.

Kazdorazowo na zgdanie Zamawiajgcego, w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, nie
krétszym niz 2 dni robocze, Wykonawca zobowigzuje sie przedtozy¢ dowdd zatrudnienia w
postaci oswiadczenia o zatrudnieniu pracownikéw realizujgcych ustugi objete umowag
Z powotaniem czasokresu zatrudnienia i jego wymiaru, a takze poswiadczonych za zgodnosé
z oryginatem przez Wykonawce i zanonimizowanych kopii uméw o prace, zgodnie
Z powszechnie obowigzujgcymi przepisami o ochronie danych osobowych, zawartych przez
Wykonawce z osobami swiadczgcymi ustugi sprzatania.
Nieprzedtozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie
dokumentéw (oswiadczenia lub zanonimizowanych kopii) bedzie traktowane jako
niewypetnienie obowigzku zatrudnienia na podstawie umowy o prace.
W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce
Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowg Inspekcje Pracy.

§6
Kontrola realizacji ustug
Jakos¢ wykonywanych przez Wykonawce ustug wewngtrz budynkéw Zamawiajgcego bedzie
kontrolowana przy pomocy obiektywnych parametréw stanu zabrudzenia elementéw
wyposazenia pokoi biurowych lub ocene stanu czystosci dywandw, wyktadzin, parkietow oraz
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tazienek, pomieszczen socjalnych, technicznych, informatycznych itd., dokonywanych przez
upowaznionego pracownika Zamawiajgcego Ilub zgtaszanych przez pracownikow
Zamawiajgcego.

. Zamawiajgcy bedzie dokonywat kontroli nalezytego wykonania Przedmiotu Umowy przez

Wykonawce. Z czynno$ci tej sporzgdzony bedzie protokot kontroli jakosci wykonywanych ustug
stwierdzajacy:

1) nalezyte wykonanie ustug sprzatania w danym dniu;

2) niewykonywanie ustug sprzatania w danym dniu, przez ktore rozumie sie np. zupetne
pominiecie poszczegodlnych pomieszczen biurowych, socjalnych ciggéow komunikacyjnych
itp. w danym dniu lub czesciowe pominigecie poszczegdlinych pomieszczen biurowych,
socjalnych ciggdw komunikacyjnych itp. w danym dniu;

3) nienalezyte wykonanie ustug sprzatania, przez ktére rozumie sie nienalezytg jakos¢ ustug
wykonanych w danym dniu.

Protokét kontroli jakosci wykonywanych ustug podpisywany jest przez osoby uczestniczgce
w kontroli. Ze strony Wykonawcy w kontroli jakosci uczestniczy osoba, wykonujgca czynnosci
sprzatania w obszarze podlegajgcym kontroli. W przypadku odmowy podpisania protokotu
przez Wykonawce, Zamawiajgcy stwierdza w protokole przyczyne braku podpisu Wykonawcy.

. Wykonanie ustug sprzatania zgodnie z Umowg bedzie potwierdzone na koniec kazdego

miesigca kalendarzowego podpisaniem przez Strony protokotu odbioru ustugi w danym
miesigcu.

. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$c¢ za:

1) wszelkie ewentualne szkody na osobie lub mieniu Zamawiajgcego powstate w wyniku
niewykonywania bgdz nienalezytego wykonywania zobowigzan wynikajgcych z Umowy.
Wykonawca ponosi tez odpowiedzialnosé za inne dziatania lub zaniechania Pracownikéw
Sswiadczacych Ustugi i oséb trzecich, ktérymi bedzie postugiwat sie w celu wykonania
Umowy,

2) uzytkowanie bez zezwolenia jakichkolwiek rzeczy Zamawiajgcego, w tym sprzetu
i urzadzen, np.: telefonéw, fakséw, komputeroéw, itp.,

3) szkody i nastepstwa nieszczesliwych wypadkéw dotyczgce Pracownikéw $wiadczacych
Ustugi i oséb trzecich, wynikajgce bezposrednio z wykonywanych Ustug, spowodowane
z winy Wykonawcy.

§7
Komunikacja miedzy Stronami
Ze strony Zamawiajgcego osobami upowaznionymi do codziennych kontaktow z Wykonawcag
w sprawach dotyczgcych realizacji Przedmiotu umowy oraz do podpisania protokotoéw odbioru
ustug i protokotow kontroli jakosci wykonywanych ustug s3:
1) Pan/ Pani ..o e , tel. , e-mail:

2) Pan/ Pani ... , tell , e-mail:
Do codziennych kontaktéw z Zamawiajgcym podczas realizacji Przedmiotu umowy oraz
podpisywania protokotdw odbioru ustug Wykonawca wyznacza: Pana/Paniag

Zmiana o0sob, o ktérych mowa w ust. 1-2 nie wymaga zmiany Umowy. Zmiana nastepuje

poprzez pisemne o$wiadczenie ztozone drugiej Stronie o dokonaniu zmiany i wskazaniu osoby
lub oséb do wykonywania czynnosci okreslonych w ust. 1-2 niniejszego paragrafu.
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§8
Wynagrodzenie
Strony ustalajg maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu Umowy na kwote: netto

....................... zt (stownie: ............oeeeiives zh L../100) plus podatek VAT w
WYSOKOSCi ...... % W KWOCIE «.eveievarereranarananenns zt (stownie: ... zt...... /100)
co tgcznie stanowi kwote brutto .........ccceecveeinnnns zt (stownie: ... zt

........ /100). Szczegotowy kalkulacje wynagrodzenia zawarto w Zatgczniku nr 3 do Umowy.
Z tytutu Swiadczenia ustug sprzatania Zamawiajgcy zobowigzuje sie wyptaca¢ Wykonawcy
wynagrodzenie miesieczne obliczone w wysokosci wynikajgcej z faktycznie zrealizowanych
ustug oraz cen jednostkowych okreslonych w Zatgczniku nr 3 do Umowy.

Wykonawcy nie przystuguje wobec Zamawiajgcego roszczenie o zlecenie mu Swiadczenia
ustug, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 Umowy ani roszczenie o wynagrodzenie za swiadczenie
ustug, ktdére nie zostaty mu zlecone przez Zamawiajgcego.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi maksymalng wartos¢ zobowigzania
Zamawiajgcego, co oznacza, ze Zamawiajgcemu przystuguje prawo zlecenia ustug sprzatania
za fgczng kwote nizszg niz wskazana w ust. 1.

Wynagrodzenie wymienione w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu obejmuje wszelkie koszty, jakie
poniesie Wykonawca z tytutu wykonania Przedmiotu umowy.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 2, ptatne bedzie w terminie 14 dni od daty otrzymania
przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionych rachunkéw/faktur VAT — do ktdérych
dofgczona bedzie kopia protokotu odbioru ustug, na rachunek bankowy nr:

§9
Zmiana wynagrodzenia
Wynagrodzenie Wykonawcy, o ktérym mowa w § 8 Umowy zostanie odpowiednio zmienione

(zmniejszone lub zwigkszone) w wysokosci wynikajgcej ze wskaznika wzrostu (spadku) cen
towarow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Gtéwny Urzad Statystyczny (dalej
jako wskaznik GUS).

Minimalny poziom zmiany wskaznika GUS, w wyniku ktérego wynagrodzenie Wykonawcy
zostanie zmienione wynosi 2% i jest to wskaznik wzrostu (spadku) cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych (poziom zmiany ceny) publikowanego przez Gtéwny Urzad Statystyczny za
szOsty miesigc realizacji Umowy w porownaniu z analogicznym miesigcem poprzedniego
roku kalendarzowego.

Pierwsza zmiana wynagrodzenia na podstawie ust. 1 i 2 nastgpi po uptywie 6 miesiecy od
dnia zawarcia Umowy, poczgwszy od pierwszego petnego miesigca kalendarzowego
nastepujgcego po tej dacie, na podstawie wskaznika GUS opublikowanego w széstym
miesigcu realizacji Umowy w poréwnaniu z poprzednim miesigcem kalendarzowym.

W nastepnych latach realizacji Umowy wynagrodzenie bedzie podlegato zmianie co
dwanascie miesiecy, liczgc od dnia podpisania umowy, poczgwszy od pierwszego petnego
miesigca kalendarzowego nastepujgcego po tej dacie w wysokosci wynikajgcej ze
wskaznika wzrostu GUS za poprzedni miesigc kalendarzowy w poréwnaniu z analogicznym
miesigcem poprzedniego roku kalendarzowego.

Wykonawca zobowigzany jest do wykazania wptywu zmiany wskaznika GUS na wykonanie
Przedmiotu Umowy. Wykazanie wptywu nastepuje w formie pisemnej. Wykonawca sktada
wyczerpujgce uzasadnienie faktyczne i prawne oraz dokfadne wyliczenie kwoty cen
materiatéw i kosztow przed i po zmianie wynagrodzenia.

Maksymalna warto$¢ zmiany wynagrodzenia, o ktérej mowa w ust. 1-4 wynosi fgcznie 10%
wartosci wynagrodzenia brutto Wykonawcy, okreslonego w § 8 Umowy z dnia podpisania
Umowy.
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10.

11.

12.

13.

Wynagrodzenie Wykonawcy okreslone w § 8 Umowy ulegnie zmianie o poniesione przez

wykonawce koszty:

1) w przypadku zmiany stawki podatku od towarow i ustug, wprowadzonej odpowiednim
aktem prawnym — zmianie ulegnie wytgcznie kwota VAT w stopniu wynikajgcym z
wprowadzonej zmiany, przy zachowaniu statej ceny netto;

2) w przypadku zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na
podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace;

3) w przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne;

4) w przypadku zmiany zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planow
kapitatowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r.
o pracowniczych planach kapitatowych;

- jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia przez
Wykonawce.
Zmiana wysokosci wynagrodzenia obowigzywac¢ bedzie od dnia wejscia w zycie zmian,
o ktérych mowa w ust. 7.
W przypadku zmian okreslonych w ust. 7 pkt 2-4 Wykonawca moze wystgpi¢ do
Zamawiajgcego z wnioskiem o zmiane wynagrodzenia, przedktadajgc odpowiednie
dokumenty potwierdzajgce zasadnos¢ ziozenia takiego wniosku. Wykonawca winien
wykaza¢ ponad wszelkg watpliwosc¢, ze zaistniata zmiana ma bezposredni wptyw na koszty
wykonania zamowienia oraz okresli¢ stopien, w jakim wptynie ona na wysoko$¢
wynagrodzenia.
W wypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 7 pkt 1 wartosé netto wynagrodzenia Wykonawcy
nie zmieni sie, a okreslona w aneksie wartos¢ brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona na
podstawie nowych przepisow.
W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 7 pkt 2 wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie
zmianie o wartos¢ wzrostu catkowitego kosztu Wykonawcy wynikajacg ze zwiekszenia
wynagrodzeh o0s6b bezposrednio wykonujgcych zaméwienie do wysokosci aktualnie
obowigzujgcego minimalnego wynagrodzenia, z uwzglednieniem wszystkich obcigzen
publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia.
W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 7 pkt 3 wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie
zmianie o wartos¢ wzrostu catkowitego kosztu Wykonawcy, jakg bedzie on zobowigzany
dodatkowo ponies¢ w celu uwzglednienia tej zmiany, przy zachowaniu dotychczasowej
kwoty netto wynagrodzenia osob bezposrednio wykonujgcych zaméwienie na rzecz
Zamawiajgcego.
W przypadku zmiany, o ktérej mowa ust. 7 pkt 4 wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie
o wartos¢ wzrostu catkowitego kosztu Wykonawcy, jakg bedzie on zobowigzany dodatkowo
ponies¢ w celu uwzglednienia tej zmiany w odniesieniu do oséb bezposrednio wykonujgcych
zamowienie na rzecz Zamawiajgcego.

§ 10
Kary umowne

Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty Zamawiajgcemu nastepujgcych kar umownych:

1) w przypadku niedotrzymania terminu, o ktérym mowa w § 4 ust. 4 Umowy - kwote
w wysokosci 0,5 % wynagrodzenia miesigcznego, o ktérym mowa w § 8 ust. 2 naleznego
za okres rozliczeniowy, w ktorym nastgpito naruszenie, za kazdy rozpoczety dzieh
opoznienia;

2) w przypadku, o ktorym mowa w § 6 ust. 2 pkt 2 Umowy — kwote w wysoko$ci 2 %
wynagrodzenia miesiecznego, o ktorym mowa w § 8 ust. 2 naleznego za okres

str. 131



rozliczeniowy, w ktérym nastgpito naruszenie, za kazdy rozpoczety dzien niewykonywania
ustug sprzatania;

3) w przypadku, o ktérym mowa w § 6 ust. 2 pkt 3 Umowy, Wykonawca zobowigzuje sie do
niezwlocznego, nie dtuzej jednak niz w terminie 1 godziny, usuniecia nieprawidtowosci.
W przypadku niedotrzymania powyzszego terminu Wykonawca zaptaci kwote
w wysokosci 0,2 % wynagrodzenia miesiecznego, o ktorym mowa w § 8 ust. 2 Umowy
naleznego za okres rozliczeniowy, w ktérym nastgpito naruszenie, za kazdg rozpoczetg
godzine opdznienia;

4) w przypadku naruszenia ktéregokolwiek z obowigzkéw okreslonych w § 4 ust. 2, ust. 5
pkt 1, ust. 6, ust. 7, ust. 8 lub ust. 9 Umowy — kwote w wysokosci 0,2% wynagrodzenia,
o ktorym mowa w § 8 ust. 1 Umowy za kazde naruszenie;

5) w przypadku naruszenia kitdregokolwiek z obowigzkéw okreslonych w § 13 Umowy —
kwote w wysokosci 0,2% wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 8 ust. 1 Umowy za kazde
pojedyncze naruszenie;

6) za kazde stwierdzone naruszenie niespetnienia przez Wykonawce wymogu zatrudnienia
na podstawie umowy o prace, o ktorym mowa w § 4 ust. 5 pkt 2 Umowy — kwote
w wysokosci 500,00 zt za kazde stwierdzone naruszenie;

7) za odstgpienie od Umowy lub jej rozwigzanie przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych
po stronie Wykonawcy — kwote w wysokosci 20% wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 8
ust. 1 Umowy, pomniejszonego o kwote wynagrodzenia wyptaconego Wykonawcy do
dnia odstgpienia lub rozwigzania Umowy;

8) za odstgpienie przez Wykonawce od Umowy z przyczyn lezgcych po jego stronie — kwote
w wysokosci 20% wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 Umowy; pomniejszonego
0 kwote wynagrodzenia wyptaconego Wykonawcy do dnia odstgpienia lub rozwigzania
Umowy.

W przypadku powstania szkody przenoszacej wysokos¢ kar umownych okreslonych

w Umowie, Zamawiajgcy jest uprawniony do dochodzenia naprawienia szkody na zasadach
0golnych okreslonych w Kodeksie cywilnym.

Sumaryczny limit kar, jakie mogg by¢ naliczone na postawie Umowy, nie przekroczy 100%

wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 Umowy.

Kara, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 6 i 7, jest nalezna zaréwno w przypadku odstgpienia

umownego, jak réwniez odstgpienia dokonanego na podstawie przepiséw ustawy z dnia

23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2022 r. poz. 1360 z p6zn. zm.).

Zamawiajgcy moze dokonac potrgcenia naliczonych i naleznych mu kar umownych z ptatnosci

rachunku/faktury VAT wystawionej przez Wykonawce.

§11
Odstapienie od Umowy
. W przypadku, gdy Wykonawca bedzie wykonywat zobowigzania wynikajgce z Umowy w
sposob niezgodny z postanowieniami Umowy lub naruszajgcy interes Zamawiajgcego,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do zmiany sposobu wykonywania Umowy, wyznaczajgc mu
w tym celu termin nie dtuzszy niz 5 dni z zagrozeniem, ze po bezskutecznym jego uptywie
bedzie uprawniony do odstgpienia od Umowy i zgdania kary umownej, o ktérej mowa w § 10
ust. 1 pkt 6 Umowy.
Odstgpienie od Umowy nastepuje na pi$mie i zawiera uzasadnienie.
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§12
Dane adresowe
Wszelkie pisma izawiadomienia zwigzane z Umowg bedg przez Strony doreczane za
posrednictwem poczty elektronicznej na adresy przedstawicieli Stron, wskazanych w § 7
Umowy.
Pisma zmierzajgce do zmiany lub ustania tgczgcego strony stosunku prawnego doreczane
bedg bezposrednio do rgk drugiej Strony bgdz wysytane listem poleconym na ponizsze

adresy:
1) Zamawiajacy: Urzad Komunikacji Elektronicznej
ul. Gietdowa 7/9, 01-211 Warszawa,;
2) WYKONAWCA: o

Strony zobowigzujg sie do wzajemnego informowania sie o kazdej zmianie danych
wskazanych w ust. 2. W przypadku niezawiadomienia drugiej Strony o zmianie adresu, pismo
przestane na adres uprzednio wskazany, awizowane dwukrotnie, uznaje sie za skutecznie
doreczone.

§13
Poufnosé i ochrona danych

Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w trakcie realizacji Umowy
niezaleznie od formy przekazania tych informac;ji i ich zrédta;

2) wykorzystania informacji, o ktérych mowa w pkt 1, jedynie w celach okreslonych w
Umowie;

3) podejmowania wszelkich niezbednych dziatan zapewniajgcych, ze zadna z osob
uzyskujgcych informacje, o ktérych mowa w pkt 1, nie ujawni tych informaciji ani ich Zzrodta
zaréwno w catosci jak i w czesci osobom trzecim bez uzyskania uprzedniego pisemnego
upowaznienia Zamawiajgcego;

4) ujawniania informacji jedynie tym pracownikom Wykonawcy, ktérym ujawnienie takie
bedzie uzasadnione i tylko w zakresie, w jakim odbiorca informacji musi mie¢ do nich
dostep w zwigzku z realizacjg zadan stuzbowych zwigzanych ze wspotpracg Stron;

5) zapewnienia, aby pracownicy Wykonawcy, ktérym ujawniono informacje uzyskane w
trakcie realizacji Umowy, zachowali w tajemnicy te informacje, réwniez po zakonczeniu
realizacji Umowy, miedzy innymi poprzez poinformowanie ich o prawnych
konsekwencjach naruszenia poufnosci danych oraz odebranie od tych pracownikéw
o$wiadczen o zachowaniu w tajemnicy tych danych.

Strony ustalajg, ze postanowienia ust. 1 nie majg zastosowania:

1) do informaciji ogdlnie dostepnych oraz informacji, ktore staty sie ogélnie dostepne nie za
sprawg ktérejkolwiek ze Stron Umowy;

2) w przypadku, gdy odbiorcg informacji jest organ uprawniony do ich uzyskania zgodnie z
przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa;

3) w przypadku informacji, ktére udostepnia sie na mocy przepisébw powszechnie
obowigzujgcego prawa, w tym ustawy Prawo zamowien publicznych i ustawy o dostepie
do informacji publicznej.

Obowigzek zachowania tajemnicy bedzie obowigzywat przez czas obowigzywania Umowy,

a po jej rozwigzaniu przez okres 2 lat z mozliwoscig zastrzezenia przez Zamawiajgcego

przediuzenia okresu obowigzku zachowania tajemnicy w sytuacji, gdyby okre$lone

informacje nie stracity waloru tajemnicy prawnie chronione;j.

Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji Umowy przestrzega¢ obowigzujgcych

u Zamawiajgcego zasad bezpieczenstwa i ochrony informaciji.
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Kazda ze Stron zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych,
w szczegolnosci przepiséw rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1, z p6zn. zm.)
— dalej ,RODO”.

Strony o$wiadczajg, ze dane kontaktowe reprezentantéw Stron udostepniane wzajemnie w
§ 7 ust. 1 i 2 Umowy lub udostepnione drugiej Stronie w jakikolwiek sposob w okresie
obowigzywania Umowy, a takze dane osobowe zawarte w imiennym wykazie oséb, ktére bedg
zatrudnione przez Wykonawce przy realizacji Umowy, przekazywane sg w celu zapewnienia
prawidtowej realizacji Umowy. Udostepniane dane kontaktowe obejmujg: imie i nazwisko,
stuzbowy adres e-mail i stuzbowy numer telefonu. Kazda ze Stron bedzie administratorem
danych kontaktowych, ktore zostaty jej udostepnione w ramach Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania w imieniu Zamawiajgcego wszystkim osobom,
ktérych dane osobowe udostepnit, informaciji, o ktérych mowa w art. 14 ust. 1 i 2 RODO,
zgodnie z zatgczong klauzulg informacyjng Zamawiajgcego zamieszczong w zatgczniku nr 4
do umowy (Klauzula informacyjna Zamawiajgcego dla oséb reprezentujgcych Wykonawce
oraz wykonujgcych niniejszg umowe ze strony Wykonawcy).

§14
Zmiany umowy
Strony przewidujg mozliwos¢ dokonywania zmian w Umowie w zakresie terminu lub

wynagrodzenia.

Zmiana Umowy dopuszczalna bedzie w granicach wyznaczonych przepisami Ustawy Pzp, w

tym art. 455 ustawy Pzp oraz okreslonych w niniejszej Umowie.

Poza przypadkami okreslonymi w paragrafach poprzedzajgcych, zmiany Umowy bedg mogty

nastgpi¢ w nastepujgcych przypadkach:

1) z powodu uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonania przedmiotu zamowienia
proponowanych przez Zamawiajgcego lub Wykonawce, ktdre zaakceptuje na pismie
Zamawiajacy;

2) z powodu zaistnienia, po zawarciu Umowy, przypadku sity wyzszej, przez ktérg, na
potrzeby niniejszej Umowy, rozumie¢ nalezy zdarzenie zewnetrzne o charakterze
niezaleznym od Stron, ktérego Strony nie mogty przewidzie¢ przed zawarciem Umowy,
oraz ktérego Strony nie mogty unikng¢ ani ktéremu nie mogty zapobiec przy zachowaniu
nalezytej starannosci.

Za site wyzszg, warunkujgca zmiane umowy uwazac sie bedzie w szczegolnosci: powodz,
pozar i inne kleski zywiotowe, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, dziatania wojenne,
nagte zatamania warunkéw atmosferycznych, nagte przerwy w dostawie energii
elektrycznej, promieniowanie lub skazenia, szczegdlne regulacje prawne wprowadzone w
zwigzku z zakazeniami SARS-CoV-2;

3) jezeli nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa lub ich interpretaciji w
zakresie majgcym wpltyw na realizacje przedmiotu zamowienia lub $wiadczenia jednej lub
obu Stron;

4) powstania rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu poje¢ lub sformutowan uzytych w
Umowie, ktérych nie bedzie mozna usung¢ w inny sposéb, a zmiana tresci Umowy bedzie
umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci lub niejasnosci i doprecyzowanie umowy w celu
jednoznacznej interpretaciji jej zapisdw przez Strony;

5) w przypadku opisanym w ust. 4

Jesli nastgpito ogloszenie upadifosci lub otwarcie postepowania restrukturyzacyjnego

Wykonawcy, to strony mogg zmieni¢ Umowe w ten sposoéb, iz wszystkie zobowigzania i
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10.

11.

12.

wierzytelnosci Wykonawcy wobec Zamawiajgcego przejmie podmiot trzeci, wskazany przez
Wykonawce, na warunkach okreslonych w Umowie.

Wskazany podmiot trzeci, o ktérym mowa w ust. 4 powyzej, przejmie wierzytelnosci i
zobowigzania Wykonawcy, w stosunku do Podwykonawcow (ustugodawcow i dostawcéw),
ktérych umowy zostaty zatwierdzone przez Zamawiajgcego do dnia zmiany Umowy, na
warunkach okreslonych w Umowie.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 podmiot trzeci wskazany przez Wykonawce jest
zobowigzany spetnia¢ warunki udziatu w postepowaniu przetargowym, w stopniu nie
mniejszym niz Wykonawca.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 Strony mogg rozwigza¢ Umowe za porozumieniem
stron wskazujgc jednocze$nie sposéb rozliczenia robot (dostaw, ustug) wykonanych przez
Wykonawce do dnia rozwigzania Umowy, w tym rozliczenia Podwykonawcéw (dostawcow,
ustugodawcow).

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 7 Strony nie sg uprawnione do zgdania kar umownych
z tytutu rozwigzania Umowy, a Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie jedynie za ustugi
wykonanie do dnia rozwigzania Umowy.

Jesdli nastgpito ogtoszenie upadtosci lub otwarcie postepowania restrukturyzacyjnego
Wykonawcy lub Wykonawcow wspdlnie realizujgcych Umowe stosuje sie postanowienia ust.
4-8, z tym zastrzezeniem, iz podmiot trzeci przejmuje wszystkie zobowigzania i wierzytelnosci
wszystkich Wykonawcow wspolnie realizujgcych Umowe wobec Zamawiajgcego lub
zobowigzania i wierzytelno$ci Wykonawcy, w stosunku do ktérego nastgpito ogtoszenie
upadtosci lub otwarcie postepowania restrukturyzacyjnego

Zmiany Umowy bedg mogty dotyczy¢ postanowien, ksztattujgcych tresci stosunku prawnego
nawigzywanego Umowa, na ktére dana, zindywidualizowana przyczyna, okreslona powyzej
w ust. 3 wywarta wptyw.

Zmiana terminédw wykonania Przedmiotu Umowy moze nastgpi¢ za pisemna zgodg
Zamawiajgcego jedynie w sytuacjach wyjgtkowych, niezaleznych od Wykonawcy (nie dotyczy
to np. ztej organizacji pracy Wykonawcy ustugi, probleméw kadrowych, probleméw
finansowych Wykonawcy ustugi itp.). Zmiana terminu, o ktérym mowa w niniejszym ustepie
wymaga podpisania aneksu do niniejszej Umowy.

Wykonawca w trakcie realizacji Umowy moze zaproponowaé¢ Zamawiajgcemu dokonanie jej
zmiany, ktéra miesci¢ sie bedzie w katalogu zmian przewidzianych w niniejszym paragrafie.
Zamawiajgcy moze wedtug wlasnego uznania zatwierdzi¢ lub odrzuci¢ zmiane proponowang
przez Wykonawce bez dodatkowego uzasadnienia podjetej decyzji.

§15
Cesja wierzytelnosci

Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania Umowy osobie trzeciej w zakresie innym niz
wskazat to w ofercie w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, ani przeniesé na
nig swoich wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej Umowy.

W przypadku, gdy Wykonawca wystepuje jako Konsorcjum, wniosek o wyrazenie zgody na
przelew jakiejkolwiek wierzytelno$ci wynikajgcej z Umowy muszg podpisac tgcznie wszyscy
cztonkowie Konsorcjum.

§ 16
Postanowienia koncowe
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg stosuje sie przepisy prawa, w tym ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 roku — Kodeks cywilny (tekst jedn. Dz.U. z 2022 r., poz. 1360 z
pdzn.zm.), ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo Zaméwienh Publicznych (tekst jedn.
Dz.U. 22022 r., poz. 1710 z pézn.zm.).

str. 135



5.

6.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej Umowy wymagajg zgody obu Stron w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Wszelkie spory czy roszczenia miedzy Stronami wynikajgce z niniejszej Umowy, powinny by¢
rozwigzywane bez zbednej zwtoki — drogg negocjaciji miedzy Stronami.

W przypadku niepowodzenia tych negocjaciji, zaistniate spory bedzie rozstrzygat sad wiasciwy
miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa egzemplarze dla
Zamawiajgcego i jeden dla Wykonawcy.

Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania przez obie Strony.

Zatgczniki do umowy:

1.

Zatgcznik numer 1 do umowy — Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia;

2. Zatgcznik numer 2 do umowy — Wzér Protokotu odbioru;
3.
4. Zatgcznik numer 4 do umowy — Klauzula informacyjna Zamawiajgcego dla oséb

Zatgcznik numer 3 do umowy — Kalkulacja za ustuge utrzymania czystosci;

reprezentujgcych Wykonawce oraz wykonujgcych niniejszg umowe ze strony Wykonawcy;
Zatgcznik numer 5 do umowy — Skan oferty Wykonawcy;

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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Zalacznik nr 1 do Umowy

Szczegoétowy opis przedmiotu zamowienia
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Zalacznik nr 2 do Umowy
Warszawa, dnia ................... r.

PROTOKOL ODBIORU
USLUGI UTRZYMANIA CZYSTOSCI

Zaokres ........... 202..1r. —......... 202.. 1.
prac wykonanych przez .............coccceiiinen dla Urzedu Komunikacji Elektronicznej
w Warszawie, zgodnie zzawartg Umowg nr BAWZP.26....202... z dnia
.......................... roku

Zamawiajacy: Skarb Panstwa — Urzad Komunikacji Elektronicznej w Warszawie, ul. Gietfdowa
7/9, 01-211 Warszawa

WYKONAWCA: ...
KOMISJA W SKLADZIE
Przedstawiciel Zamawiajacego Przedstawiciel Wykonawcy
1. Dokonata w dniu ..... 202.. roku odbioru prac zwigzanych z:.......................... utrzymaniem
czystosci w budynku................ uzytkowanym przez Urzad Komunikacji Elektronicznej w

3. Protokét odbioru sporzgdzono w dwdoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.
4. Na tym protokot odbioru zakohczono i podpisano.

PODPISY KOMISJI

Przedstawiciel Zamawiajgcego Przedstawiciel Wykonawcy

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 3 do Umowy

Kalkulacja za ustuge utrzymania czystosci
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Zalacznik nr 4 do Umowy

Klauzula informacyjna Zamawiajacego dla oséb reprezentujacych Wykonawce oraz
wykonujgcych niniejszg umowe ze strony Wykonawcy

Na podstawie art. 14 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) ,RODO”,
informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezes Urzedu Komunikacji
Elektronicznej z siedzibg w Warszawie, ul. Gietdowa 7/9, 01-211 Warszawa.

Dane kontaktowe: Urzad Komunikacji Elektronicznej (UKE), numer telefonu: +48 22 33

04 000, numer faksu: +48 22 53 49 162, formularz kontaktowy dostepny na stronie

http://uke.gov.pl/kontakt/

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: numer telefon: +48 22 53 49 241,
e-mail: iod@uke.gov.pl.

3. Prezes UKE przetwarza Pani/Pana dane osobowe (dane kontaktowe obejmujgce imig i
nazwisko, adres e-mail, numer telefonu), ktére otrzymat od .... (tu wskazanie
wykonawcy), w celu wykonywania zawartej umowy na $wiadczenie ustugi
kompleksowego utrzymania czystosci w pomieszczeniach, budynkach oraz posesjach
wokét budynkéw, odsniezanie terenu (niektore zadania), konserwowanie i podlewanie
Zieleni (niektére zadania), uzytkowanych w Centrali i Delegaturach Urzedu Komunikacji
Elektronicznej.

4. Pana/Pani dane osobowe bedag przetwarza¢ upowaznieni pracownicy Administratora,
ktérzy w ramach wykonania swoich obowigzkéw stuzbowych muszg posiada¢ do nich
dostep.

Dane osobowe przetwarzane przez Prezesa UKE mogg by¢ udostepniane innym

odbiorcom danych osobowych lub kategoriom odbiorcéw:

a) podmiotom, ktére przetwarzajg dane w imieniu Prezesa UKE na podstawie zawartej
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (np. podmioty obstugujgce
systemy teleinformatyczne UKE Ilub  udostepniajgce n UKE narzedzia
teleinformatyczne, podmioty obstugujgce i utrzymujgce sie¢ telekomunikacyjng UKE,
podmioty swiadczgce na rzecz UKE ustugi doradcze, audytowe i pomoc prawng),

b) innym administratorom przetwarzajgcym dane we wilasnym imieniu (np. podmioty
prowadzgce dziatalno$¢ pocztowg lub kurierska).

Dane osobowe przetwarzane przez Prezesa UKE mogg by¢ rowniez udostepniane

podmiotom upowaznionym do odbioru danych na podstawie odpowiednich

przepisdw prawa (np. organy administracji, sady, stuzby panstwowe).

5. Dane osobowe sg przetwarzane przez okres niezbedny do wykonania i rozliczenia
umowy, a nastepnie do celow archiwalnych przez okres przewidziany w przepisach
kancelaryjno-archiwalnych UKE, przyjetych zgodnie z ustawg o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach.

6. W zwigzku z przetwarzaniem przez Prezesa UKE danych osobowych przystuguje
Pani/Panu:

a) prawo do uzyskania potwierdzenia, czy Prezes UKE przetwarza Pani/Pana dane
osobowe, a jezeli ma to miejsce uzyskanie dostepu do tresci tych danych oraz
informacji dotyczgcych takiego przetwarzania,

b) prawo do uzyskania kopii danych osobowych,

c) prawo do sprostowania nieprawidtowych lub uzupetnienia niekompletnych danych,
na podstawie i zasadach okreslonych w art. 16 RODO,

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie i zasadach okreslonych
w art. 18 RODO.

Z tych praw moze Pani/Pan skorzysta¢ wysylajgc e-maila na adres: iod@uke.gov.pl.
Przepisy RODO okreslajg zakres, w jakim mozna skorzysta¢ z wyzej wymienionych
praw. Prezes UKE jest uprawniony do weryfikacji tozsamosci wnioskujgcych.
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7. Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, na niezgodne z prawem przetwarzanie przez Prezesa UKE danych
osobowych.

8. Prezes UKE nie dokonuje zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym
profilowania, w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych w ten sposob, ze w wyniku
takiego zautomatyzowanego przetwarzania moglyby zapadac jakiekolwiek decyzje,
miatyby by¢é powodowane inne skutki prawne lub winny sposdb miatoby to istotnie
wptywac na Pani/Pana sytuacje.
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Zalacznik nr 5 do Umowy

Oferta Wykonawcy
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Znak sprawy: BA.WZP.26.8.2023
Zatacznik nr 9 do SWZ

Nazwa Wykonawcy: Kliknij tutaj, aby wprowadzic tekst.

Adres Wykonawcy: Kliknij tutaj, aby wprowadzic tekst.

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA
na podstawie art. 5 k rozporzadzenia 833/2014 oraz na podst. art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz.U. poz. 835).

Dotyczy postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pn. ,,Ustuga kompleksowego utrzymania
czystosci w pomieszczeniach, budynkach oraz posesjach wokét budynkéw uzytkowanych w Urzedzie
Komunikacji Elektronicznej”.

Przystepujac do prowadzonego postepowania o udzielenie ww. zamoéwienia publicznego oswiadczam, ze:

O nie jestem podmiotem objetym zakazem udzielania lub dalszego wykonywania zamoéwien
publicznych, o ktérym mowa w art. 5 k ust. 1 rozporzadzenia 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r.
dotyczacego Srodkow ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na
Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), zmienionego rozporzgdzeniem 2022/576,.

O nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie przestanek wskazanych w przepisach art.
7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz.
835).

O zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art.
...................... (nalezy wpisa¢ majaca zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych
wart. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. poz. 835))*

* nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole wyboru

Podpisy oséb uprawnionych do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy

Uwaga:

Oswiadczenie sktada sie, pod rygorem niewazinosci, w formie elektronicznej podpisanej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

W przypadku sktadania oferty przez wykonawcoéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
oswiadczenie sktada kazdy z tych Wykonawcow (np. cztonek konsorcjum, wspdlnik w spotce cywilnej).
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