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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług ochrony fizycznej obiektu Urzędu 
Komunikacji Elektronicznej (UKE) w Boruczy. Usługa obejmuje: 

1) bezpośrednią i stałą ochronę fizyczną osób i mienia wraz z monitorowaniem sygnałów 
alarmowych pochodzących z pomieszczeń znajdujących się w chronionym obiekcie; 

2) podejmowanie działań przez grupę interwencyjną Wykonawcy, w przypadku 
bezpośredniego zagrożenia bezpieczeństwa mienia i osób na terenie obiektu UKE 
w Boruczy;  

3) opracowanie lub aktualizację „Planu ochrony obiektu infrastruktury Urzędu 
Komunikacji Elektronicznej w Boruczy” zgodnie z „Metodyką Uzgadniania planów 
ochrony obszarów, obiektów i urządzeń podlegających obowiązkowej ochronie” 
opracowaną przez Komendę Główną Policji.  

2. Obiekt UKE w Boruczy w oparciu o decyzję administracyjną wpisany jest do wykazu 
obiektów podlegających obowiązkowej ochronie, prowadzonym przez Wojewodę 
Mazowieckiego. Zamawiający wymaga, aby ochrona obiektu UKE objętego przedmiotem 
zamówienia realizowana była zgodnie z „Planem ochrony obiektu infrastruktury Urzędu 
Komunikacji Elektronicznej w Boruczy”, a także z przepisami ustawy z dnia 22 sierpnia 
1997 r. o ochronie osób i mienia (Dz. U. z 2021 r., poz. 1995) oraz ustawą z dnia 10 maja 
2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2019 r. poz. 1781). 

3. Termin realizacji zamówienia będzie obejmował okres 24 miesięcy. Zamówienie 
realizowane będzie od godz. 7.00 dnia 21.12.2022 r. do godz. 7.00 do dnia 21.12.2024 r. 
Termin rozpoczęcia realizacji usługi może ulec przesunięciu w wyniku przedłużenia się 
procedury wyłaniającej Wykonawcę do realizacji przedmiotowego zamówienia. W takim 
przypadku przedmiot umowy realizowany będzie przez okres 24 miesięcy od dnia 
wskazanego przez Zamawiającego, przy czym realizacja przedmiotu umowy przez 
Wykonawcę wyłonionego w niniejszym postępowaniu nastąpi nie wcześniej niż w ciągu  
5 dni od dnia zawarcia umowy. 

4. Standard ochrony obiektu UKE w Boruczy wymaga pełnienia służby całodobowej przez 
dwóch pracowników ochrony we wszystkie dni tygodnia, w systemie zmianowym 
dwunastogodzinnym – od godz. 7.00 – 19.00 oraz od 19.00 – 7.00. 

5. Realizacja zadań ochronnych wymaga wystawienia posterunku stałego, całodobowego, 
oraz dodatkowo wystawienia z tego posterunku patrolu.  

6. Wykonawca do wykonania usług objętych przedmiotem zamówienia zobowiązuje się 
zatrudnić 10 osób pełniących funkcję pracowników ochrony fizycznej na podstawie 
umowy o pracę. Płace osób zatrudnionych w ramach realizacji zamówienia będą co 
najmniej na poziomie minimalnego wynagrodzenia za pracę, określonego zgodnie z 
postanowieniami ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za 
pracę (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207).  
W ramach realizacji Przedmiotu zamówienia Wykonawca zapewnia, że: 

1) 10 osób, które uczestniczyć będą w wykonywaniu zamówienia, jako pracownicy 
ochrony fizycznej muszą posiadać aktualną legitymację kwalifikowanego 
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pracownika ochrony fizycznej oraz legitymację osoby dopuszczonej do posiadania 
broni; 

2) Osoba, która uczestniczyć będzie w wykonywaniu zamówienia, jako uprawniona 
do aktualizacji planów ochrony musi być wpisana na listę kwalifikowanych 
pracowników ochrony fizycznej oraz listę kwalifikowanych pracowników 
zabezpieczenia technicznego; 

3) Wszyscy wyżej wymienieni pracownicy muszą posiadać wysoką sprawność fizyczną 
i kulturę osobistą, być jednolicie umundurowani w trakcie wykonywania usług 
ochrony – przy czym umundurowanie musi być schludne, czyste, wyprasowane i 
nie wypłowiałe, a obuwie niezniszczone i czyste.  

4) Pracownicy ochrony w trakcie wykonywania usługi ochrony muszą posiadać 
identyfikatory z imieniem i nazwiskiem pracownika ochrony oraz logo Wykonawcy.  

7. Zadaniem pracownika ochrony na posterunku stałym jest m.in.: nadzorowanie dostępu 
osób do obiektu, kontrola ruchu materiałowego, ewidencja interesantów przybyłych na 
teren obiektu, obsługa i nadzór systemów wspomagających ochronę fizyczną obiektu, 
obsługa systemu ppoż. (reagowanie na alarmy i komunikaty), podejmowanie niezbędnych 
interwencji w przypadku zagrożenia bezpieczeństwa osób i mienia oraz  
w razie naruszenia ładu i porządku na terenie chronionego obiektu.  

8. Zadaniem patrolu jest w szczególności sprawdzenie stanu zabezpieczenia terenu obiektu  
i pomieszczeń podlegających ochronie, podejmowanie interwencji w razie bezpośredniego 
zagrożenia osób i mienia, sprawdzenie przyczyn wywołania alarmu. 

9. Patrol powinien być realizowany w odstępach nie rzadziej niż co 90 minut, w czasie do 20 
minut. Trasa patrolu powinna obejmować w szczególności zewnętrzny teren obiektu 
zgodnie ze schematem trasy patrolu będącym załącznikiem do „Planu ochrony obiektu 
infrastruktury Urzędu Komunikacji Elektronicznej w Boruczy”. 

10. W trakcie realizacji umowy Wykonawca będzie miał dostęp do danych osobowych gości 
przybywających do UKE, w związku z tym pracownicy Wykonawcy realizujący przedmiot 
umowy powinni znać przepisy ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych 
(Dz. U. z 2021r., poz. 1995) oraz posiadać upoważnienia do przetwarzania ww. danych 
osobowych.  

11. Wykonawca zobowiązany jest przekazać Zamawiającemu, na 2 dni przed rozpoczęciem 
realizacji umowy, wykaz pracowników ochrony fizycznej, którzy będą uczestniczyć 
w wykonywaniu zamówienia.  

12. Do wykazu pracowników, o którym mowa w pkt. 11 Wykonawca dołączy upoważnienia 
pracowników do przetwarzania danych osobowych w UKE oraz dokumenty 
potwierdzające posiadanie uprawnień. 

13. W trakcie wykonywania umowy Wykonawca może zaproponować Zamawiającemu zmianę 
składu pracowników w wykazie, o którym mowa w pkt. 11, jednakże zmiana taka jest 
możliwa jedynie za uprzednią zgodą Zamawiającego, akceptującego nowego pracownika 
zgłoszonego do wykazu. 

14. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia i wyposażenia pracowników ochrony 
w narzędzia niezbędne do realizacji usługi, w tym w szczególności:  

1) przedmiot przeznaczony do obezwładniania osób za pomocą energii elektrycznej o 
średniej wartości prądu w obwodzie powyżej 10 mA, wymaga pozwolenia na broń; 



 

3 

 

2) kajdanki 

3) pałka służbowa; 

4) ręczny miotacz substancji obezwładniającej; 
5) środki łączności bezprzewodowej; 
6) system elektroniczny kontroli patrolu; 
7) system sygnalizacji włamania i napadu – system wezwania grupy interwencyjnej; 

Ilość uzbrojenia i wyposażenia ma być zgodna z „Planem ochrony obiektu infrastruktury 
Urzędu Komunikacji Elektronicznej w Boruczy”. 

15. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia dokumentacji służby, w szczególności: 

1) dziennik zmiany; 
2) grafik służby;  
3) notatki służbowe 
4) książka wydania – przyjęcia broni i amunicji 
5) książka ewidencji kluczy; 
6) książka ewidencji gości; 
7) rejestr odbytych patroli; 

16. Zarejestrowaną w Kancelarii Tajnej UKE, książkę ewidencji kluczy i książkę ewidencji gości 
Wykonawca otrzyma od Zamawiającego. Książki po wykorzystaniu Wykonawca przekaże 
Zamawiającemu. 

17. Dziennik zmiany po zakończeniu będzie przechowywany przez Wykonawcę do końca 
okresu trwania umowy. Na wezwanie Zamawiającego Wykonawca udostępni dziennik 
Zamawiającemu w celu dokonania wyjaśnień zaistniałych zdarzeń w trakcie pełnienia 
służby.  

18. Wykonawca zapewni sposób zabezpieczenia broni zgodnie z rozporządzeniem Ministra 
Spraw Wewnętrznych z dnia 21.10.2011 r. w sprawie zasad uzbrojenia specjalistycznych 
uzbrojonych formacji ochronnych i warunków przechowywania oraz ewidencjonowania 
broni i amunicji (Dz.U. 2015, poz. 992). Broń ma być przechowywana na terenie 
chronionego obiektu w miejscu uzgodnionym z Zamawiającym. 

19. Wykonawca w ramach realizacji usługi ochrony obiektu w Boruczy zapewni wsparcie grupy 
interwencyjnej, w celu: 
1) przeciwdziałania próbom kradzieży na terenie ochranianego obiektu; 
2) ujmowanie sprawców przestępstw na chronionym obiekcie oraz przekazywanie ich 

policji; 
3) zabezpieczenia obiektu do czasu przyjazdu policji, przedstawiciela UKE lub wskazanej 

przez niego osoby - w przypadku włamania. 

20. Zamawiający raz na kwartał sprawdzi w obecności Wykonawcy czas przybycia grupy 
interwencyjnej poprzez uruchomienie lokalnego systemu alarmowego. 

21. Z uruchomienia grupy interwencyjnej Wykonawca każdorazowo sporządzi protokół,  
w tym ze sprawdzenia, o którym mowa w pkt 21. Protokół przesyła do osób sprawujących 
nadzór nad ochroną obiektów w UKE w ciągu 5 dni od dnia użycia grupy interwencyjnej. 
Protokół powinien zawierać w szczególności następujące dane: 
1) data i miejsce wykonania czynności; 
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2) opis zdarzenia mającego miejsce na terenie ochranianego obiektu m.in.: zatrzymania, 
kradzieży, zniszczenia lub uszkodzenia mienia, naruszenia zabezpieczenia stref 
ochronnych, itp.; 

3) wnioski i zalecenia oraz podpis osoby sporządzającej protokół. 

22. Wykonawca na pisemne wezwanie Zamawiającego w ciągu 30 dni od daty otrzymania 
wezwania opracuje lub uaktualni „Plan ochrony obiektu infrastruktury Urzędu Komunikacji 
Elektronicznej w Boruczy”, zgodnie z „Metodyką Uzgadniania planów ochrony obszarów, 
obiektów i urządzeń podlegających obowiązkowej ochronie” opracowaną przez Komendę 
Główną Policji. 

23. Opracowanie lub uaktualnianie planu ochrony uważa się za zakończone z chwilą akceptacji 
aneksu do planu ochrony przez Zamawiającego.  

24. Zamawiający może zgłosić uwagi lub zastrzeżenia do przekazanego mu do akceptacji 
„Planu ochrony obiektu infrastruktury Urzędu Komunikacji Elektronicznej w Boruczy” lub 
aneksu do tego planu w terminie 30 dni od dnia otrzymania dokumentów. Wykonawca 
jest zobowiązany do uwzględnienia uwag lub zastrzeżeń, zgłoszonych przez 
Zamawiającego, jeżeli nie naruszają obowiązujących aktów normatywnych w zakresie 
opracowywania tych dokumentów. 

25. Opracowany „Plan ochrony obiektu infrastruktury Urzędu Komunikacji Elektronicznej  
w Boruczy” lub aneks do tego planu po akceptacji Zamawiającego Wykonawca uzgodni 
(w imieniu Zamawiającego) z Komendantem Stołecznym Policji. W przypadku konieczności 
wprowadzenia zmian w załączniku do planu ochrony w zakresie zagrożeń  
o charakterze terrorystycznym, należy wcześniej dokonać uzgodnień tych zmian z Agencją 
Bezpieczeństwa Wewnętrznego. 

26. W przypadku zgłoszenia w trakcie uzgodnień przez Agencję Bezpieczeństwa 
Wewnętrznego oraz Komendanta Stołecznego Policji uwag lub zastrzeżeń do 
opracowanego „Planu ochrony obiektu infrastruktury Urzędu Komunikacji Elektronicznej 
w Boruczy” lub aktualizacji tego planu, po dokonaniu przez Wykonawcę stosownych 
poprawek, dokumentacja przedkładana jest Zamawiającemu do ponownej akceptacji.  

27. Proces uzgadniania „Planu ochrony obiektu infrastruktury Urzędu Komunikacji 
Elektronicznej w Boruczy” lub aneksu do tego planu uważa się za zakończony w dniu 
przedstawienia przez Wykonawcę uzgodnionego dokumentu lub wydania przez 
Komendanta Stołecznego Policji decyzji administracyjnej o odmowie uzgodnienia tego 
planu. 

28. Zamawiający udzieli niezbędnej informacji do opracowania „Planu ochrony obiektu 
infrastruktury Urzędu Komunikacji Elektronicznej w Boruczy” lub aneksu do tego planu  
w obszarach dotyczących: charakterystyki i specyfiki obiektu, zasad kontroli ruchu 
osobowo materiałowego, sposobu administrowania kluczami, funkcjonowania systemów 
wspomagających ochronę fizyczną. 

29. Wykonawca winien posiadać koncesję na wykonywanie działalności gospodarczej 
w zakresie objętym zamówieniem, tj. ochrony osób i mienia, wydaną przez właściwy organ 
przed upływem terminu składania ofert. 

30. Wykonawca odpowiadać będzie wobec Zamawiającego za wszelkie szkody wyrządzone 
Zamawiającemu przez pracowników ochrony Wykonawcy oraz osoby trzecie w przypadku 
nie zachowania należytej staranności przy wykonywaniu umowy. 
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31. Wykonawca zobowiązuje się do przekazywania Zamawiającemu wszystkich niezbędnych 
informacji mających wpływ na realizację zamówienia oraz niezwłocznego udzielania 
odpowiedzi, w formie pisemnej, na zgłaszane przez Zamawiającego uwagi dotyczące 
realizacji przedmiotu usługi. 

32. Wykonawca oraz osoby przez niego zatrudnione zobowiązują się do utrzymania  
w tajemnicy i nie ujawniania osobom trzecim oraz nie wykorzystywania w innych celach, 
niż określone w niniejszym zamówieniu informacji oraz danych o Zamawiającym. 

33. Zamawiający zastrzega sobie możliwość nadzoru nad sprawowaniem ochrony przez 
pełnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych lub osobę przez niego upoważnioną. 

 
 


