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Zatwierdzam: 

 

nr sprawy: BA.WZP.26.3.19.2023 

Zapytanie ofertowe dla zamówienia, do którego nie mają zastosowania przepisy ustawy Pzp  

Przedmiot zamówienia:  

 

Opracowanie i dostarczenie Zamawiającemu dwóch rodzajów scenariuszy 
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Rozdział 1 - Nazwa i adres Zamawiającego  

Zamawiający: Skarb Państwa – Urząd Komunikacji Elektronicznej, ul. Giełdowa 7/9, 01-211 Warszawa.  

Osoby uprawnione do kontaktów z Wykonawcami: 

W zakresie części I zamówienia: 

 Pani Milena Górecka, tel. 22 534 93 57  

 Pani Małgorzata Tymińska, tel. 22 534 93 42 

W zakresie części II zamówienia: 

 Pani Katarzyna Mądrzycka-Adamczyk, tel. 22 534 93 92 

Adres poczty elektronicznej: zamowienia.publiczne@uke.gov.pl  

Rozdział 2 - Tryb udzielenia zamówienia  

Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, zwanego dalej „ZO”, do którego nie 

mają zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych, zwanej dalej „ustawą Pzp”.  

Rozdział 3 - Opis przedmiotu zamówienia  

Określenie przedmiotu zamówienia za pomocą nazw i kodów ze Wspólnego Słownika Zamówień CPV: 

Kod Nazwa 

80500000-9 Usługi szkoleniowe  

 

Przedmiotem zamówienia jest opracowanie i dostarczenie Zamawiającemu dwóch rodzajów 
scenariuszy, na które składają się dwie niezależne części, zgodnie z następującym podziałem: 

1. Część I zamówienia: Scenariusze webinariów dla uczniów szkoły podstawowej 

2. Część II zamówienia: Scenariusze warsztatów dla młodzieży rozwijającej się w spektrum autyzmu 
oraz dla osób z niepełnosprawnością intelektualną w stopniu lekkim i umiarkowanym. 

Część I - Scenariusze webinariów dla uczniów szkoły podstawowej 

1. Zamawiający wymaga opracowania i dostarczenia 9 scenariuszy 45-minutowych lekcji online 
(webinariów), dotyczących bezpieczeństwa w sieci wraz ze materiałami dydaktycznymi dla uczniów 
szkoły podstawowej. Scenariusze powinny być sporządzone według jednolitego schematu  
i powinny zawierać: 

a. Temat lekcji/zajęć – sformułowany w sposób budzący ciekawość ucznia i dostosowany do 
celów lekcji, uwzgledniający zakres tematyczny wskazany przez zamawiającego; 

b. Cele lekcji - adekwatne do potrzeb uczniów; 
c. Metody, techniki i formy nauczania - adekwatne do tematu, celów lekcji, potrzeb i wieku 

uczniów, sprzyjające kształtowaniu kompetencji cyfrowych uczniów, rozwijające 
kreatywność uczniów; 

d. Środki dydaktyczne zgodne z metodami i zaplanowanym przebiegiem lekcji, dostosowane 
do możliwości rozwojowych uczniów, uwzględniające narzędzia TIK; 

e. Szczegółowy opis przebiegu webinaru/zajęć posiadający klarowną strukturę (z zachowaniem 
podziału na etapy lekcji: wstępny, główny, końcowy, podsumowanie). Opis powinien 
wskazywać na możliwość realizacji wszystkich celów lekcji, kształtowanie umiejętności 
cyfrowych ucznia; 
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f. Komentarz metodyczny zawierający wskazówki dotyczące zalecanych warunków i sposobów 
realizacji w zakresie istotnych dla przebiegu webinaru, w tym dostosowania do uczniów ze 
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz innych warunków uznanych przez autora za 
istotne dla efektywnej realizacji celów webinaru; 

g. Pozytywną opinię dot. scenariuszy wraz z materiałami dydaktycznymi podpisaną przez 
doradcę metodycznego; 

h. Film instruktażowy autora scenariusza zawierający wskazówki (zagadnienia poruszane  
w scenariuszu, wyjaśnienia trudnych sytuacji) dla osoby prowadzącej zajęcia online. Film do 
użytku wewnętrznego, bez konieczności profesjonalnego nagrania studyjnego.  

Scenariusze powinny przewidywać reakcję odbiorców (przygotować kilka koncepcji na różne reakcje 
odbiorcy). Zakres zamówienia obejmuje opracowanie scenariuszy dla klas I-VIII szkoły podstawowej 
o odpowiednim poziomie edukacyjnym. Integralną częścią scenariusza, dostarczoną przez wykonawcę, 
powinny być środki dydaktyczne, np. karty pracy, quizy itp. Powinny one stanowić zestaw gotowych 
pomocy do zastosowania w trakcie realizacji lekcji online. 

Głównym celem webinarów jest zwrócenie uwagi dzieci/młodzieży na niebezpieczeństwa, z jakimi mogą 
się zetknąć korzystając z internetu, profilaktyka i sposoby reakcji na niepożądane zjawiska i sytuacje w 
sieci. Pokazanie, że częste użytkowanie internetu wiąże się z uzależnieniem a także z wieloma 
negatywnymi konsekwencjami: cyberprzemoc (hejt, mowa nienawiści, seksting, itp.). Celem jest także 
nauka o tym, jak chronić swoje dane oraz wizerunek w sieci a także pokazanie jak powinny wyglądać 
bezpieczne relacje w internecie. 

 

Część II - Scenariusze warsztatów dla młodzieży rozwijającej się w spektrum autyzmu oraz dla osób z 
niepełnosprawnością intelektualną w stopniu lekkim i umiarkowanym 

2. Zamawiający wymaga opracowania i dostarczenia 4 scenariuszy 45-minutowych lekcji 
stacjonarnych dotyczących bezpieczeństwa w sieci wraz ze materiałami dydaktycznymi dla 
młodzieży rozwijającej się w spektrum autyzmu oraz dla osób z niepełnosprawnością intelektualną 
w stopniu lekkim  i umiarkowanym. Scenariusze powinny być sporządzone według jednolitego 
schematu i powinny zawierać: 

a. Temat lekcji/zajęć – sformułowany w sposób jasny i zrozumiały oraz dostosowany do celów 
lekcji, uwzgledniający zakres tematyczny wskazany przez zamawiającego; 

b. Cele lekcji - adekwatne do potrzeb oraz możliwości poznawczych uczestników; 
c. Metody, techniki i formy nauczania - adekwatne do tematu, celów lekcji, potrzeb i 

możliwości poznawczych, sprzyjające kształtowaniu kompetencji cyfrowych uczniów, 
rozwijające kreatywność uczniów a także uwzględniające kompetencje poznawcze i 
intelektualne uczestników; 

d. Środki dydaktyczne zgodne z metodami i zaplanowanym przebiegiem lekcji, dostosowane 
do możliwości rozwojowych uczniów, uwzględniające narzędzia TIK, treści słowne 
wzmocnione elementem graficznym: piktogramy, rysunki, zdjęcia itp.; 

e. Szczegółowy opis przebiegu zajęć posiadający klarowną strukturę (z zachowaniem podziału 
na etapy lekcji: wstępny, główny, końcowy, podsumowanie). Opis winien wskazywać na 
możliwość realizacji wszystkich celów lekcji, kształtowanie umiejętności wpływających na 
holistyczny rozwój ucznia, powinien być dostosowany do kompetencji poznawczych i 
intelektualnych uczestników (niektóre części mogą, a nawet powinno być zmodyfikowane 
pod kątem osób rozwijających się w spektrum autyzmu i osób z niepełnosprawnością 
intelektualną w stopniu lekkim i umiarkowanym);  

f. Komentarz metodyczny zawierający wskazówki dotyczące zalecanych warunków i sposobów 
realizacji w zakresie istotnych dla przebiegu zajęć, w tym dostosowania do uczniów ze 
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz innych warunków uznanych przez autora za 
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istotne dla efektywnej realizacji celów lekcji (np.: sposoby oceniania czy sprawdzenie 
przyrostu wiedzy czy kompetencji) 

g. Pozytywną opinię dot. scenariuszy wraz z materiałami dydaktycznymi podpisaną przez 
doradcę metodycznego; 

h. Film instruktażowy autora scenariusza zawierający wskazówki (zagadnienia poruszane 
w scenariuszu, wyjaśnienia trudnych sytuacji) dla osoby prowadzącej zajęcia. Film do użytku 
wewnętrznego, bez konieczności profesjonalnego nagrania studyjnego. 

Scenariusze powinny przewidywać reakcję odbiorców (przygotować kilka koncepcji na różne reakcje 
odbiorcy). Zakres zamówienia obejmuje opracowanie scenariuszy dla osób w spektrum autyzmu i dla 
osób z niepełnosprawnością intelektualną w stopniu lekkim i umiarkowanym na odpowiednim poziomie 
edukacyjnym i kompetencji poznawczych. Integralną częścią scenariusza, dostarczoną przez 
wykonawcę, powinny być środki dydaktyczne, np. karty pracy, quizy itp. Powinny one stanowić zestaw 
gotowych pomocy do zastosowania w trakcie realizacji lekcji. 

Głównym celem zajęć jest zwrócenie uwagi uczestników na niebezpieczeństwa, z jakimi mogą się 
zetknąć korzystając z internetu, profilaktyka i sposoby reakcji na niepożądane zjawiska i sytuacje w sieci. 
Pokazanie, że częste użytkowanie internetu wiąże się z uzależnieniem a także z wieloma negatywnymi 
konsekwencjami: cyberprzemoc ( hejt, mowa nienawiści, seksting, itp.). Celem jest także nauka o tym, 
jak chronić swoje dane oraz wizerunek w sieci a także pokazanie jak powinny wyglądać bezpieczne 
relacje w internecie. Szczególny nacisk i zwrócenie uwagi na oszustów w internecie, którzy mogą 
wykorzystać osoby, namówić na niebezpieczny challenge, zakupy przez internet, przelew środków 
(phishing, patostream itp.) 

 

Rozdział 4 - Termin wykonania zamówienia  

Termin realizacji przedmiotu zamówienia: od dnia podpisania umowy do 01.12.2023 r. 

Rozdział 5 - Informacje dotyczące ofert częściowych i wariantowych  

Zamawiający dopuszcza składanie ofert na poszczególne części zamówienia lub na całość zamówienia. 

Rozdział 6 - Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich 

spełniania, w tym wymagane dokumenty potwierdzające spełnianie warunków (o ile są wymagane)  

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału  

w postępowaniu:  

a) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym;  

Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie spełniania tego warunku. 

b) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika 

to z odrębnych przepisów;  

Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie spełniania tego warunku. 

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;  

Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie spełniania tego warunku. 

d) zdolności technicznej lub zawodowej;  

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca złoży oświadczenie, że:  
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–  opracował co najmniej 5 scenariuszy lekcji/webinariów/warsztatów w zakresie 

bezpieczeństwa w sieci/podnoszenia kompetencji cyfrowych/wykorzystania technologii w 

nauczaniu, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie. 

– przeprowadził co najmniej 5 warsztatów/webinariów/szkoleń dla uczniów lub nauczycieli 

w zakresie bezpieczeństwa w sieci/podnoszenia kompetencji cyfrowych/wykorzystania 

technologii w nauczaniu, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert,  

a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie. 

  

Rozdział 7 – Informacja o sposobie porozumiewania się  

1. Osobami uprawnionymi przez Zamawiającego do porozumiewania się z Wykonawcami są: 

 Pani Milena Górecka, tel. 22 534 93 57, e-mail: Milena.Gorecka@uke.gov.pl 

 Pani Małgorzata Tymińska, tel. 22 534 93 42, e-mail: Malgorzata.Tyminska@uke.gov.pl 

 Pani Katarzyna Mądrzycka-Adamczyk, tel. 22 534 93 92, e-mail: Katarzyna.Madrzycka-

Adamczyk@uke.gov.pl 

2. We wszelkiej korespondencji kierowanej do Zamawiającego drogą elektroniczną dotyczącej 

niniejszego postępowania należy wskazywać numer sprawy oraz nazwę postępowania.  

3. Zamawiający informuje, że Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści 

ZO do dnia 20.09.2023 r. do godz. 10:00.  Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień 

niezwłocznie.  

Rozdział 8 – Termin związania ofertą  

Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się 

wraz z upływem terminu składania ofert.   

Rozdział 9 – Opis sposobu przygotowania oferty  

1. Wykonawca zobowiązany jest przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w ZO.   

2. Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszego zapytania ofertowego.  

3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

4. Ofertę należy przygotować w języku polskim.  

5. Oferta powinna być podpisana przez osoby upoważnione do jej podpisania zgodnie z zasadami 

reprezentacji z aktualnego wpisu do właściwych rejestrów/ewidencji lub przez 

pełnomocnika/pełnomocników zgodnie z zakresem załączonego pisemnego pełnomocnictwa. Jeśli 

upoważnienie nie wynika z ogólnie dostępnych danych rejestrowych (wpis KRS, CEIDG) wówczas 

należy załączyć dokument poświadczający umocowanie danej osoby/ osób do podpisania oferty.   

6. Wszelkie poprawki w tekście oferty muszą być naniesione w czytelny sposób i parafowane przez 

upoważnioną(e) osobę(y).  

7. Zamawiający wymaga, aby oferta zawierała co najmniej:  

1)  Formularz oferty – Załącznik nr 1 do ZO  

mailto:Milena.Gorecka@uke.gov.pl
mailto:Malgorzata.Tyminska@uke.gov.pl
mailto:Katarzyna.Madrzycka-Adamczyk@uke.gov.pl
mailto:Katarzyna.Madrzycka-Adamczyk@uke.gov.pl
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2)  Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych – Załącznik nr 2 do ZO  

3) Oświadczenie potwierdzające spełnienie warunków udziału w ZO 

4) Pełnomocnictwo – jeśli dotyczy 
 

Rozdział 10 – Miejsce oraz termin składania ofert  

1. Ofertę należy złożyć do dnia: 22.09.2023 r. do godz. 10:00 (decyduje data i godzina wpływu do UKE). 

2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 22.09.2023 r. o godz. 10:30. 

3. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem poczty elektronicznej (jako skan podpisanej oferty i 

załączników lub dokument elektroniczny podpisane podpisem elektronicznym kwalifikowanym/ 

zaufanym lub osobistym) na adres: zamowienia.publiczne@uke.gov.pl  

4. W tytule wiadomości proszę podać numer zapytania tj.: „Zapytanie ofertowe nr 

BA.WZP.26.3.19.2023”. 

5. Oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie składania ofert zostaną pozostawione bez 

rozpatrzenia.  

Rozdział 11 – Opis sposobu obliczenia ceny  

1. Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszym ZO, powinien w cenie 

brutto za realizację przedmiotu zamówienia ująć wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego 

wykonania przedmiotu zamówienia oraz uwzględnić inne opłaty i podatki, a także ewentualne 

upusty i rabaty.  

2. Cena podana w ofercie nie podlega zmianom przez cały okres obowiązywania umowy.  

3. Cenę należy wyrazić w PLN, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

4. Wszelkie rozliczenia, pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą, będą prowadzone w PLN.   

Rozdział 12 – Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z 

podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert  

1. Przy wyborze oferty (w każdej z części) Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium:  
 

Część nr 1 i nr 2 

Oceniane kryterium i jego waga 
 

KRYTERIUM waga SPOSÓB OBLICZANIA 

Oferowana cena  (C) 

[wartość brutto] 
90% 

Wartość punktowa = 90*Cmin/Cn 

cmin - cena najniższa spośród złożonych ofert  

cn - cena oferty badanej 

Doświadczenie 

Wykonawcy (D) 
10% 

Zasady przyznawanej punktacji: 

Podkryterium nr 1: 
1) Za wykonanie 5 scenariuszy – 0 pkt  
2) Za wykonanie 6 scenariuszy – 3 pkt   

mailto:zamowienia.publiczne@uke.gov.pl
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3) Za wykonanie 7 lub powyżej scenariuszy – 5 pkt 
 
Podkryterium nr 2: 
1) Za przeprowadzenie 5 warsztatów/webinariów/szkoleń 

– 0 pkt 
2) Za przeprowadzenie  6  

warsztatów/webinariów/szkoleń – 3 pkt 
3) Za przeprowadzenie 7 lub powyżej 

warsztatów/webinariów/szkoleń – 5 pkt 
 
Maksymalna liczba punktów jaką może otrzymać 
Wykonawca wynosi 10 pkt. 

 
Ocena punktowa ofert „i” będzie liczbą wynikającą ze zsumowania liczby punktów, jakie otrzyma ta 
oferta za poszczególne kryteria oceny ofert. Oceniana oferta „i” otrzyma zaokrągloną do dwóch miejsc 
po przecinku liczbę punktów wynikających z działania matematycznego: 
  

∑ Pi =  Pi (C) + Pi (D)  
 

gdzie: 
∑ Pi – ocena punktowa oferty „i” wynikającą ze zsumowania liczby punktów, jakie otrzyma ta oferta 
za poszczególne kryteria oceny ofert; 
Pi (C) - liczba punktów jaką otrzyma oferta „i” w kryterium „Cena (C)”;   
Pi (D) – liczba punktów, jaką otrzyma oferta „i” za kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” (D); 

 

2. Obliczenia w każdej z części dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

3. Oferta, która uzyska najwyższą ilość punktów w ww. kryterium oceny ofert dla każdej z części, 

zostanie uznana za najkorzystniejszą, pozostałe oferty w danej części zostaną sklasyfikowane 

zgodnie z ilością uzyskanych punktów.   

4. Jeżeli nie będzie można, w danej części, wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że zostaną 

złożone oferty o takiej samej cenie, zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te oferty, do 

złożenia  w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych.   

5. Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane  

w złożonych ofertach.  

Rozdział 13 – Informacje o wykluczeniu  

1. Z udziału w postępowaniu wyłączone są osoby, które powiązane są Zamawiającym osobowo lub 

kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 

Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego 

lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem 

i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności 

na:  

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;  

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji;  

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika;  
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d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 

linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w 

stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

2. W celu wskazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy obowiązani są przedłożyć 

Oświadczenie, którego wzór stanowi Załącznik nr 2 do ZO.  

3. Wykonawcy, którzy nie przedłożą oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia, zostaną 

wezwani do złożenia przedmiotowego oświadczenia w terminie przewidzianym przez 

Zamawiającego.  

Rozdział 14 – Odrzucenie oferty  

W niniejszym postępowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy który:  

a) złoży ofertę niezgodną z treścią niniejszego zapytania ofertowego,  

b) przedstawi nieprawdziwe informacje,  

c) nie spełnia warunków udziału w postępowaniu,  

d) złożył ofertę po terminie składania ofert, 

e) podlega wykluczeniu z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia, 

f) w przewidzianym terminie nie odpowiedział na wezwanie Zamawiającego lub nie złożył 

dokumentów i/lub oświadczeń na wezwanie Zamawiającego. 

Rozdział 15 – Informacje dotyczące RODO  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z późn. zm.), zwanego dalej 

„RODO”, Zamawiający informuje, że:  

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezes Urzędu Komunikacji Elektronicznej, 
ul. Giełdowa 7/9, 01-211 Warszawa, numer telefonu: +48 22 33 04 000, numer faksu: +48 22 53 
49 162. 

2) Dane kontaktowe Inspektora ochrony danych osobowych w Urzędzie Komunikacji Elektronicznej: 
adres e-mail: iod@uke.gov.pl ; numer telefonu: +48 22 53 49 241. 

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 

z prowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie 

zapytania ofertowego pn. „Opracowanie i dostarczenie Zamawiającemu dwóch rodzajów 

scenariuszy”, nr sprawy: BA.WZP.26.3.19.2023. 

3) Podstawą przetwarzania danych osobowych jest ustawa Pzp. 

4) Odbiorcami danych osobowych są podmioty uprawnione na mocy obowiązujących przepisów prawa, 
w szczególności osoby lub podmioty, którym zostanie udostępniona dokumentacja postępowania na 
podstawie art. 18 oraz art. 74–76 ustawy Pzp. Zasada jawności ma zastosowanie do wszystkich 
danych osobowych, z wyjątkiem danych, o których mowa w art. 9 ust. 1 RODO (szczególna kategoria 
danych). 

5) Ponadto dane osobowe mogą być udostępniane podmiotom upoważnionym do odbioru danych na 
podstawie odpowiednich przepisów prawa (np. organy administracji, sądy, służby państwowe), 

mailto:iod@uke.gov.pl
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podmiotom, które przetwarzają dane osobowe w imieniu Zamawiającego na podstawie zawartej 
z nim umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (np. podmioty obsługujące systemy 
teleinformatyczne Zamawiającego), a także innym administratorom przetwarzającym dane we 
własnym imieniu (np. podmioty prowadzące działalność pocztową lub kurierską). 

6) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do przeprowadzenia 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, a w stosunku do danych osobowych 
wskazanych przez Wykonawcę, którego oferta została wybrana - przez okres trwania umowy 
o zamówienie, ale nie krócej niż 4 lata, od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego oraz do czasu przedawnienia ewentualnych roszczeń wynikających z umowy. Ponadto 
dane osobowe będą przechowywane do celów archiwalnych przez okres przewidziany w przepisach 
kancelaryjno-archiwalnych Zamawiającego, przyjętych zgodnie z ustawą o narodowym zasobie 
archiwalnym i archiwach. 

7) Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 
wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy, związanym z udziałem w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają 
z ustawy Pzp. 

8) Posiada Pani/Pan prawo: 

a) uzyskania potwierdzenia, czy Prezes UKE przetwarza Pana/Pani dane osobowe, a jeżeli ma to 
miejsce uzyskanie na podstawie art. 15 RODO dostępu do treści danych oraz informacji 
dotyczących takiego przetwarzania; w przypadku gdy wykonanie tego obowiązku, wymagałoby 
niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może, zgodnie z art. 75 ustawy Pzp, żądać 
od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu 
sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia, 

b) uzyskania kopii danych osobowych, 

c) żądania na podstawie art. 16 RODO sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych; zgodnie 
z art. 76 ustawy Pzp wykonanie tego obowiązku nie może naruszać integralności protokołu 
postępowania oraz jego załączników, 

d) żądania na podstawie art. 18 RODO ograniczenia przetwarzania danych osobowych; zgodnie z art. 
74 ust. 3 ustawy Pzp wykonanie tego obowiązku nie ogranicza przetwarzania danych osobowych 
do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia. 

9) W trakcie przetwarzania Pani/Pana danych osobowych nie dochodzi do zautomatyzowanego 
podejmowania decyzji ani do profilowania, o których mowa w art. 22 ust. 1 RODO.  

10) Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 
uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO. 

Rozdział 16 – Udzielenie zamówienia   

1. Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia postępowania w przypadku: 

a) braku przyznania publicznych środków finansowych, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia lub części zamówienia, 

b) braku środków finansowych przeznaczonych na realizację zapytania ofertowego (poszczególnej 
części) lub gdy złożone oferty w danej części przekraczają środki finansowe posiadane przez 
Zamawiającego, 

c) braku ofert niepodlegających odrzuceniu, 
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d) wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że udzielenie lub wykonanie zamówienia 
(w danej części) nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć..  

2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą 
po dokonaniu oceny ofert zgodnie z zasadami opisanymi w rozdziale 12.  

3. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza będzie poinformowany  
o terminie przeprowadzenia negocjacji lub podpisania umowy.  

4. Wybrany Wykonawca ma obowiązek zawrzeć umowę, której warunki określono w Projekcie 
umowy, stanowiącym Załącznik nr 3 do ZO.  

5. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe 
jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów.  

6. Umowę może podpisać w imieniu Wykonawcy osoba (osoby) upoważniona(e) do reprezentowania 
Wykonawcy.  

Rozdział 17 – Załączniki  

 

Nr Załącznika Nazwa Załącznika  

1 Formularz oferty  

2 Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych  

3 Projekt Umowy  
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Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego 

Formularz oferty 

Postępowanie nr BA.WZP.26.3.19.2023 

 

I. DANE WYKONAWCY: 

Nazwa Wykonawcy:  

……………………………………………………………………………………………… 

Adres lub siedziba: 

……………………………………………………………………………………………… 

Numer KRS (jeśli dotyczy)  

Numer NIP (jeśli dotyczy):  

Osoba upoważniona do kontaktu z 

Zamawiającym 

1) Imię i nazwisko: ………………………….. 

2) tel.: ………………………………………… 

3) adres e-mail: ……………………………… 

Nazwa banku i nr konta bankowego, na 

które będzie kierowane wynagrodzenie dla 

Wykonawcy, w przypadku podpisania 

umowy 

…………………………………………………………………….…… 

Wykonawca zobowiązany jest do podania numeru rachunku 

bankowego, który widnieje w Wykazie podmiotów 

zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz 

wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, prowadzonym 

przez Ministerstwo Finansów (jeżeli dotyczy) 

Adres, z którego zostanie przesłana faktura 

elektroniczna: …………………………………………………………………….…… 

II. CENA OFERTY: 

Część I - Scenariusze webinariów dla uczniów szkoły podstawowej  

maksymalne wynagrodzenie za część I:  

Wartość netto: ……………….. zł słownie: …………………………………………. 

Wartość podatku VAT (…..% VAT) …… zł  słownie: …………………………………………. 

Wartość brutto: ……………….. zł słownie: …………………………………………., 
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Część II - Scenariusze warsztatów dla młodzieży rozwijającej się w spektrum autyzmu oraz dla osób z 

niepełnosprawnością intelektualną w stopniu lekkim i umiarkowanym 

maksymalne wynagrodzenie za część II:  

Wartość netto: ……………….. zł słownie: …………………………………………. 

Wartość podatku VAT (…..% VAT) …… zł  słownie: …………………………………………. 

Wartość brutto: ……………….. zł słownie: …………………………………………., 

 

III. OCENA OFERT: 

Oświadczamy, że w ramach podkryterium nr 1: 

☐  opracowaliśmy 5 scenariuszy 

☐  opracowaliśmy 6 scenariuszy 

☐  opracowaliśmy 7 lub powyżej scenariuszy 

 

Oświadczamy, że w ramach podkryterium nr 2: 

☐  przeprowadziliśmy 5 warsztatów/webinariów/szkoleń 

☐  przeprowadziliśmy 6 warsztatów/webinariów/szkoleń 

☐  przeprowadziliśmy 7 lub powyżej warsztatów/webinariów/szkoleń 

 

OŚWIADCZAMY, ŻE:  

1) w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia i realizacji przyszłego 
świadczenia umownego; 

2) zapoznaliśmy się z ZO, akceptujemy je w całości i nie wnosimy do niego zastrzeżeń; 

3) zapoznaliśmy się z postanowieniami wzoru umowy i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej 
oferty, do zawarcia umowy na określonych warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez 
Zamawiającego; 

4) jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert. 

5) w przypadku wyboru naszej oferty, wskazujemy następujące osoby do umieszczenia w umowie, jako 
reprezentacja Wykonawcy, zgodnie z wpisem w CEiDG / Krajowym Rejestrze Sądowym /udzielonym 
pełnomocnictwem*: 

 Imię i nazwisko - …………………………………….  

 stanowisko/funkcja  ……………………………… 

6) Wraz z ofertą składamy następujące oświadczenia i dokumenty: 

…………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………… 
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7) wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, 
od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie 
zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu1. 

 

 

 

……………………………………………..…………………..  
Podpis Wykonawcy/ Pełnomocnika  

*Zaznaczyć właściwe 

 

  

                                                      
1 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi 
wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia 
wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie). 
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Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego  

Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych  

Znak sprawy: BA.WZP.26.3.19.2023 

Ja, niżej podpisany(a)  

…………………………………………………………………………………………………  

Reprezentujący firmę………………………………………………………………………  

oświadczamy, że nie jestem powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania 

osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania lub osobami upoważnionymi do zaciągania 

zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności 

związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, polegające 

w szczególności na:  

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;  

b) posiadaniu najmniej 10% udziałów lub akcji;  

c) pełnieniu funkcji członka organu  nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika;  

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub 

w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

 

 

……………………………………………..…………………..  
                                                                                                           Podpis Wykonawcy/ Pełnomocnika 
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Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego  

Projekt umowy  

Znak sprawy: BA.WZP.26.3.19.2023 

Dokument zamieszczony w odrębnym pliku.  
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