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UMOWA NR ………………………….. 

 

zawarta pomiędzy: 

Skarbem Państwa - Urzędem Komunikacji Elektronicznej (UKE), ul. Giełdowa 7/9, 01-211 Warszawa, 
NIP 527-23-67-496, zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez: 

Pana Daniela Kraszewskiego- Dyrektora Biura Prezesa 

 

a 

 

………………………………………………….. 

zwanym dalej „Wykonawcą”, reprezentowanym przez: 

………………………    - …………………. 

 

zwanymi także łącznie „Stronami” lub pojedynczo „Stroną” o następującej treści: 

 

Do niniejszej umowy nie stosuje się ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. z 2022 poz. 1710 z późn. zm.). 

 

§ 1 

Przedmiot Umowy 

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Urzędu Komunikacji 
Elektronicznej, za wynagrodzeniem specjalistycznych usług doradczych na potrzeby wsparcia 
technicznego niezbędnego do poprawnej realizacji projektu pn. „Rozbudowa platformy e-usług 
Urzędu Komunikacji Elektronicznej”, obejmujące 200 roboczogodzin doradztwa specjalistycznego. 

2. Specjalistyczne usługi doradcze obejmują następujące zagadnienia: 

a) W zakresie przygotowania postępowań o udzielenie zamówień publicznych w ramach 
Projektu: 

 przygotowanie opisów elementów merytorycznych Opisu Przedmiotu Zamówienia (OPZ) 
(opisy wymagań dla poszczególnych produktów Projektu), 

 weryfikacja całości Opisu Przedmiotu Zamówienia (OPZ) pod kątem kompletności 
informacji, które posłużą wykonawcy do oszacowania wartości oferty, 

 rekomendacje odnośnie kluczowych warunków umownych i gwarancyjnych oraz 
weryfikacja umowy, 

 wsparcie przy opracowaniu kryteriów wyboru ofert, w zakresie merytorycznym, 

 opracowanie warunków udziału Wykonawców w postępowaniu, 

b) W zakresie prowadzenia postępowań o udzielenie zamówień publicznych w ramach Projektu: 
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 udział w Komisji Przetargowej w roli eksperta, 

 wsparcie w ocenie merytorycznej złożonych ofert, 

 udział w odpowiedzi na pytania wpływające od Wykonawców w trakcie postępowania, 

 wsparcie Zamawiającego przy decyzji o ewentualnym uwzględnieniu odwołań 
Wykonawców i udział w odpowiedzi na ewentualne odwołania, 

 udział w rozprawach przed Krajową Izbą Odwoławczą (KIO), 

c) W zakresie realizacji Projektu: 

 wsparcie w udzielaniu odpowiedzi na pytania merytoryczne Wykonawcy związane z 
wykonywaniem umowy w toku realizacji umowy, 

 wsparcie w analizie wniosków o zmiany w umowie, 

 asysta przy odbiorach poszczególnych merytorycznych produktów umowy oraz udział w 
odbiorze końcowym systemu, 

 udział w uruchomieniach platformy i testach, w szczególności formułowanie 
rekomendacji dotyczących optymalizacji systemu,  

 wsparcie merytoryczne w toku audytu bezpieczeństwa. 

3. Współpraca w ramach zamówienia będzie obejmowała przygotowanie i weryfikowanie 
dokumentów, przygotowanie  stanowisk, odpowiadanie na pytania, wydawanie opinii albo 
rekomendacji przez Wykonawcę w zakresie określonym w §1 pkt 2 lit. a-c. Usługi będą wykonywane 
przez Wykonawcę w formie pisemnej (przekazywane fizycznie w wersji papierowej lub w wersji 
elektronicznej w postaci plików pdf oraz edytowalnych). Komunikacja między Wykonawcą, a 
Zamawiającym będzie odbywać się w formie komunikacji drogą elektroniczną, przy czym na żądanie 
Zamawiającego Wykonawca będzie uczestniczył w spotkaniach, konsultacjach, posiedzeniach 
Komisji Przetargowej lub rozprawach przed KIO organizowanych w formie zdalnej lub we 
wskazanym przez Zamawiającego miejscu. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania przy wykonywaniu Przedmiotu Umowy należytej 
staranności wymaganej w obrocie gospodarczym, ocenianej z uwzględnieniem zawodowego 
charakteru Wykonawcy i standardów ogólnie przyjętych w obrocie profesjonalnym. Umowa 
o zachowaniu poufności stanowi Załącznik Nr 1 do Umowy. 

 

§ 2 

Okres i miejsce realizacji Przedmiotu Umowy 

1. Wykonawca zobowiązany jest zrealizować Przedmiot Umowy w terminie do 30.11.2023 r. 

2. Usługi będą świadczone w siedzibie Zamawiającego lub zdalnie, w zależności od potrzeb 
Zamawiającego oraz w innych miejscach, jeżeli wymagać tego będzie charakter świadczonej 
usługi. 

3. Usługi będą świadczone na bieżąco, zgodnie z zapotrzebowaniem zgłaszanym przez 
Zamawiającego, co oznacza, że harmonogram lub termin wykonania usług doradztwa,  
zagadnienia będącego przedmiotem konsultacji, sposób i terminy wykonania usługi będą 



 

 

 

 

Projekt jest współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 
oraz budżetu Państwa w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020 

 

Strona 3 / 15 

określane w drodze kontaktów miedzy wskazanymi w § 4 ust. 1 i 2 Umowy osobami 
reprezentującymi Strony. 

4. Zamawiający określa poszczególne zagadnienia lub pytania poprzez zlecenie ich wykonania 
mailem, na adres e-mail Wykonawcy […], określając termin zajęcia stanowiska (nie krótszy niż 3  
dni),  wydania opinii albo rekomendacji przez Wykonawcę. Uznaje się, iż przesłanie zagadnienia 
lub pytania na adres e-mail Wykonawcy jest skutecznym doręczeniem zlecenia dokonania pracy.  

 

§ 3 

Rozliczanie usług 

1. Odbiór usług przez Zamawiającego odbywać się będzie cyklicznie na podstawie sporządzonego i 
podpisanego przez Wykonawcę raz na miesiąc Zestawienia godzin doradztwa, w którym 
Wykonawca wskaże wykorzystany czas i zagadnienia będące przedmiotem doradztwa, zwanego 
dalej Zestawieniem.  

2. Zestawienie godzin doradztwa przedstawiony przez Zamawiającego wymaga akceptacji 
Kierownika projektu lub Zastępcy kierownika projektu. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do określenia miesięcznego limitu roboczogodzin w zakresie 
prac zlecanych Wykonawcy.  

4. Zestawienia podlegać będą w terminie 10 dni roboczych odbiorowi przez Zamawiającego poprzez 
zaakceptowanie bądź odmowę akceptacji Zestawienia.  

5. Akceptacja dokonywana jest poprzez podpisy osób, o których mowa w § 4 ust. 1 Umowy na 
dokumencie Zestawienia pod adnotacją „akceptacja”.   

6. Odmowa akceptacji następuje w przypadku gdy Zamawiający nie może potwierdzić 
wykorzystanego czasu lub zagadnień zleconych do konsultacji. W wyniku odmowy  akceptacji  
Zamawiający wzywa Wykonawcę do wykazania udzielonego zlecenia lub uprawdopodobnienia 
wykazanego czasu wykorzystanego w terminie 3 dni roboczych. Po wykazaniu zlecenia albo 
uprawdopodobnieniu wykorzystanego czasu złożone Zestawienie może być zaakceptowane, 
chyba że Wykonawca złoży nowe Zestawienie do akceptacji.     

7. Wzór Zestawienia stanowi Załącznik nr 2 do Umowy. 

8. Za dzień roboczy na potrzeby Umowy uznaje się każdy dzień tygodnia od poniedziałku do piątku, 
za wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy na terytorium RP. 

 

§ 4 

Komunikacja między Stronami 

1. Do bezpośrednich kontaktów z Wykonawcą podczas realizacji Umowy, kontrolowania przebiegu 
prac objętych Umową, uzgadniania na roboczo harmonogramu, zakresu, sposobu i terminów 
wykonania usług, zatwierdzania Zestawień, Zamawiający wyznacza Joannę Boćkowską – 
kierownika projektu, tel. 22 534 9388, e-mail: joanna.bockowska@uke.gov.pl; oraz Mariusza 
Krupę, zastępcę kierownika projektu tel. +48 668 470 826, e-mail: mariusz.krupa@uke.gov.pl 

2. Do kontaktów z Zamawiającym podczas realizacji Umowy i uzgadniania na roboczo 
harmonogramu, zakresu, sposobu i terminu świadczenia usług ze Strony Wykonawcy upoważnieni 
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są: Joanna Boćkowska, kierownik projektu, tel. 22 534 9388, e-mail: 
joanna.bockowska@uke.gov.pl; oraz Mariusz Krupa, zastępca kierownika projektu, tel. 
+48 668 470 826, e-mail: mariusz.krupa@uke.gov.pl 

3. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu nie wymaga zawarcia aneksu do 
Umowy. Zmiana następuje poprzez pisemne oświadczenie złożone drugiej Stronie o dokonaniu 
zmiany i wskazaniu osoby lub osób powołanych do realizacji czynności, o których mowa w ust. 1 i 
2 powyżej. 

 

§ 5 

Wynagrodzenie 

1. Wynagrodzenie z tytułu prawidłowej realizacji Umowy ustalono na kwotę netto […] zł (słownie: …) 
powiększonej o podatek VAT w wysokości […] % w kwocie […] zł, co daje kwotę brutto […] zł 
(słownie: […]) złotych za każdą godzinę świadczenia usługi, jednak nie więcej niż łącznie […] zł 
(słownie: […]) złotych brutto. Wykonawca odprowadzi należny podatek VAT. 

2. Płatność wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania Usług nastąpi na podstawie wystawionych 
przez Wykonawcę faktur, do których każdorazowo dołączony będzie zatwierdzone przez 
Zamawiającego Zestawienie, o którym mowa w § 3 ust. 1 Umowy. 

3. Wynagrodzenie będzie płatne na rachunek bankowy Wykonawcy nr […], w terminie 21 dni od dnia 
doręczenia Zamawiającemu poprawnie wystawionej faktury VAT. 

4. Fakturę VAT należy wystawić i dostarczyć w formie pisemnej lub elektronicznej. W przypadku 
faktury pisemnej na adres: ul. Giełdowa 7/9 01-211 Warszawa, natomiast w przypadku faktury 
elektronicznej z adresu Wykonawcy […] na adres Zamawiającego: sekretariat.bp@uke.gov.pl. 

5. W przypadku dostarczenia przez Wykonawcę faktury w formie elektronicznej na inny adres e-mail 
lub z innego adresu e-mail niż wskazany powyżej w ust. 4 taką fakturę uznaje się za niedostarczoną. 

6. Na fakturze należy umieścić numer identyfikacji podatkowej Zamawiającego: 527-23-67-496  oraz 
informację, że usługa zrealizowana jest na podstawie Umowy wraz ze wskazaniem jej numeru. 

7. Zamawiający może wstrzymać zapłatę faktury VAT wystawionej niezgodnie obowiązującymi 
przepisami lub Umową, do czasu otrzymania faktury korygującej lub odpowiednio do momentu 
ziszczenia się wszystkich warunków określonych w treści Umowy, których spełnienie jest 
wymagane przed wystawieniem danej faktury. 

8. Wynagrodzenie wymienione w ust. 1 powyżej obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie 
Wykonawca z tytułu należytej, terminowej i zgodnej z Umową oraz obowiązującymi przepisami, 
realizacji Przedmiotu Umowy. 

 

§ 6 

Kary umowne 

1 W przypadku odstąpienia od Umowy bądź jej części przez Zamawiającego z przyczyn leżących po 
stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty Zamawiającemu kary umownej w 
wysokości 20% wynagrodzenia brutto należnego za realizację Umowy. 
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2. W przypadku powstania szkody przenoszącej wysokość kar umownych określonych w Umowie, 
Zamawiający jest uprawniony do dochodzenia naprawienia szkody na zasadach ogólnych 
określonych w ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U. z 2020 r. poz. 1740). 

3. Zamawiający może dokonać potrącenia naliczonych i należnych mu kar umownych z płatności 
wynagrodzenia wskazanego w fakturze VAT wystawionej przez Wykonawcę, na co Wykonawca 
wyraża zgodę. 

 

§ 7 

Odstąpienie od Umowy 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od Umowy w części lub w całości, na zasadach 
opisanych w treści niniejszego paragrafu (umowne prawo odstąpienia), z przyczyn leżących po 
stronie Wykonawcy w przypadku: 

1) Nienależytego wykonywania lub niewykonywania Umowy, 

2) Nienależytego dokumentowania zestawień pracy zleconej.  

2. W przypadku gdy Wykonawca będzie wykonywał zobowiązania wynikające z Umowy w sposób 
niezgodny z postanowieniami Umowy lub naruszający interes Zamawiającego, Zamawiający 
wezwie Wykonawcę do zmiany sposobu wykonywania Umowy, wyznaczając mu w tym celu termin 
nie dłuższy niż 5 dni z zagrożeniem, że po bezskutecznym jego upływie będzie uprawniony do 
odstąpienia od Umowy. 

3. Odstąpienie od Umowy nie wyłącza ani nie ogranicza praw Zamawiającego do wystąpienia 
przeciwko Wykonawcy z roszczeniami o naprawienie szkody, lub z roszczeniami o zapłatę 
zastrzeżonych w Umowie kar umownych, jeżeli roszczenia te opierają się na zdarzeniu mającym 
miejsce przed złożeniem oświadczenia o odstąpieniu od Umowy. 

4. W celu uniknięcia wątpliwości Strony przyjmują, iż wynagrodzenie uiszczone przez 
Zamawiającego za odebrany Przedmiot Umowy bez zastrzeżeń obejmuje wynagrodzenie z tytułu 
przeniesienia wszystkich autorskich praw majątkowych oraz prawa zezwalania na wykonywanie 
zależnych praw autorskich. 

5. Oświadczenie o odstąpieniu wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

§ 8 

Dane osobowe 

1. Każda ze Stron zobowiązuje się do przestrzegania przepisów o ochronie danych osobowych, w 
szczególności przepisów rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1, z późn. zm.) – dalej „RODO”.  

2.  Strony oświadczają, że dane kontaktowe reprezentantów Stron udostępniane wzajemnie w § 4 
ust. 1 i 2 Umowy lub udostępnione drugiej Stronie w jakikolwiek sposób w okresie obowiązywania 
Umowy, przekazywane są w celu zapewnienia prawidłowej realizacji Umowy. Udostępniane dane 
kontaktowe obejmują: imię i nazwisko, służbowy adres e-mail i służbowy numer telefonu. Każda 
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ze Stron będzie administratorem danych kontaktowych, które zostały jej udostępnione w ramach 
Umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania w imieniu Zamawiającego wszystkim osobom, których 
dane osobowe udostępnił, informacji, o których mowa w art. 14 ust. 1 i 2 RODO, zgodnie z 
załączoną klauzulą informacyjną Zamawiającego zamieszczoną w załączniku nr 3 do Umowy. 

 

§ 9 

Autorskie prawa majątkowe 

1. Wykonawca przenosi na Zamawiającego w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 Umowy, 
całość autorskich praw majątkowych wraz z wyłącznym prawem do wykonywania i zezwalania na 
wykonywanie autorskich praw zależnych do wszystkich dokumentów przygotowanych w ramach 
realizacji Przedmiotu Umowy oraz prawo własności nośników, na jakich Przedmiot Umowy 
przekazano Zamawiającemu. 

2. Przeniesienie praw, o których mowa w ust. 1, odnosi się także do projektów sporządzonych w 
ramach realizacji Przedmiotu Umowy jak i do jego postaci ukończonej i nastąpi z chwilą odbioru 
usługi przez Zamawiającego i nie jest ograniczone pod względem celu rozpowszechniania, ani też 
pod względem czasowym czy terytorialnym, a prawa te mogą być przenoszone na inne podmioty 
bez żadnych ograniczeń. 

3. Przeniesienie praw, o których mowa w ust. 1 rozciąga się na następujące pola eksploatacji: 

1) utrwalenie technikami poligraficznymi, reprograficznymi, informatycznymi, fotograficznymi, 
cyfrowymi, fonograficznymi, audiowizualnymi, multimedialnymi; 

2) zwielokrotnienie technikami poligraficznymi, reprograficznymi, informatycznymi, 
fotograficznymi, cyfrowymi, fonograficznymi, audiowizualnymi, multimedialnymi niezależnie 
od ilości egzemplarzy; 

3) wprowadzenie do obrotu bez ograniczeń przedmiotowych, terytorialnych i czasowych i bez 
względu na przeznaczenie; 

4) wprowadzenie do pamięci komputera; 

5) rozpowszechnienie w sieciach informatycznych, w tym w Internecie; 

6) rozpowszechnienie w ten sposób aby pojedyncze osoby miały dostęp do Przedmiotu umowy 
w wybranym przez siebie miejscu i czasie; 

7) publiczne odtworzenie i wykonanie; 

4. Wykorzystanie Przedmiotu Umowy na wszystkich wymienionych powyżej polach eksploatacji 
może następować m.in. w następujących formach: 

1) wydanie zbiorowe w postaci książkowej (albumy, katalogi, leksykony), w wydawnictwach 
multimedialnych, samodzielnie lub w wydaniach z utworami innych podmiotów; 

2) rozpowszechnianie w całości lub częściach, samodzielnie lub w dziełach innych podmiotów, a 
także w połączeniu z dziełami innych podmiotów; 

3) rozpowszechnianie po opracowaniu przy zastosowaniu wszelkich technik plastycznych i 
graficznych, zmiany kolorystyki i nasycenia barw, skal i proporcji, czcionek, kadrowania; 
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4) rozpowszechnianie po dokonaniu opracowania redakcyjnego, polegającego m.in. na 
wprowadzeniu śródtytułów, podtytułów, opisów. 

 

§ 10 

Dane adresowe 

1. Wszelkie pisma i zawiadomienia związane z Umową będą przez Strony doręczane za 
pośrednictwem poczty elektronicznej na adresy przedstawicieli Stron wskazanych w § 4 Umowy. 

2. Pisma zmierzające do zmiany lub ustania łączącego Strony stosunku prawnego doręczane będą 
bezpośrednio do rąk drugiej Strony bądź wysyłane listem poleconym na poniższe adresy: 

1) Zamawiający: Urząd Komunikacji Elektronicznej ul. Giełdowa 7/9, 01-211 Warszawa; 

2) Wykonawca: […]. 

3. Strony zobowiązują się do wzajemnego informowania się o każdej zmianie danych wskazanych w 
ust. 2. W przypadku niezawiadomienia drugiej Strony o zmianie adresu, pismo przesłane na adres 
uprzednio wskazany, awizowane dwukrotnie, uznaje się za skutecznie doręczone. 

 

§ 11 

Postanowienia końcowe 

1. Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania przez ostatnią ze Stron. 

2. Umowę sporządzono w formie elektronicznej i została podpisana przez Strony kwalifikowanym 
certyfikowanym podpisem elektronicznym ze znacznikiem czasu. 

3. Wykonawca nie jest uprawniony do przeniesienia praw, obowiązków ani wierzytelności 
wynikających z Umowy na osobę trzecią bez zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie. 

4. Wszelkie zmiany Umowy wymagają zachowania dla swej ważności formy pisemnego aneksu. 

5. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 
1964 r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1360). 

6. Wszelkie spory czy roszczenia między Stronami wynikające z Umowy, powinny być rozwiązywane 
bez zbędnej zwłoki — drogą negocjacji między Stronami. W przypadku niepowodzenia tych 
negocjacji, zaistniałe spory będzie rozstrzygał sąd powszechny właściwy dla siedziby 
Zamawiającego. 

7. Załączniki do Umowy stanowią jej integralną część. 

8. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 

 

 

Załączniki: 

1. Umowa o zachowaniu poufności, 

2. Wzór Zestawienia godzin doradztwa.  
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3. Klauzula informacyjna Zamawiającego 

 

 

ZAMAWIAJĄCY: WYKONAWCA: 

 

 

 

……………………………… 

 

 

 

……………………………… 
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Załącznik nr 1 do umowy – Umowa o zachowaniu poufności 

 

Umowa o poufności 

zawarta w dniu…………2022 r. 

pomiędzy 

Skarbem Państwa - Urzędem Komunikacji Elektronicznej (UKE), ul. Giełdowa 7/9, 01-211 Warszawa, 
NIP 527-23-67-496, zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez: 

 

Pana Daniela Kraszewskiego – Dyrektora Biura Prezesa 

 a 

………………………………, zwaną dalej „Wykonawcą”, zwanymi także łącznie „Stronami” lub pojedynczo 
„Stroną” o następującej treści:  

§ 1 

Przedmiot 

1. Zamawiający zlecił a Wykonawca przyjął do realizacji zamówienie, którego przedmiotem jest 
zakup 200 godzin specjalistycznych usług doradczych na potrzeby wsparcia technicznego 
niezbędnego do poprawnej realizacji projektu pn. „Rozbudowa platformy e-usług Urzędu 
Komunikacji Elektronicznej”. 

2. W związku z realizacją ww. zamówienia Zamawiający przekaże/udostępni Wykonawcy 
„Informacje Poufne”, w sposób i na warunkach określonych w niniejszej umowie. 

3. Zamawiający zobowiązuje się oznaczyć przekazywane Informacje Poufne jako poufne lub w inny 
sposób poinformować Wykonawcę, że traktuje je jako poufne. 

 

§ 2 

Obowiązki Wykonawcy 

1. Informacje Poufne to informacje, których autorem, właścicielem lub dysponentem jest 
Zamawiający i które Zamawiający udostępnia Wykonawcy w celu realizacji zamówienia. Wśród 
Informacji Poufnych znajdują się informacje zawierające tajemnice prawnie chronione, w 
szczególności tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1233), które nie mogą być 
przez Wykonawcę ujawniane bez wyraźnej zgody Zamawiającego, z zastrzeżeniem postanowień 
zawartych w § 3 niniejszej umowy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do: 

1) zachowania w tajemnicy Informacji Poufnych w trakcie realizacji zamówienia niezależnie od 
formy przekazania tych informacji i ich źródła; 

2) wykorzystania Informacji Poufnych jedynie w celu realizacji zamówienia, o którym mowa w 
§ 1 ust. 1 niniejszej umowy, a po jej wykonaniu do ich usunięcia lub zanonimizowania; 
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3) zabezpieczenia Informacji Poufnych przed dostępem osób i podmiotów nieuprawnionych w 
stopniu niezbędnym do zachowania ich poufnego charakteru; 

4) podejmowania wszelkich niezbędnych działań zapewniających, że żadna z osób uzyskujących 
Informacje Poufne nie ujawni tych informacji ani ich źródła zarówno w całości, jak i w części 
osobom trzecim bez uzyskania uprzedniego pisemnego upoważnienia Zamawiającego; 

5) niepowielania Informacji Poufnych w zakresie szerszym, niż jest to niezbędne do realizacji 
zamówienia, o którym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy; 

6) ujawniania Informacji Poufnych jedynie tym pracownikom Wykonawcy, którym ujawnienie 
takie będzie uzasadnione i tylko w zakresie, w jakim odbiorca informacji musi mieć do nich 
dostęp w związku z realizacją zadań służbowych związanych ze współpracą Stron; 

7) zapewnienia, aby pracownicy Wykonawcy, którym ujawniono Informacje Poufne uzyskane 
w trakcie realizacji zamówienia, o którym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, zachowali w 
tajemnicy te informacje, również po zakończeniu realizacji zam6wienia, między innymi 
poprzez poinformowanie ich o prawnych konsekwencjach naruszenia poufności danych oraz 
odebrania od tych pracowników oświadczeń wraz z zobowiązaniem do zachowania w 
tajemnicy tych danych;  

8) niezwłocznego powiadomienia Zamawiającego, jeżeli dojdzie do naruszenia któregokolwiek 
ze zobowiązań wynikających z niniejszej umowy przez Wykonawcę lub osobę trzecią. 

3. W przypadku jakichkolwiek wątpliwości Wykonawcy, czy dana informacja stanowi Informację 
Poufną lub czy może ona zostać udostępniona, Wykonawca zobowiązany jest do uzyskania 
pisemnego stanowiska Zamawiającego w tym zakresie. 

4. Wszelkie działania prowadzone wewnątrz przedsiębiorstwa Wykonawcy w związku z jego 
organizacją, w tym w szczególności wewnętrzne kontrole jakości, nie mogą naruszać postanowień 
mniejszej umowy. Na potrzeby wewnętrznych kontroli jakości Wykonawca może udostępniać 
kontrolerom dane oparte na Informacjach Poufnych wyłącznie w postaci przetworzonej, która 
będzie chronić tajemnice zawarte w Informacjach Poufnych (np. stosowna agregacja). 

5. Na pisemne żądanie Zamawiającego, Wykonawca niezwłocznie, nie później jednak niż w ciągu 2 
dni roboczych1, stosownie do żądania Zamawiającego zwróci lub zniszczy dokumenty i dane, w 
tym także wszelkie ich kopie dowolnego rodzaju i zapisane na dowolnym nośniku (w tym wszelkie 
dane i informacje zapisane w pamięci komputera lub na innych nośnikach informacji), zawierające 
Informacje Poufne. Niezwłocznie po dokonaniu powyższych czynności, nie później jednak niż w 
ciągu 2 dni roboczych, Wykonawca zobowiązuje się złożyć Zamawiającemu na piśmie 
oświadczenie potwierdzające wykonanie żądania Zamawiającego. 
 

§ 3 

Wyłączenia 

1. Strony ustalają, że postanowienia § 2, nie mają zastosowania: 

                                                      
1 Na potrzeby niniejszej umowy Strony za dzień roboczy przyjmują każdy dzień od poniedziałku do piątku, za 
wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy na terytorium RP. 
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1) do informacji ogólnie dostępnych oraz informacji, które stały się ogólnie dostępne nie za 
sprawą którejkolwiek ze Stron umowy; 

2) w przypadku, gdy odbiorcą informacji jest organ uprawniony do ich uzyskania zgodnie z 
przepisami powszechnie obowiązującego prawa (w szczególności  sąd, prokurator, organ 
podatkowy); 

3) w przypadku informacji, które udostępnia się na mocy przepisów powszechnie 
obowiązującego prawa, w tym ustawy z dnia 6 września 2001 r. - o dostępie do informacji 
publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902). 

 

§ 4 

Odpowiedzialność 

1. Strony zgodnie oświadczają, że Wykonawca ponosi odpowiedzialność wynikającą z niniejszej 
umowy zarówno za działania i zaniechania własne, jak i za działania i zaniechania osób i 
podmiotów, którym pod jakimkolwiek tytułem udostępnił Informacje Poufne. Wykonawca 
zobowiązuje się, iż ponosi odpowiedzialność również za osoby i podmioty, którym nie udostępnił 
Informacji Poufnych, a które weszły w posiadanie Informacji Poufnych na skutek niedbalstwa lub 
lekkomyślności Wykonawcy. 

2. W przypadku niedotrzymania postanowień niniejszej umowy przez Wykonawcę, Wykonawca 
zobowiązuje się do zapłacenia kary umownej na rzecz Skarbu Państwa w wysokości: 5.000,00 zł 
(słownie złotych: pięć tysięcy złotych i 00/100) za każde pojedyncze naruszenie. 

3. Skarb Państwa może żądać odszkodowania przenoszącego wysokość limitu kary umownej, o 
której  mowa w ust. 2, w celu naprawienia szkód poniesionych przez Skarb Państwa na skutek 
zaspokojenia uzasadnionych roszczeń osób trzecich, wniesionych w związku z naruszeniem przez 
Wykonawcę jego zobowiązań przewidzianych niniejszą umową. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do przystąpienia na swój koszt do jakiegokolwiek postępowania 
sądowego lub pozasądowego toczącego się z udziałem Skarbu Państwa, a wynikłego z 
niedochowania postanowień określonych w niniejszej umowie. 

 

§ 5 

Okres obowiązywania 

1. Zobowiązanie do zachowania w tajemnicy Informacji Poufnych wiąże Wykonawcę w okresie 
realizacji zamówienia i 36 miesięcy od jego zakończenia, odstąpienia lub wygaśnięcia. 

2. Wykonawca może być zwolniony z obowiązku zachowania poufności przed upływem terminu, o 
którym mowa w ust. 1, jedynie na podstawie pisemnej zgody Zamawiającego. 

 

§ 6 

Postanowienia końcowe 

1. Wszelkie zmiany w treści umowy wymagają zawarcia aneksu pod rygorem nieważności oraz 
mogą być dokonywane w zakresie i formie zgodnej z obowiązującymi przepisami. 



 

 

 

 

Projekt jest współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 
oraz budżetu Państwa w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020 

 

Strona 12 / 15 

2. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 
Stron2. 

3. W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 
1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2022 r. poz. 1360). 

 

ZAMAWIAJĄCY: WYKONAWCA: 

 

 

 

……………………………… 

 

 

 

……………………………… 

 

  

                                                      
2 W przypadku zawierania umowy pisemnie (papierowo) 
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Załącznik nr 2 do Umowy — Zestawienie godzin doradztwa. 

 

ZESTAWIENIE GODZIN DORADZTWA  

ŚWIADCZONYCH NA PODSTAWIE UMOWY NR …….. 

 
Zamawiający: 

Skarb Państwa — Urząd Komunikacji Elektronicznej, ul. Giełdowa 7/9,01-211 Warszawa 

 

Wykonawca:  

………………………………………………………………….. 

 
 

Sprawozdanie za okres   

 

Wykaz wykonanych usług: 

L.p. 
Data 

Wykonania 
usługi 

Rodzaj usługi 
Czas 

przeznaczony 
na wykonanie 

Sposób wykonania usługi (wykaz 
wykonanych czynności lub sporządzonych 

dokumentów) 

     

     

     

     

 

UWAGI: …………………… 

 

 

………………………………. 
/podpis Wykonawcy/ 

 
 
 

………………………………. 
/akceptacja Zamawiającego/ 
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Załącznik 3 - Klauzula informacyjna Zamawiającego  

 

Na podstawie art. 14 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) „RODO”, informujemy, że: 

 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezes Urzędu Komunikacji Elektronicznej 
z siedzibą w Warszawie, ul. Giełdowa 7/9, 01-211 Warszawa.  

Dane kontaktowe: Urząd Komunikacji Elektronicznej (UKE), numer telefonu: +48 22 33 04 000, 
numer faksu: +48 22 53 49 162, formularz kontaktowy dostępny na stronie 
http://uke.gov.pl/kontakt/ 

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: numer telefon: +48 22 53 49 241, e-mail: 
iod@uke.gov.pl. 

3. Prezes UKE przetwarza Pani/Pana dane osobowe (dane kontaktowe obejmujące imię i 
nazwisko, adres e-mail, numer telefonu), które otrzymał od …………………, w celu wykonywania 
zawartej umowy na zakup 200 godzin specjalistycznych usług doradczych na potrzeby 
wsparcia technicznego niezbędnego do poprawnej realizacji projektu pn. „Rozbudowa 
platformy e-usług Urzędu Komunikacji Elektronicznej”. 

4. Pana/Pani dane osobowe będą przetwarzać upoważnieni pracownicy Administratora, którzy w 
ramach wykonania swoich obowiązków służbowych muszą posiadać do nich dostęp. 

Dane osobowe przetwarzane przez Prezesa UKE mogą być udostępniane innym odbiorcom 
danych osobowych lub kategoriom odbiorców: 

a) podmiotom, które przetwarzają dane w imieniu Prezesa UKE na podstawie zawartej 
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (np. podmioty obsługujące 
systemy teleinformatyczne UKE lub udostępniające UKE narzędzia teleinformatyczne, 
podmioty obsługujące i utrzymujące sieć telekomunikacyjną UKE, podmioty 
świadczące na rzecz UKE usługi doradcze, audytowe i pomoc prawną), 

b) innym administratorom przetwarzającym dane we własnym imieniu (np. podmioty 
prowadzące działalność pocztową lub kurierską). 

Dane osobowe przetwarzane przez Prezesa UKE mogą być również udostępniane podmiotom 
upoważnionym do odbioru danych na podstawie odpowiednich przepisów prawa (np. organy 
administracji, sądy, służby państwowe). 

5. Dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do wykonania i rozliczenia umowy, 
a następnie do celów archiwalnych przez okres przewidziany w przepisach kancelaryjno-
archiwalnych UKE, przyjętych zgodnie z ustawą o narodowym zasobie archiwalnym i 
archiwach. 

6. W związku z przetwarzaniem przez Prezesa UKE danych osobowych przysługuje Pani/Panu: 

a) prawo do uzyskania potwierdzenia, czy Prezes UKE przetwarza Pani/Pana dane 
osobowe, a jeżeli ma to miejsce uzyskanie dostępu do treści tych danych oraz 
informacji dotyczących takiego przetwarzania, 
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b) prawo do uzyskania kopii danych osobowych, 

c) prawo do sprostowania nieprawidłowych lub uzupełnienia niekompletnych danych, na 
podstawie i zasadach określonych w art. 16 RODO,  

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie i zasadach określonych w 
art. 18 RODO. 

Z tych praw może Pani/Pan skorzystać wysyłając e-maila na adres: iod@uke.gov.pl. 

Przepisy RODO określają zakres, w jakim można skorzystać z wyżej wymienionych praw. Prezes 
UKE jest uprawniony do weryfikacji tożsamości wnioskujących. 

7. Przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, na niezgodne z prawem przetwarzanie przez Prezesa UKE danych osobowych. 

8. Prezes UKE nie dokonuje zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania, w 
odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych w ten sposób, że w wyniku takiego 
automatyzowanego przetwarzania mogłyby zapadać jakiekolwiek decyzje, miałyby być 
powodowane inne skutki prawne lub w inny sposób miałoby to istotnie wpływać na Pani/Pana 
sytuację. 


