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Zatwierdzam: 

 

 

nr sprawy: BA.WZP.26.4.33.2022 

Zapytanie ofertowe dla zamówienia, do którego nie mają zastosowania przepisy ustawy Pzp 

Przedmiot zamówienia: 

Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie warsztatów dla interesariuszy projektu pn. „Rozbudowa 
Systemu Punktu Informacyjnego ds. Telekomunikacji etap II w latach 2020-2023” w formie webinariów 
wraz z dostarczeniem platformy umożliwiającej ich realizację oraz zapewnieniem obsługi technicznej 

Źródło finansowania: 

Przedmiot zamówienia realizowany jest w ramach projektu POPC.04.01.01-00-0041/20 pn. 
„Rozbudowa Systemu Punktu Informacyjnego ds. Telekomunikacji etap II w latach 2020-2023” 
dofinansowanego ze środków Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 
2014-2020. 
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Rozdział 1 - Nazwa i adres Zamawiającego 

Zamawiający: Skarb Państwa – Urząd Komunikacji Elektronicznej, ul. Giełdowa 7/9, 01-211 Warszawa; 

Osoby uprawnione do kontaktów z Wykonawcami: 

 Pani Joanna Gutowska, tel. +48 22 534 93 11; 

 Pan Grzegorz Wróbel, tel. +48 22 534 91 85. 

Adres poczty elektronicznej: zamowienia.publiczne@uke.gov.pl 

Adres strony internetowej, na której jest prowadzone postępowanie i na której będą dostępne 
wszelkie dokumenty związane z prowadzonym postępowaniem: https://bip.uke.gov.pl/zamowienia-
publiczne/. 

 

Rozdział 2 - Tryb udzielenia zamówienia 

Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, zwanego dalej „ZO”, do którego 
nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych, zwanej dalej „ustawą Pzp”. 

Rozdział 3 - Opis przedmiotu zamówienia 

Określenie przedmiotu zamówienia za pomocą nazw i kodów ze Wspólnego Słownika Zamówień CPV: 
 

Kod Nazwa 

80420000-4 Usługi e-learning 

80510000-2 Usługi szkolenia specjalistycznego 

Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie warsztatów dla 
interesariuszy projektu pn. „Rozbudowa Systemu Punktu Informacyjnego ds. Telekomunikacji etap II 
w latach 2020-2023”, w styczniu oraz lutym/marcu 2023 r., w formie webinariów wraz z dostarczeniem 
platformy umożliwiającej ich realizację oraz zapewnieniem obsługi technicznej. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został określony w Załączniku nr 4 do Zapytania 
Ofertowego. 

Rozdział 4 - Termin wykonania zamówienia 

Termin realizacji przedmiotu zamówienia: do 30.04.2023 r., licząc od dnia podpisania umowy. 

Rozdział 5 - Informacje dotyczące ofert częściowych i wariantowych 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych i wariantowych. 

mailto:zamowienia.publiczne@uke.gov.pl
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Rozdział 6 - Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich 
spełniania, w tym wymagane dokumenty potwierdzające spełnianie warunków (o ile są 
wymagane) 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
w postępowaniu: 

a) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym; 

Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie spełniania tego warunku. 

b) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to 
z odrębnych przepisów; 

Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie spełniania tego warunku. 

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej; 

Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie spełniania tego warunku. 

d) zdolności technicznej lub zawodowej; 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeśli Wykonawca wykaże, że: 
1) w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 

przez niego działalności jest krótszy – w tym okresie – należycie wykonał co najmniej 10 
webinariów, w tym co najmniej 2 transmitowane na żywo, dla co najmniej 1000 osób. 

 
Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia wykazu wykonanych, w okresie ostatnich 5 lat przed 
upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia przez niego działalności jest krótszy – w 
tym okresie –  co najmniej 10 webinariów, w tym co najmniej 2-óch transmitowanych na żywo, dla co 
najmniej 1000 osób, wraz z podaniem przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi 
zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane, przy czym 
dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz 
którego usługi były wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze 
Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy. Wykaz stanowi 
Załącznik nr 5 do Zapytania Ofertowego.  

 

Rozdział 7 – Informacja o sposobie porozumiewania się 

1. Osobami uprawnionymi przez Zamawiającego do porozumiewania się z Wykonawcami są: 

 Pani Joanna Gutowska, tel. +48 22 5349311, adres e-mail: Joanna.Gutowska@uke.gov.pl, 

 Pan Grzegorz Wróbel, tel. +48 22 534 91 85, adres: Grzegorz.Wrobel@uke.gov.pl  

2. We wszelkiej korespondencji kierowanej do Zamawiającego drogą elektroniczną dotyczącej 
niniejszego postępowania należy wskazywać numer sprawy oraz nazwę postępowania. 

3. Zamawiający informuje, że Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści 
ZO do dnia 07.12.2022 r. do godz. 10:00. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień 
niezwłocznie. 

mailto:Joanna.Gutowska@uke.gov.pl
mailto:Grzegorz.Wrobel@uke.gov.pl
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Rozdział 8 – Termin związania ofertą 

Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się 
wraz z upływem terminu składania ofert.  

Rozdział 9 – Opis sposobu przygotowania oferty 

1. Wykonawca zobowiązany jest przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w ZO.  

2. Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszego zapytania ofertowego. 

3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

4. Ofertę należy przygotować w języku polskim. 

5. Oferta powinna być podpisana przez osoby upoważnione do jej podpisania zgodnie z zasadami 
reprezentacji z aktualnego wpisu do właściwych rejestrów/ewidencji lub przez 
pełnomocnika/pełnomocników zgodnie z zakresem załączonego pisemnego pełnomocnictwa. Jeśli 
upoważnienie nie wynika z ogólnie dostępnych danych rejestrowych (wpis KRS, CEIDG) wówczas 
należy załączyć dokument poświadczający umocowanie danej osoby/ osób do podpisania oferty.  

6. Wszelkie poprawki w tekście oferty muszą być naniesione w czytelny sposób i parafowane przez 
upoważnioną(e) osobę(y). 

7. Zamawiający wymaga, aby oferta zawierała co najmniej: 

1) Formularz oferty – Załącznik nr 1 do ZO 

2) Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych – Załącznik nr 2 do ZO 

3) Pełnomocnictwo – jeśli dotyczy 

4) Wykaz wykonanych usług - Załącznik nr 5 do ZO 

 

Rozdział 10 – Miejsce oraz termin składania ofert 

1. Ofertę należy złożyć do dnia: 12.12.2022 r. do godz. 10:00 (decyduje data i godzina wpływu do 
UKE). 

2. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem poczty elektronicznej (jako skan podpisanej oferty 
i załączników lub dokument elektroniczny podpisane podpisem elektronicznym kwalifikowanym/ 
zaufanym lub osobistym) na adres: zamowienia.publiczne@uke.gov.pl  

3. W tytule wiadomości proszę podać numer zapytania tj.: „Zapytanie ofertowe nr 
BA.WZP.26.4.33.2022”. 

4. Oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie składania ofert zostaną pozostawione bez 
rozpatrzenia. 

mailto:zamowienia.publiczne@uke.gov.pl
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Rozdział 11 – Opis sposobu obliczenia ceny 

1. Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszym ZO, powinien w cenie 
brutto za realizację przedmiotu zamówienia ująć wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego 
wykonania przedmiotu zamówienia oraz uwzględnić inne opłaty i podatki, a także ewentualne 
upusty i rabaty. 

2. Cena podana w ofercie nie podlega zmianom przez cały okres obowiązywania umowy. 

3. Cenę należy wyrazić w PLN, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

4. Wszelkie rozliczenia, pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą, będą prowadzone w PLN.  

Rozdział 12 – Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz 
z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert 

1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami: 

Oceniane kryteria i ich waga 

KRYTERIUM waga SPOSÓB OBLICZANIA 

Oferowana cena  

[wartość brutto] 
90% 

Wartość punktowa = 90*Cmin/Cn 

cmin - cena najniższa spośród złożonych ofert  

cn - cena oferty badanej  

Aspekty społeczne – 
zatrudnienie osób 

niepełnosprawnych1 
10% 

Zasady przyznawanej punktacji: 

1) zatrudnienie 1 lub więcej osób niepełnosprawnych – 10 punktów; 

2) brak zatrudnienia osób niepełnosprawnych – 0 punktów. 

[1] Zamawiający rozumie przez osobę niepełnosprawną – osobę spełniającą warunki uzyskania statusu 
niepełnosprawności określone w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz 
zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz. U. 2018 poz. 511 ze zm.) lub we właściwych przepisach państw 
członkowskich Unii Europejskiej, Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub państw, z którymi UE zawarła umowy o 
równym traktowaniu przedsiębiorców w dostępie do zamówień publicznych; status niepełnosprawnego, określony jest 
posiadanym orzeczeniem o niepełnosprawności orzeczonym przez zespół do spraw orzekania o niepełnosprawności, 
lub orzeczeniem o całkowitej lub częściowej niezdolności do pracy przez lekarza orzecznika Zakładu Ubezpieczeń 
Społecznych. 

 

2. Obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

3. Oferta, która uzyska najwyższą ilość punktów w ww. kryterium oceny ofert zostanie uznana 
za najkorzystniejszą, pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych 
punktów.  

4. Jeżeli nie będzie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że zostaną złożone oferty 
o takiej samej cenie, zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia 
w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych.  
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5. Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane 
w złożonych ofertach. 

Rozdział 13 – Informacje o wykluczeniu 

1. Z udziału w postępowaniu wyłączone są osoby, które powiązane są Zamawiającym osobowo lub 
kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 
Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego 
lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem 
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności 
na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji; 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 
pełnomocnika; 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w 
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

2. W celu wskazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy obowiązani są przedłożyć 
Oświadczenie, którego wzór stanowi Załącznik nr 2 do ZO. 

3. Wykonawcy, którzy nie przedłożą oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia, zostaną 
odrzuceni z przyczyn formalnych. 

Rozdział 14 – Odrzucenie oferty 

1. W niniejszym postępowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy który: 

a) złoży ofertę niezgodną z treścią niniejszego zapytania ofertowego, 

b) przedstawi nieprawdziwe informacje, 

c) nie spełnia warunków udziału w postępowaniu, 

d) złożył ofertę po terminie składania ofert; 

e) podlega wykluczeniu z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

Rozdział 15 – Informacje dotyczące RODO 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z późn. zm.), 
zwanego dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:  
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1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezes Urzędu Komunikacji Elektronicznej, 
ul. Giełdowa 7/9, 01-211 Warszawa, numer telefonu: +48 22 33 04 000, numer faksu: +48 22 53 
49 162. 

2) Dane kontaktowe Inspektora ochrony danych osobowych w Urzędzie Komunikacji Elektronicznej: 
adres e-mail: iod@uke.gov.pl ; numer telefonu: +48 22 53 49 241. 

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
związanym z prowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego 
w trybie podstawowym pn. „Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie warsztatów dla 
interesariuszy projektu pn. „Rozbudowa Systemu Punktu Informacyjnego ds. Telekomunikacji 
etap II w latach 2020-2023” w formie webinariów wraz z dostarczeniem platformy umożliwiającej 
ich realizację oraz zapewnieniem obsługi technicznej”, nr sprawy: BA.WZP.26.4.33.2022 

3) Podstawą przetwarzania danych osobowych jest ustawa Pzp. 

4) Odbiorcami danych osobowych są podmioty uprawnione na mocy obowiązujących przepisów 
prawa, w szczególności osoby lub podmioty, którym zostanie udostępniona dokumentacja 
postępowania na podstawie art. 18 oraz art. 74–76 ustawy Pzp. Zasada jawności ma zastosowanie 
do wszystkich danych osobowych, z wyjątkiem danych, o których mowa w art. 9 ust. 1 RODO 
(szczególna kategoria danych). 

5) Ponadto dane osobowe mogą być udostępniane podmiotom upoważnionym do odbioru danych na 
podstawie odpowiednich przepisów prawa (np. organy administracji, sądy, służby państwowe), 
podmiotom, które przetwarzają dane osobowe w imieniu Zamawiającego na podstawie zawartej 
z nim umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (np. podmioty obsługujące systemy 
teleinformatyczne Zamawiającego), a także innym administratorom przetwarzającym dane we 
własnym imieniu (np. podmioty prowadzące działalność pocztową lub kurierską). 

6) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do przeprowadzenia 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, a w stosunku do danych osobowych 
wskazanych przez Wykonawcę, którego oferta została wybrana - przez okres trwania umowy 
o zamówienie, ale nie krócej niż 4 lata, od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego oraz do czasu przedawnienia ewentualnych roszczeń wynikających z umowy. Ponadto 
dane osobowe będą przechowywane do celów archiwalnych przez okres przewidziany w przepisach 
kancelaryjno-archiwalnych Zamawiającego, przyjętych zgodnie z ustawą o narodowym zasobie 
archiwalnym i archiwach. 

7) Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 
wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy, związanym z udziałem w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają 
z ustawy Pzp. 

8) Posiada Pani/Pan prawo: 

a) uzyskania potwierdzenia, czy Prezes UKE przetwarza Pana/Pani dane osobowe, a jeżeli ma to 
miejsce uzyskanie na podstawie art. 15 RODO dostępu do treści danych oraz informacji 
dotyczących takiego przetwarzania; w przypadku gdy wykonanie tego obowiązku, wymagałoby 
niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może, zgodnie z art. 75 ustawy Pzp, żądać 
od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu 
sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia, 

b) uzyskania kopii danych osobowych, 

mailto:iod@uke.gov.pl
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c) żądania na podstawie art. 16 RODO sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych; zgodnie 
z art. 76 ustawy Pzp wykonanie tego obowiązku nie może naruszać integralności protokołu 
postępowania oraz jego załączników, 

d) żądania na podstawie art. 18 RODO ograniczenia przetwarzania danych osobowych; zgodnie 
z art. 74 ust. 3 ustawy Pzp wykonanie tego obowiązku nie ogranicza przetwarzania danych 
osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia. 

9) W trakcie przetwarzania Pani/Pana danych osobowych nie dochodzi do zautomatyzowanego 
podejmowania decyzji ani do profilowania, o których mowa w art. 22 ust. 1 RODO.  

10) Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 
gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO. 

Rozdział 16 – Udzielenie zamówienia  

1. Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia postępowania przypadku: 

a) braku środków finansowych przeznaczonych na realizację zapytania ofertowego lub gdy 

złożone oferty przekraczają środki finansowe posiadane przez Zamawiającego, 

b) braku ofert niepodlegających odrzuceniu, 

c) wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że udzielenie lub wykonanie 

zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć. 

2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą 
po dokonaniu oceny ofert zgodnie z zasadami opisanymi w rozdziale 12. 

3. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza będzie poinformowany 
o terminie przeprowadzenia negocjacji lub podpisania umowy. 

4. Wybrany Wykonawca ma obowiązek zawrzeć umowę, której warunki określono we Wzorze 
umowy, stanowiącym Załącznik nr 3 do ZO. 

5. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe 
jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów. 

6. Umowę może podpisać w imieniu Wykonawcy osoba (osoby) upoważniona(e) do reprezentowania 
Wykonawcy. 

Rozdział 17 – Załączniki 

Nr Załącznika Nazwa Załącznika 

1 Formularz oferty 

2 Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych 

3 Projekt umowy 
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4 Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia 

5 Wykaz wykonanych usług 
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Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego 

Formularz oferty 

Postępowanie nr BA.WZP.26.4.33.2022 

 

I. DANE WYKONAWCY: 

Nazwa Wykonawcy:  

……………………………………………………………………………………………… 

Adres lub siedziba: 

……………………………………………………………………………………………… 

Numer KRS (jeśli dotyczy)  

Numer NIP (jeśli dotyczy):  

Osoba upoważniona do kontaktu z 
Zamawiającym 

1) Imię i nazwisko: ………………………….. 

2) tel.: ………………………………………… 

3) adres e-mail: ……………………………… 

Nr konta bankowego, na które będzie 
kierowane wynagrodzenie dla Wykonawcy, 
w przypadku podpisania umowy 

…………………………………………………………………….…… 

Wykonawca zobowiązany jest do podania numeru 
rachunku bankowego, który widnieje w Wykazie 
podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, 
niezarejestrowanych oraz wykreślonych i przywróconych 
do rejestru VAT, prowadzonym przez Ministerstwo 
Finansów (jeżeli dotyczy) 

II. CENA OFERTY (MAKSYMALNE WYNAGRODZENIE): 

Wartość netto  ……………….. zł słownie: …………………………………………. 

Wartość podatku VAT (…..% VAT)……zł słownie: …………………………………………. 

Wartość brutto ………………… zł słownie: …………………………………………. 
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III. CENA ZA REALIZACJĘ 1 ODCINKA WEBINARU: 

Wartość netto  ……………….. zł słownie: …………………………………………. 

Wartość podatku VAT (…..% VAT)……zł słownie: …………………………………………. 

Wartość brutto ………………… zł słownie: …………………………………………. 

IV. KRYTERIUM ASPEKTY SPOŁECZNE: 

Składając ofertę oświadczamy, że (właściwe zaznaczyć)1: 

☐    zatrudniamy 1 lub więcej osób niepełnosprawnych* 

☐    nie zatrudniamy żadnej osoby niepełnosprawnej* 

 

*Zamawiający rozumie przez osobę niepełnosprawną – osobę spełniającą warunki uzyskania statusu 
niepełnosprawności określone w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej 
oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz. U. 2018 poz. 511 ze zm.) lub we właściwych przepisach 
państw członkowskich Unii Europejskiej, Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub państw, z którymi UE 
zawarła umowy o równym traktowaniu przedsiębiorców w dostępie do zamówień publicznych; status 
niepełnosprawnego, określony jest posiadanym orzeczeniem o niepełnosprawności orzeczonym przez zespół 
do spraw orzekania o niepełnosprawności, lub orzeczeniem o całkowitej lub częściowej niezdolności do pracy 
przez lekarza orzecznika Zakładu Ubezpieczeń Społecznych. 

 

OŚWIADCZAMY, ŻE:  

1) w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia i realizacji przyszłego 
świadczenia umownego; 

2) zapoznaliśmy się z ZO, akceptujemy je w całości i nie wnosimy do niego zastrzeżeń; 

3) zapoznaliśmy się z postanowieniami wzoru umowy i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej 
oferty, do zawarcia umowy na określonych warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez 
Zamawiającego; 

4) jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert; 

5) dysponujemy studiem nagraniowym z siedzibą znajdującą się w lokalizacji umożliwiającej dojazd 
Warszawskim Transportem Publicznym w granicach strefy biletowej, w promieniu nie większym niż 
30 km od centrum Warszawy (rozumianym jako Rondo Romana Dmowskiego). 

Adres studia nagraniowego: 

…………………………………………………………………………………………………… 

                                                 
1 Brak złożenia oświadczenia, zostanie uznane przez Zamawiającego za zamiar wykonania zamówienia bez zatrudniania osoby 
niepełnosprawnej. W takim przypadku Wykonawca otrzyma w przedmiotowym kryterium 0 punktów. 
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6) Adres, z którego zostanie przesłana faktura elektroniczna: 

…………………………………………………………………………………………………… 

7) Adres, na który Zamawiający będzie zgłaszał wady fizyczne lub prawne któregokolwiek z elementów 
objętych gwarancją : 

…………………………………………………………………………………………………… 

8) w przypadku wyboru naszej oferty, wskazujemy następujące osoby do umieszczenia w umowie, jako 
reprezentacja Wykonawcy, zgodnie z wpisem w CEiDG / Krajowym Rejestrze Sądowym /udzielonym 
pełnomocnictwem*: 

 Imię i nazwisko - …………………………………….  

 stanowisko/funkcja  ……………………………… 

9) Wraz z ofertą składamy następujące oświadczenia i dokumenty: 

…………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………… 

10) wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, 
od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie 
zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu2. 

*Zaznaczyć właściwe 

 

 

………………………………………………………….. 
Podpis Wykonawcy/Pełnomocnika 
 

  

                                                 
2 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi 
wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia 
wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie). 
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Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego 

Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych 

Znak sprawy: BA.WZP.26.3.33.2022 

Ja, niżej podpisany(a) 

………………………………………………………………………………………………… 

Reprezentujący firmę……………………………………………………………………… 

oświadczamy, że nie jestem powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania 

osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania lub osobami upoważnionymi do zaciągania 

zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności 

związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, polegające 

w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

b) posiadaniu najmniej 10% udziałów lub akcji; 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub 

w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 

 

 

………………………………………………………….. 
Podpis Wykonawcy/Pełnomocnika 
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Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego 

Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia 

Znak sprawy: BA.WZP.26.4.33.2022 

 
Przedmiot zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie warsztatów dla 
interesariuszy projektu pn. „Rozbudowa Systemu Punktu Informacyjnego ds. Telekomunikacji etap II 
w latach 2020-2023”, w styczniu oraz lutym/marcu 2023, w formie webinariów wraz z dostarczeniem 
platformy umożliwiającej ich realizację oraz zapewnieniem obsługi technicznej.   
 

Przedmiot zamówienia realizowany jest w ramach projektu POPC.04.01.01-00-0041/20 pn. 
„Rozbudowa Systemu Punktu Informacyjnego ds. Telekomunikacji etap II w latach 2020-2023” 
dofinansowanego ze środków Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-
2020.  
 

Warsztaty będą dotyczyły przedstawienia tematyki związanej z realizacją obowiązku 
sprawozdawczego względem Prezesa UKE wynikających  art. 29a ust. 1 i 2 ustawy o wspieraniu 
rozwoju usług i sieci telekomunikacyjnych z dnia 7 maja 2010 r. oraz jego realizacji w Systemie 
Informatycznym Punkt Informacyjny ds. Telekomunikacji.  
 

W spotkaniu wezmą udział przedstawiciele przedsiębiorców telekomunikacyjnych, operatorów sieci 
oraz jednostek samorządu terytorialnego. Zamawiający przewiduje udział do 1000 osób na każdym z 
webinariów, których pozyskanie jest po stronie Zamawiającego. 
  
Szczegółowe określenie przedmiotu zamówienia:  

1. Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie 4 odcinków 

webinariów:  

1) zapewnienie możliwości przedstawienia prezentacji i animacji opracowanych na podstawie 

materiałów dostarczonych przez Zamawiającego,  

2) organizacja i przeprowadzenie webinariów z wykorzystaniem minimum 2 kamer HD/kamery, 

promptera do ewentualnego wykorzystania w trakcie trwania odcinka (przygotowanie tekstu 

jest po stronie Zamawiającego) oraz platformy do webinariów,  

3) w miarę możliwości, zapewnienie przez wykonawcę platformy, która będzie dostępna dla 

osób ze szczególnymi potrzebami,  

4) obsługa techniczna webinariów, obsługa techniczna kamer, strony internetowej, itp. (w tym 

internetowa - interaktywne webinarium z chatem),  

5) zapewnienie promocji webinariów (wytworzenie grafiki w formie plakatu promującego udział 

w webinarium, wsparcie w utworzeniu tekstu promującego szkolenie, nagranie zapowiedzi z 

udziałem prowadzących),  
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6) nagranie webinariów w siedzibie Zamawiającego lub w lokalizacji umożliwiającej dojazd 

Warszawskim Transportem Publicznym w granicach strefy biletowej, w promieniu nie 

większym niż 30 km od centrum Warszawy (rozumianym jako Rondo Romana Dmowskiego) 

7) zapewnienie bezpieczeństwa i ochrony zdrowia pracowników Zamawiającego w trakcie 

nagrań w związku z pandemią Covid-19.  

8) zapewnienia przez Wykonawcę tłumaczenia webinariów na Polski Język Migowy;  

9) zapewnienia przez Wykonawcę napisów do webinariów  

10) montaż i obróbka graficzna webinarów, w tym montaż tłumaczenia na polski język migowy,  

11) rozwiązania techniczne pozwalające na: udostępnianie dokumentów, prezentacji i pulpitu - 

pokazywanie ćwiczeń oraz moderowanie sesją pytań,  

12) przeprowadzenie instruktażu na temat działania platformy dla pracowników UKE,  

13) zapewnienia przez Wykonawcę odpowiedniego sprzętu oraz oprogramowania 

gwarantującego przeprowadzenie webinarium bez konieczności posiadania specjalnego 

wyposażenia przez uczestników (tylko laptop z przeglądarką internetową i dostępem do 

Internetu).  

14) opracowanie i przekazanie Zamawiającemu raportu o przebiegu webinarium, który to raport 

zawierać musi co najmniej: informacje o terminach, godzinach i liczbie osób biorących udział 

w webinarium, a także wykaz osób, które skorzystały z dodatkowego wsparcia wraz z 

informacją o zaangażowaniu czasowym Wykonawcy,   

15) wykonawca zapewni realizację wystąpienia próbnego w warunkach identycznych, jakie 

zostaną zapewnione w przypadku wystąpień właściwych. Wystąpienia próbne prezenterów 

zostaną nagrane i udostępnione Wykonawcy.   

16) opracowania wszystkich materiałów powebinariowych, w tym prezentacji, zgodnie z WCAG 

2.1 na poziomie AA w zakresie mającym zastosowanie do dokumentów cyfrowych, zgodnie z 

ustawą z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostępności cyfrowej stron internetowych i aplikacji 

mobilnych podmiotów publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 848). 

2. Zamawiający zakłada przeprowadzenie 4 odcinków webinariów po max. 5 godzin każdy.  

Zamawiający zapłaci za faktycznie zrealizowaną liczbę odcinków. Wykonawca udostępni platformę 

do webinarium na okres od podpisania Umowy do 30.04.2023 r., z możliwością przedłużenia. W 

tym okresie Wykonawca zapewni jej pełną dostępność. Nagrywanie webinarium Zamawiający 

planuje przeprowadzić w styczniu oraz w lutym/marcu 2023 r.  

3. Okno wyświetlania webinariów powinno mieć możliwość płynnej zmiany języka z polskiego na 

angielski i z angielskiego na polski. Po zmianie na język angielski wszystkie nazwy dostępnych 

funkcjonalności w oknie powinny być wyświetlane w tym języku. Tłumaczenie powinno być 

intuicyjne i zgodne z ogólnie przyjętym nazewnictwem stosowanym w anglojęzycznych interfejsach 

oprogramowań tego typu.  
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4. Webinarium powinno mieć przystępną formę, angażujący i ciekawy sposób prezentacji (chat, 

możliwość tworzenia quizów i panelu do głosowania). Każdy odcinek powinien mieć opracowany, 

jednakowy graficznie początek i koniec.  

5. Wykonawca przekaże autorskie prawa majątkowe do cyklu webinarów. 

6. Webinaria muszą być dostępne dla osób z niepełnosprawnościami, w formie  dodania do nagrania 

webinaru (czyli do pliku, który można odtwarzać PO webinarze) transkrypcji.   

7. Wykonawca przygotuje odcinki na podstawie materiałów dostarczonych przez Zamawiającego. 

Przed emisją danego webinaru, konieczna jest jego akceptacja przez Zamawiającego. Tematyka 

prezentacji: 

1) Prawne uwarunkowania działania PIT,  

2) PIT dostępny dla wszystkich – prezentacja informacji dostępnych bez logowania, 

omówienie zakładki Pomoc praz formularzy on-line na PIT i PUE,  

3) Logowanie do PIT i Platformy Usług Elektronicznych UKE,  

4) Wprowadzanie danych do PIT – manualne i hurtowe,  

5) Prezentacja danych przestrzennych– jak szukać i wykorzystywać informacje w portalu 

mapowym PIT – informacje dostępne w PIT dla zalogowanych użytkowników.  

8. Zamawiający zastrzega, że liczba proponowanych tematów może się zmienić oraz że jedna 

prezentacja może wymagać przeprowadzenia więcej niż jednego odcinka webinar. Przygotowanie 

prezentacji leży po stronie Zamawiającego.  

9. Wykonawca udzieli gwarancji na wykonane prace, w ramach realizacji zamówienia na cały okres 

emisji webinariów tj. do końca 30.04.2023 r. oraz zapewni bezawaryjne działanie platformy. 

 

Termin realizacji: 

1. Terminy realizacji webinarium będą każdorazowo uzgadniane z Zamawiającym i dopasowane do 

potrzeb uczestników szkolenia.   

2. Zamawiający, co najmniej na 5 dni przed planowanym terminem realizacji webinarium poinformuje 

Wykonawcę o terminie, w którym należy go przeprowadzić.   

3. Zamawiający uzna przeprowadzenie webinarium za zrealizowane po otrzymaniu i zaakceptowaniu 

bez zastrzeżeń raportu, o którym mowa w punkcie 14 niniejszego Zapytania.  

4. Harmonogram emisji webinariów zostanie ustalony po podpisaniu Umowy.    

 

Wymagania odnośnie oznakowania materiałów:  

1. Layout prezentacji i okna webinariów oraz inne towarzyszące materiały powinny być oznakowane 

zgodnie z: (Zamawiający przekaże po podpisaniu Umowy).   

1) obowiązującymi logotypami Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa, Unii Europejskiej 

wraz z wyrażeniem UNIA EUROPEJSKA Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego,  

2) informacją o współfinansowaniu przez Unię Europejską ze środków Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budżetu państwa w ramach Programu 

Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.  
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Wymagania Wykonawcy: 
Wykonawca dysponuje studiem nagraniowym z siedzibą znajdującą się w lokalizacji umożliwiającej 

dojazd Warszawskim Transportem Publicznym w granicach strefy biletowej, w promieniu nie większym 

niż 30 km od centrum Warszawy (rozumianym jako Rondo Romana Dmowskiego). 
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Załącznik nr 5 do Zapytania ofertowego 

Wykaz wykonanych usług 

 
NAZWA SPRAWY: Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie warsztatów dla interesariuszy projektu pn. „Rozbudowa Systemu Punktu Informacyjnego ds. 

Telekomunikacji etap II w latach 2020-2023” w formie webinariów wraz z dostarczeniem platformy umożliwiającej ich realizację oraz zapewnieniem 
obsługi technicznej. - sprawa numer: BA.WZP.26.4.33.2022 

WYKONAWCA(Y): 
(Nazwa i adres) 
 
 
 
……………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 

ZAMAWIAJĄCY: 
SKARB PAŃSTWA - URZĄD KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ 

UL. GIEŁDOWA 7/9 
01-211 WARSZAWA 

 
OŚWIADCZAM(Y), ŻE: 

stosownie do treści zaproszenia do składania ofert wykonaliśmy: 
 

L.p. 
Wykonawca webinaru 

(nazwa, adres) 

 
Opis przedmiotu usługi 

(potwierdzający spełnianie warunku  
określonego w pkt .. zaproszenia do 

składania ofert) 
 

Data wykonywania 
webinaru 

Odbiorca usługi 
(nazwa, adres) 

Początek 
dzień/miesiąc/rok 

Koniec 
dzień/miesiąc/rok 

1. 
 
 

    

2. 
 
 

    

3.      



 

 

 

 

Projekt jest współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 
oraz budżetu Państwa w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020 
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4.      

5.      

6.      

7.      

8.      

9.      

10.      

…..      

 

 
 
........................................................................................................ 
 (podpis*,  miejscowość, data) 
 
*Podpis(y) osoby(osób) uprawnionej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z: 

a) zapisami w dokumencie stwierdzającym status prawny Wykonawcy(ów) (odpis z  właściwego rejestru   lub   z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej),  lub, 

b) pełnomocnictwem(ami) wchodzącym(i) w skład oferty. 
 
Wykonawca zobowiązany jest do złożenia wraz z niniejszym wykazem dowodów określających czy w/w usługi zostały wykonane należycie, przy czym 
dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a jeżeli z 
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy. 
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