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Zapytanie ofertowe dla zamdwienia, do ktérego nie majg zastosowania przepisy ustawy Pzp

Przedmiot zamdéwienia:

Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie warsztatédw dla interesariuszy projektu pn. ,Rozbudowa
Systemu Punktu Informacyjnego ds. Telekomunikacji etap Il w latach 2020-2023” w formie webinariéw
wraz z dostarczeniem platformy umozliwiajacej ich realizacje oraz zapewnieniem obstugi technicznej

Zrédto finansowania:

Przedmiot zamoéwienia realizowany jest w ramach projektu POPC.04.01.01-00-0041/20 pn.
,Rozbudowa Systemu Punktu Informacyjnego ds. Telekomunikacji etap Il w latach 2020-2023"
dofinansowanego ze S$rodkéw Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa
2014-2020.
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Rozdziat 1 - Nazwa i adres Zamawiajacego

Zamawiajgcy: Skarb Panistwa — Urzad Komunikacji Elektronicznej, ul. Gietdowa 7/9, 01-211 Warszawa;

Osoby uprawnione do kontaktéw z Wykonawcami:
e PaniJoanna Gutowska, tel. +48 22 534 93 11;
e Pan Grzegorz Wrabel, tel. +48 22 534 91 85.

Adres poczty elektronicznej: zamowienia.publiczne@uke.gov.pl

Adres strony internetowej, na ktdrej jest prowadzone postepowanie i na ktérej beda dostepne
wszelkie dokumenty zwigzane z prowadzonym postepowaniem: https://bip.uke.gov.pl/zamowienia-

publiczne/.

Rozdziat 2 - Tryb udzielenia zamdéwienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, zwanego dalej ,Z0”, do ktérego
nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych, zwanej dalej ,,ustawg Pzp”.

Rozdziat 3 - Opis przedmiotu zamdwienia

Okresdlenie przedmiotu zamdwienia za pomocg nazw i kodéw ze Wspdlnego Stownika Zamédwien CPV:

Kod Nazwa
80420000-4 Ustugi e-learning
80510000-2 Ustugi szkolenia specjalistycznego

Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie warsztatow dla
interesariuszy projektu pn. ,,Rozbudowa Systemu Punktu Informacyjnego ds. Telekomunikacji etap Il
w latach 2020-2023", w styczniu oraz lutym/marcu 2023 r., w formie webinaridéw wraz z dostarczeniem
platformy umozliwiajacej ich realizacje oraz zapewnieniem obstugi technicznej.

Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia zostat okreslony w Zataczniku nr 4 do Zapytania
Ofertowego.

Rozdziat 4 - Termin wykonania zamdwienia

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: do 30.04.2023 r., liczac od dnia podpisania umowy.

Rozdziat 5 - Informacje dotyczgce ofert czesciowych i wariantowych

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych i wariantowych.
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Rozdziat 6 - Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, w tym wymagane dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw (o ile sq
wymagane)

O udzielenie zamodwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu:

a) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;

Zamawiajgcy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie spetniania tego warunku.

b) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepisow;

Zamawiajgcy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie spetniania tego warunku.

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

Zamawiajgcy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie spetniania tego warunku.

d) zdolnosci technicznej lub zawodowej;

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze:
1) w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
przez niego dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie — nalezycie wykonat co najmniej 10
webinaridw, w tym co najmniej 2 transmitowane na zywo, dla co najmniej 1000 osdb.

Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia wykazu wykonanych, w okresie ostatnich 5 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia przez niego dziatalnosci jest krétszy — w
tym okresie — co najmniej 10 webinariéw, w tym co najmniej 2-6ch transmitowanych na zywo, dla co
najmniej 1000 oséb, wraz z podaniem przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktérych ustugi
zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane, przy czym
dowodami, o ktdrych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktérego ustugi byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy. Wykaz stanowi
Zatacznik nr 5 do Zapytania Ofertowego.

Rozdziat 7 — Informacja o sposobie porozumiewania sie

1. Osobami uprawnionymi przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami s3:

e PanilJoanna Gutowska, tel. +48 22 5349311, adres e-mail: Joanna.Gutowska@uke.gov.pl,
e Pan Grzegorz Wrdbel, tel. +48 22 534 91 85, adres: Grzegorz.Wrobel@uke.gov.pl

2. We wszelkiej korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego drogg elektroniczng dotyczacej
niniejszego postepowania nalezy wskazywa¢ numer sprawy oraz nazwe postepowania.

3. Zamawiajacy informuje, ze Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
Z0O do dnia 07.12.2022 r. do godz. 10:00. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien
niezwtocznie.
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Rozdziat 8 — Termin zwigzania oferta

Wykonaweca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

Rozdziat 9 — Opis sposobu przygotowania oferty

Wykonawca zobowigzany jest przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w ZO.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania ofertowego.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy przygotowaé w jezyku polskim.

vk W e

Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do jej podpisania zgodnie z zasadami
reprezentacji z aktualnego wpisu do wifasciwych rejestrow/ewidencji lub przez
petnomocnika/petnomocnikéw zgodnie z zakresem zatgczonego pisemnego petnomocnictwa. Jesli
upowaznienie nie wynika z ogdlnie dostepnych danych rejestrowych (wpis KRS, CEIDG) wdowczas
nalezy zatgczyé dokument poswiadczajgcy umocowanie danej osoby/ oséb do podpisania oferty.

6. Wszelkie poprawki w tekscie oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposdb i parafowane przez
upowazniong(e) osobe(y).

7. Zamawiajacy wymaga, aby oferta zawierata co nhajmniej:

1) | Formularz oferty — Zatgcznik nr 1 do ZO

2) | Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych — Zatgcznik nr 2 do ZO

3) | Petnomocnictwo — jesli dotyczy

4) | Wykaz wykonanych ustug - Zatacznik nr 5 do ZO

Rozdziat 10 — Miejsce oraz termin skfadania ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia: 12.12.2022 r. do godz. 10:00 (decyduje data i godzina wptywu do
UKE).

2. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem poczty elektronicznej (jako skan podpisanej oferty
i zatgcznikow lub dokument elektroniczny podpisane podpisem elektronicznym kwalifikowanym/
zaufanym lub osobistym) na adres: zamowienia.publiczne@uke.gov.pl

3. W tytule wiadomosci prosze podaé¢ numer zapytania tj.: ,Zapytanie ofertowe nr
BA.WZP.26.4.33.2022".

4. Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie sktadania ofert zostang pozostawione bez
rozpatrzenia.
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Rozdziat 11 — Opis sposobu obliczenia ceny

Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym ZO, powinien w cenie
brutto za realizacje przedmiotu zamdwienia ujgé wszelkie koszty niezbedne dla prawidiowego
wykonania przedmiotu zamdwienia oraz uwzgledni¢ inne opfaty i podatki, a takze ewentualne
upusty i rabaty.

Cena podana w ofercie nie podlega zmianom przez caty okres obowigzywania umowy.
Cene nalezy wyrazi¢ w PLN, z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.

Wszelkie rozliczenia, pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca, beda prowadzone w PLN.

Rozdziat 12 — Opis kryteridow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1.

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

Oceniane kryteria i ich waga

KRYTERIUM waga SPOSOB OBLICZANIA

Wartosé punktowa = 90*Cmin/Cn
Oferowana cena

[wartoé¢ brutto] 90% | ¢pmin - cena najnizsza sposrod ztozonych ofert

Cn - cena oferty badanej

Zasady przyznawanej punktacji:

Aspekty spoteczne —
zatrudnienie oséb 10% | 1) zatrudnienie 1 lub wigcej oséb niepetnosprawnych — 10 punktow;
niepetnosprawnych* 2) brak zatrudnienia oséb niepetnosprawnych — 0 punktéw.
[1] Zamawiajgcy rozumie przez osobe niepetnosprawng — osobe spetniajgca warunki uzyskania statusu

niepetnosprawnosci okres$lone w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. 2018 poz. 511 ze zm.) lub we wtasciwych przepisach panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej, Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub panstw, z ktérymi UE zawarta umowy o
rownym traktowaniu przedsiebiorcéw w dostepie do zamdwien publicznych; status niepetnosprawnego, okreslony jest
posiadanym orzeczeniem o niepetnosprawnosci orzeczonym przez zespét do spraw orzekania o niepetnosprawnosci,
lub orzeczeniem o catkowitej lub czesciowej niezdolnosci do pracy przez lekarza orzecznika Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych.

Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Oferta, ktéra uzyska najwyzszg ilos¢ punktéw w ww. kryterium oceny ofert zostanie uznana
za najkorzystniejszg, pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych
punktow.

Jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostang ztozone oferty
o takiej samej cenie, zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okre$lonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.



Fundusze : Unia Europejska
Eu rOpejSkie - sgf;lfgosl)outa U Europejski Fundusz

Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego

Projekt jest wspotfinansowany przez Unig Europejskq ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
oraz budzetu Panstwa w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020

5. Wykonawcy skfadajac oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyziszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

Rozdziat 13 — Informacje o wykluczeniu

1. Z udziatu w postepowaniu wytgczone sg osoby, ktére powigzane sg Zamawiajgcym osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci
na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Iub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. W celu wskazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy obowigzani sg przedtozyc
Oswiadczenie, ktérego wzdr stanowi Zatacznik nr 2 do ZO.

3. Wykonawcy, ktdrzy nie przediozg oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia, zostang
odrzuceni z przyczyn formalnych.

Rozdziat 14 — Odrzucenie oferty

1. W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy ktory:
a) ztozy oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego,
b) przedstawi nieprawdziwe informacje,
c) nie spetnia warunkdéw udziatu w postepowaniu,
d) ztozyt oferte po terminie sktadania ofert;

e) podlega wykluczeniu z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Rozdziat 15 — Informacje dotyczagce RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pdin. zm.),
zwanego dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:
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1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezes Urzedu Komunikacji Elektronicznej,
ul. Gietdowa 7/9, 01-211 Warszawa, numer telefonu: +48 22 33 04 000, numer faksu: +48 22 53
49 162.

2) Dane kontaktowe Inspektora ochrony danych osobowych w Urzedzie Komunikacji Elektronicznej:
adres e-mail: iod@uke.gov.pl ; numer telefonu: +48 22 53 49 241.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z prowadzeniem postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonego
w trybie podstawowym pn. ,Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie warsztatow dla
interesariuszy projektu pn. ,,Rozbudowa Systemu Punktu Informacyjnego ds. Telekomunikacji
etap Il w latach 2020-2023” w formie webinariéw wraz z dostarczeniem platformy umozliwiajacej
ich realizacje oraz zapewnieniem obstugi technicznej”, nr sprawy: BA.WZP.26.4.33.2022

3) Podstawg przetwarzania danych osobowych jest ustawa Pzp.

4) Odbiorcami danych osobowych sg podmioty uprawnione na mocy obowigzujacych przepiséw
prawa, w szczegélnosci osoby lub podmioty, ktérym zostanie udostepniona dokumentacja
postepowania na podstawie art. 18 oraz art. 74—76 ustawy Pzp. Zasada jawnosci ma zastosowanie
do wszystkich danych osobowych, z wyjgtkiem danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO
(szczegdlna kategoria danych).

5) Ponadto dane osobowe mogga by¢ udostepniane podmiotom upowaznionym do odbioru danych na
podstawie odpowiednich przepiséw prawa (np. organy administracji, sady, stuzby panstwowe),
podmiotom, ktére przetwarzajg dane osobowe w imieniu Zamawiajgcego na podstawie zawartej
Z nim umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (np. podmioty obstugujgce systemy
teleinformatyczne Zamawiajgcego), a takze innym administratorom przetwarzajgcym dane we
wtasnym imieniu (np. podmioty prowadzgce dziatalno$é pocztows lub kurierska).

6) Pani/Pana dane osobowe bedy przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, a w stosunku do danych osobowych
wskazanych przez Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana - przez okres trwania umowy
0 zamowienie, ale nie krdcej niz 4 lata, od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz do czasu przedawnienia ewentualnych roszczen wynikajgcych z umowy. Ponadto
dane osobowe bedg przechowywane do celéow archiwalnych przez okres przewidziany w przepisach
kancelaryjno-archiwalnych Zamawiajgcego, przyjetych zgodnie z ustawg o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach.

7) Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg
z ustawy Pzp.

8) Posiada Pani/Pan prawo:

a) uzyskania potwierdzenia, czy Prezes UKE przetwarza Pana/Pani dane osobowe, a jezeli ma to
miejsce uzyskanie na podstawie art. 15 RODO dostepu do tresci danych oraz informacji
dotyczacych takiego przetwarzania; w przypadku gdy wykonanie tego obowigzku, wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, Zamawiajgcy moze, zgodnie z art. 75 ustawy Pzp, zgdac
od osoby, ktdrej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu
sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postepowania o udzielenie zamdwienia,

b) uzyskania kopii danych osobowych,
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c) zadania na podstawie art. 16 RODO sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych; zgodnie
z art. 76 ustawy Pzp wykonanie tego obowigzku nie moze naruszaé integralnosci protokotu
postepowania oraz jego zatgcznikdw,

d) zadania na podstawie art. 18 RODO ograniczenia przetwarzania danych osobowych; zgodnie
zart. 74 ust. 3 ustawy Pzp wykonanie tego obowigzku nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia.

9) W trakcie przetwarzania Pani/Pana danych osobowych nie dochodzi do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji ani do profilowania, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 RODO.

10) Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO.

Rozdziat 16 — Udzielenie zaméwienia

1. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania przypadku:
a) braku srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje zapytania ofertowego lub gdy
ztozone oferty przekraczajg Srodki finansowe posiadane przez Zamawiajgcego,
b) braku ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,
c) wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze udzielenie lub wykonanie
zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzieé.

2. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg
po dokonaniu oceny ofert zgodnie z zasadami opisanymi w rozdziale 12.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza bedzie poinformowany
o terminie przeprowadzenia negocjacji lub podpisania umowy.

4. Wybrany Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe, ktorej warunki okreslono we Wzorze
umowy, stanowigcym Zatacznik nr 3 do ZO.

5. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe
jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

6. Umowe moze podpisa¢ w imieniu Wykonawcy osoba (osoby) upowazniona(e) do reprezentowania
Wykonawcy.

Rozdziat 17 — Zataczniki
Nr Zatacznika Nazwa Zatacznika
1 Formularz oferty
2 Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych
3 Projekt umowy
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4 Szczegbtowy Opis Przedmiotu Zamédwienia

5 Wykaz wykonanych ustug
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

Formularz oferty
Postepowanie nr BA.WZP.26.4.33.2022

DANE WYKONAWCY:

Nazwa Wykonawcy:

Numer KRS (jesli dotyczy)

Numer NIP (jesli dotyczy):

Osoba upowazniona do kontaktu z | 1) Imieinazwisko: ......ccooeviveirerennee.
Zamawiajacym 2) Tl e
3) adres e-mail: ....cccveevieeierieee e

Nr konta bankowego, na Ktdre bDedzie | ... et
kierowane wynagrodzenie dla Wykonawcy,

o Wykonawca zobowigzany jest do podania numeru
w przypadku podpisania umowy

rachunku bankowego, ktéry widnieje w Wykazie
podmiotow zarejestrowanych jako podatnicy VAT,
niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywréconych
dorejestru VAT, prowadzonym przez Ministerstwo
Finansow (jezeli dotyczy)

CENA OFERTY (MAKSYMALNE WYNAGRODZENIE):

Wartosé¢ netto ™ | o pal STOWNIE: e
Wartos¢ podatku VAT (.....% VAT)......zt STOWNIE: e
Wartos¢ brutto | .. zt STOWNIE: e
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CENA ZA REALIZACIJE 1 ODCINKA WEBINARU:

Wartos¢ netto ™ | ., zt STOWNIE: e
Wartos¢ podatku VAT (.....% VAT)......zt STOWNIE: e
Wartos¢ brutto | . zt STOWNI@: e

KRYTERIUM ASPEKTY SPOtECZNE:

Sktadajac oferte o$wiadczamy, ze (wfasciwe zaznaczydé)*:
O zatrudniamy 1 lub wiecej oséb niepetnosprawnych*

O nie zatrudniamy zadnej osoby niepetnosprawnej*

*Zamawiajgcy rozumie przez osobe niepetnosprawnqg — osobe spetniajgcqg warunki uzyskania statusu
niepetnosprawnosci okreslone w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (Dz. U. 2018 poz. 511 ze zm.) lub we wtasciwych przepisach
panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub panstw, z ktérymi UE
zawarta umowy o rownym traktowaniu przedsiebiorcow w dostepie do zamdwien publicznych; status
niepetnosprawnego, okreslony jest posiadanym orzeczeniem o niepetnosprawnosci orzeczonym przez zespot
do spraw orzekania o niepetnosprawnosci, lub orzeczeniem o catkowitej lub czesciowej niezdolnosci do pracy
przez lekarza orzecznika Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

OSWIADCZAMY, ZE:

1) w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia i realizacji przysztego
Swiadczenia umownego;

2) zapoznalismy sie z ZO, akceptujemy je w catosci i nie wnosimy do niego zastrzezen;

3) zapoznali$my sie z postanowieniami wzoru umowy i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej
oferty, do zawarcia umowy na okreslonych warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego;

4) jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert;

5) dysponujemy studiem nagraniowym z siedzibg znajdujgcg sie w lokalizacji umozliwiajacej dojazd
Warszawskim Transportem Publicznym w granicach strefy biletowej, w promieniu nie wiekszym niz
30 km od centrum Warszawy (rozumianym jako Rondo Romana Dmowskiego).

Adres studia nagraniowego:

1 Brak ztozenia o$wiadczenia, zostanie uznane przez Zamawiajgcego za zamiar wykonania zamowienia bez zatrudniania osoby
niepetnosprawnej. W takim przypadku Wykonawca otrzyma w przedmiotowym kryterium 0 punktow.
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6) Adres, z ktérego zostanie przestana faktura elektroniczna:

7) Adres, na ktory Zamawiajacy bedzie zgtaszat wady fizyczne lub prawne ktéregokolwiek z elementow
objetych gwarancjg :

8) w przypadku wyboru naszej oferty, wskazujemy nastepujgce osoby do umieszczenia w umowie, jako
reprezentacja Wykonawcy, zgodnie z wpisem w CEiDG / Krajowym Rejestrze Sgdowym /udzielonym
petnomocnictwem*:

V' IMie i NAZWISKO - cuveveeveceeee e
V' stanowisko/funkecja ....ooeceveeeveieneviiee e,

9) Wraz z ofertg sktadamy nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

10) wypetnilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osdb fizycznych,
od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu?.

*Zaznaczy¢ wlasciwe

Podpis Wykonawcy/Petnomocnika

2 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
wykonawca nie sktada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego

Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych
Znak sprawy: BA.WZP.26.3.33.2022

Ja, nizej podpisany(a)
Reprezentujacy firMeE.. e

oswiadczamy, ze nie jestem powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania
osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, polegajace
w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadaniu najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Podpis Wykonawcy/Petnomocnika
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Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamodwienia
Znak sprawy: BA.WZP.26.4.33.2022

Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie warsztatéw dla
interesariuszy projektu pn. ,,Rozbudowa Systemu Punktu Informacyjnego ds. Telekomunikacji etap Il
w latach 2020-2023", w styczniu oraz lutym/marcu 2023, w formie webinaridow wraz z dostarczeniem
platformy umozliwiajacej ich realizacje oraz zapewnieniem obstugi technicznej.

Przedmiot zamdwienia realizowany jest w ramach projektu POPC.04.01.01-00-0041/20 pn.
,Rozbudowa Systemu Punktu Informacyjnego ds. Telekomunikacji etap Il w latach 2020-2023"
dofinansowanego ze srodkdéw Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-
2020.

Warsztaty beda dotyczyty przedstawienia tematyki zwigzanej z realizacja obowigzku
sprawozdawczego wzgledem Prezesa UKE wynikajgcych art. 29a ust. 1 i 2 ustawy o wspieraniu
rozwoju ustug i sieci telekomunikacyjnych z dnia 7 maja 2010 r. oraz jego realizacji w Systemie
Informatycznym Punkt Informacyjny ds. Telekomunikacji.

W spotkaniu wezmg udziat przedstawiciele przedsiebiorcéw telekomunikacyjnych, operatoréw sieci
oraz jednostek samorzadu terytorialnego. Zamawiajacy przewiduje udziat do 1000 oséb na kazdym z
webinaridw, ktérych pozyskanie jest po stronie Zamawiajgcego.

Szczegbtowe okreslenie przedmiotu zamdwienia:
1. Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie 4 odcinkow
webinaridw:
1) zapewnienie mozliwosci przedstawienia prezentacji i animacji opracowanych na podstawie
materiatdw dostarczonych przez Zamawiajgcego,

2) organizacja i przeprowadzenie webinariéw z wykorzystaniem minimum 2 kamer HD/kamery,
promptera do ewentualnego wykorzystania w trakcie trwania odcinka (przygotowanie tekstu
jest po stronie Zamawiajgcego) oraz platformy do webinariow,

3) w miare mozliwosci, zapewnienie przez wykonawce platformy, ktéra bedzie dostepna dla
0s6b ze szczegdlnymi potrzebami,

4) obstuga techniczna webinaridow, obstuga techniczna kamer, strony internetowej, itp. (w tym
internetowa - interaktywne webinarium z chatem),

5) zapewnienie promocji webinariow (wytworzenie grafiki w formie plakatu promujgcego udziat
w webinarium, wsparcie w utworzeniu tekstu promujgcego szkolenie, nagranie zapowiedzi z
udziatem prowadzacych),
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6) nagranie webinariow w siedzibie Zamawiajgcego lub w lokalizacji umozliwiajgcej dojazd
Warszawskim Transportem Publicznym w granicach strefy biletowej, w promieniu nie
wiekszym niz 30 km od centrum Warszawy (rozumianym jako Rondo Romana Dmowskiego)

7) zapewnienie bezpieczenstwa i ochrony zdrowia pracownikéw Zamawiajgcego w trakcie
nagran w zwigzku z pandemig Covid-19.

8) zapewnienia przez Wykonawce ttumaczenia webinaridw na Polski Jezyk Migowy;
9) zapewnienia przez Wykonawce napiséw do webinariéw
10) montaz i obrébka graficzna webinaréw, w tym montaz ttumaczenia na polski jezyk migowy,

11) rozwigzania techniczne pozwalajgce na: udostepnianie dokumentéw, prezentacji i pulpitu -
pokazywanie ¢wiczen oraz moderowanie sesjg pytan,

12) przeprowadzenie instruktazu na temat dziatania platformy dla pracownikéw UKE,

13) zapewnienia przez Wykonawce odpowiedniego sprzetu oraz oprogramowania
gwarantujacego przeprowadzenie webinarium bez koniecznosci posiadania specjalnego
wyposazenia przez uczestnikéw (tylko laptop z przegladarky internetowg i dostepem do
Internetu).

14) opracowanie i przekazanie Zamawiajgcemu raportu o przebiegu webinarium, ktéry to raport
zawiera¢ musi co najmniej: informacje o terminach, godzinach i liczbie oséb biorgcych udziat
w webinarium, a takze wykaz osdb, ktore skorzystaty z dodatkowego wsparcia wraz z
informacjg o zaangazowaniu czasowym Wykonawcy,

15) wykonawca zapewni realizacje wystgpienia préobnego w warunkach identycznych, jakie
zostang zapewnione w przypadku wystgpien wtasciwych. Wystgpienia prébne prezenterow
zostang nagrane i udostepnione Wykonawcy.

16) opracowania wszystkich materiatéw powebinariowych, w tym prezentacji, zgodnie z WCAG
2.1 na poziomie AA w zakresie majgcym zastosowanie do dokumentdéw cyfrowych, zgodnie z
ustawg z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji
mobilnych podmiotéw publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 848).

2. Zamawiajacy zaktada przeprowadzenie 4 odcinkéw webinariow po max. 5 godzin kazdy.
Zamawiajgcy zaptaci za faktycznie zrealizowang liczbe odcinkéw. Wykonawca udostepni platforme
do webinarium na okres od podpisania Umowy do 30.04.2023 r., z mozliwoscig przedtuzenia. W
tym okresie Wykonawca zapewni jej petng dostepnos¢. Nagrywanie webinarium Zamawiajgcy
planuje przeprowadzi¢ w styczniu oraz w lutym/marcu 2023 r.

3. Okno wyswietlania webinariow powinno mie¢ mozliwosé ptynnej zmiany jezyka z polskiego na
angielski i z angielskiego na polski. Po zmianie na jezyk angielski wszystkie nazwy dostepnych
funkcjonalnosci w oknie powinny by¢ wyswietlane w tym jezyku. Ttumaczenie powinno by¢
intuicyjne i zgodne z ogdlnie przyjetym nazewnictwem stosowanym w anglojezycznych interfejsach
oprogramowan tego typu.
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. Webinarium powinno mie¢ przystepng forme, angazujgcy i ciekawy sposdb prezentacji (chat,

mozliwos¢ tworzenia quizéw i panelu do gtosowania). Kazdy odcinek powinien mie¢ opracowany,
jednakowy graficznie poczatek i koniec.

. Wykonawca przekaze autorskie prawa majatkowe do cyklu webinardéw.
. Webinaria muszg by¢ dostepne dla oséb z niepetnosprawnosciami, w formie dodania do nagrania

webinaru (czyli do pliku, ktéry mozna odtwarzac¢ PO webinarze) transkrypcji.

. Wykonawca przygotuje odcinki na podstawie materiatéw dostarczonych przez Zamawiajgcego.

Przed emisjg danego webinaru, konieczna jest jego akceptacja przez Zamawiajgcego. Tematyka
prezentacji:

1) Prawne uwarunkowania dziatania PIT,

2) PIT dostepny dla wszystkich — prezentacja informacji dostepnych bez logowania,
omowienie zaktadki Pomoc praz formularzy on-line na PIT i PUE,

3) Logowanie do PIT i Platformy Ustug Elektronicznych UKE,
4) Wprowadzanie danych do PIT —manualne i hurtowe,

5) Prezentacja danych przestrzennych— jak szukaé i wykorzystywac informacje w portalu
mapowym PIT — informacje dostepne w PIT dla zalogowanych uzytkownikow.

. Zamawiajacy zastrzega, ze liczba proponowanych tematéw moze sie zmieni¢ oraz ze jedna

prezentacja moze wymagac przeprowadzenia wiecej niz jednego odcinka webinar. Przygotowanie
prezentacji lezy po stronie Zamawiajgcego.

. Wykonawca udzieli gwarancji na wykonane prace, w ramach realizacji zamdwienia na caty okres

emisji webinariow tj. do korica 30.04.2023 r. oraz zapewni bezawaryjne dziatanie platformy.

Termin realizacji:

1.

Terminy realizacji webinarium bedg kazdorazowo uzgadniane z Zamawiajacym i dopasowane do
potrzeb uczestnikow szkolenia.

. Zamawiajacy, co najmniej na 5 dni przed planowanym terminem realizacji webinarium poinformuje

Wykonawce o terminie, w ktérym nalezy go przeprowadzic.

. Zamawiajacy uzna przeprowadzenie webinarium za zrealizowane po otrzymaniu i zaakceptowaniu

bez zastrzezen raportu, o ktérym mowa w punkcie 14 niniejszego Zapytania.
Harmonogram emisji webinariow zostanie ustalony po podpisaniu Umowy.

Wymagania odnosnie oznakowania materiatow:

1.

Layout prezentacji i okna webinariéw oraz inne towarzyszgce materiaty powinny by¢ oznakowane
zgodnie z: (Zamawiajacy przekaze po podpisaniu Umowy).
1) obowigzujgcymi logotypami Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa, Unii Europejskiej
wraz z wyrazeniem UNIA EUROPEJSKA Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego,
2) informacjg o wspdffinansowaniu przez Unie Europejskg ze s$rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budzetu panstwa w ramach Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
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Wymagania Wykonawcy:

Wykonawca dysponuje studiem nagraniowym z siedzibg znajdujgcy sie w lokalizacji umozliwiajgcej
dojazd Warszawskim Transportem Publicznym w granicach strefy biletowej, w promieniu nie wiekszym
niz 30 km od centrum Warszawy (rozumianym jako Rondo Romana Dmowskiego).
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Zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego

Wykaz wykonanych ustug

NAZWA SPRAWY: Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie warsztatéw dla interesariuszy projektu pn. ,Rozbudowa Systemu Punktu Informacyjnego ds.
Telekomunikacji etap Il w latach 2020-2023” w formie webinariéw wraz z dostarczeniem platformy umozliwiajacej ich realizacje oraz zapewnieniem
obstugi technicznej. - sprawa numer: BA.WZP.26.4.33.2022

WYKONAWCA(Y):

(Nazwa i adres) ZAMAWIAJACY:

SKARB PANSTWA - URZAD KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNE)
UL. GIELDOWA 7/9
01-211 WARSZAWA

OSWIADCZAM(Y), ZE:
stosownie do tresci zaproszenia do sktadania ofert wykonalismy:
. . . Data wykonywania
Opis przedmiotu ustugi webinaru
Lp Wykonawca webinaru (potwierdzajgcy spetnianie warunku Odbiorca ustugi
(nazwa, adres) okresloneglz:fwdpktt . zap;oszema do Poczatek Koniec (nazwa, adres)
sktadania ofert) dzien/miesigc/rok | dzien/miesigc/rok

1.
2.
3.
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Fundusze g Unia Europejska
EUrOpejSkie - g(z)fsc'fgospouta U Europejski Fundusz A

Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego

Projekt jest wspotfinansowany przez Unig Europejskq ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
oraz budzetu Panstwa w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020

10.

(podpis*, miejscowosé, data)

*Podpis(y) osoby(osdb) uprawnionej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:
a) zapisami w dokumencie stwierdzajgcym status prawny Wykonawcy(éw) (odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej), lub,
b) petnomocnictwem(ami) wchodzacym(i) w sktad oferty.

Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia wraz z niniejszym wykazem dowodéw okreslajacych czy w/w ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badZ inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a jezeli z
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow — oswiadczenie Wykonawcy.
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