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nr sprawy: BA.WZP.26.6.26.2022

Zapytanie ofertowe dla zamdwienia, do ktérego nie majg zastosowania przepisy ustawy Pzp

Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie pieciodniowego szkolenia dotyczacego
Modelowania proceséw z uzyciem notacji BPMN 2.0. oraz analizy biznesowej dla pracownikéw UKE.
Przedmiotowe zaméwienie zostanie zorganizowane w formie szkolenia zdalnego. W pierwszej
kolejnosci realizowana jest czes¢ Analiza biznesowa (3 dni) nastepnie, w kolejnym tygodniu
Modelowanie proceséw z uzyciem notacji BPMN (2 dni).
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Zrédto finansowania:

Przedmiot zamdwienia sfinansowany zostanie ze srodkédw przewidzianych w budzecie projektu nr
POPC.02.01.00-00-0136/21 pt.:,Dostep do biezacej informacji o jakosci ustug IAS w oparciu o System
Monitorowania Jakosci Internetu (SMJI)” dofinansowanego ze srodkéw Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa 2014-2020 dziatanie 2.1 Wysoka dostepnosc i jakos¢ e-ustug publicznych.
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Rozdziat 1 - Nazwa i adres Zamawiajacego

Zamawiajacy: Skarb Paristwa — Urzad Komunikacji Elektronicznej, ul. Gietdowa 7/9, 01-211 Warszawa;
Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami s3:

Anna Smiatkowska, tel. 22 534 92 44; adres e-mail: anna.smialkowska@uke.gov.pl oraz

Jolanta Wudarczyk-Czapczuk tel. 22534 94 60; adres e-mail: jolanta.wudarczyk-
czapczuk@uke.gov.pl

Adres poczty elektronicznej: zamowienia.publiczne@uke.gov.pl;

Adres strony internetowej, na ktdrej jest prowadzone postepowanie i na ktérej beda dostepne
wszelkie dokumenty zwigzane z prowadzonym postepowaniem: https://bip.uke.gov.pl/zamowienia-

publiczne/.

Rozdziat 2 - Tryb udzielenia zamdwienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, zwanego dalej ,,Z0”, do ktdrego
nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamodwien publicznych, zwanej dalej ,,ustawg Pzp”.

Rozdziat 3 - Opis przedmiotu zamoéwienia

Okreélenie przedmiotu zamdwienia za pomocg nazw i kodéw ze Wspdlnego Stownika Zaméwien CPV:

Kod Nazwa

80511000-9 Ustugi szkolenia personelu

Przedmiotem zamowienia jest organizacja pieciodniowego szkolenia z Modelowania procesow
z uzyciem notacji BPMN 2.0. oraz analizy biznesowej. Szkolenie przeprowadzone zostanie dla
pracownikéw Urzedu Komunikacji Elektronicznej. Przedmiotowe zamdwienie zostanie zorganizowane
w formie szkolenia zdalnego. W pierwszej kolejnosci realizowana jest cze$¢ Analiza biznesowa (3 dni)
nastepnie, w kolejnym tygodniu Modelowanie proceséw z uzyciem notacji BPMN (2 dni).

Przewidywana liczba uczestnikdéw szkolenia to 9 osdb.

Przedmiot zamdwienia sfinansowany zostanie ze srodkéw przewidzianych w budzecie projektu nr
POPC.02.01.00-00-0136/21 pt.:,Dostep do biezgcej informacji o jakosci ustug IAS w oparciu o System
Monitorowania Jakosci Internetu (SMIJI)” dofinansowanego ze $Srodkéw Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa 2014-2020 Dziatanie 2.1 Wysoka dostepnos¢ i jakosé e-ustug publicznych.

Zamawiajgcy oswiadcza, ze ustuga ma charakter ksztatcenia zawodowego oraz wynagrodzenie za
szkolenie w catosci finansowane jest ze s$rodkéw publicznych. W zwigzku z powyzszym ustuga
zwolniona jest z podatku od towardw i ustug (VAT), zgodnie z trescig art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o Podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106).
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Szkolenie powinno realizowac nastepujgcy zakres tematyczny:

Analiza biznesowa
Zakres szkolenia:
1) Analiza biznesowa
a) Wazne pojecia i definicje
b) Rolaizadania analityka biznesowego
2) Techniki badawcze w analizie biznesowej
a) Techniki jakosciowe: analiza dokumentdw, prezentacji i materiatow strategicznych,
wywiady, obserwacja, warsztaty, grupy fokusowe, scenariusze, prototypowanie, persony.
b) TechnikiilosSciowe: kwestionariusze, badania metryczne, analiza danych.
c) Sposoby dokumentacji biezgcej sytuacji biznesowej — modele as-is.
3) Analiza interesariuszy i wzory komunikacji
a) Definicja i kategoryzacja interesariuszy w oparciu o ich pozycje i zainteresowanie.
b) Strategie komunikacji i zarzadzania interesariuszami.
4) Zarzadzanie zmianami wymagan
5) Wdrazanie zmiany biznesowej
a) Srodowisko zmiany: zewnetrzne, wewnetrzne, indywidualne.
b) Etapy zmiany i emocje z nimi zwigzane.
¢) Komunikacja wewnetrzna i zewnetrzna oraz rola analityka we wsparciu zmiany.
6) Zwinne zarzgdzanie wymaganiami
a) Geneza metodyk zwinnych (Agile)
b) Manifest Agile
¢) Rdznica pomiedzy Agile a Waterfall (model kaskadowy)
d) Podstawy Scrum
7) Pozyskiwanie wymagan
a) Rodzaje wymagan
b) Zrédta wymagan
¢) Techniki pozyskiwania wymagan
8) Dokumentowanie wymagan w jezyku naturalnym
a) Tworzenie Stownika
b) Dokumentowanie wymagan w jezyku naturalnym
¢) User Story
9) Dokumentowanie wymagan za pomocg modeli
a) Cel modelowania wymagan
b) Cechy dobrego modelu
¢) Modele celéow
d) Modelowanie przypadkéw uzycia
e) Modele danych
f)  Modele procesu
10) Priorytetyzacja wymagan
a) Zasady priorytetyzacji
b) Techniki nadawania priorytetéw
11) Umiejetnosci w zakresie modelowania proceséw biznesowych
a) analiza prostego scenariusza procesu w formie tekstowej i w formie diagramu
b) miejsce realizacji procesu
c) podprocesy
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d)
e)
f)

logika bramek
zdarzenie poczatkowe i koricowe
podstawowe zdarzenia posrednie.

12) Koncepcje, standardy i modele referencyjne

a)
b)
c)
d)
e)
f)

PCF
SCOR
VCRM
BPMM
Six Sigma
BSC.

Modelowanie proceséw z uzyciem notacji BPMN 2.0
Zakres szkolenia:
Podstawy modelowania proceséw biznesowych

1)

2)

3)
4)

5)
6)

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Pojecie modelu

Cele modelowania procesow biznesowych
Gtéwne zasady i dobre praktyki

Cechy poprawnego modelu

Notacja BPMN

Klasy modeli w BPMN

Elementy notacji BPMN:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
8)

Baseny, Tory i Komunikaty
Bramki

Aktywnosci

Zdarzenia poczatkowe i konicowe
Zdarzenia posrednie

Podprocesy

Artefakty danych

Przyktady modeli proceséw w BPMN
Cwiczenia indywidualne: Zamodelowanie przyktadowych proceséw
Sprawdzenie i omowienie ¢wiczen na forum grupy

Narzedzia do modelowania procesow
Cwiczenia indywidualne: Zamodelowanie przyktadowych proceséw z uzyciem wybranego
narzedzia do modelowania proceséw
Sprawdzenie i omowienie ¢wiczen na forum grupy

a)

a)
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Celem szkolenia jest zapoznanie Uczestnikéw z aspektami dotyczacymi Modelowania proceséw
z uzyciem notacji BPMN 2.0. oraz analizy biznesowej z uwzglednieniem kwestii teoretycznych jak i
zadan praktycznych. Oczekuje sie przygotowania i przeprowadzenia ¢wiczen do wykonania przez
uczestnikdw w trakcie szkolenia.

Szkolenie bedzie trwac pie¢ dniroboczych, z czego jeden dzieri roboczy moze obejmowac min. 6 i maks.
8 godz. szkolenia wliczajac w to 1 godzinng przerwe i dwie przerwy 15 minutowe. Szkolenie powinno
zostac przeprowadzone w godzinach pracy Zamawiajgcego tj. 8.15-16.15.

Grupa docelowg sg cztonkowie zespotu projektowego projektu , Dostep do biezgcej informacji o
jakosci ustug IAS w oparciu o System Monitorowania Jakosci Internetu (SMJI)”

Planowana liczba uczestnikdéw szkolenia to maksymalnie 9 osdb.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby uczestnikdw szkolenia o maksymalnie 2
osoby w odniesieniu do planowanej liczby uczestnikéw szkolenia.

Wykonawca przekaze na wtasnos¢ kazdemu uczestnikowi wszystkie materiaty szkoleniowe w jezyku
polskim, w wersji elektronicznej.

Wymagania ogdlne:

1) Szkolenie zostanie zrealizowane w formie zdalnej (online). Wykonawca zobowigzany jest
zapewnic:

— dostep do oprogramowania do realizacji ¢wiczen, np. modelowania proceséw z uzyciem
wybranego narzedzia do modelowania proceséw poprzez mozliwosc¢ instalacji programu na
komputerach Zamawiajgcego na 3 dni przed szkoleniem lub w inny zaproponowany przez
Wykonawce sposdb zapewniajacy realizacjg zatozen szkolenia,

— dane umozliwiajgc tym samym przeprowadzenie zadan praktycznych z zakresu ich analizy,

— wsparcie IT przez rozmowe telefoniczng, w celu przygotowania poszczegdlnych uczestnikow
do odbycia szkolenia zdalnego,

— przygotowanie dla kazdego uczestnika szkolen zaswiadczenia/certyfikatu ukoriczenia szkolenia
w wersji papierowej lub elektronicznej, podpisanego przez osobe prowadzaca szkolenie.
W przypadku dostarczenia dokumentéw w postaci elektronicznej certyfikat musi zostac
podpisany podpisem kwalifikowanym, a nastepnie przekazany kazdemu z uczestnikow
szkolenia oraz koordynatorowi szkolenia po stronie Zamawiajacego,

— prowadzenie listy obecnosci uczestnikow w wersji papierowej lub elektronicznej, podpisanie
przez osobe prowadzgcg szkolenie oraz przekazanie do Zamawiajgcego. Wykonawca
zobowigzany jest do przekazania podpisanej listy najpdiniej ostatniego dnia szkolenia.
W przypadku listy papierowej nalezy wysta¢ podpisany skan, a nastepnie dostaé wersje
oryginalng do Zamawiajgcego,

— instrukcje niezbedne do zalogowania sie na platforme szkoleniowg oraz wystania ich na adres
e-mail uczestnikéw,

— materiaty szkoleniowe zapewniajace realizacje zatozen szkolenia w wersji elektronicznej
w formacie .pdf, .doc, .xlsx, .ppt,



Fundusze : Unia Europejska
Europejskie I scz,?sckzgospollta U Europejski Fundusz

Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego

Projekt jest wspolfinansowany przez Unie Europejskq ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
oraz budzetu Panstwa w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020

odpowiednig jakos¢ transmisji potgczenia, ktéra pozwoli na efektywny udziat uczestnikéw w
szkoleniu. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci pojawienia sie jakichkolwiek probleméw
technicznych tj. zawieszenie potaczenia, brak ptynnej transmisji obrazu i diwieku czy
wylogowanie uczestnika z platformy bez jego zgody. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
przetozenia szkolenia na inny dziedn uzgodniony z Wykonawcg w przypadku wystgpienia
powyzszych nieprawidtowosci.

2) Zamawiajgcy wymaga aby platforma, za posrednictwem, ktérej bedzie odbywato sie szkolenie:

nie wymagata instalowania dodatkowego oprogramowania, przy czym dopuszczalne jest
instalowanie wtyczek do przegladarki,

nie wymagata wczesniejszej rejestracji uzytkownikéw z koniecznoscig podania danych
osobowych,

umozliwiata dostep, pobranie zasobdw i materiatéw szkoleniowych zgromadzonych na
platformie w terminie 6 miesiecy od zakonczenia szkolenia,

umozliwiata zdalne wyswietlanie prezentacji oraz wspdétdzielenie ekranu,

umozliwiata nagrywanie spotkania,

umozliwiata dwustronne przesytanie dZzwieku i obrazu,

umozliwiata komunikacje miedzy uczestnikami w formie gtosowej, wizualnej i wiadomosci
tekstowych,

umozliwiata wyciszenie poszczegdlnych uczestnikow przez administratora spotkania,
umozliwiata udziat w szkoleniu co najmniej 9 oséb oraz trenera.

3) Szkolenie musi by¢ prowadzone w jezyku polskim.

4) Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia witasciwej kadry wyktadowcéw, posiadajacych

niezbedne kwalifikacje, wiedze specjalistyczng i doswiadczenie w prowadzeniu danego rodzaju

szkolenia.

5) Na podrecznikach, materiatach szkoleniowych, zaswiadczeniach o ukonczeniu szkolenia, listach

obecnosci itd. powinny zostaé¢ umieszczone:

Obowigzujace logotypy Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa, Unii Europejskiej wraz
z wyrazeniem UNIA EUROPEJSKA Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego,

informacje o wspéffinansowaniu szkolenia przez Unie Europejskg ze sSrodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa oraz
budzetu panstwa.

Rozdziat 4 - Termin wykonania zamoéwienia

Termin realizacji przedmiotu zamowienia: Do 30 listopada 2022 r. Ostateczny termin szkolenia
zostanie uszczegotowiony z Wykonawcg po podpisaniu Umowy (w terminie co najmniej 4 dni przed
organizacjq szkolenia). W pierwszej kolejnosci realizowana jest czes¢ Analiza biznesowa (3 dni)
nastepnie, w kolejnym tygodniu Modelowanie proceséw z uzyciem notacji BPMN (2 dni).

Rozdziat 5 - Informacje dotyczace ofert czeSciowych i wariantowych
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Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

Rozdziat 6 - Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, w tym wymagane dokumenty potwierdzajagce spetnianie warunkow (o ile sq
wymagane)

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu
W postepowaniu:

a) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;

Zamawiajacy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie spetniania tego warunku.

b) uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow;

Zamawiajacy nie stawia szczegolnych wymagan w zakresie spelniania tego warunku.

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

Zamawiajacy nie stawia szczegolnych wymagan w zakresie spelniania tego warunku.

d) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajacy nie stawia szczegolnych wymagan w zakresie spelniania tego warunku.

Rozdziat 7 — Informacja o sposobie porozumiewania sie

1. Osobami uprawnionymi przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest Anna
Smiatkowska, adres: anna.smialkowska@uke.gov.pl oraz Jolanta Wudarczyk- Czapczuk adres e-
mail: jolanta.wudarczyk-czapczuk@uke.gov.pl

2. We wszelkiej korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego drogg elektroniczng dotyczacej
niniejszego postepowania nalezy wskazywaé numer sprawy oraz nazwe postepowania.

3. Zamawiajacy informuje, ze Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
Z0. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tresci ZO wptynat nie pdzniej niz do dnia 19.10.2022 r.

Rozdziat 8 — Termin zwigzania ofertg

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 45 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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Rozdziat 9 — Opis sposobu przygotowania oferty

v ok W e

Wykonawca zobowigzany jest przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w ZO.
Tre$¢ oferty musi odpowiadad tresci niniejszego zapytania ofertowego.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy przygotowac w jezyku polskim.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do jej podpisania zgodnie z zasadami
reprezentacji z aktualnego wpisu do wtasciwych rejestrow/ewidencji lub  przez
petnomocnika/petnomocnikéw zgodnie z zakresem zatgczonego pisemnego petnomocnictwa. Jesli
upowaznienie nie wynika z ogdlnie dostepnych danych rejestrowych (wpis KRS, CEIDG) wéwczas
nalezy zatgczy¢ dokument poswiadczajgcy umocowanie danej osoby/ oséb do podpisania oferty.

Wszelkie poprawki w tekscie oferty muszg by¢ naniesione w czytelny sposdb i parafowane przez
upowazniong(e) osobe(y).

Zamawiajgcy wymaga, aby oferta zawierata co najmniej:

1) | Formularz oferty — Zatgcznik nr 1 do ZO

2) | Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych — Zatgcznik nr 2 do ZO

3) | Petnomocnictwo — jesli dotyczy

Rozdziat 10 — Miejsce oraz termin skfadania ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia: 21.10.2022 r. do godz. 10:00 (decyduje data i godzina wptywu
do UKE).

2. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem poczty elektronicznej (jako skan podpisanej oferty
i zatgcznikow lub  dokument elektroniczny podpisane podpisem elektronicznym
kwalifikowanym/ zaufanym lub osobistym) na adres: anna.smialkowska@uke.gov.pl, lub
jolanta.wudarczyk-czapczuk@uke.gov.pl

3. W tytule wiadomosci prosze podaé numer zapytania tj.: ,Zapytanie ofertowe nr
BA.WZP.26.6.26.2022".

4, Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert zostang pozostawione
bez rozpatrzenia.

Rozdziat 11 — Opis sposobu obliczenia ceny

1.

Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym ZO, powinien w cenie
za realizacje przedmiotu zamodwienia ujgé wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego wykonania
przedmiotu zamdwienia oraz uwzglednié inne optaty i podatki, a takze ewentualne upusty i rabaty.
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2. Cena podana w ofercie nie podlega zmianom przez caty okres obowigzywania umowy.
3. Cene nalezy wyrazi¢ w PLN, z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.

4. Wszelkie rozliczenia, pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg, bedg prowadzone w PLN.

Rozdziat 12 — Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteridw i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami:

Oceniane kryteria i ich waga

KRYTERIUM waga SPOSOB OBLICZANIA

Wartos¢ punktowa = 100*Cmin/Cn
Oferowana cena za

uczestnika - - .
100% | ¢pmin - cena najnizsza sposrod ztozonych ofert

wartos¢ netto .
[ ] Cn - cena oferty badanej

2. Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

3. Oferta, ktdra uzyska najwyziszg ilos¢ punktow w ww. kryterium oceny ofert zostanie uznana
za najkorzystniejszg, pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych
punktow.

4. Jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostang ztozone oferty
o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie wykonawcdw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

5. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

6. W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od $redniej arytmetycznej
cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajgcy zwrdéci sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien w
tym zakresie. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien, o ktdrych
mowa w zdaniu poprzedzajgcym lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu
niniejszego zapytania ofertowego.

Rozdziat 13 — Informacje o wykluczeniu

1. Z udziatu w postepowaniu wytgczone sg osoby, ktore powigzane sg Zamawiajgcym osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
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lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci
na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;
¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. W celu wskazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy obowigzani sg przedtozyc
Oswiadczenie, ktérego wzdr stanowi Zatgcznik nr 2 do ZO.

3. Wykonawcy, ktérzy nie przediozg oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia, zostang
odrzuceni z przyczyn formalnych.

Rozdziat 14 — Odrzucenie oferty

1. W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy ktory:
a) ztozy oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego,
b) przedstawi nieprawdziwe informacje,
c) nie spetnia warunkdéw udziatu w postepowaniu,
d) ztozyt oferte po terminie sktadania ofert;

e) podlega wykluczeniu z udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

Rozdziat 15 — Informacje dotyczagce RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pdin. zm.),
zwanego dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezes Urzedu Komunikacji Elektronicznej,
ul. Gietdowa 7/9, 01-211 Warszawa, numer telefonu: +48 22 33 04 000, numer faksu: +48 22 53
49 162.

2) Dane kontaktowe Inspektora ochrony danych osobowych w Urzedzie Komunikacji Elektronicznej:
adres e-mail: iod@uke.gov.pl ; numer telefonu: +48 22 53 49 241.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z prowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego
w trybie zapytania ofertowego pn. ,Organizacja szkolenia z Modelowania proceséw z uzyciem
notacji BPMN 2.0. oraz analizy biznesowej”, nr sprawy: BA.WZP.26.6.26.2022.

11



3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

Polska Cyfrowa

Fundusze : Unia Europejska
Py Rzeczpospolita l l F
Europejskie Europejski Fundusz
E p J - Polska Rozwoju Regionalnego

Projekt jest wspolfinansowany przez Unie Europejskq ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
oraz budzetu Panstwa w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020

Podstawa przetwarzania danych osobowych jest ustawa Pzp.

Odbiorcami danych osobowych sg podmioty uprawnione na mocy obowigzujacych przepiséw
prawa, w szczegélnosci osoby lub podmioty, ktérym zostanie udostepniona dokumentacja
postepowania na podstawie art. 18 oraz art. 74-76 ustawy Pzp. Zasada jawnosci ma zastosowanie
do wszystkich danych osobowych, z wyjgtkiem danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO
(szczegdlna kategoria danych).

Ponadto dane osobowe mogg by¢ udostepniane podmiotom upowaznionym do odbioru danych na
podstawie odpowiednich przepiséw prawa (np. organy administracji, sady, stuzby panstwowe),
podmiotom, ktére przetwarzajg dane osobowe w imieniu Zamawiajgcego na podstawie zawartej
Z nim umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (np. podmioty obstugujgce systemy
teleinformatyczne Zamawiajgcego), a takze innym administratorom przetwarzajgcym dane we
wtasnym imieniu (np. podmioty prowadzgce dziatalnos$é pocztows lub kurierska).

Pani/Pana dane osobowe bed3 przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, a w stosunku do danych osobowych
wskazanych przez Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana - przez okres trwania umowy
0 zamowienie, ale nie krdcej niz 4 lata, od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz do czasu przedawnienia ewentualnych roszczen wynikajgcych z umowy. Ponadto
dane osobowe bedg przechowywane do celéw archiwalnych przez okres przewidziany w przepisach
kancelaryjno-archiwalnych Zamawiajgcego, przyjetych zgodnie z ustawg o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach.

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja
z ustawy Pzp.

Posiada Pani/Pan prawo:

a) uzyskania potwierdzenia, czy Prezes UKE przetwarza Pana/Pani dane osobowe, a jezeli ma to
miejsce uzyskanie na podstawie art. 15 RODO dostepu do tresci danych oraz informacji
dotyczacych takiego przetwarzania; w przypadku gdy wykonanie tego obowigzku, wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, Zamawiajgcy moze, zgodnie z art. 75 ustawy Pzp, zgdac
od osoby, ktorej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu
sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postepowania o udzielenie zamdwienia,

b) uzyskania kopii danych osobowych,

c) zadania na podstawie art. 16 RODO sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych; zgodnie
z art. 76 ustawy Pzp wykonanie tego obowigzku nie moze naruszaé integralnosci protokotu
postepowania oraz jego zatgcznikdw,

d) zadania na podstawie art. 18 RODO ograniczenia przetwarzania danych osobowych; zgodnie
zart. 74 ust. 3 ustawy Pzp wykonanie tego obowigzku nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia.

W trakcie przetwarzania Pani/Pana danych osobowych nie dochodzi do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji ani do profilowania, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 RODO.
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10) Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

Rozdziat 16 — Udzielenie zamowienia

1. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

2. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg
po dokonaniu oceny ofert zgodnie z zasadami opisanymi w rozdziale 12.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza bedzie poinformowany
o terminie przeprowadzenia negocjacji lub podpisania umowy.

4. Wybrany Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe, ktérej warunki okreslono we Wzorze
umowy, stanowigcym Zatacznik nr 3 do ZO.

5. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe
jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcg, ktdry w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

6. Umowe moze podpisa¢ w imieniu Wykonawcy osoba (osoby) upowazniona(e) do reprezentowania
Wykonawcy.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia omytek rachunkowych (zgodnie z zasadami
dziatan matematycznych) i pisarskich w ofertach ztozonych przez Wykonawcéw.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgdania wyjasnien do ztozonych ofert (mozliwosc
przesytania dodatkowych pytan do ofert) oraz wezwania Wykonawcéw do uzupetnienia ztozonych
ofert).

Rozdziat 17 — Zataczniki
Nr Zatacznika Nazwa Zatacznika
1 Formularz oferty
2 Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych
3 Projekt umowy
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

Formularz oferty
Postepowanie nr BA.WZP.26.6.26.2022

DANE WYKONAWCY:

Nazwa Wykonawcy:

Numer KRS (jesli dotyczy)

Numer NIP (jesli dotyczy):

Osoba upowazniona do kontaktu z
Zamawiajacym

1) Imieinazwisko: ....ccccovvevivecerceeennen.

Nr konta bankowego, na ktére bedzie
kierowane wynagrodzenie dla Wykonawcy,
w przypadku podpisania umowy

Wykonawca zobowigzany jest do podania numeru
rachunku bankowego, ktory widnieje w Wykazie
podmiotéow zarejestrowanych jako podatnicy VAT,
niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywréconych
do rejestru VAT, prowadzonym przez Ministerstwo
Finansow (jezeli dotyczy)

CENA OFERTY:

W przeliczeniu na 1 uczestnika za przeprowadzenie szkolenia z Modelowania proceséw z uzyciem notacji

BPMN 2.0. oraz analizy biznesowej

Wartos$é netto! | v zt

STOWNIE: i

OSWIADCZAMY, ZE:

1Z uwagi, iz Przedmiot zamowienia w catosci finansowany bedzie ze srodkéw publicznych, ustuga zwolniona jest z podatku
od towaréw i ustug (VAT), zgodnie z trescig art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢) ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o Podatku od towaréw
i ustug (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1221 z pdzn. zm.).
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1)
2)

3)

4)
5)

6)

w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia i realizacji przysztego
Swiadczenia umownego;

zapoznalismy sie z ZO, akceptujemy je w catosci i nie wnosimy do niego zastrzezen;

zapoznalismy sie z postanowieniami wzoru umowy i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej
oferty, do zawarcia umowy na okreslonych warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego;

jestesmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 45 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

w przypadku wyboru naszej oferty, wskazujemy nastepujgce osoby do umieszczenia w umowie, jako
reprezentacja Wykonawcy, zgodnie z wpisem w CEiDG / Krajowym Rejestrze Sgdowym /udzielonym
petnomocnictwem*:

Imie i NazZWiSKO - .ccuvcveeeeeee e,

V' stanowisko/funkecja ..ecveeeciineviine e,

Woraz z ofertg sktadamy nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

7) wypetniliémy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0sdb fizycznych,

od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
zamOwienia publicznego w niniejszym postepowaniu?.

*Zaznaczy¢ wlasciwe

2 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego

Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych
Znak sprawy: BA.WZP.26.6.26.2022

Ja, nizej podpisany(a)
Reprezentujgacy firMeE.. . et e

oswiadczamy, ze nie jestem powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania
osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, polegajace
w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadaniu najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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