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Zapytanie ofertowe dla zamoéwienia, do ktérego nie majg zastosowania przepisy ustawy Pzp

Przedmiot zamdwienia:
Przedmiotem zamodwienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego ,Zarzgdzanie

projektami w instytucjach administracji publicznej” oraz obstuga szkolenia.

Szkolenie finansowane bedzie w ramach projektu nr POPC.04.01.01-00-0061/22 ,Finansowanie
zaplecza technicznego i szkoleniowego dla Urzedu Komunikacji Elektronicznej w 2022 r.” w ramach
Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020.
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Rozdziat 1 - Nazwa i adres Zamawiajgcego

Zamawiajacy: Skarb Paristwa — Urzad Komunikacji Elektronicznej, ul. Gietdowa 7/9, 01-211 Warszawa.
Osoba uprawniona do kontaktéw z Wykonawcami:

e Panilulita Sobczak, tel. 22 534 91 02
Adres poczty elektronicznej: zamowienia.publiczne@uke.gov.pl

Rozdziat 2 - Tryb udzielenia zamdwienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, zwanego dalej ,Z0”, do ktérego nie maja
zastosowania przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych, zwanej dalej ,,ustawg Pzp”.

Rozdziat 3 - Opis przedmiotu zamdéwienia

Okredlenie przedmiotu zamdwienia za pomocg nazw i kodéw ze Wspdlnego Stownika Zamédwien CPV:

Kod Nazwa
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
55100000-1 Ustugi hotelarskie
55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkow

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego ,Zarzadzanie
projektami w instytucjach administracji publicznej” oraz obstuga szkolenia.

Szkolenie przeznaczone jest dla pracownikdéw Instytucji Specjalistycznej Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa (dalej POPC). W szkoleniu uczestniczy¢ bedzie 7 osob.

Szkolenie finansowane bedzie w ramach projektu nr POPC.04.01.01-00-0061/22 ,Finansowanie zaplecza
technicznego i szkoleniowego dla Urzedu Komunikacji Elektronicznej w 2022 r.” w ramach Pomocy
Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020.

Srodki wydatkowane na przedmiotowe szkolenia pochodza, w co najmniej 70% ze $rodkéw publicznych
w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2021 r. poz.
305 z pdin. zm.).

Temat, metodyka i program szkolenia
Temat szkolenia: ,, Zarzgdzanie projektami w instytucjach administracji publicznej”.

Tematyka szkolenia zostanie zrealizowana podczas 16 godzin szkoleniowych (3 dni) i powinna
przedstawiad sie nastepujaco:

1 dzien, od godziny 12:00 do godziny 16:00:
Projekty w organizacji:
a. znaczenie projektéw w zarzadzaniu,
b. definicja i charakterystyka projektow,
c. rodzaje projektow,
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podstawowe cele projektéw,

obszary problemowe zarzadzania projektami,

schemat funkcjonalny zarzadzania projektami

model cyklu zycia projektu — charakterystyka i istotne cechy poszczegdlnych faz,
czynniki sukcesow i przyczyny niepowodzen projektow,

perspektywa portfela i programu.

2 dzien, od godziny 8:00 do godziny 16:00:
Interesariusze projektow.

o
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Metodyki i standardy zarzadzania interesariuszami,
Proces angazowania interesariuszy,

Identyfikacja interesariuszy,

Charakterystyka interesariuszy,

Ocena znaczenia interesariuszy,

Analiza stanowisk interesariuszy,

Analiza potencjalnych koalicji interesariuszy,

Wybor strategii wobec interesariuszy,

Okreslanie i podjecie dziatarh angazujgcych interesariuszy,
Monitorowanie i cykl przegladu interesariuszy,

Studia przypadkdéw nieudanego angazowania interesariuszy,
Studia przypadkéw udanego angazowania interesariuszy.

Ryzyko i zarzadzanie ryzykiem w projektach.

-h_m o0 oTo

Proces zarzgdzania ryzykiem w projektach,
Identyfikacja ryzyka w projekcie,

Analiza i pomiar ryzyka w projekcie,
Opracowanie strategii zarzadzania ryzykiem,
Role w procesie zarzadzania ryzykiem,
Standardy zarzadzania ryzykiem projektu.

3 dzien, od godziny 09:00 do godziny 13:00:
Metodyki, standardy i techniki zarzgdzania projektami (gtéwne rdznice):

a.

-0 oo0T

Szkolenie ma by¢ prowadzone w formie warsztatowej — wyktad, prezentacja, wspdlne analizowanie
zagadnien z uczestnikami, dyskusje, analiza przypadkéw, wymiana pogladdw, praca w grupach polegajaca

metodyka PMBoK,

metodyka PRINCE?2,

metodyka PCM,

metodyki zwinne (agile),

modele dojrzatosci projektowej organizacji,
modele kompetencji w zarzadzaniu projektami.

na ¢wiczeniu praktycznych umiejetnosci.

CELE SZKOLENIA
Gtéwnym celem szkolenia jest pogtebienie wiedzy uczestnikdw w zakresie:
= istoty i specyfiki zarzgdzania projektami w srodowisku administracji publicznej,

= identyfikacji najlepszych, z punktu widzenia UKE rozwigzan w zakresie doskonalenia zarzgdzania

projektami,

= zastosowania podejscia projektowego w pracy UKE zgodnego z dobrymi praktykami zarzgdzania

projektami w administracji publicznej,
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uwzglednienia specyfiki i gtosu kluczowych interesariuszy w wypracowywanych rozwigzaniach
dotyczacych planowanych i realizowanych przedsiewziec.

Celami szczegdtowymi sg:

teoretyczne i praktyczne przygotowanie uczestnikdw szkolenia do zarzadzania ztozonymi
przedsiewzieciami (projektami) realizowanymi na potrzeby wewnetrzne i zewnetrzne organizacji,
podniesienie posiadanego poziomu umiejetnosci okreslania zasad prowadzenia projektu i tworzenia
jego efektywnej struktury,

praktyczne trenowanie umiejetnosci planowania przebiegu i wykorzystania zasobow projektu oraz
kontrola realizacji projektu i ocena efektywnosci wdrozenia,

poznanie dobrych praktyk umozliwiajacych skuteczne zarzgdzanie zespotem, rozpoznanie czynnikéw
sukcesow i niepowodzen projektéw, specyfiki kazdej fazy cyklu zycia, podejscia do ryzyka i zarzadzania
ryzykiem w projektach.

Wiedza i zdobyte umiejetnosci bedg wykorzystywane podczas realizacji zadan, wynikajgcych z zapisow
Porozumienia Trdjstronnego w sprawie realizacji przez UKE niektérych zadan zwigzanych z realizacjg | osi
priorytetowej Powszechny dostep do szybkiego internetu POPC na lata 2014-2020.

Miejsce realizacji przedmiotu zamoéwienia

Obiekt hotelowy potozony na terenie Rzeczpospolitej Polskie;j.

Wymagania odnosnie oznakowania materiatéw

Na

materiatach szkoleniowych, zaswiadczeniach/certyfikatach o ukonczeniu szkolenia, powinny zostaé

umieszczone:

a) obowigzujace logotypy Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa, Unii Europejskiej wraz
z wyrazeniem UNIA EUROPEJSKA Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego,

b) informacje o wspodtfinansowaniu szkolenia przez Unie Europejskg ze Srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budzetu panstwa w ramach Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa, 2014-2020.

Inne Wymagania

1.

Wykonawca jest zobowigzany do omdéwienia z Zamawiajgcym zakresu szkolenia przed
planowanym szkoleniem. Zamawiajacy ma prawo do wnoszenia uwag do zakresu szkolenia.
Wykonaweca, w uzgodnieniu z Zamawiajgcym uwzglednia zgtoszone uwagi.

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania elektronicznych materiatéw dydaktycznych dla
wszystkich uczestnikéw szkolenia. Materiaty te powinny zawiera¢ wyczerpujgce rozwiniecie
tematyki szkolenia oraz slajdy wyswietlane podczas szkolenia. Wykonawca musi przekazaé
Zamawiajgcemu jeden egzemplarz prezentacji wyswietlanych w trakcie szkolenia oraz materiatéw
dydaktycznych przygotowanych dla uczestnikéw, w formie elektronicznej wraz ze zgodg na
zamieszczenie w zasobach edukacyjnych Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest do udokumentowania przeprowadzenia szkolenia (lista obecnosci).
Przygotowanie dla kazdego uczestnika szkolenia zaswiadczenia/certyfikatu ukoriczenia szkolenia,
podpisanego przez Wykonawce i osobe prowadzacg szkolenie oraz przekazanie
zaswiadczenia/certyfikatu kazdemu z uczestnikdw w dniu szkolenia.
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Przygotowanie i przeprowadzenie testow na poczatku i na zakonczenie szkolenia (pre- i post-
testéw) oraz przekazania Zamawiajgcemu analizy wynikdw, nie pdzniej niz w dniu podpisania
protokotu odbioru szkolenia.

Zapewnienie minimum jednego doswiadczonego trenera, ktéry przeprowadzg szkolenie

(wymagania opisane w Zapytaniu ofertowym). Koszt zakwaterowania trenera/szkoleniowca

ponosi Wykonawca.

Wszystkie pokoje, sala w ktérej podawane bedg positki, miejsca, w ktérych bedg organizowane

przerwy kawowe muszg znajdowac sie w jednym kompleksie hotelowym, ktory zostat wskazany

jako gtéwne miejsce szkolenia.

Na potrzeby realizacji szkolenia Wykonawca zapewni miejsca noclegowe:

a) obiekt hotelowy potozony na terenie RP,

b) obiekt hotelowy nie moze by¢ w trakcie prac remontowo-budowlanych w okresie $wiadczenia
ustugi,

c) wszystkie pokoje hotelowe wykorzystywane przez uczestnikéw szkolenia, powinny by¢
klimatyzowane,

d) miejsca parkingowe przy hotelu do bezptatnego wykorzystania przez uczestnikdw szkolenia (4
miejsca parkingowe),

e) zapewnienie dla uczestnikdw szkolenia noclegéw w pokojach jednoosobowych lub
dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania,

f) liczba noclegéw musi by¢ adekwatna do liczby zaplanowanych dni szkolenia,

g) sala przeznaczona do organizacji szkolenia, wszystkie pokoje noclegowe, sala w ktérej
podawane bedg positki muszg znajdowac sie w jednym kompleksie hotelowym,

h) ewentualny koszt optaty klimatycznej winien by¢ wliczony w cene ustugi,

i) Zamawiajacy nie ponosi kosztéw korzystania przez uczestnikdw szkolenia z telefonow
znajdujacych sie w pokojach hotelowych, ksera, faksu, itp. oraz kosztéw szkéd powstatych
z winy uczestnikdw szkolenia — koszt pokrywajg uczestnicy.

Na potrzeby realizacji szkolenia Wykonawca zapewni jedng sale (dla 7 0sdb) z ustawieniem krzeset

umozliwiajgcym efektywne uczestniczenie w spotkaniu. Wyposazenie sali:

a) 7 stanowisk zapewniajgce miejsce do pisania i umieszczenia przenosnego komputera
(mozliwosc¢ podtagczenia do sieci elektrycznej),

b) projektor multimedialny wraz z okablowaniem zdolny do wspétpracy z laptopem (poprzez
ztacze HDMI oraz DSUB), wskaznik laserowy, ekran projekcyjny, tablica biata z flamastrami do
pisania lub flipchart,

c) bezprzewodowy dostep do szybkiego i stabilnego Internetu,

d) centralny system klimatyzacji, z mozliwoscig regulacji temperatury, mozliwoscig wentylacji.

Na potrzeby realizacji szkolenia Wykonawca zapewni ustugi kateringowe dla uczestnikow

szkolenia:

1. Sniadanie (w 2 i 3 dniu)

Sniadania w formie bufetu szwedzkiego, obejmujacego co najmniej: pieczywo réznorodne, jedno
danie na ciepto, wedliny rédznorodne, sery réznorodne, dzemy, mleko: ciepte i zimne, przetwory
jogurtowe, ptatki Sniadaniowe, Swieze warzywa, napoje réznorodne: kawa serwowana z ekspresu
ci$nieniowego do samoobstugi (bez limitu), herbata (bez limitu), soki owocowe (co najmniej 0,5 |
na osobe), woda mineralna gazowana i niegazowana (co najmniej 0,5 | na osobe), dodatki:
cytryna, cukier, masto, margaryna (bez ograniczen).
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2. Przerwy/serwisy kawowo (w 1, 2, 3 dniu)
Po jednej przerwie we wskazanych dniach, w godzinach uméwionych z Zamawiajgcym, w formie
otwartego bufetu, obejmujacego co najmniej: napoje gorgce (kawa serwowana z ekspresu do
samoobstugi, herbata — bez limitu) i zimne (woda gazowana i niegazowana — 0,5 | na osobe
i minimum dwa rodzaje sokdw — 0,5 | na osobe), mleko, cukier, cytryna; tartinki/ciasteczka.

3. Obiady (w1, 2i 3 dniu)

Obiad w formie bufetu szwedzkiego. Obiad musi obejmowac co najmniej: jeden rodzaj zupy, danie
miesne lub wegetarianskie (do wyboru), jeden rodzaj dodatku skrobiowego, jeden rodzaj suréwki
ze Swiezych warzyw lub gotowang jarzyne, deser (wyroby cukiernicze — ciasta). Napoje zimne
(woda gazowana i niegazowana — 0,5 | na osobe i minimum dwa rodzaje sokéw — 0,5 | na osobe)
oraz napoje ciepte (kawa serwowana z ekspresu cisnieniowego do samoobstugi lub herbata — bez
limitu).

4. Kolacja (w 1i2 dniu)

Kolacja powinna obejmowac¢ co najmniej: jeden rodzaj zupy, jeden rodzaj dania miesnego, jeden
rodzaj dania wegetarianskiego, jeden rodzaj dodatku skrobiowego, jeden rodzaj satatki lub
gotowang jarzyne. Napoje ciepte (kawa serwowana z ekspresu ci$nieniowego do samoobstugi,
herbata — bez limitu), a takze napoje zimne (woda gazowana iniegazowana — 0,51 na osobe
i minimum jeden rodzaj soku — 0,5 | na osobe).

Rozdziat 4 - Termin wykonania zamdwienia

Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia: do 30 listopada 2022 r.
Wykonawca zobowigzany jest do ustalenia z Zamawiajgcym doktadnego terminu szkolenia.

Po podpisaniu Umowy Zamawiajgcy dopuszcza zmiane zaproponowanego terminu, po wczesniejszej
konsultacji Wykonawcy z Zamawiajgcym. Przesuniecie zaproponowanego terminu bedzie wymagato
Aneksu do Umowy.

Rozdziat 5 - Informacje dotyczace ofert czeSciowych i wariantowych

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

Rozdziat 6 - Opis warunkéw udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, w tym wymagane dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkow (o ile s3 wymagane)

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
W postepowaniu:

a) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;

Zamawiajgcy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie spetniania tego warunku;

b) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisdéw;
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Zamawiajgcy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie spetniania tego warunku;

¢) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

Zamawiajgcy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie spetniania tego warunku;

d) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli:

1. Do przeprowadzenia szkolenia zapewniajg minimum 1 trenera posiadajgcego odpowiednig
wiedze i doswiadczenie.

2. Kazdy z trenerdw spetniac bedzie ponizej okreslone wymagania w zakresie doswiadczenia
w przeprowadzaniu tego typu szkolen.

Wymagane jest, aby kazdy z trenerdéw szkolenia:

e przeprowadzit minimum 10 szkolen stacjonarnych z zakresu zarzadzania projektami dla
kadry zarzadzajacej,

e przeprowadzit przynajmniej 10 lub 5 szkolen z zakresu przywdédztwa, zarzadzania
projektami i portfelem projektéw, klasycznych i zwinnych technik zarzadzania (na poziomie
kadry zarzadzajacej),

e byt autorem minimum 5 publikacji w zakresie tematyki zarzgdzania projektami oraz
aspektow powigzanych z tym zagadnieniem,

e uczestniczyt w minimum 5 projektach w roli menedzera/kierownika projektow, Scrum
Mastera lub agile trenera.

W celu potwierdzenia spetnienia niniejszego warunku, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢
stosowne oswiadczenie sporzadzone zgodnie ze wzorem os$wiadczenia przygotowanym przez
Zamawiajgcego w Zataczniku nr 4.

Rozdziat 7 — Informacja o sposobie porozumiewania sie

1. Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:

e PaniJulita Sobczak, tel.: 22 534 91 02, e-mail: julita.sobczak@uke.gov.pl
2. We wszelkiej korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego drogg elektroniczng dotyczacej
niniejszego postepowania nalezy wskazywac numer sprawy oraz nazwe postepowania.

3. Zamawiajacy informuje, ze Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci ZO
do dnia 17.10.2022 r. do godz. 10:00. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie.

Rozdziat 8 — Termin zwigzania oferty

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

Rozdziat 9 — Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca zobowigzany jest przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w ZO.

2. Tres¢ oferty musi odpowiadacd tresci niniejszego zapytania ofertowego.
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Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferte nalezy przygotowac w jezyku polskim.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do jej podpisania zgodnie z zasadami
reprezentacji z aktualnego wpisu do wifasciwych rejestrow/ewidencji lub  przez
petnomocnika/petnomocnikéw zgodnie z zakresem zatgczonego pisemnego petnomocnictwa. Jesli
upowaznienie nie wynika z ogdlnie dostepnych danych rejestrowych (wpis KRS, CEIDG) wdwczas
nalezy zatgczy¢ dokument poswiadczajgcy umocowanie danej osoby/ osdb do podpisania oferty.

Wszelkie poprawki w tekscie oferty muszg by¢ naniesione w czytelny sposdb i parafowane przez
upowazniong(e) osobe(y).

Zamawiajgcy wymaga, aby oferta zawierata co najmniej:

1) | Formularz oferty — Zatgcznik nr 1 do ZO

2) | Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych — Zatgcznik nr 2 do ZO

Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunku udziatu w zamédwieniu pn. ,Zarzgdzanie

3) projektami w instytucjach administracji publicznej” — Zatgcznik nr 4 do ZO

4) | Petnomocnictwo — jesli dotyczy

|Rozdziai 10 — Miejsce oraz termin sktadania ofert ‘

1.
2.

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia: 20.10.2022 r. godz. 10:00 (decyduje data i godzina wptywu do UKE).

Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem poczty elektronicznej (jako skan podpisanej oferty
i zatgcznikow lub dokument elektroniczny podpisane podpisem elektronicznym kwalifikowanym/
zaufanym lub osobistym) na adres: zamowienia.publiczne@uke.gov.pl

W tytule wiadomosci prosze poda¢ numer zapytania tj.. ,Zapytanie ofertowe nr
BA.WZP.26.6.24.2022".

Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert zostang pozostawione bez
rozpatrzenia.

Rozdziat 11 — Opis sposobu obliczenia ceny

Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktédrych mowa w niniejszym ZO, powinien w cenie
brutto za realizacje przedmiotu zamoéwienia ujgé¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego
wykonania przedmiotu zamodwienia oraz uwzglednic inne opfaty i podatki, a takze ewentualne upusty
i rabaty.

Cena podana w ofercie nie podlega zmianom przez caty okres obowigzywania umowy.
Cene nalezy wyrazi¢ w PLN, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Wszelkie rozliczenia, pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg, bedg prowadzone w PLN.
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Rozdziat 12 — Opis kryteridow, ktorymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcym kryterium:

Oceniane kryterium i jego waga

. Maksymalna ilos¢
Znaczenie e .
rocentowe punktow jakie moze
Kryterium P otrzymac oferta
kryterium
4 za kryterium
Cena z podatkiem VAT (C) 98 % 98 punktéw
Aspekty spoteczne - zatrudnienie oséb
.p ysp 1] 2% 2 punkty
niepetnosprawnych ' (A)
[ Zamawiajacy rozumie przez osobe niepetnosprawng — osobe spetniajgca warunki uzyskania statusu

niepetnosprawnosci okreslone w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. 2021 poz. 573 ze zm.) lub we wtasciwych przepisach panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej, Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub panistw, z ktérymi UE zawarta umowy o
rownym traktowaniu przedsiebiorcow w dostepie do zamodwien publicznych; status niepetnosprawnego, okreslony
jest posiadanym orzeczeniem o niepetnosprawnosci orzeczonym przez zespdét do spraw orzekania o
niepetnosprawnosci, lub orzeczeniem o catkowitej lub czesciowej niezdolnosci do pracy przez lekarza orzecznika
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

1) W kryterium ,Cena” zostanie zastosowany nastepujgcy wzor:

Cena brutto najnizszej zaproponowanej oferty
Liczba punktéw = x 98

Cena brutto oferty badanej

Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

2) W kryterium ,Aspekty spoteczne - zatrudnienie oséb niepetnosprawnych” (A).
Zamawiajagcy oceni dane kryterium na podstawie oswiadczenia Wykonawcy przedstawionego
w formularzu ofert (Zatacznik nr 1 do ZO).

Zasady przyznawanej punktacji:
a) zatrudnienie 1 lub wiecej oséb niepetnosprawnych — 2 punkty;
b) brak zatrudnienia oséb niepetnosprawnych — 0 punktow.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w danym kryterium to 2 pkt.
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2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

3. Zamawiajgcy udzieli niniejszego zamowienia temu Wykonawcy, ktdry uzyska najkorzystniejszy bilans
kryteriéw, czyli uzyska najwiekszag liczbe punktéw w danej czesci zamdwienia. Punkty zostang
zsumowane i nie bedg wynosity wiecej niz 100.

4. Jezeli nie bedzie mozna dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy
sposrdd tych ofert dokona wyboru oferty z nizszg ceng, a jezeli zostang ztozone oferty o takiej samej
cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Rozdziat 13 — Informacje o wykluczeniu

1. Z udziatu w postepowaniu wytgczone sg osoby, ktdre powigzane sg Zamawiajgcym osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoéfce jako wspélnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. W celu wskazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy obowigzani sg przedtozyc
Oswiadczenie, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 2 do ZO.

3.  Wykonawcy, ktérzy nie przedtozg oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia, zostang odrzuceni
z przyczyn formalnych.

|Rozdziai 14 - Odrzucenie oferty

W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:
a) ztozy oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego,
b) przedstawi nieprawdziwe informacje,
¢) nie spetnia warunkdéw udziatu w postepowaniu,
d) ztozyt oferte po terminie sktadania ofert,

e) podlega wykluczeniu z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.



Fundusze \ | i Unia Europejska
i | Rzeczpospolita I l e
Europejskie Europejski Fundusz
5 P - Polska Rozwoju Regionalnego

Polska Cyfrowa

Projekt jest wspdtfinansowany przez Unie Europejskq ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
oraz budzetu Paristwa w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020

Rozdziat 15 — Informacje dotyczgce RODO ‘

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pdZn. zm.), zwanego dalej
,RODO"”, Zamawiajacy informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezes Urzedu Komunikacji Elektronicznej,
ul. Gietdowa 7/9, 01-211 Warszawa, numer telefonu: +48 22 33 04 000, numer faksu: +48 22 53 49 162.

2) Dane kontaktowe Inspektora ochrony danych osobowych w Urzedzie Komunikacji Elektronicznej:
adres e-mail: iod@uke.gov.pl ; numer telefonu: +48 22 53 49 241.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z prowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego pn. , Organizacja
i przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego ,Zarzadzanie projektami w instytucjach administracji
publicznej” oraz obstuga szkolenia”, nr sprawy: BA.WZP.26.6.24.2022.

3) Podstawg przetwarzania danych osobowych jest ustawa Pzp.

4) Odbiorcami danych osobowych sg podmioty uprawnione na mocy obowigzujgcych przepisdéw prawa,
w szczegdlnosci osoby lub podmioty, ktérym zostanie udostepniona dokumentacja postepowania na
podstawie art. 18 oraz art. 74—76 ustawy Pzp. Zasada jawnosci ma zastosowanie do wszystkich danych
osobowych, z wyjgtkiem danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (szczegdlna kategoria danych).

5) Ponadto dane osobowe moga by¢ udostepniane podmiotom upowaznionym do odbioru danych na
podstawie odpowiednich przepiséw prawa (np. organy administracji, sady, stuzby panstwowe),
podmiotom, ktdre przetwarzajg dane osobowe w imieniu Zamawiajgcego na podstawie zawartej z nim
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (np. podmioty obstugujace systemy
teleinformatyczne Zamawiajgcego), a takze innym administratorom przetwarzajagcym dane we
wtasnym imieniu (np. podmioty prowadzace dziatalno$¢ pocztowa lub kurierska).

6) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, a w stosunku do danych osobowych wskazanych
przez Wykonawce, ktdrego oferta zostata wybrana - przez okres trwania umowy o zamdwienie, ale nie
krocej niz 4 lata, od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz do
czasu przedawnienia ewentualnych roszczen wynikajgcych z umowy. Ponadto dane osobowe bedg
przechowywane do celdw archiwalnych przez okres przewidziany w przepisach kancelaryjno-
archiwalnych Zamawiajgcego, przyjetych zgodnie z ustawg o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach.

7) Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okresSlonym w przepisach ustawy, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg
z ustawy Pzp.

8) Posiada Pani/Pan prawo:

a) uzyskania potwierdzenia, czy Prezes UKE przetwarza Pana/Pani dane osobowe, a jezeli ma to
miejsce uzyskanie na podstawie art. 15 RODO dostepu do tresci danych oraz informacji dotyczacych
takiego przetwarzania; w przypadku gdy wykonanie tego obowigzku, wymagatoby niewspdtmiernie
duzego wysitku, Zamawiajgcy moze, zgodnie z art. 75 ustawy Pzp, zadaé od osoby, ktérej dane
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dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty
zakonczonego postepowania o udzielenie zamédwienia,

b) uzyskania kopii danych osobowych,

¢) zadania na podstawie art. 16 RODO sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych; zgodnie
zart. 76 ustawy Pzp wykonanie tego obowigzku nie moze naruszaé integralnosci protokotu
postepowania oraz jego zatgcznikow,

d) zadania na podstawie art. 18 RODO ograniczenia przetwarzania danych osobowych; zgodnie z art.
74 ust. 3 ustawy Pzp wykonanie tego obowigzku nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do
czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia.

9) W trakcie przetwarzania Pani/Pana danych osobowych nie dochodzi dozautomatyzowanego
podejmowania decyzji ani do profilowania, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 RODO.

10) Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

|Rozdziai 16 — Udzielenie zamoéwienia

1. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania w przypadku:

a) braku $rodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje zapytania ofertowego lub gdy
ztozone oferty przekraczajg Srodki finansowe posiadane przez Zamawiajgcego,

b) braku ofert niepodlegajgcych odrzuceniu.

2. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg po
dokonaniu oceny ofert zgodnie z zasadami opisanymi w rozdziale 12.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza bedzie poinformowany
o terminie podpisania umowy.

4. Wybrany Wykonawca ma obowigzek zawrzeé¢ umowe, ktérej warunki okreslono we Wzorze umowy,
stanowigcym Zatgcznik nr 3 do ZO.

5. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest
podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcg, ktdry w postepowaniu o udzielenie zamdwienia uzyskat
kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

6. Umowe moze podpisa¢ w imieniu Wykonawcy osoba (osoby) upowazniona(e) do reprezentowania

Wykonawcy.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia omytek rachunkowych (zgodnie z zasadami
dziatarn matematycznych) i pisarskich w ofertach ztozonych przez Wykonawcéw.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgdania wyjasnien do ztozonych ofert (mozliwos¢ przesytania
dodatkowych pytan do ofert) oraz wezwania Wykonawcéw do uzupetnienia ztozonych ofert).
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Rozdziat 17 — Zataczniki

Nr Zatacznika Nazwa Zatacznika

1 Formularz oferty
2 Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych
3 Projekt Umowy

Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunku udziatu w zamdwieniu pn.
,Zarzadzanie projektami w instytucjach administracji publicznej”
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

Formularz oferty
Postepowanie nr BA.\WZP.26.6.24.2022

DANE WYKONAWCY:

Nazwa Wykonawcy:

Numer KRS (jesli dotyczy)

Numer NIP (jesli dotyczy):

Osoba upowazniona do kontaktu z
Zamawiajgcym

1) Imieinazwisko: .....cccoceeeeeeceerenn.

Nr konta bankowego, na ktére bedzie
kierowane wynagrodzenie dla Wykonawcy,
w przypadku podpisania umowy

Wykonawca zobowigzany jest do podania numeru rachunku
bankowego, ktéry widnieje w Wykazie podmiotéw
zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych
oraz wykreslonych i przywréconych dorejestru VAT,
prowadzonym przez Ministerstwo Finansow (jezeli dotyczy)

CENA OFERTY:
Wartos¢ netto' | e, zt STOWNIE: e
Wartos¢ podatku VAT (.....% VAT)......zt STOWNIE! ettt
Wartos¢ brutto | i zt STOWNIE: e

1 7 uwagi, iz Przedmiot zaméwienia w catosci finansowany bedzie ze $rodkéw publicznych, ustuga zwolniona jest z podatku od
towarow i ustug (VAT), zgodnie z trescig art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c) ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o Podatku od towardéw i ustug

(tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1221 z pdin. zm.).
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Sktadajac oferte w ramach kryterium udziatu — Aspekt spoteczny oswiadczamy, ze (wtasciwe zaznaczy¢)[1]:
[ zatrudniamy 1 lub wiecej 0séb niepetnosprawnych*
[ nie zatrudniamy zadnej osoby niepetnosprawne;j*

*Zamawiajgcy rozumie przez osobe niepetnosprawng — osobe spetniajgcg warunki uzyskania statusu
niepetnosprawnosci okreslone w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych (Dz. U. 2021 poz. 573 ze zm.) lub we wtasciwych przepisach
panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub panstw, z ktérymi UE
zawarta umowy o rownym traktowaniu przedsiebiorcow w dostepie do zamdwien publicznych; status
niepetnosprawnego, okreslony jest posiadanym orzeczeniem o niepetnosprawnosci orzeczonym przez
zespot do spraw orzekania o niepetnosprawnosci, lub orzeczeniem o catkowitej lub cze$ciowe] niezdolnosci
do pracy przez lekarza orzecznika Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

[1] Brak ztozenia oswiadczenia, zostanie uznane przez Zamawiajgcego za zamiar wykonania zamdwienia
bez zatrudniania osoby niepetnosprawnej. W takim przypadku Wykonawca otrzyma w przedmiotowym
kryterium O punktow.

MIEJSCE SZKOLENIA:

znajduje sie na terenie Rzeczpospolitej Polskiej (podac nazwe i adres hotelu, ktéry bedzie miejscem

OSWIADCZAMY, ZE:

1) w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméwienia i realizacji przysztego
Swiadczenia umownego;

2) zapoznalismy sie z ZO, akceptujemy je w catosci i nie wnosimy do niego zastrzezen;

3) zapoznaliSmy sie z postanowieniami wzoru umowy i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej
oferty, do zawarcia umowy na okreslonych warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego;

4) jestesmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert;

5) w przypadku wyboru naszej oferty, wskazujemy nastepujgce osoby do umieszczenia w umowie, jako
reprezentacja Wykonawcy, zgodnie z wpisem w CEiDG / Krajowym Rejestrze Sgdowym /udzielonym
petnomocnictwem*:

Y IMi€ i NAZWISKO = .o
V' stanowisko/funkecja ....eeeeveeeeeenecenencenens
6) Adres, z ktorego zostanie przestana faktura elektroniczna:

7) Wraz z ofertg sktadamy nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:
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8) wypetnilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec oséb fizycznych,
od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu?.

*Zaznaczy¢ wtasciwe

Podpis Wykonawcy/ Petnomocnika

2W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi wytgczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada
(usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego

Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych

Znak sprawy: BA.WZP.26.6.24.2022

Ja, nizej podpisany(a)

Reprezentujgcy firMeE.. .. ettt st s s e ranees

oswiadczamy, Ze nie jestem powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania
osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, polegajagce w
szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoéfce jako wspélnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadaniu najmniej 10% udziatow lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu  nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Podpis Wykonawcy/ Petnomocnika
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Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego

Projekt umowy

UMOWA NR BA.WZP.26........cccucuuunu. 2022
pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Urzedem Komunikacji Elektronicznej, ul. Gietdowa 7/9, 01-211 Warszawa, NIP 527-
23-67-496, zwanym dalej ,,Zamawiajgcym”, reprezentowanym przez:

........................................ z siedzibg w .........c.c............ (kod pocztowy..-......) przy ul. ...................., wpisang do
Rejestru Przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego, prowadzonego przez Xll Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sqgdowego Sadu Rejonowego dla M. St. Warszawy w Warszawie pod numerem:
............................... , NIP: eeviieeeeieveeees, REGON: e, ZWANG dalej ,,Wykonawcg”,
reprezentowang przez:

zwanym dalej ,Wykonawca”,

zwanymi takze ,Stronami”

0 nastepujgcej tresci:

§1

Do niniejszej umowy nie stosuje sie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U.z2022 poz. 1710 z pdin. zm.).

§2

1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego dla
pracownikéw Instytucji Specjalistycznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa (dalej: POPC) pn.
,Zarzadzanie projektami w instytucjach administracji publicznej” oraz obstuga szkolenia.
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Szczegbtowy opis i zakres tematyczny szkolenia zostat zawarty w Zatgczniku nr 1 do Umowy — Opisie
przedmiotu umowy (Przedmiot Umowy).

Przedmiot Umowy bedzie finansowany ze srodkéw i w ramach projektu nr POPC.04.01.01-00-0061/22
,Finansowanie zaplecza technicznego i szkoleniowego dla Urzedu Komunikacji Elektronicznej
w 2022r.” w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
W szkoleniu uczestniczy¢ bedzie tacznie 7 osdb.

Tematyka, metodyka i program szkoleniowy stanowigcy zatgcznik nr 1 do Umowy podlega¢ moze
uzgodnieniom pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg, co do szczegétowego zakresu szkolenia.

§3

Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia szkolenia w terminie do dni 30 listopada 2022 r.
Wykonawca zobowigzany jest do ustalenia z Zamawiajgcym doktadnego terminu szkolenia.
Zamawiajgcy dopuszcza zmiane zaproponowanego w ust. 1 terminu, po wczesniejszej konsultacji
Wykonawcy z Zamawiajgcym. Przesuniecie zaproponowanego terminu bedzie wymagato zawarcia
pisemnego Aneksu do Umowy.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ odstgpienia od Umowy w terminie 5 dni kalendarzowych po jej
podpisaniu przez Strony w przypadku, gdy sytuacja epidemiologiczna w kraju bedzie uniemozliwiac¢
jego przeprowadzenie lub wystapi sita wyzsza tj. nadzwyczajne okolicznosci niezalezne od Stron,
ktorych nie mozna byto przewidzie¢ m. in.: wojna, stan wyjgtkowy, strajki generalne, blokady,
embargo, dziatania sit przyrody o charakterze klesk zywiotowych jak huragany, powodzie, trzesienia
ziemi, pozary, epidemie itp. Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutu zadne roszczenie.

Miejsce realizacji szkolenia: ........ccoeeveiveevece e,

Szkolenie zostanie przeprowadzone przez trenera/trenerow:

Co ettt e
spetniajgcego/spetniajgcych wymagania okreslone w Zapytaniu ofertowym.

W przypadku koniecznosci dokonania zmiany osoby/oséb wskazanych w ust. 6, Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu nowego/nowych kandydata/kandydatow przedstawiajgc opis jego/ich
doswiadczenia i kwalifikacji zawodowych spetniajgcych wymagania okreslone w zapytaniu do sktadnia
ofert na podstawie, ktérego zawarto Umowe. Zamawiajacy dokonuje akceptacji lub odrzuca
nowego/nowych kandydata/kandydatow. W przypadku odrzucenia kandydata przez Zamawiajgcego,
Wykonawca przedstawi  Zamawiajgcemu innego kandydata. @ Zmiana osoby/osdb
wskazanej/wskazanych w ust. 6 nie wymaga zawarcia aneksu do Umowy.

§4

Wykonawca zobowigzany jest do:

a. zapewnienia doswiadczonego/doswiadczonych treneréw spetniajgcych warunki okre$lone
w Zapytaniu ofertowym, ktdrzy przeprowadzg szkolenie,

b. zapewnienia dla kazdego uczestnika elektronicznych materiatéw szkoleniowych w jezyku
polskim,

c. przygotowania i przeprowadzenia testéw na poczatku i na zakonczenie szkolenia (pre- i post-
testéw) oraz przekazanie Zamawiajgcemu zbiorczej analizy wynikéw, nie pdzniej niz w dniu
podpisania protokotu odbioru szkolenia,
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d. wydania uczestnikom szkolenia zaswiadczen/certyfikatow potwierdzajgcych udziat w szkoleniu
niezwtocznie po zakonczeniu szkolenia, nie pdzniej jednak niz w dniu ztozenia w siedzibie
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT wraz z podpisanym protokotem odbioru,

e. udokumentowania przeprowadzenia szkolenia (lista obecnosci), ktérg przekaze Zamawiajgcemu
po zakonczeniu szkolenia,

f. oznakowania materiatéw szkoleniowych, zaswiadczen/certyfikatow i listy obecnosci, o ktérych
mowa w pkt. d. i e. powyzej, obowigzujgcymi logotypami Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa, Unii Europejskiej wraz z wyrazeniem UNIA EUROPEJSKA Europejski Fundusz Rozwoju
Regionalnego i zawarcia w nich informacji o wspoétfinansowaniu szkolenia przez Unie Europejska
ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budzetu panstwa w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa, 2014-2020.

g. zapewnienia ustug hotelowych i ustugi kateringowe] dla uczestnikéw szkolenia, o ktérej mowa
w zatgczniku nr 2 - Obowigzki Wykonawcy,

h. zachowania przy wykonywaniu Przedmiotu umowy nalezytej starannosci wymaganej w obrocie
gospodarczym, ocenianej z uwzglednieniem zawodowego charakteru Wykonawcy i standardéw
ogolnie przyjetych w obrocie profesjonalnym.

Wykonawca oswiadcza, ze jest wyspecjalizowanym organizatorem i posiada odpowiednie
przygotowanie w zakresie prowadzenia szkolen, dysponuje niezbedng wiedzg, doswiadczeniem,
srodkami technicznymi oraz personelem niezbednym do nalezytego wykonania niniejszej umowy przy
zachowaniu najwyzszych standardéw jakosci przy wykonywaniu tego typu ustug.

§5
Do bezposrednich kontaktéw z Wykonawcga podczas realizacji Przedmiotu umowy, kontrolowania
przebiegu prac objetych Umowg, a takze podpisania protokotu odbioru Zamawiajacy wyznacza

........................... , otel ey, @ MAIL e UD e, Tl
........................ , € Maill i

Do kontaktow z Zamawiajgcym podczas realizacji Przedmiotu umowy, kontrolowania i nadzorowania
niniejszej Umowy oraz do podpisania protokotu odbioru Wykonawca Wyznacza .......c.ecceeeeereseesseencseecnenes ,
tel. +48 e, ,e-maill o,

Zmiana osob, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu Umowy nie wymaga podpisania
aneksu. Zmiana nastepuje poprzez pisemne oswiadczenie ztozone drugiej Stronie o dokonaniu
zmiany i wskazaniu osoby lub osdb powotanych do realizacji czynnosci, o ktérych mowa w § 5
niniejszej Umowy.

§6
Prawidtowe wykonanie Przedmiotu umowy potwierdzone zostanie podpisanymi przez strony Umowy
protokotem odbiorczym, na podstawie ktérego Wykonawca wystawi fakture VAT.
Odbiér bedzie polegat na stwierdzeniu przeprowadzenia szkolenia i wykonaniu wszystkich
obowigzkéw zgodnie z trescig niniejszej Umowy.
Protokét odbioru, o ktérym mowa w ust. 1 zostanie przygotowany zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 3 do niniejszej Umowy.

§7
Zamawiajgcy zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie za realizacje Przedmiotu umowy w
maksymalnej kwocie netto: ........cccceueeeeneeee. zt (stownie: ...coceeieieieee ).
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Wynagrodzenie wymienione w ust. 1 niniejszego paragrafu obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca z tytutu wykonania Przedmiotu Umowy.

Przedmiot Umowy bedzie wspotfinansowany ze $rodkéw projektu nr POPC.04.01.01-00-0061/22
»Finansowanie zaplecza technicznego i szkoleniowego dla Urzedu Komunikacji Elektronicznej w 2022
r.” w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
Zamawiajgcy osSwiadcza, ze ustuga ma charakter ksztatcenia zawodowego oraz wynagrodzenie za
szkolenie w catosci finansowane jest ze srodkéw publicznych.

Wynagrodzenie zostanie wyptacone Wykonawcy po wykonaniu Przedmiotu Umowy w terminie 14 dni
od dnia ztozenia w siedzibie Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT, do ktérej
dotgczony zostanie Protokdt odbioru, o ktdrym mowa w § 6 ust. 1 niniejszej Umowy.

Ptatnosé, o ktdrej mowa w niniejszym paragrafie, dokonana bedzie w formie przelewu bankowego na
rachunek  bankowy  Wykonawcy Nr s prowadzony przez
Fakture VAT nalezy wystawic i dostarczyé w formie pisemnej lub elektronicznej. W przypadku faktury
pisemnej na adres: ul. Gietdowa 7/9 01-211 Warszawa, natomiast w przypadku faktury elektronicznej
z adresu WyKonawey .......cccveeeevnerineeesenneennns na adres Zamawiajgcego: sekretariat.dk@uke.gov.pl

W przypadku dostarczenia przez Wykonawce faktury w formie elektronicznej na inny adres e-mail lub
z innego adresu e-mail niz wskazany powyzej w ust. 8 takg fakture uznaje sie za niedostarczona.

Na fakturze nalezy umiesci¢ numer identyfikacji podatkowej Zamawiajgcego: 527-23-67-496 oraz
informacje, ze ustuga zrealizowana jest na podstawie Umowy wraz ze wskazaniem jej numeru.
Zamawiajgcy moze wstrzymaé zaptate faktury VAT wystawione] niezgodnie obowigzujgcymi
przepisami lub Umowag, do czasu otrzymania faktury korygujacej lub odpowiednio do momentu
ziszczenia sie wszystkich warunkéw okreslonych w tresci Umowy, ktérych spetnienie jest wymagane
przed wystawieniem danej faktury.

Zmiana rachunku bankowego Wykonawcy, o ktérym mowa w ust. 6, nie wymaga zawarcia aneksu do
Umowy. Zmiana nastepuje na podstawie ztozonego przez Wykonawce oswiadczenia o zmianie
i wskazaniu nowego numeru rachunku bankowego. Oswiadczenie musi zostaé podpisane przez osobe
lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy i doreczone w formie pisemnej do siedziby
Zamawiajgcego.

§8
Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty Zamawiajgcemu nastepujgcych kar umownych w ponizszych
przypadkach:

a. stwierdzenia, ze Wykonawca realizuje Przedmiot Umowy w sposdb wadliwy lub sprzeczny
z umowag, w szczegdlnosci w zakresie niezgodnosci sposobu przygotowania i przeprowadzenia
szkolenia — kwote w wysokosci 5% maksymalnej wysokosci brutto wynagrodzenia o ktérym
mowa w § 7 ust. 1 niniejszej Umowy — za kazde stwierdzone naruszenie warunkdéw realizacji
Przedmiotu umowy;

b. naruszenia obowigzkéw, o ktérych mowa w § 9 niniejszej Umowy — kwote w wysokosci 5%
maksymalnej wysoko$ci brutto wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 7 ust. 1 Umowy za kazdy
przypadek naruszenia;

c. odstgpienia od Umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy — kwote
w wysokosci 20% maksymalnej wysokosci wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 7 ust. 1
niniejszej Umowy;

d. odstgpienia od Umowy przez Wykonawce z przyczyn lezgcych po jego stronie — kwote w
wysokosci 20% maksymalnej wysokosci wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 7 ust. 1
niniejszej Umowy.
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W przypadku powstania szkody przenoszgcej wysokos¢ kar umownych okreslonych w niniejszej
Umowie, Zamawiajgcy jest uprawniony do dochodzenia naprawienia szkody na zasadach ogélnych
okreslonych w Kodeksie cywilnym.

Zamawiajgcy moze dokona¢ potracenia naliczonych i naleznych mu kar umownych z ptatnosci faktury
VAT wystawionej przez Wykonawce.

§9

. W przypadku nieprzeprowadzenia szkolenia przez Wykonawce w wyznaczonym terminie, o ktérych

mowa w § 3 ust. 1 Umowy (z zastrzezeniem postanowien zawartych w § 3 ust. 3), Zamawiajacy
uprawniony jest do odstgpienia od Umowy zgodnie z art. 492 k.c. i zgdania kary umownej zgodnie z §
8 ust. 1 lit. ¢ niniejszej Umowy.

Kara umowna z tytutu odstgpienia od Umowy jest nalezna Zamawiajgcemu zarowno w przypadku
odstgpienia na podstawie Umowy, jak i odstgpienia dokonanego na podstawie przepiséw powszechnie
obowigzujgcego prawa. Kara umowna nie jest nalezna w przypadku zmiany terminu na zasadzie
porozumienia Stron.

§10
Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w trakcie realizacji Umowy niezaleznie
od formy przekazania tych informacji i ich Zzrédta;

2) wykorzystania informacji, o ktérych mowa w pkt 1, jedynie w celach okreslonych w Umowie;

3) podejmowania wszelkich niezbednych dziatan zapewniajacych, ze zadna z oséb uzyskujacych
informacje, o ktérych mowa w pkt 1, nie ujawni tych informacji ani ich zrédta zaréwno w catosci
jak i w czesci osobom trzecim bez uzyskania uprzedniego pisemnego upowaznienia
Zamawiajgcego;

4) ujawniania informacji jedynie tym pracownikom Wykonawcy, ktérym ujawnienie takie bedzie
uzasadnione i tylko w zakresie, w jakim odbiorca informacji musi mie¢ do nich dostep w zwigzku
z realizacjg zadan stuzbowych zwigzanych ze wspétpracg Stron;

5) zapewnienia, aby pracownicy Wykonawcy, ktérym ujawniono informacje uzyskane w trakcie
realizacji Umowy, zachowali w tajemnicy te informacje, rowniez po zakonczeniu realizacji Umowy,
miedzy innymi poprzez poinformowanie ich o prawnych konsekwencjach naruszenia poufnosci
danych oraz odebranie od tych pracownikéw o$wiadczen o zachowaniu w tajemnicy tych danych.

Strony ustalajg, ze postanowienia ust. 1 nie majg zastosowania:

1) do informacji ogdlnie dostepnych oraz informacji, ktére staty sie ogdlnie dostepne nie za sprawg
ktérejkolwiek ze Stron umowy;

2) w przypadku, gdy odbiorcg informacji jest organ uprawniony do ich uzyskania zgodnie
z przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa;

3) w przypadku informacji, ktére udostepnia sie na mocy przepiséw powszechnie obowigzujacego
prawa, w tym ustawy o dostepie do informacji publicznej.

Obowigzek zachowania tajemnicy bedzie obowigzywat przez czas obowigzywania Umowy, a po jej
rozwigzaniu przez okres 2 lat z mozliwoscig zastrzezenia przez Zamawiajgcego przedtuzenia okresu
obowigzku zachowania tajemnicy w sytuacji, gdyby okreslone informacje nie stracity waloru tajemnicy
prawnie chronione;.

Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji Umowy przestrzegaé obowigzujgcych u Zamawiajgcego
zasad bezpieczenstwa i ochrony informacji.

Kazda ze Stron zobowigzuje sie do przestrzegania przepisdw o ochronie danych osobowych, w
szczegOlnosci przepisdw rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
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sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1, z pdZn. zm.) — dalej ,,RODO”.

Strony o$wiadczajg, ze dane kontaktowe reprezentantéw Stron udostepniane wzajemnie w § 5 ust. 1
i 2 Umowy lub udostepnione drugiej Stronie w jakikolwiek sposéb w okresie obowigzywania Umowy,
w tym dane osobowe zawarte w wykazie pracownikow skierowanych do odbycia szkolenia wraz z
uprawnieniami, jezeli wymagane sg do odbycia szkolenia, przekazywane sg w celu zapewnienia
prawidtowej realizacji Umowy. Udostepniane dane kontaktowe obejmuja: imie i nazwisko, stuzbowy
adres e-mail i stuzbowy numer telefonu. Kazda ze Stron bedzie administratorem ww. danych, ktére
zostaty jej udostepnione w ramach Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania w imieniu Zamawiajgcego wszystkim osobom, ktérych
dane osobowe udostepnit, informacji, o ktérych mowa w art. 14 ust. 1i 2 RODO, zgodnie z zataczong
klauzulg informacyjng Zamawiajgcego zamieszczong w zatgczniku nr 4 do Umowy (Klauzula
informacyjna Zamawiajgcego dla 0séb reprezentujgcych Wykonawce oraz wykonujgcych umowe ze
strony Wykonawcy).

§11
Wszelkie tresci zawarte w materiatach udostepnionych Zamawiajgcemu przez Wykonawce w
zwigzku z wykonywaniem Umowy, a w szczegdlnosci:
a. program merytoryczny szkolenia,
b. materiaty szkoleniowe w jezyku polskim.
stanowig przedmiot przystugujacych Wykonawcy autorskich praw majatkowych.

Na mocy Umowy Wykonawca przenosi na wtasno$é Zamawiajgcego wytgcznie prawo wiasnosci
egzemplarzy utwordw przekazanych Zamawiajgcemu, objetych jego prawami autorskimi:

a. program merytoryczny szkolenia,

b. materiaty szkoleniowe w jezyku polskim.
Umowa nie przenosi na Zamawiajgcego jakichkolwiek praw autorskich przystugujacych Wykonawcy.
Na mocy niniejszej Umowy Wykonawca udziela Zamawiajgcemu w ramach wynagrodzenia, o ktérym
mowa w § 7 ust. 1 niniejszej Umowy, nieprzenoszalnej niewytgczne;j licencji na korzystanie z programu
merytorycznego szkolenia, materiatdw szkoleniowych, prezentacji multimedialnych z
przeprowadzonych wyktadéw, w zakresie uzywania przekazanych wydrukowanych slajdéw
prezentacji multimedialnych oraz ich kopii wykonanych na potrzeby przeprowadzenia szkolenia, w
tym réwniez w wersji elektronicznej oraz pozostatych materiatéw, o ktérych mowa w ust. 2
niniejszego paragrafu, wytgcznie w zakresie uzytku wewnetrznego i na potrzeby wtasne
Zamawiajgcego, bez mozliwosci ich udostepniania podmiotom zewnetrznym wobec Zamawiajgcego.
Strony ustalajg, ze w przypadku koniecznosci przedstawienia ww. materiatdw na zgdanie Instytucji
Kontrolujgcych dziatalnos¢ Zamawiajgcego, ww. materiaty mogg zosta¢ udostepnione tym
instytucjom ze wskazaniem, iz wszelkie prawa autorskie majatkowe przystuguja Wykonawcy, a
Zamawiajgcy korzysta z nich na podstawie udzielonej mu nieprzenoszalnej niewytgcznej licencji bez
prawa sublicencjonowania.

§12
Wszelkie pisma i zawiadomienia zwigzane z Umowag bedg przez Strony doreczane za posrednictwem
poczty elektronicznej na adresy przedstawicieli Stron, wskazanych w § 5 Umowy.
Pisma zmierzajace do zmiany lub ustania tgczgcego strony stosunku prawnego doreczane bedg
bezposrednio do rak drugiej Strony badz wysytane listem poleconym na ponizsze adresy:
a. Zamawiajacy: Skarb Panstwa - Urzad Komunikacji Elektronicznej
ul. Gietdowa 7/9, 01-211 Warszawa;



w

Polska Cyfrowa

L I R
- vose Rozwoju Regionalnego
Projekt jest wspdtfinansowany przez Unie Europejskq ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

oraz budzetu Paristwa w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020

b. Wykonawca: .....ccoccvveievneenveenne.

Strony zobowigzujg sie do wzajemnego informowania sie o kazdej zmianie danych wskazanych w ust.
2. W przypadku niezawiadomienia drugiej Strony o zmianie adresu, pismo przestane na adres
uprzednio wskazany, awizowane dwukrotnie, uznaje sie za skutecznie doreczone.

§13

. Wykonawca nie moze przenie$¢ na osobe trzecig swoich wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej

Umowy, bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej na pismie.

. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zachowania dla swej waznosci formy pisemnego aneksu

z zastrzezeniem § 3 ust. 71 § 5 ust. 3.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowa majg zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu
cywilnego, a takze inne przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego.

Zaistniate spory miedzy Stronami bedzie rozstrzygat sgd powszechny witasciwy miejscowo dla siedziby
Zamawiajacego.

. Umowa zostaje zawarta z dniem jej podpisania przez obie Strony.

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron /
Umowa zawarta zostata w formie elektronicznej, podpisanej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym..

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Zalaczniki:

Zatacznik nr 1 do Umowy - Opis przedmiotu umowy

Zatgcznik nr 2 do Umowy - Obowigzki Wykonawcy

Zatgcznik nr 3 do Umowy - Wzér protokotu odbioru

Zatgcznik nr 4 do umowy - Klauzula informacyjna Zamawiajgcego dla osdb reprezentujgcych Wykonawce
oraz wykonujacych Umowe ze strony Wykonawcy

Zatacznik nr 5 do Umowy - Oferta Wykonawcy
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Zatacznik nr 1 do umowy - Opis przedmiotu umowy

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego ,Zarzadzanie
projektami w instytucjach administracji publicznej” oraz obstuga szkolenia.

Szkolenie przeznaczone jest dla pracownikdw Instytucji Specjalistycznej Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa (dalej POPC). W szkoleniu uczestniczy¢ bedzie 7 osob.

TEMAT, METODYKA | PROGRAM SZKOLENIA

Temat szkolenia: ,, Zarzadzanie projektami w instytucjach administracji publicznej”.

Tematyka szkolenia zostanie zrealizowana podczas 16 godzin szkoleniowych (3 dni) i powinna
przedstawiac sie nastepujaco:

1 dzien, od godziny 12:00 do godziny 16:00:
PrOJekty w organizacji:
znaczenie projektdw w zarzadzaniu,
definicja i charakterystyka projektow,
rodzaje projektéw,
podstawowe cele projektow,
obszary problemowe zarzgdzania projektami,
schemat funkcjonalny zarzadzania projektami
model cyklu zycia projektu — charakterystyka i istotne cechy poszczegdlnych faz,
czynniki sukcesow i przyczyny niepowodzen projektow,
perspektywa portfela i programu.
2 dzien, od godziny 8:00 do godziny 16:00:
Interesariusze projektéw.
m. Metodyki i standardy zarzadzania interesariuszami,
n. Proces angazowania interesariuszy,
Identyfikacja interesariuszy,
Charakterystyka interesariuszy,
Ocena znaczenia interesariuszy,
Analiza stanowisk interesariuszy,
Analiza potencjalnych koalicji interesariuszy,
Wybor strategii wobec interesariuszy,
Okreslanie i podjecie dziatarh angazujgcych interesariuszy,
Monitorowanie i cykl przegladu interesariuszy,
. Studia przypadkéw nieudanego angazowania interesariuszy,
Studia przypadkéw udanego angazowania interesariuszy.
Ryzyko i zarzqdzame ryzykiem w projektach.
Proces zarzadzania ryzykiem w projektach,
Identyfikacja ryzyka w projekcie,
Analiza i pomiar ryzyka w projekcie,
Opracowanie strategii zarzadzania ryzykiem,
Role w procesie zarzadzania ryzykiem,
Standardy zarzadzania ryzykiem projektu.
3 dzien, od godziny 09:00 do godziny 13:00:
Metodyki, standardy i techniki zarzgdzania projektami (gtéwne rdznice):
g. metodyka PMBoK,

~eT o33 T AT
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metodyka PRINCE2,

metodyka PCM,

metodyki zwinne (agile),

modele dojrzatosci projektowej organizacji,
modele kompetencji w zarzadzaniu projektami.

__T'._ P

Szkolenie ma by¢ prowadzone w formie warsztatowej — wyktad, prezentacja, wspdlne analizowanie
zagadnien z uczestnikami, dyskusje, analiza przypadkéw, wymiana pogladdw, praca w grupach
polegajgca na ¢wiczeniu praktycznych umiejetnosci.

CELE SZKOLENIA
Gtéwnym celem szkolenia jest pogtebienie wiedzy uczestnikdw w zakresie:

= istoty i specyfiki zarzgdzania projektami w srodowisku administracji publicznej,

= identyfikacji najlepszych, z punktu widzenia UKE rozwigzan w zakresie doskonalenia zarzadzania
projektami,

= zastosowania podejscia projektowego w pracy UKE zgodnego z dobrymi praktykami zarzadzania
projektami w administracji publicznej,

= uwzglednienia specyfiki i glosu kluczowych interesariuszy w wypracowywanych rozwigzaniach
dotyczacych planowanych i realizowanych przedsiewziec.

Celami szczegdtowymi sg:

= teoretyczne i praktyczne przygotowanie uczestnikéw szkolenia do zarzadzania ztozonymi
przedsiewzieciami (projektami) realizowanymi na potrzeby wewnetrzne i zewnetrzne organizacji,

= podniesienie posiadanego poziomu umiejetnosci okreslania zasad prowadzenia projektu i tworzenia
jego efektywnej struktury,

= praktyczne trenowanie umiejetnosci planowania przebiegu i wykorzystania zasobdw projektu oraz
kontrola realizacji projektu i ocena efektywnosci wdrozenia,

= poznanie dobrych praktyk umozliwiajgcych skuteczne zarzgdzanie zespotem, rozpoznanie czynnikow
sukcesow i niepowodzen projektow, specyfiki kazdej fazy cyklu zycia, podejscia do ryzyka i
zarzadzania ryzykiem w projektach.

Wiedza i zdobyte umiejetnosci bedg wykorzystane podczas realizacji zadan, wynikajgcych z zapiséw
Porozumienia Trdjstronnego w sprawie realizacji przez UKE niektérych zadan zwigzanych z realizacjg | osi
priorytetowej Powszechny dostep do szybkiego internetu POPC na lata 2014-2020.

MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Obiekt hotelowy potozony na terenie Rzeczpospolitej Polskie;j.
TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Szkolenie zostanie przeprowadzone w terminie do 30 listopada 2022 r. Wykonawca zobowigzany jest do
ustalenia z Zamawiajgcym doktadnego terminu szkolenia.

Po podpisaniu Umowy Zamawiajacy dopuszcza zmiane zaproponowanego terminu, po wczesniejszej

konsultacji Wykonawcy z Zamawiajgcym. Przesuniecie zaproponowanego terminu bedzie wymagato
Aneksu do Umowy.
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WYMAGANIA ODNOSNIE OZNAKOWANIA MATERIALOW

Na materiatach szkoleniowych, zaswiadczeniach/certyfikatach o ukoriczeniu szkolenia, powinny zosta¢
umieszczone:

a) obowigzujace logotypy Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa, Unii Europejskiej wraz
z wyrazeniem UNIA EUROPEJSKA Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego,

b) informacje o wspoéffinansowaniu szkolenia przez Unie Europejska ze srodkdw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budzetu parstwa w ramach Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa, 2014-2020.
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Zatacznik nr 2 do umowy - Obowigzki Wykonawcy

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

Wykonawca jest zobowigzany do omdéwienia z Zamawiajgcym zakresu szkolenia przed

planowanym szkoleniem. Zamawiajacy ma prawo do wnoszenia uwag do zakresu szkolenia.

Wykonaweca, w uzgodnieniu z Zamawiajgcym uwzglednia zgtoszone uwagi.

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania elektronicznych materiatéw dydaktycznych dla

wszystkich uczestnikéw szkolenia. Materiaty te powinny zawiera¢ wyczerpujgce rozwiniecie

tematyki szkolenia oraz slajdy wyswietlane podczas szkolenia. Wykonawca musi przekazaé

Zamawiajgcemu jeden egzemplarz prezentacji wyswietlanych w trakcie szkolenia oraz materiatéw

dydaktycznych przygotowanych dla uczestnikéw, w formie elektronicznej wraz ze zgodg na

zamieszczenie w zasobach edukacyjnych Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest do udokumentowania przeprowadzenia szkolenia (lista obecnosci).

Przygotowanie dla kazdego uczestnika szkolenia zaswiadczenia/certyfikatu ukorczenia szkolenia,

podpisanego przez Wykonawce i osobe prowadzacg szkolenie oraz przekazanie

zaswiadczenia/certyfikatu kazdemu z uczestnikow w dniu szkolenia.

Przygotowanie i przeprowadzenie testow na poczatku i na zakonczenie szkolenia (pre- i post-

testéw) oraz przekazania Zamawiajgcemu analizy wynikéw, nie pdzniej niz w dniu podpisania

protokotu odbioru szkolenia.

Zapewnienie minimum jednego doswiadczonego trenera, ktéry przeprowadzg szkolenie

(wymagania opisane w Zapytaniu ofertowym). Koszt zakwaterowania trenera/szkoleniowca

ponosi Wykonawca.

Wszystkie pokoje, sala w ktérej podawane bedg positki, miejsca, w ktorych bedg organizowane

przerwy kawowe muszg znajdowac sie w jednym kompleksie hotelowym, ktory zostat wskazany

jako gtéwne miejsce szkolenia.

Na potrzeby realizacji szkolenia Wykonawca zapewni miejsca noclegowe:

j) obiekt hotelowy potozony na terenie RP,

k) obiekt hotelowy nie moze by¢ w trakcie prac remontowo-budowlanych w okresie swiadczenia
ustugi,

[) wszystkie pokoje hotelowe wykorzystywane przez uczestnikow szkolenia, powinny by¢
klimatyzowane,

m) miejsca parkingowe przy hotelu do bezptatnego wykorzystania przez uczestnikdw szkolenia (4
miejsca parkingowe),

n) zapewnienie dla uczestnikow szkolenia noclegdw w pokojach jednoosobowych lub
dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania,

o) liczba noclegdw musi by¢ adekwatna do liczby zaplanowanych dni szkolenia,

p) sala przeznaczona do organizacji szkolenia, wszystkie pokoje noclegowe, sala w ktdrej
podawane bedg positki muszg znajdowac sie w jednym kompleksie hotelowym,

g) ewentualny koszt optaty klimatycznej winien by¢ wliczony w cene ustugi,

r) Zamawiajacy nie ponosi kosztdw korzystania przez uczestnikow szkolenia z telefonéw
znajdujacych sie w pokojach hotelowych, ksera, faksu, itp. oraz kosztéw szkéd powstatych
z winy uczestnikdw szkolenia — koszt pokrywajg uczestnicy.

Na potrzeby realizacji szkolenia Wykonawca zapewni jedng sale (dla 7 0sdb) z ustawieniem krzeset

umozliwiajgcym efektywne uczestniczenie w spotkaniu. Wyposazenie sali:

e) 7 stanowisk zapewniajgce miejsce do pisania i umieszczenia przenosnego komputera
(mozliwos¢ podtaczenia do sieci elektrycznej),
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f) projektor multimedialny wraz z okablowaniem zdolny do wspdtpracy z laptopem (poprzez
ztgcze HDMI oraz DSUB), wskaznik laserowy, ekran projekcyjny, tablica biata z flamastrami do
pisania lub flipchart,

g) bezprzewodowy dostep do szybkiego i stabilnego Internetu,

h) centralny system klimatyzacji, z mozliwoscia regulacji temperatury, mozliwoscig wentylacji.

Na potrzeby realizacji szkolenia Wykonawca zapewni ustugi kateringowe dla uczestnikow

szkolenia:

1. Sniadanie (w 2 i 3 dniu)

Sniadania w formie bufetu szwedzkiego, obejmujacego co najmniej: pieczywo réznorodne, jedno
danie na ciepto, wedliny réznorodne, sery réznorodne, dzemy, mleko: ciepte i zimne, przetwory
jogurtowe, ptatki Sniadaniowe, Swieze warzywa, napoje réznorodne: kawa serwowana z ekspresu
ci$nieniowego do samoobstugi (bez limitu), herbata (bez limitu), soki owocowe (co najmniej 0,5 |
na osobe), woda mineralna gazowana i niegazowana (co najmniej 0,5 | na osobe), dodatki:
cytryna, cukier, masto, margaryna (bez ograniczen).

2. Przerwy/serwisy kawowo (w 1, 2, 3 dniu)
Po jednej przerwie we wskazanych dniach, w godzinach uméwionych z Zamawiajgcym, w formie
otwartego bufetu, obejmujgcego co najmniej: napoje gorgce (kawa serwowana z ekspresu do
samoobstugi, herbata — bez limitu) i zimne (woda gazowana i niegazowana — 0,5 | na osobe
i minimum dwa rodzaje sokéw — 0,5 | na osobe), mleko, cukier, cytryna; tartinki/ciasteczka.

3. Obiady (w1, 2i 3 dniu)

Obiad w formie bufetu szwedzkiego. Obiad musi obejmowac co najmniej: jeden rodzaj zupy, danie
miesne lub wegetarianskie (do wyboru), jeden rodzaj dodatku skrobiowego, jeden rodzaj suréwki
ze Swiezych warzyw lub gotowang jarzyne, deser (wyroby cukiernicze — ciasta). Napoje zimne
(woda gazowana i niegazowana — 0,5 | na osobe i minimum dwa rodzaje sokéw — 0,5 | na osobe)
oraz napoje ciepte (kawa serwowana z ekspresu cisnieniowego do samoobstugi lub herbata — bez
limitu).

4. Kolacja (w 1i2 dniu)

Kolacja powinna obejmowac co najmniej: jeden rodzaj zupy, jeden rodzaj dania miesnego, jeden
rodzaj dania wegetarianskiego, jeden rodzaj dodatku skrobiowego, jeden rodzaj satatki lub
gotowang jarzyne. Napoje ciepte (kawa serwowana z ekspresu cisnieniowego do samoobstugi,
herbata — bez limitu), a takze napoje zimne (woda gazowana i niegazowana — 0,5 | na osobe

i minimum jeden rodzaj soku — 0,5 | na osobe).
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Zatacznik nr 3 do umowy — wzér protokotu odbioru

Protokét odbioru szkolenia

1. Zamawiajacy: Skarb Panstwa - Urzad Komunikacji Elektronicznej, ul. Gietdowa 7/9,
01-211 Warszawa

2. Wykonawea: ........cocoeeeveveienn e UL e ) eeTeees eeerrenraeee e
3. Nrumowy i data zawarcia umowy: BA.WZP.26......2022 z dnia .............. 2022r.

Przedmiot odbioru - organizacja i przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego ,Zarzadzanie projektami
w instytucjach administracji publicznej” oraz obstuga szkolenia.

4. Obowigzki Wykonawcy wynikajace z umowy:

a) zapewnienie doswiadczonego/doswiadczonych treneréw, ktdrzy przeprowadza szkolenie,

b) zapewnienie dla kazdego uczestnika materiatéw szkoleniowych w jezyku polskim,

c) przygotowanie dla kazdego uczestnika szkolenia zaswiadczenia/certyfikatu ukonczenia
szkolenia, podpisanego przez Wykonawce oraz osobe prowadzacg szkolenie i przekazanie
zaswiadczenia/ certyfikatu kazdemu z uczestnikdw szkolenia,

d) przygotowanie i przeprowadzenie na poczatku i na zakoriczenie szkolenia testéw (pre- i post)
oraz przekazanie Zamawiajgcemu analizy ich wynikdéw, nie pdZzniej niz w dniu podpisania
protokotu odbioru szkolenia,

e) udokumentowanie przeprowadzenie szkolenia w postaci listy obecnosci, ktérg przekaze
Zamawiajgcemu po zakonczeniu szkolenia,

f) zapewnienie ustugi hotelowej i ustuge kateringowej dla uczestnikow szkolenia.

5. Zafaczniki do protokotu:
a) lista obecnosci,
b) zbiorcza analiza wynikéw szkolenia.

6. Osoba upowazniona przez Zamawiajgcego do odbioru: ........cccceeeeeieevececcece e,

7. Osoba upowazniona przez Wykonawce do odbioru: .......cccceeeeveeveeecvecesee e
8. Wynagrodzenie brutto za przedmiot odbioru wynikajgce z umowy: .........ccccccueverenneee. PLN
9. WYNIK Pracy: cooeeeeeeeeistiercre et st e e s e raes s e en ene

L0 UWAAEI: covviirie ettt crresste e sse e sae st aeaes saeeseaesaes sueansaes

Ocena pracy
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Zatacznik nr 4 do umowy
Klauzula informacyjna Zamawiajacego dla osdb reprezentujgcych Wykonawce

oraz wykonujacych umowe ze strony Wykonawcy

Na podstawie art. 14 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) ,RODQO”, informujemy, Ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezes Urzedu Komunikacji Elektronicznej
z siedzibg w Warszawie, ul. Gietdowa 7/9, 01-211 Warszawa.

Dane kontaktowe: Urzagd Komunikacji Elektronicznej (UKE), numer telefonu: +48 22 33 04 000, numer
faksu: +48 22 53 49 162, formularz kontaktowy dostepny na stronie http://uke.gov.pl/kontakt/

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: numer telefon: +48 22 53 49 241, e-mail:
iod@uke.gov.pl.

3. Prezes UKE przetwarza Pani/Pana dane osobowe (dane kontaktowe obejmujgce imie i nazwisko,
adres e-mail, numer telefonu, a takze dane osobowe zawarte w wykazie pracownikéw skierowanych do
przeprowadzenia szkolenia wraz z uprawnieniami, jezeli wymagane sg do przeprowadzenia szkolenia),
ktore otrzymat od ......ccceeeeeveveeeeeeeree, Zsiedzibg W e, (..-...), przy ul.
.............................................. w celu wykonania zawartej umowy na organizacja i przeprowadzenie szkolenia
stacjonarnego ,Zarzadzanie projektami w instytucjach administracji publicznej” oraz obstuga szkolenia.

4. Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarza¢ upowaznieni pracownicy Administratora, ktorzy w
ramach wykonywania swoich obowigzkéw stuzbowych muszg posiadac do nich dostep.

Dane osobowe przetwarzane przez Prezesa UKE mogg by¢ udostepniane innym odbiorcom danych
osobowych lub kategoriom odbiorcow:

a) podmiotom, ktére przetwarzajg dane w imieniu Prezesa UKE na podstawie zawartej umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych (np. podmioty obstugujgce systemy teleinformatyczne
UKE lub udostepniajgce UKE narzedzia teleinformatyczne, podmioty obstugujgce i utrzymujace siec
telekomunikacyjng UKE, podmioty Swiadczgce na rzecz UKE ustugi doradcze, audytowe i pomoc
prawng),

b) innym administratorom przetwarzajgcym dane we wtasnym imieniu (np. podmioty prowadzace
dziatalno$¢ pocztowa lub kurierska).

Dane osobowe przetwarzane przez Prezesa UKE mogg by¢ réwniez udostepniane podmiotom
upowaznionym do odbioru danych na podstawie odpowiednich przepiséw prawa (np. organy
administracji, sgdy, stuzby panstwowe).

5. Dane osobowe sg przetwarzane przez okres niezbedny do wykonania i rozliczenia umowy,
a nastepnie do celéw archiwalnych przez okres przewidziany w przepisach kancelaryjno-archiwalnych
UKE, przyjetych zgodnie z ustawg o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

6. W zwigzku z przetwarzaniem przez Prezesa UKE danych osobowych przystuguje Pani/Panu:
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a) prawo do uzyskania potwierdzenia, czy Prezes UKE przetwarza Pani/Pana dane osobowe, a jezeli ma
to miejsce uzyskanie dostepu do tresci tych danych oraz informacji dotyczacych takiego przetwarzania,

b) prawo do uzyskania kopii danych osobowych,

¢) prawo do sprostowania nieprawidtowych lub uzupetnienia niekompletnych danych, na podstawie i
zasadach okreslonych w art. 16 RODO,

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie i zasadach okreslonych w art. 18 RODO.
Z tych praw moze Pani/Pan skorzysta¢ wysytajgc e-maila na adres: iod@uke.gov.pl.

Przepisy RODO okreslajg zakres, w jakim mozna skorzystac z wyzej wymienionych praw. Prezes UKE jest
uprawniony do weryfikacji tozsamosci wnioskujgcych.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
na niezgodne z prawem przetwarzanie przez Prezesa UKE danych osobowych.

8. Prezes UKE nie dokonuje zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania,

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych w ten sposéb, ze w wyniku takiego zautomatyzowanego
przetwarzania mogtyby zapadac jakiekolwiek decyzje, miatyby by¢ powodowane inne skutki prawne lub
w inny sposéb miatoby to istotnie wptywaé na Pani/Pana sytuacji.
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Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego

(Nazwa i adres Wykonawcy(dw)

(Numer NIP, REGON)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

o spetnieniu warunku udziatu w zaméwieniu pn. ,,Zarzadzanie projektami w instytucjach
administracji publicznej” - sprawa numer: ...........................

Niniejszym oswiadczamy, ze spetniamy okreslony w Rozdziale 6. Zapytania ofertowego warunek
udziatu w wyzej wymienionym zamdwieniu, tj. oSwiadczamy, ze trener:

1) Pani/Pan.......reeereernnnn (prosze wpisaé¢ imie i nazwisko):

e przeprowadzit minimum 10 szkolen stacjonarnych z zakresu zarzadzania projektami
dla kadry zarzadzajace;j,

e przeprowadzit przynajmniej 10 lub 5 szkolen z zakresu przywddztwa, zarzgdzania
projektami i portfelem projektéw, klasycznych i zwinnych technik zarzadzania (na
poziomie kadry zarzadzajgcej),

e byt autorem minimum 5 publikacji w zakresie tematyki zarzadzania projektami oraz
aspektow powigzanych z tym zagadnieniem,

e uczestniczyt w minimum 5 projektach w roli menedzera/kierownika projektéw, Scrum
Mastera lub agile trenera.

i spetnia okreslone w zapytaniu ofertowym wymagania w zakresie wiedzy i doswiadczenia.

2) Pani/Pan.......eeerrennn. (prosze wpisaé imie i nazwisko)?:

e przeprowadzit minimum 10 szkolen stacjonarnych z zakresu zarzadzania projektami
dla kadry zarzadzajace;j,

e przeprowadzit przynajmniej 10 lub 5 szkolen z zakresu przywddztwa, zarzgdzania
projektami i portfelem projektéw, klasycznych i zwinnych technik zarzadzania (na
poziomie kadry zarzadzajgcej),

e byt autorem minimum 5 publikacji w zakresie tematyki zarzadzania projektami oraz
aspektow powigzanych z tym zagadnieniem,

e uczestniczyt w minimum 5 projektach w roli menedzera/kierownika projektow,
ScrumMastera lub agile trenera.

i spetnia okreslone w zapytaniu ofertowym wymagania w zakresie wiedzy i doswiadczenia.

(miejsce, data) Podpis Wykonawcy/
Petnomocnika

1 Wykonawca wypetnia ten punkt tylko wtedy, gdy zobowiazuje sie, ze szkolenie bedzie prowadzone przez wiecej niz jednego trenera.
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